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BAB |
PENDAHULUAN

I. Latar Belakang dan Tujuan

Pertumbuhan jumlah Pedagang Valuta Asing (PVA) di Indonesia dari tahun ke tahun
mengalami pertambahan yang cukup pesat. Hal ini menyebabkan semakin meningkatnya
jumlah laporan PVA berupa dokumen Aardcopy yang diterima Bank Indonesia. Penatausahaan
jumlah laporan PVA yang semakin meningkat sudah dinilai tidak lagi efisien, mengingat
keterbatasan ruang penyimpanan dokumen dan sumber daya manusia di Bank Indonesia.

Dalam rangka meningkatkan efisiensi dan efektifitas pengelolaan data dan informasi
PVA secara keseluruhan, yang pada gilirannya akan mengoptimalkan peran dan tugas Bank
Indonesia sebagai pemberi izin, pengawas dan pembina PVA, Bank Indonesia (cq. Direktorat
Pengelolaan Moneter) mengembangkan suatu sistem penyampaian laporan berkala PVA secara
online (PVA Online). Penyampaian Laporan PVA Online menggunakan jaringan /nternet ke web
aplikasi Laporan Kantor Pusat Bank Umum (LKPBU) Bank Indonesia.

Dengan diimplementasikan PVA Online, PVA akan lebih mudah dan praktis dalam
menyampaikan laporan berkala kepada Bank Indonesia, yang pada akhirnya dapat menciptakan
industri PVA yang sehat dan dapat mendukung pertumbuhan ekonomi daerah.

Website LKPBU merupakan sarana penyampaian laporan bagi pelapor yang memiliki
izin usaha dari Bank Indonesia sebagai Pedagang Valuta Asing. Data laporan yang disampaikan
PVA nantinya akan digunakan dan diolah sebagai data pendukung dari kebijakan Bank
Indonesia baik bagi Kantor Pusat Bank Indonesia maupun Kantor Bank Indonesia di daerah.
Data laporan PVA dari website LKPBU dimaksud akan berintegrasi dengan sistem aplikasi
internal Bank Indonesia yaitu aplikasi Biskomva (Bank Indonesia Sistem Komputerisasi data dan

informasi Pedagang Valuta Asing).

ll. Tata Cara Penyampaian Laporan

Dalam menyampaikan laporan berkala secara onf/ine ini, Pedagang Valuta Asing
menggunakan aplikasi yang bersifat portable. Yang dimaksud portable adalah tidak
membutuhkan instalasi program sebelum menjalankan aplikasi ini. PVA on/ine terdiri dari 2
(dua) versi yaitu aplikasi Portable dan aplikasi Excel Data laporan yang dibuat dengan aplikasi
Portable dan aplikasi Exce/ ini berbentuk textfile yang di-ypload ke website LKPBU Bank
Indonesia. PVA dapat memilih salah satu dari cara pengisian laporan berkala yang

menggunakan aplikasi portable atau excel.

Bank Indonesia | Standard Operating Procedure 1
Pedagang Valuta Asing On Line




BAB Il
TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PELAPOR

I.  Sandi, User ID dan Password Pelapor
Pedagang Valuta Asing (PVA) sebagai pihak pelapor mendapatkan sandi pelapor /
identitas dari PVA yang digunakan untuk masuk ke dalam aplikasi portable dan/atau excel
dalam rangka pembuatan data laporan untuk disampaikan ke Bank Indonesia. Selain sandi, PVA
juga mendapatkan user ID dan password dari Bank Indonesia untuk mengakses (/ogin) kedalam
website LKPBU Bank Indonesia dan menyampaikan (upload) laporannya, sehingga Identitas
yang akan diperoleh pelapor dalam rangka penyampaian laporan kepada Bank Indonesia terdiri
dari:
a. Sandi
Terdiri dari 9 (Sembilan) digit angka yang bersifat identik dan berbeda-beda untuk setiap
perusahaan pelapor yang akan menyampaikan laporan kepada bank Indonesia, contoh:
777248000.
b. UserID
User ID yang diterima oleh pelapor terdiri dari 12 (dua belas) digit karakter yang terdiri dari
3 (tiga) huruf yang menggambarkan pelapor sebagai user yaitu usr dan 9 (Sembilan) angka
yang menggambarkan sandi pelapor PVA, contoh : usr7772480000.
c. Password
Password yang diberikan oleh Bank Indonesia bersifat rahasia yang dapat diubah oleh

pelapor.

Pemberian sandi, wuser ID dan password sebagai pelapor PVA diberikan setelah PVA
mendapatkan izin usaha dari Bank Indonesia.

Sandi, userID dan password pelapor bersifat rahasia dan tidak boleh diberikan kepada
pihak-pihak selain Pelapor yang berhak menggunakannya untuk menghindari penyalahgunaan
wewenang. Sandi, user|D dan password pelapor diberikan masing-masing satu untuk satu PVA.

Apabila password login website LKPBU - PVA hilang atau lupa dapat menghubungi
Bank Indonesia untuk mendapatkan password login website LKPBU - PVA yang baru. PVA juga
harus memperbaharui password Jlogin website LKPBU secara berkala untuk meminimalisir
kemungkinan penyalahgunaan password.

Rincian petunjuk cara mengganti password dapat dilihat di bagian “Ubah Password”
di bab Ill. Sebelum melakukan entry data laporan pertama kali, PVA diwajibkan untuk mengisi

profil PVA di website LKPBU termasuk nama penanggung jawab laporan dari PVA.
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ll. Penyampaian laporan kepada Bank Indonesia
A. Penyampaian laporan PVA kepada Bank Indonesia terdiri dari 2 (dua) jenis:
1. Laporan berkala

a. Laporan Kegiatan Usaha
PVA Bukan Bank menyampaikan LKU setiap triwulan paling lambat pada
akhir bulan berikutnya.
LKU berisi data laporan bulanan yang mencakup laporan penjualan dan
pembelian UKA serta pembelian TC periode bulanan.
Teknis pelaksanaan pelaporan LKU sebagaimana dimaksud pada angka 1)
disajikan dan disampaikan kepada Bank Indonesia secara bulanan setiap
bulan berikutnya, paling lambat pada akhir bulan berikutnya setelah periode
triwulan yang bersangkutan.
Contoh Laporan Berkala Triwulan 1:
(1) LKU bulan Januari disampaikan bulan Februari;
(2) LKU bulan Februari disampaikan bulan Maret;
(3) LKU bulan Maret disampaikan bulan April;
LKU Triwulan 1 (bulan Januari, Februari, dan Maret) dianggap terlambat
apabila disampaikan setelah akhir bulan April.

b. Laporan Keuangan
Laporan Keuangan terdiri dari Laporan Laba Rugi, Laporan Perubahan Ekuitas
dan Neraca.
Laporan keuangan disampaikan paling lambat pada akhir bulan Maret tahun
berikutnya.

2. Laporan tertentu
Laporan kurs yang dilaporkan oleh PVA tertentu yang dipilih oleh Bank Indonesia

yang disampaikan secara mingguan paling lambat periode minggu selanjutnya.

B. Batas waktu penyampaian laporan berkala disampaikan sebagai berikut :

1. Laporan berkala secara onfine wajib disampaikan paling lambat tanggal akhir
bulan pukul 24.00 Waktu Indonesia Barat (WIB) setelah berakhirnya periode
penyampaian laporan berkala sebagaimana dimaksud pada huruf a.

2. Apabila hari terakhir penyampaian laporan berkala  jatuh pada hari Sabtu,
Minggu, atau hari libur maka batas waktu penyampaian laporan secara online
tetap sebagaimana dimaksud pada angka 1), atau PVA Bukan Bank dapat

menyampaikan laporan berkala pada hari kerja berikutnya secara off/ine.
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lll. Penyampaian laporan kepada Bank Indonesia di luar batas waktu

Dalam hal PVA menyampaikan laporan di luar batas waktu yang telah ditentukan oleh
Bank Indonesia atau PVA akan melakukan revisi (perbaikan) atas laporan yang telah
disampaikan ke Bank Indonesia maka PVA wajib menghubungi Bank Indonesia agar dapat
diberikan akses untuk menyampaikan laporan di luar batas waktu penyampaian laporan yang
telah ditetapkan. Sistem aplikasi web LKPBU secara otomatis akan menolak penyampaian
laporan di luar batas waktu kecuali Bank Indonesia membuka hak akses pelapor (PVA) untuk

menyampaikan laporannya diluar batas waktu yang telah ditentukan.
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BAB llI
LAPORAN PVA ON LINE

Aplikasi Portable

Aplikasi portable adalah aplikasi yang digunakan untuk menyampaikan data laporan PVA
yang akan diupload ke web LKPBU Bank Indonesia.

Aplikasi portable versi terbaru dapat diunduh melalui web LKPBU Bank Indonesia yaitu
pada bagian “Unduh Aplikasi” menu “Bantuan”, untuk proses pengunduhan sebagaimana
tercantum pada sub bab 3 “Pengiriman Laporan Ke Bank Indonesia” pada angka 3 “Menu
Bantuan” huruf a, halaman 70.

A. Pendahuluan

1. Tampilan folder aplikasi yang telah diunduh adalah sebagai berikut:

L v NiPutuKarlina Wirastika » Documents » Portabel 77 upd 3 » -
W' Slide Show @ Burn
el Name‘ Date taken Tags Size Rating
b ) i k -,
\ i i
] | el \ B
Data Export Laperan Pictures Ref logo PVA_LLD.exe.bak

2. Hapus tulisan “.bak” pada file “PVA_LLD.exe.bak”
Klik kanan pada /con "PVA_LLD.exe.bak” kemudian pilih rename dan hapus

tulisan “.bak”.

Name Date taken Tags Size Rating
b i i \ &,
|
] ' 1| i l (I3
[ f
; F | a F > ~ F Open
Data Export Laporan Pictures Ref lego PVA_LLD.exe.bak Share.
B Scanforthreats...
@ WinZip 3
Restore previous versions
Send To 3
Cut
Copy
Create Shortcut
Delst
I Rename
Properties
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nize v = Views ~ . Open & E-mail E Share @ Burn

| Name’ Date taken Tags Size Rating

Data Export Laporan Pictures Ref loge PVA_LLD.¢

3. Hingga tampilan “PVA_LLD.exe" seperti gambar di bawah ini

Mame Date modified Type Size Tags
b= b | L=
L L L b
E ) \ o )5
hag ™
E|t ! i
r | r _ ' ¥ = —
Data Laporan Pictures Ref Thumbs.db logo.ico
PVA_LLD.exe

Untuk menjalankan aplikasi portable ini, klik @ icon "PVA_LLD.exe".

PVA_LLD.exe

4. Klik “ Reset”
Penginputan laporan dilakukan pertama kali dengan cara masuk ke dalam aplikasi

portable, kemudian klik “Reset” yang berada di kiri atas.

i Portabel Aplikasi

5.  Pilih bahasa
Selanjutnya muncul pilihan bahasa yaitu Bahasa Indonesia dan English, lalu klik
pilihan bahasa yang dikehendaki.
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Bahasa/Language

Selamat Datang di Aplikasi
Welcome to The Application

Silahkan pilih bahasa:

Please choose the language: English

Masukkan sandi pelapor

Masukkan sandi pelapor, dimana sandi pelapor setiap PVA berbeda-beda.

Masukkan 9 (sembilan) digit sandi PVA yang telah diberikan Bank Indonesia,

kemudian Klik tombol “Simpan”

Simpan

Sandi Pelapor

sandi Pelapor:

"—
Simpan

Pilih jenis pelapor yaitu Pelapor Pedagang Valuta Asing.

Jenis Laporan

Silahkan pilih jenis laporan:

i Pedagang Valuta Asing |

Lalu Lintas Devisa |

Klik “Laporan” dan pilih jenis laporan yang akan diinput

NNl L EGEUH

File Reset About

Kegiatan Usaha Bulanan BOO01
Keuangan Meraca BO0O2
Keuangan Laba/Rugi BO0O3
Perubahan Ekuitas BOO04

Kurs BOOOS

Money Remittance B000G
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Keterangan:
Pengisian (input) data di aplikasi portable ini hanya dapat diinput dengan angka

dan tanda koma.

Laporan Kegiatan Usaha (Form. BO001)

Laporan Kegiatan Usaha (LKU) adalah laporan berkala yang berisi laporan transaksi
pembelian dan penjualan Uang Kertas Asing (UKA) serta pembelian dan pencairan
Traveller’s Cheque (TC). Kode LKU adalah BO0O1.

() Laporan Kegistan Usaha [ESREE =X
@D BANK INDONESTA
Laporan Kegiatan Usaha B0001
Tahun  Bulan

Jenis Valuta: = Periode pata: |21 =] [0 -]
Jenis Produk: Jenis Produk: ~ Buka
saldo Awal dalam Valas: ’7
saldo Awal dalam Rupiah: r—
Volume Pembelian dalam Valas: ’7
Volume Pembelian dalam Rupiah: —
Volume Penjualan/Pencairan dalam Valas: ’7
Volume Penjualan/Pencairan dalam Rupiah: ]—
saldo Akhir dalam Valas: I

Kurs Tengah: ’7
saldo Akhir dalam Rupiah: —

Tambah ] Hapus 1 ari ] Simpan 1 Hapus Semua Data ] Preview ‘

[Valuta [ Produk | Sal Awal Valas | Sal Awal Rupiah Vol Beli Valas Vol Befi Rupiah | Vol Jual/Cair Valas Vol Jual/Cair Rupiah | Sal Akhir Valas Kurs | Sal Akhir R

Petunjuk pengisian:
1. Langkah Pertama, memilih periode laporannya.

Pilih Tahun pelaporan dan bulan pelaporan, Kemudian klik “Buka”.

Tahun Bulan

Periode Data: 011 =] |10 =

Buka

Dalam hal data sudah pernah di input pada periode yang sama maka akan muncul

data lama. Apabila belum pernah di input, maka data dalam keadaan kosong.

2. Selanjutnya masukkan data Laporan satu persatu yaitu :

a. jenisvaluta
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Jenis ¥Yaluta: Jenis Valuta: -]

Pilih jenis valuta yang ditransaksikan, terdapat pilihan sebanyak 171 jenis valuta.

jenis produk

Jenis Produk: |Jenis Produk: j

Pilih produk yang ditransaksikan apakah UKA atau TC.

saldo awal dalam valas

Saldo Awal dalam Yalas:

saldo awal dalam rupiah

Saldo Awal dalam Rupiah:

volume pembelian dalam valas

Yolume Pembelian dalam ¥alas:

volume pembelian dalam rupiah

Yolume Pembelian dalam Rupiah:

volume penjualan/pencairan dalam valas

Yolume Penjualan/Pencairan dalam Valas:

volume penjualan/pencairan dalam rupiah dan

Yolume Penjualan/Pencairan dalam Rupiah: |

saldo akhir dalam valas terhitung secara otomatis (tidak perlu diisi), dengan
rumus:

saldo akhir = saldo awal + pembelian - penjualan

Saldo Akhir dalam Yalas:
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j. kurs tengah (bersumber dari info kurs tengah Bl pada web LKPBU vyaitu
https:/www.bi.go.id/lkpbuv2).

Kurs Tengah: |

k. Lalu tekan “Enter” maka otomatis saldo akhir dalam rupiah akan terhitung

dengan sendirinya.

saldo Akhir dalam Rupiah: |

3. Untuk pengisian kurs tengah
v" Website LKPBU Bank Indonesia (https://www.bi.go.id/lkpbuv2) mempublikasi

kurs tengah Bank Indonesia yang dapat dilihat oleh pelapor pada menu

“Bantuan” >> “Info Kurs Tengah BI"” sebagaimana tercantum pada sub bab 3
“Pengiriman Laporan Ke Bank Indonesia pada angka 3 “Menu Bantuan” huruf
f, halaman 73.

v" Kurs tengah yang didapat diambil dengan 4 (empat) angka desimal
(dibelakang koma), dan tidak dibulatkan. Hal ini untuk menghindari
ketidaksesuaian perhitungan angka saldo akhir UKA-TC antara bulan berjalan
dengan saldo awal UKA-TC bulan selanjutnya.

v' Pengisian kurs tengah Bank Indonesia di Laporan Kegiatan Usaha (LKU) di
aplikasi portable atau aplikasi excel harus sama dengan kurs tengah Bank
Indonesia yang dipublikasi di website LKPBU Bank Indonesia tersebut
(https://www.bi.go.id/lkpbuv2).

Setelah selesai menginput data LKU untuk satu jenis valuta asing, maka klik
“Tambah”. Data yang telah diisi akan muncul / terlihat pada tabel laporan kegiatan

usaha di bawah ini :

Tambah Hapus | ‘ Simpan Hapus Semua Data | Presview ‘

Valuta [ Produk. | Sal Awal Yalas Sal Awal Rupiah Vol Beli Yalas Yol Beli Rupiah Yol Jual/Cair Yalas [Vl JualfCair Rupiah | Sal Akhir Yalas Kurs Sal AkH
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4. Untuk menyimpan data-data yang telah di input, klik “Simpan” maka

data telah tersimpan dan dapat dilihat tampilan keseluruhannya pada preview

laporan kegiatan usaha dengan klik “ Preview” _proven_| .

@B Preview Kegiatan Usaha

uKA
valuta sal Awal valas Sal Awal Rupiah vol Beli valas Vol Bell Rupiah Vol Jual alas vol Jual Rupish
1 AUD 3.545 28.179.701 500 4,535,000 1.000 7.850.000
2 EMD 23.564 179.496. 649 31.343 228.004.640 32.350 2.355.347.500
3 HKD 37.550 56,081,301 15.720 22.099.900 7.900 11.739.500
i R 415,000 49,297,980 o o 256,000 30.374.000
)| 2
TC
Valuta | 5al Awal Valas ‘ Sal Awal Rupiah Vol Beli valas “ol Bell Rrupiah ‘ol Cair Valas Vol Cair Rupiah
% LEkia 47.902 151.929.576 115,406 350.771.790 108.083 332.821.725
= [ 2

5. Menambah jenis valuta

Apabila ingin menambah jenis valuta / data baru, lakukan hal yang sama seperti

" Tambanh

langkah di atas. Kemudian klik “Tambah” &

6. Koreksi data
Apabila ingin mengkoreksi data yang telah diinput, maka klik 2x pada data yang

akan dikoreksi pada tabel hasil input data. Selanjutnya ganti data sesuai dengan

. . Perbarui
data baru, lalu klik “Perbarui 4

Simpan | Hapus Semua Data |

Preview |

Sal Awal Rupiah Vol Beli Valas Vol Beli Rupiah

1.500.000 200 | 2,000,000 ‘

P

e b
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7. Hapus Data
Apabila ingin menghapus semua data yang telah diinput pada tabel hasil input data

| Hapus Semua Daka |

misalkan karena kesalahan pengisian, klik “Hapus Semua Data”

dan jika ingin menghapus hanya data per baris data klik “Hapus” == |

b Lapnran Kegiatan Usaha
p———————————————————————— |
1 BANK INDONESIA

Laporan Kegiatan Usaha BO0O01

Jenis Yaluta: Jenis Yaluta: - Periode Data: 2011 - m
Jenis Produk: Jenis Produk: - Buka
Saldo Awal dalam Vvalas:
Saldo Awal dalam Rupiah:
Yolume Pembelian dalam valas:
¥olume Pembelian dalam Rupiah:
¥olume Penjualan/Pencairan dalam Yalas:
volume Penjualan/Pencairan dalam Rupiah:
Saldo Akhir dalam Yalas:
Kurs Tengah:
Saldo Akm | \
Tamb. ‘ Hapus ‘ | Simpan (HapusSsmua Data ‘ Preview |
Valuta | Produk. | Sl Awal valas | Sal Awal Rupiah | ol Beli \u'.:\ | ol Beli Rupiah | val ICair Valas ‘\u‘nl Jual{Cair Rupiah | Sal Akhir Valas ‘ Kurs | Sl fkh A
1-Ut 3.545 28,179.701 GW 1.000 7.850.000 3.145 7792,1150
—
HED 1-UKa 37,550 96,081,301 15,720 22,099,900 7.900 11,739,500 45,370 1382,2500 £
Py 1-UKa 415.000 49.,297.930 0 a 256.000 30.574.000 162.000 109,7500 1
MYR 2-TC 47.902 151,929,576 115,406 350,771,790 108,083 332.821.725 55,225 3003,3500 13
b
< 8

8. Apabila ingin melihat data yang sudah di-input dan / atau sudah dikoreksi klik

. Presigw
" Preview” .

Laporan Neraca (Form. BO002)
Laporan neraca adalah laporan tahunan berkala yang menggambarkan kondisi
keuangan dari suatu perusahaan. Laporan neraca disampaikan PVA kepada Bank

Indonesia secara tahunan dan online. Kode laporan Neraca adalah BO0O02.
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oran Pedagang Valuta Asing

Laporan  Reset  About

® Laporan Keuangan - Neraca
e /- =
D BANK [NDONESIA

Periode Data: 20 o

Laporan Keuangan - Neraca BO002
Buka

Pos Akun: |70 Ak =l

Nilai: [
Perbarui | Simpan I Presvigw I
Akun Hilai

][

102-Bank dalam Rupiah

103-Kas dalam LKA

104-Bank dalam LKA

105-Fiutang TC

o o o o o

|=

106-Fiutang Lain-Lain

Petunjuk pengisian:
1. Langkah Pertama, memilih periode laporannya. Pilih Tahun pelaporan. Kemudian
klik “Buka".
Tahun

Periode Data: 2010 -
Buka

Dalam hal data sudah pernah di input pada periode yang sama maka akan muncul
data lama. Apabila belum pernah di input, maka data dalam keadaan kosong.
2. Selanjutnya untuk menginput pos akun, klik 2x pada pos akun yang dikehendaki

kemudian masukkan nilainya.
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@ Laporan Keuangan - Neraca

@ BANK INDONESIA

Periode Data: 2010

Buka

Laporan Keuangan - Neraca BO002

Pos Akun: { = A J

Nilai:

‘ Simpan | Preview
Akun | ilai ‘ -~
101-kas dalam Rupiah 127,739,368 =
102-Bank dalam Rupish 168,530,759
104-Bank dalam UK a
105-Piutang T a
106-Piutang Lain-Lain a ~

. . , . Ferbaryi . .
3. Setelah selesai menginput maka klik “Perbarui” ﬂ kemudian “Simpan”

4. Menambah pos akun

Untuk mengisi pos akun lainnya, lakukan langkah yang sama seperti poin-poin di

atas. Kemudian klik “Perbarui” QPE”JM , kemudian klik “Simpan”

dahulu atau nanti setelah semua input data telah selesai dilakukan.

5. Koreksi data
Apabila ingin mengkoreksi data yang telah diinput maka klik 2x pada data yang

akan dikoreksi pada tabel hasil input data. Kemudian ganti data sesuai dengan

yang diinginkan lalu klik “Perbarui” Pttt | kemudian “Simpan” .

e

Pos Akun: IlEll-Kas dalam Rupiah LI

Nilai:

Perbarui | Simpan | Preview |

Akun Nilai &
) s g -
102-Bank dalam Rupiah 100
103-Kas dalam UKA 0
104-Bank dalam LKA 0
105-Piutang TC 1]
106-Piutang Lain-Lain [u] -

6. Lihat data
Apabila ingin melihat data yang sudah diinput dan/atau sudah dikoreksi klik

" i , Presview
Preview .
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Jika nilai total aset dan pasiva seimbang (ba/ance), maka akan muncul keterangan

“Neraca Seimbang”seperti gambar dibawah ini:

HE

o | [ = | | |
101-Kas dalam Rupish ] 201-Pinjaman dalam Rupish [
102-Bark dalam Rupish o 202-Pinjaman dalam LKA [
o 0
103-Kas dalarn LKA 0 203-Hutang Sewa o
104-Bard: dalam LKA ] 204-Kswajban Pengriman Liang 0
0 205-Kewaiban Lain-sin 0
0
105-Piutang TC o
106-Piskang Lain-Lain 1 0 206-Modal Disetor 0
107-Sewa dibayar Di Muka | 0 207-Laba Drahan 0
105-Asurans dbayar Di Muks 0 290-akurniasi Rugi (-f-) 0
o
109-Aset Tetap-harga perolehan a
110-Akumudasi Peryusutan Aset Tetap (-1-) o
. w
111-set Lairvlan 0
Juriah Asst 0 Jumiah Kewafban 0 2
< 3

Neraca Seimbang

Dalam hal nilai total aset dan pasiva tidak seimbang (tidak ba/ance), maka akan

muncul keterangan “Neraca Tidak Seimbang”seperti gambar dibawah ini:

B Preview Neraca

Akkiva Pasiva |
101-Kas dalam Rupiah i 127,739,368 201-Pinjaman dalam Rupiah 0
102-Bank dalam Rupiah 168,530,759 202-Pinjaman dalam Uka 1]
296570157
103-Kas dalam K& 434,411,050 203-Hutang Sewa
104-Bank dalam LKa 0 204-Kewaijiban Pengiriman Uang
434411050 205-Kewajiban Lain-lain 2.521
252,
105-Piutang TC 0
106-Piutang Lain-Lain 0 206-Modal Disetor 100,000
107-5ewa dbayar Di Muka 0 207-Laba Ditahan 80,000
108-Asuransi dibayar Di Muka 0 2e0-akurnulasi Rugi (/-
13000
109-Aset Tetap-harga parolehan 339,191,195
110-Akumulasi Penyusutan Aset Tetap (-f-] 22,346,960
316844235
111-Aset Lain-lain )
Jumlah Aset 1047525442 Jumlah Kewajiban 18252
Neraca Tidak Seimbang

Bank Indonesia | Standard Operating Procedure
Pedagang Valuta Asing On Line




Selanjutnya jika nilai total asset dan pasiva tidak seimbang (tidak ba/ance) maka
lakukan koreksi pada Neraca agar Neraca yang akan diup/oad ke web LKPBU Bank

Indonesia sudah seimbang (ba/ance) antara total aset dan total pasiva.

Laporan Laba/Rugi (Form. BO003)

Laporan Laba/Rugi adalah laporan tahunan berkala yang menggambarkan

kondisi/kinerja Keuangan suatu perusahaan. Laporan Laba/Rugi disampaikan PVA

kepada Bank Indonesia secara tahunan dan on/ine. Kode laporan Laba Rugi adalah

B00O03.

- 5]

® Laporan Keuangan - Laba/Rugi BOD03

D BANK INDONESIA

Laporan Keuangan - Laba/Rugi B0003 T

Periode Data:

Pos Akun: | S _J Bk

Nilai Akun;
J Simpan | Preview

Akun E fad

02-Pencairan TC

03-Saldo Awal UKA dan TC

04-Pembelian LKA dan TC

05-5aldo Akhir LKA dan TC

o o o o o

05-Pendapatan Pengiriman Uang

[£3

Petunjuk pengisian:
1. Langkah Pertama, memilih perode laporannya. Pilih Tahun pelaporan
Kemudian klik “Buka”.

Tahun
Periode Data: 2010 -
Buka

2. Dalam hal data sudah pernah diinput pada periode yang sama maka akan muncul

data lama. Apabila belum pernah diinput, maka data dalam keadaan kosong.
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3. Selanjutnya untuk menginput pos akun, klik 2x pada pos akun di baris akun yang
dikehendaki pada tabel hasil input data di bawah kemudian masukkan nilainya

pada kolom isian “Nilai Akun” seperti contoh gambar di bawah ini:

@ | aporan Keuangan - Laba/Rugi BO003 EIIEIEI

D BANK INDONESIA

L aporan Keuangan - Laba,/Rugi B0O003 e B =]

Pas Akun: | =] i

I Nilai Akun: ‘U I

Perbarui Simpan ‘ Preview

fikun | i | ~

01-Penjualan LKA 13.716,311.265

I | 02-Pencairan TC

03-5aldo Awal UKA dan TC

04-Pembelian UKA dan TC

05-5alda Akhir LKA dan TC

0é-Pendapatan Pengiriman Lang

Pada Laporan Laba Rugi ini ada beberapa pos akun yang hanya boleh diisi salah
satunya saja karena pengisiannya bersifat netto (perhitungan bersih) yaitu:

a) Laba Penjualan Aset Tetap atau Rugi Penjualan Aset Tetap

19-_aba Penjualan Aset Tetap

20-Rugi Penjualan Aset Tetap

b) Laba Selisin Kurs / Rugi Selisih Kurs

211aba Selisih Kurs

22-Rugi Selisih Kurs

4. Setelah selesai menginput maka klik “Perbarui” M kemudian klik

“Simpan” m

5. Menambah pos akun

Untuk mengisi pos akun lainnya, lakukan langkah yang sama seperti poin-poin di

. . . barui . . . impan
atas. Kemudian klik “Perbarui” m kemudian klik “Simpan” .

6. Koreksi data
Apabila ingin mengkoreksi data yang telah dinput maka klik 2x pada data yang
akan dikoreksi pada tabel hasil input data. Kemudian ganti data sesuai dengan
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yang diinginkan lalu klik “Perbarui” m kemudian klik “Simpan”

. [0 penjualan Uka =] Buka
I Nilai Akun:

Perbarui Simpan Preview

Alun Milai =
o ’ 01-Penjualan UKA | gy U
02-Pencairan TC V]
03-Saldo Awal UKA dan TC 0
04-Pembelian UKA dan TC 0
05-Saldo Akhir UKA dan TC 0
06-Pendapatan Pengiriman Uang [u] -

7. Lihat data
Apabila ingin melihat data yang sudah diinput dan/atau sudah dikoreksi klik

" . s Presiew
Preview/

I Preview Laba Rugi : :

Akun | ~
01-Penjualan UkA 13.716.311.265 y
0z-Pencairan TC . o
13716311265
03-3aldo Awal LKA dan TC 446.373.310
04-Pembelian LKA dan TC 13.639,5058.569
05-Saldo Akhir LKA dan TC 701.527.345
13354654554
Pendapatan/{Rugi) Operasional Kotor UKA-TC 331656731
06-Pendapatan Pengiriman Uang a
Pendapatan/{Rugi) Operasional Kotor 331656731
07-Beban Gaji, Upah dan Tunjangan 76,300,000
08-Beban Sewa o
09-Beban Iklan dan promosi [u]
10-Beban air, Listrik dan Telepon 9,640,945
11-Beban Transportasi dan perjalanan [u]
12-Beban Pemeliharaan kendaraan a
13-Penyusutan Aset Tetap 8,080,391
14-Beban Asuransi a 3

E. Laporan Perubahan Ekuitas (Form. BO004)
Laporan Perubahan Ekuitas adalah laporan tahunan berkala yang menggambarkan
kondisi keuangan suatu perusahaan. Laporan Perubahan Ekuitas PVA kepada Bank

Indonesia secara tahunan dan on/ine. Kode laporan Perubahan Ekuitas adalah BO0OO4.
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Petunjuk pengisian:
1. Langkah Pertama, memilih perode laporannya. Pilih tahun pelaporan, kemudian klik

“Buka”.

Tahun

Periode Data: 2010 -

Buka

Dalam hal data sudah pernah di input pada periode yang sama maka akan muncul

data lama. Apabila belum pernah di input, maka data dalam keadaan kosong.

2. Selanjutnya untuk menginput pos akun pada tabel hasil input data, klik 2x pada pos
akun di baris akun yang dikehendaki pada tabel di bawah kemudian masukkan
nilainya pada kolom isian “Modal Disetor” dan/atau kolom isian “laba

ditahan/Akumulasi Rugi” seperti contoh gambar di bawah ini:

() Laporan Perubahan Ekuitas BO004 =NA0E X
D BANK INDONESIA EL
Periode Data: 2010 ~
Laporan Perubahan Ekuitas B0004 Buka
Keterangan Perubahan Akun: Jo1-aldo Positif =
Modal Disetor: |
Laba Ditahan/Akumulasi Rugi:
Perbarui | Simpan ] Preview
Keterangan Madal Disetor Laba ditahanfAkumulasi Rugi o
s = ; [
4 02-5aldo Negatf o 0
03-Laba periode berjalan (net) o 1]
(4-Rugi periode berjalan (-/-) 1] 1]
05-Pembagian Dividen{-{-} a 1]
06-Menambah ekuitas (net) 1] 1] -

Pengisian akun-akun di laporan Perubahan Ekuitas terdapat beberapa pos akun
yang hanya boleh diisi salah satunya saja karena pengisiannya bersifat netto
(perhitungan bersih) yaitu:

a) Saldo positif atau saldo negatif

Keterangan | Modal Disetor Laba ditahan/akumulasi Rugi
01-5aldo Positif ] 0
|02-531do Negatif 0 0

b) Laba periode berjalan berjalan atau Rugi periode berjalan (diisi pada kolom Laba

Ditahan/Akumulasi Rugi)
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Keterangan Modal Disetor Laba ditahan/Akumulasi Rugi

03-Laba periode berjalan {net) 0 0

04-Rugi periode berjalan (--) 0 0

¢) Menambah Ekuitas atau Mengurangi Ekuitas (diisi pada kolom Laba

Ditahan/Akumulasi Rugi)

Keterangan | Modal Disetor Laba ditahan/aAkumulasi Rugi |
0&6-Menambah ekuitas (net) 0 0
074Mengurangi ekuitas (-/-) 0 0
. . . " . Perbarui . .
3. Setelah selesai menginput maka klik “Perbarui kemudian klik

“Simpan” m

4. Menambah pos akun

Untuk mengisi pos akun lain, lakukan langkah yang sama seperti poin-poin di atas.

. . . barui . . . impan
Kemudian klik “Perbarui” m kemudian klik “Simpan” .

5. Koreksi data
Apabila ingin mengkoreksi data yang telah diinput pada tabel hasil input data maka
klik 2x pada data yang akan dikoreksi. Kemudian ganti data sesuai dengan yang

diinginkan lalu Kiik “Perbarui” =% kemudian kiik "Simpan” =]

Modal Disetor:
Laba Ditahan/Akumulasi Rugi:

Perbarui | Simpan | Preview

Keteyogan Modal Disetor Laba ditahan fAkumulasi Rugi =
01-5aldo Positi 0 0 A
Vv 02-5aldo Negatif 0 0
03-Laba periode berjalan {net) a a
04-Rugi periode berjalan (--) 0 0
05-Pembagian Dividen(-/-) 1} 1}
06-Menambah ekuitas {net) a a -

6. Lihat data
Apabila ingin melihat data yang sudah diinput dan/atau sudah dikoreksi klik

" i , Preswview
Preview .
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B Preview Ekuitas g@@

Keterangan | Modal Disetor |Laba Ditahanfakumulasi Rugi | Jumlab |
01-5Saldo Positif 100,000,000 501,219,580 Q01,219,880
02-5alda Megatif . i}
03-Laba periode berjalan {net) 92,155,282 92,155,282
04-Rugi periode berjalan {-/-) 0
05-Pembagian Dividen{-/-) i} i]
06-Menambah ekuitas (net) i} i}
07-Mengurangi ekuitas {-/-) i}

100,000,000 §93.375.162 993.375.162

Form. BOOO5 Laporan Kurs

Kode laporan Kurs adalah B00O5. Laporan kurs berisi kurs harian transaksi riil

pembelian dan penjualan UKA-TC dari PVA yang disampaikan kepada Bank Indonesia

secara mingguan dan paling lambat pada akhir minggu berikutnya, yaitu:

a. Laporan Minggu Pertama (tanggal 1-7), paling lambat disampaikan on/ine ke Bank
Indonesia tanggal 8-15;

b. Laporan Minggu Kedua (tanggal 8-15), paling lambat disampaikan on/ine ke Bank
Indonesia tanggal 16-22;

c. Laporan Minggu Ketiga (tanggal 16-22), paling lambat disampaikan on/ine ke
Bank Indonesia tanggal 23-Akhir Bulan;

d. Laporan Minggu Keempat (tanggal 23-Akhir Bulan). paling lambat disampaikan

online ke Bank Indonesia tanggal tanggal 1-7.
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® Laporan Kurs

D BANK INDONESTA

Laporan Kurs BO0O0S

Tanggal Kurs:
Jenis Yaluta:

Jenis Produk;

Kurs Beli:

Kurs Jual:

Tambah Hapus |

= Periode Data:
|Jsr|i5 Valuta j
enis Produk: -

| Simpan |

Hapus Semua Data

2ot «| |05 | 04 -

Buka

Tanggal Yaluta

Produk Beli Jual

Petunjuk pengisian:
1. Langkah Pertama adalah memilih Periode Data:
a. Minggu Pertama (tanggal 1-7);
b. Minggu Kedua (tanggal 8-15);
c.  Minggu Ketiga (tanggal 16-22);
d. Minggu Keempat (tanggal 23-Akhir Bulan).

Tahun Bulan
Periode Data: |?-[’11

'I Buka

Minggu

[ =l fr o]

Kemudian klik “Buka”, apabila data sudah pernah diinput pada periode yang sama

maka akan muncul data lama tersebut. Apabila belum pernah diinput, maka tabel

hasil input data akan tampak kosong (belum ada data).

2. Selanjutnya masukkan data satu persatu dengan memilih:

a. Tanggal Kurs yang akan diinput

Tanggal Kurs: |06 =l

Laporan kurs minggu | adalah laporan kurs dari tanggal 1 - 7.

Perhatian:

Pastikan pengisian tanggal kurs sesuai dengan pengisian periode minggu

yang dipilih.
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b. Jenis Valuta

Jenis Yaluta:

|Jenis Yaluka

c. Jenis Produk (UKA atau TC)

Jenis Produk:

|Jenis Produk: j

Pilihlah jenis produk yang ditransaksikan. Jika terdapat transaksi UKA dan/atau

TC, maka pilihlah transaksi UKA untuk diinput terlebih dahulu kemudian

dilanjutkan dengan pengisian transaksi TC (jika ada).

d. Kurs Beli, dan Kurs Jual.

Kurs Beli:

Kurs Jual:

3. Setelah selesai menginput maka klik “Tambah”

: , data yang telah diisi

akan terinput pada tabel laporan kegiatan usaha di bawah ini:

@ Laporan Kurs

@ BANK INDONESIA

Laporan Kurs BO00S
Tanggal Kurs: 06 > Periode Data: o1t | o4 wf ot ¥
Jenis Valuta: enis Yaluta: [=| Buka
Jenis Produk: Jernis Produk: -
Kurs Beli:
rs Jual:
‘ Tambah | Hapus | | Simpan | Hapus Semua Data |
\\ nggal | Waluka | Produk, | Beli | Jual | Lo
T HKD 1-UKA 10,0000 1177,0000
o1 MYR. 1-Lk#& 2520,0000 2900,0000
o1 560 1-LkA 6635, 0000 6730,0000 E
04 ushr 1-Lk#S §950,0000 9045, 0000
_ 1318,0000
e

Untuk menyimpan data-data yang telah diinput klik “Simpan” maka data

telah tersimpan dan dapat dilihat tampilan keseluruhannya pada preview laporan

kegiatan usaha dengan klik “ Preview” M .
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@ Preview Kurs E@

Tangaqal | Yaluta | Produk. | Bieli | Jual |
01 EP.LID 1-LIKA 5100, 0000 8270,0000
o1 .CN"r’ 1-LIK& 1315,0000 1305,6000
01 HED 1-LIK&, 0, 0000 1177,0000
01 ¥R, 1-LIK&, 2520,0000 Z2900,0000
01 G 1-LIKA B6:35, 0000 6730,0000
04 uso 1-LIK& 5950, 0000 9045,0000

5. Menambah jenis valuta

Apabila ingin mengisi jenis valuta lainnya, lakukan hal yang sama seperti langkah-

langkah di atas. Kemudian klik “Tambah”

sebelum mengakhiri input data.

kemudian klik “Simpan”

6. Koreksi data
Apabila ingin mengkoreksi data yang telah diinput pada tabel hasil input data, maka

klik 2x pada baris valuta yang akan dikoreksi dan ganti data sesuai dengan yang

diinginkan, lalu Kik “Perbarui® " | yemudian kik “Simpan” L™= |

sebelum mengakhiri input data.
Kurs Beli: 90,0000

89,0000

Kurs Jual:

Tambah Hapus | Perbarui | Simpan | Hapus Semua Data Preview

Tanggal luta Prgfiuk Beli Jual

7. Hapus Data
Apabila ingin menghapus semua data yang telah diinput pada tabel data input
misalkan  karena  kesalahan  pengisian, klik ~ “Hapus Semua Data”
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G.

| Hapus Semua Data

1 dan jika ingin menghapus data per baris data klik “Hapus”

#ess | kemudian “Simpan” sebelum mengakhiri input data.

Laporan Pengiriman Uang / Money Remittance (Form. BO0O06)
Laporan Money Remittances adalah laporan transaksi pengiriman uang yang wajib
disampaikan PVA Bukan Bank yang melakukan kegiatan usaha pengiriman uang
kepada Bank Indonesia. Kode laporan Money Remittances adalah BOOO6.
Laporan Money Remittance terdiri dari 3 (tiga) jenis transaksi pengiriman uang yaitu:
1. Transaksi /nflow / incoming
Transaksi penerimaan uang dari luar wilayah Negara kesatuan Republik Indonesia
ke wilayah Indonesia.
2. Transaksi outflow / outcoming
Transaksi pengiriman uang dari wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia ke

luar wilayah Negara kesatuan Republik Indonesia.

3. Transaksi dalam negeri

Transaksi penerimaan uang dari dan tujuan pengiriman uang masih dalam wilayah

Negara kesatuan Republik Indonesia.

® Laporan Money Remittance Luar Negeri

@ BANK INDONESTA

Laporan Money Remittance BO0O06

Periode Data: 2011 > o5 -
Mata Uang: [zt ang | Buka

Yolume Dalam Valas:

¥olume Dalam Rupiah:

Frekuensi Transaksi:

Jenis Transaksi:

Negara Pengirim: |NEDafa Pengirim j
Dati I Pengirim: [pati T Pengiim ~|
Negara Penerima: |Negafa Penerima ﬂ
Dati II Penerima: [pati 11 Penerima =]

Tambah | Hapus | | Simpan | Hapus Semua Data ‘

Transaksi [ MataUang | Vol dalam valas | Vol dalam rupish | Frekuemsi | MegPengirim | DabillFengitim | MegPemerima | Datill Penerima
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Petunjuk pengisian:

1.

Pilih periode data. Pilih tahun pelaporan dan bulan pelaporan

Kemudian klik “Buka”

Tahun Bulan Minggu
Periode Data: 011 ¥ i1~ for -]
hd Buka

Dalam hal data sudah pernah diinput pada periode yang sama maka akan muncul

data lama. Apabila belum pernah diinput, maka data dalam keadaan kosong.

Selanjutnya input data dengan memilih:

a. Jenis transaksi (/nflow / incoming, outflow / outcoming, dalam negeri)

Jenis Transaksi: | ﬂ
1-InFlowe Incorming
2-CukflavefOukcaming
3-Dalam Negeri

b. Mata Uang

Mata Uang: |Mata ang:

c.  Volume dalam valas

Yolume Dalam Yalas: |

d. Volume dalam rupiah

Yolume Dalam Rupiah: |

e. Frekuensi transaksi

Frekuensi Transaksi: |

jika transaksi yang dipilih adalah /nflow (penerimaan), maka data yang harus diisi
adalah

Negara Pengirim dan Dati Il Penerima

Negara Pengirim: Negara Pengirim: =l

Dati II Penerima: [Dati I1 Penerim; =

jika transaksi yang dipilih adalah outflow (pengiriman), maka data yang harus diisi
adalah
Dati Il Pengirim dan Negara penerima
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Dati II Pengirim: Dt 11 Pengirim: =

Negara Penerima: Negara Penerima: =

jika transaksi yang dipilih adalah Dalam Negeri, maka data yang harus diisi adalah

Dati Il Pengirim dan Dati Il Penerima

Dati II Pengirim: [Dati 11 Pengirim: =l

Dati I Penerima: [Dati I Penerima: =l

Tambah
Setelah selesai menginput maka klik “Tambah” w kemudian “Simpan”

QS"“DE” apabila akan mengakhiri proses input data pada aplikasi portabel.

Menambah jenis transaksi
Untuk mengisi jenis transaksi lainnya yang akan diinput, lakukan hal yang sama

seperti langkah di atas.

Koreksi data
Apabila ingin mengkoreksi data yang telah diinput pada tabel hasil input data,

maka klik 2x pada data yang mau dikoreksi dan ganti data sesuai dengan yang

diinginkan, lalu klik “Perbarui” Pttt | femudian klik “Simpan” m

apabila akan mengakhiri proses input data pada aplikasi portabel.

Tambah | Hapus Perbarui ‘ Simpan | Hapus Semua Data |

Transaksi | MatAUang Vol gffam walas | Vol dalam rupiah | Frekuensi Neg Pengirim Dati I1 Pengirim | Meg Penerima Dati II Penerima

F AED 0 0 A 9999 ID 0100

Hapus Data

Apabila ingin menghapus semua data yang telah diinput misalkan karena kesalahan

‘ Hapus Sermua Data |

pengisian, klik “Hapus Semua Data” dan jika ingin
menghapus data per baris data klik “Hapus” ﬂ pada baris data yang

akan dihapus kemudian “Simpan” m apabila akan mengakhiri proses
input data pada aplikasi portabel.
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Aplikasi Excel

A.

o Uk wN =

Pendahuluan

Aplikasi excel merupakan aplikasi dalam format Microsoft Exce/ untuk pengisian
laporan berkala pedagang valuta asing. Aplikasi exce/ sebagai pilihan format atau bentuk
pengisian laporan berkala selain dengan menggunakan aplikasi portable. Dengan demikian
PVA cukup memilih salah satu dari cara pengisian laporan berkala menggunakan aplikasi
portable atau excel.

Pada Aplikasi Excel, terdapat beberapa sheet, yaitu:
BO0O1 : Laporan Kegiatan Usaha Bulanan

BO0O2 : Laporan Keuangan Neraca

BO0O3 : Laporan Keuangan Laba/Rugi

BO004 : Laporan Keuangan Perubahan Ekuitas
BOOOS5 : Laporan Kurs Harian

BO0O6 : Laporan Transaksi Money Remittance

Sebelum melakukan pengisian pada aplikasi exce/, terlebih dahulu menonaktitkan alert
yang ada dengan cara :

- Apabila PVA menggunakan program Microsoft Excel 2007, maka - klik : “Options”
pada “Security Warning — Macro have been disabled”, setelah muncul box Security

Alert — Macro, lalu pilih “Enable this content”, kemudian klik “Ok".

:!ng H9alalds=0 - ==
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer © - 7 x
. L Zalnsert v -~ A
j # Times Mew Rom ~ (10~ | A" A" | Siglnseil 2 :> ( [?a
St g *Delete - | @~
Paste B L U~ © R, ¢ | $ - %% #|[%8 3%||| Conditional Format  Cell v z Sort & Find &
- =4 ! = | il l & || ] Formatting - as Table = Styles L:'FDW‘EY‘ 27 Filter~ Select~
| Clipboard ™ Font Alignment MNumber Styles Cells Editing
§ . 2 i e x
b @ Security Warning Macros have been disabljd. Options..
| 80 - I ‘ JefiE valuia
A B 4 ) ) ) G
a Microsoft Office Security Options
13 sandi Pelal
4 peri @ Security Alert - Macro
g — Macro
Macros have been disabled, Macros might contain viruses or other security hazards, Do e Pembelian dalam Volume Pembelian dalar
No enie U ahab not enable this content unless you trust the source of this file. e Rupizh
6 Warning: It is not possible to determine that this content came from a flax 13 Number) (Max 15 Number)
T trustworthy source. You should leave this content disabled unless the
7 content provides critical functionality and you trust its source.
= More information
File Path: D:\...p\fogyakarta-Workshop\Aplikasi Excel 23 Sep 2011'\Excel_Form_BL.xls
9
pknown content (recommended)
‘ 10 Enable this content!
11
112
13
14
|
15
16
E : (o]
18 Open the Trust Center 0K
{1
20

| M 4 v v| BODD1 - BO00Z_NWew -~ BODO3_New _~ BOOO4_Hew _~ BOOOS ~BOODG -~ Sheetd %1

| Ready | P ‘

@l

sy
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Apabila PVA menggunakan program Microsoft Excel 1997 — 2003, maka klik tab
“Tools" kemudian klik “Macro" klik " Security”. Pada pop-up window klik tab
" Security Levels" kemudian klik pilihan check/ist pada tingkat keamanan yang rendah
(Medium / Low). Kemudian klik tab " Trusted Publishers" kemudian klik pilihan
checklist " Trust all installed add-ins and templates", kemudian klik “Ok".

2 Microsoft Excel - Book?

FE WA S % » Al EEE - -
e n-".-l-’-'_ll_ﬂ#l:!\.ﬂﬁf,_li =n
| B T T v T & T
1
2 |
3.
i »
5.
&
.| *
8| v
o
1t
1]
12 v
13 B : . -
14 r] e pascres. Ax4Fl
:g : | @ mecerd tarw Mcra...
vy N AuteCorect Optiona., | Securty. ..
18 Dustoman.. | #1 vst Bssc B ARELL
;g. .. |G Macrpsoft Scrpt Edbor AR+ Shit+E1L
5 | Dots Anaiyss.. I
=
x|
>4 -
M o4 » ]\ Sheetl Sheet2 [ Sheetd / |« ¥ |
iDows i | mpoSapess N 2 OOl A @@ M-d-A-Enaadl
Rty )

Security

Trusted Publishers |

() Wery High. Onlky macros installed in trusted locations will be allowed
torun. Al other signed and unsigned macros are disabled,

() High. ©nly signed macras From trusked sources will be allowed o
rur, Unsigned macros are automatically disabled,

() Medium, Y¥ou can choose whether or not ko run potentially unsafe
macros,

) Lows {not recommended). You are not protected From potentialky
unsafe macros, se this setting only if vou have wirus scanning
software installed, or yvou have checked the safety of all documents
wou Oper,

[. o4 J [ Cancel J

Setelah melakukan settingan sebagaimana dimaksud di atas, lakukan restart program
excelnya (tutup/dlosed aplikasi excelnya, dan buka aplikasi excelnya lagi) kemudian akan
muncul pop-up windows seperti gambar di bawah ini.

Security Warning X

"D\ Documents A, Met ExcelMestManager NewEMM Cross-Country| 35, xls"
cantains macros.,

Macros may contain viruses, It is usually safe ko disable macros, but if the
macros are legiktimate, wou might lose some Functionality,

Disable Macros i Enable Macros Mare Info
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Kemudian klik pilihan “Enable Macros”. Setelah ini aplikasi excel dari Bank Indonesia

akan berfungsi sebagaimana yang dikehendaki.

Laporan Kegiatan Usaha Bulanan (Form B0O001)

Laporan Kegiatan Usaha Bulanan

Sandi Pelapor: 003000000

Nomor Form: 50001
Periode:  Tahun Bulan Jumiah Record : 7
2011 04 Jenis Periode : M
[ Volume Pembelian dalam | Volume Pembelian dalam i i
No Jenis Valuta Jenis Produk s'“(;’afx"': ":""b;')"“ S"‘:"MAM"'IJS:'::;P‘W Valas Rupiah dalam Valas Rupiah Saldo Akhir dalam Valas | Kurs Tengah | Saldo Akhir dalam Rupiah
o (Max 15 Number) (Max 15 Numter) (Max 15 Number) (Max 15 Number)
1 AED-United Arab Emirates, Dirhams  1-UKA 500 1,000 1,000 1,000 500 1,000 100000 1,000.0000 1,000,000
2 AFN-Afghanistan, Afgharis 1UKA 100 100 100 100 100 100 100.00 200000 2000
3 AlL-Albania, Leke 1UKA 200 200 200 10,000 200 200 200 10,0000 2,000
4 000 0
000 0
6 000 0
7 000 0

[Add Row]

[Delete]
[Delete]
[Delete]
[Delete]
[Delete]
[Delete]
[Delete]

Petunjuk pengisian:
1. Isi sandi Pelapor PVA yang telah diberikan Bank Indonesia.
terdiri dari 9 (sembilan) digit angka.
Isi periode pelaporan sesuai dengan periode laporan yang
terdiri dari : tahun pelaporan dan bulan pela

View

Data

Home | Inset  Pagelayout  Formulas Review

& Calibri -l ~lA A=

B -
aste £ | & - [|[$oi ]

Alignment

Ec
JHBI

Clipboard = Number

Developer

poran.

Acrobat
,
|

0 .00l Conditional
|48 28|/ conditional

Formatting - as Table
Styles

Format Ce

Sandi Pelapor PVA

akan disampaikan,

Z

Sort & Find &
27 Filter - Select -
Editing

I* Delete ~
1 Form,

Cells

I &-

Styles at -

[ £9

[1[x]

A B G D

E

F G

W e w=

\ Sandi Pelapor: 009000000

Laploran Kegiatan Usaha Bulanan
J

Periode : Tahun

2010

Bulan
12

No

v ® (N o

10
2l

12
13
14
15
16
15
18
19
20
21
22
23

H 4 b | BOOOL

Saldo Awal dalam Valas
(Max 15 Number)

Jenis Valuta Jenis Produk

BO00Z New -~ BOOD3 New , BOOO4 New -~ BOOOS ,  BOOOG

Sheet3

Velume Pembelian dalam
Valas
(Max 15 Number)

Saldo Awal dalam Rupiah
(Max 15 Number)

I

7]

Ready | ]

[[E 0 mju00,)

Volume Pembelian dalam
Rupiah
(Max 15 Number)

L)

e

kolom-kolom pengisian data transaksi yang akan dilaporkan.

Klik kolom [Add Row] yang terletak di kolom paling kanan, untuk memunculkan
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. H9-c-Q=0Q )+ Excel_Form_BI [Compatibility Made] - Microsoft Excel _ = x
Home Tnsert Page Layout Formulas Data Review View Developer @ - = x

e T T e == = E e || & Insert - x -
Calibri -l - =i ||[ceneral = = = =7
1 L FSIN £ 2 S || e - | @-
Paste F= e T | T <0 .00l Conditional Format  Cell g Sort & Find &
- = 4 ‘ = = =2 Formatting ~ as Table ~ Styles ~ @Fﬂrmﬂt' 27 Filter- Select~
Clipboard ™ Font g & Number = Styles Cells Editing

D10 - (2 £ |

H ] 1 | 1 I K L

) MNemar Form : BO0OL
Simpan Jumlah Recard : 3

Jenis Periode : M

w D‘Mli—‘

o A
' i

[Add Row]

[Delete]

o
o

[Delete]

e
o

[Delete]

Rigla s sls nlE s = 8 e = [
(=]
[=]

M
N}

» M| BOODL . BOOO2_Mew .~ BO0O3_New .~ BOOO4_Mew .~ BOOOS .~ BO006 - Sheet3 ¥ i -
Ready | P | EEI=E=]

Mengisi data
Untuk mengisi data-data yang akan dilaporkan, transaksi pembelian dan
penjualan UKA dan pembelian/pencairan TC, yaitu dengan memilih
a. Jenis valuta
Pilihlah dan klik jenis valuta yang ditransaksikan dengan mengklik

1

Y H9-®-Q=0 ¢ Excel_Form_BLxls [Compatibility Mode] - Microsoft Excel - 9 x
W
| Home | mnset  Pagelayout  Formuls  Data  Review  View  Developer ® - = x
I, £ | - b [ || B=nsert r || E -
)& e -[n o] (S [ I (¢ "N i 5 da
F - elete i
Paste B i == e <@ o0ll| Conditional Format  Cell S Sort & Find &
2 g | = e~ | ol o [l Somionn Torm e || Blromat- | 2+ P S
Clipboard & Fant £ Alignment o HNumber = Styles Celis Editing
B10 ~ (@ £ | v
1Al B [ c I D I 3 ] 3 ] R

Laporan Kegiatan Usal.|
Sandi Pelapor: 009000000
Periode : Tahun Bulan
2011 04

e w1

|

1 AED-United Arab Emirates, Dirhams | 1-UKA 500 1,000 1,000

2 AFN-Afghanistan, Afghanis 1-UKA 100 100 100

3 ALL-Albania, Leke 1- 200 200 200

4 -
F-Guinea, Francs ~
TQ-Guatemnala, Quetzales b |
vD-Guyana, Dollars

KD-Hang Kong, Dollars T
NL-Honduras, Lempiras

RK-Croatia, Kuna

TiG-Haiti, Gourdes

F-Hungary, Forint A

“TIzzIooo

= = | R

=

n

b. Jenis produk
Pilih dan klik jenis produk yang ditransaksikan, yaitu produk UKA atau TC.
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/ﬁj Ho-c-AEQ )7 Excel Form Blxls [Compatibility Mode] - Microsoft Excel = =
a 5
Home | Insert  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Developer © - = x
=n X = = s B nsert ~ ¥ - A
B i Calibri 1 - | ) = 7 lﬁ
Paste | Erer e | e [ e | oo |[%3 5%||| Conditional Format cCel . Sort& Find&
- === Formatting ~ as Table = Styles 2~ Filter - Select~
Clipboard Font Alignment Humber Styles Cells Editing
| c7 - £ 1-uka
A B G; D E F
1 Laporan Kegiatan Usal,/
5 Sandi Pelapor : 009000000
4 Periode : Tahun Bulan
5 2011 04
. . S || G el R || e R Ry || ARG
No Jenis Vahira Jenis Produk 15 Nurnber) 15 Number) Valas )
6 7 ¢ ¢ (Max 15 Number) (Max
7 1 AED-Unitgd Arab Emirates, Dirhams  |1-UKA | 500 1,000 1,000
1UKA
gl 2|AFN-Afgh ”iSta"'_| 100 100 109
9 3 ALL-AlbaniZrTene U 200 200 200
10 4
11 5
12 (4]
13| 7
14
15
16
17
18
19
20 |
4 4 » ¥| BOOO1 . BODO2_New .~ BOOD3 Wew - 'BOOO4 New ~BOODS B0OO6 ,~LLD Header .~ NI e o >
Ready | 3 B e o)

Saldo awal dalam valas

Isilah saldo awal dalam valas dengan memperhatikan saldo akhir bulan
sebelumnya yang telah diinput oleh PVA pada kolom Saldo Awal dalam
Valas.

Apabila angka yang akan diisi mengandung desimal, maka dilakukan
pembulatan ke atas, misalkan :

100.000.002,482 dibulatkan menjadi 100.000.002

100.000.002,689 dibulatkan menjadi 100.000.003

Saldo awal dalam Rupiah

Isilah saldo awal dalam Rupiah dengan memperhatikan saldo akhir bulan
sebelumnya yang telah diinput oleh PVA pada kolom Saldo Awal dalam
Rupiah.

Apabila angka yang akan diisi mengandung desimal, maka dilakukan
pembulatan ke atas, misalkan :

100.000.002,482 dibulatkan menjadi 100.000.002

100.000.002,689 dibulatkan menjadi 100.000.003

Volume pembelian dalam valas

Isilah volume pembelian dalam valas sesuai jumlah yang ditransaksikan.
Apabila angka yang akan diisi mengandung desimal, maka dilakukan
pembulatan ke atas, misalkan :

100.002,482 dibulatkan menjadi 100.002

Bank Indonesia | Standard Operating Procedure
Pedagang Valuta Asing On Line




100.002,689 dibulatkan menjadi 100.003

Volume pembelian dalam Rupiah

Isilah volume pembelian dalam Rupiah sesuai jumlah yang ditransaksikan.
Apabila angka yang akan diisi mengandung desimal, maka dilakukan
pembulatan ke atas, misalkan :

100.000.002,482 dibulatkan menjadi 100.000.002

100.000.002,689 dibulatkan menjadi 100.000.003

. Volume penjualan/pencairan dalam valas

Isilah volume penjualan/pencairan dalam valas sesuai jumlah yang
ditransaksikan.

Apabila angka yang akan diisi mengandung desimal, maka dilakukan
pembulatan ke atas, misalkan :

100.000.002,482 dibulatkan menjadi 100.000.002

100.000.002,689 dibulatkan menjadi 100.000.003

Volume penjualan/pencairan dalam Rupiah

Isilah volume penjualan/pencairan dalam Rupiah sesuai jumlah yang
ditransaksikan.

Apabila angka yang akan diisi mengandung desimal, maka dilakukan
pembulatan ke atas, misalkan :

100.000.002,482 dibulatkan menjadi 100.000.002

100.000.002,689 dibulatkan menjadi 100.000.003

Saldo Akhir dalam Valas
Akan terhitung secara otomatis (tidak perlu diisi) dengan rumusan :
Saldo akhir = saldo awal + pembelian — penjualan

Kurs tengah
Isilah kurs tengah berdasarkan kurs tengah Bank Indonesia yang dapat
diakses melalui website LKPBU Bank Indonesia https://www.bi.go.id/lkpbuv2.
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valuta [

INFO KURS TENGAH BI

| contoh : usD

ITa

nggal Januari - 2012 w l

USD - US Dollar

THB - Thai Bath

SGD - Singapere Dollar
SEK - Swedish Krone

PHP - Philippines Peso
PGK - Papua New Guinea Kina
NZD - New Zealand Dollar
NOK - Norwegian Krone
MYR - Malaysian Ringgit
KRW - Won

IBY - Japanesse Yen [100)
HKD - Hong Kong Dellar
GEP - Pound Sterling

EUR - Euro

DKK - Danish Krone

CNY - China Renminbi
CHF - Swiss Franc

CAD - Canadian Dollar
BND - Brunei Dollar

AUD - Australian Dollar

k. Saldo Akhir dalam Rupiah
Akan terhitung secara otomatis (tidak perlu diisi) yang merupakan hasil
perkalian antara Saldo akhir dalam valas dan kurs tengah BI.

Menyimpan Data
Klik “Simpan” untuk menyimpan data-data yang telah diinput dan apabila seluruh
penginputan sudah selesai dilakukan.

5,000.0000 31/01/2012
289.8550 31/01/2012
7,176.1800 31/01/2012
1,236.3350 31/01/2012
209.6200 21/01/2012
4,351.9450 21/01/2012
7,402.0700 31/01/2012
1,547.0050 31/01/2012
2,953.68350 31/01/2012
8.0000 31/01/2012
11,792.4600 31/01/2012
1,160.3450 31/01/2012
14,151.6100 31/01/2012
11,852.5600 21/01/2012
1,594.4350 21/01/2012
1,425.9700 31/01/2012
9,835.5550 31/01/2012
8,996.8700 31/01/2012
7,176.1800 31/01/2012
9,572.8650 31/01/2012

/6-, = F=r & Excel_Form_BLxls [Compatibility Mode] - Microsoft Excel - 7 X
d -
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer @ - 7 X
= X e Semnsert - || E - A
Calibri T F
B e e 3 Delete || [g]~ Z . Ea
e 7 || B W |8~ % 0| | %B 5T EfiFomat~ || &2~ ;tlf SF‘EV“:;A_
Clipboard Font Alignment Number Styles Cells Editing
D11 - £ ¥
E F G H 1 A
1 Laporan Kegiatan Usaha Bulanan
3 .
1 Simpan
5
et . Volune Pembelian dalam | Volume Peml?ehmdalam Volume PenjualanPencairan Volune Pen]ua]an{?encmlan dalam
15 Numb 7 WValas Rupiah dalam Valas Rupiah 1
6 i (Mazx 15 Number) (Mazx 15 Number) (Max 15 Number) (Mazx 15 Number)
7 1,000 1,000 1,000 500 1,000
8 100 100 100 100 100
9 200 200 10,000 200 200
10

Menambah data
Apabila ingin menambah atau mengisi data transaksi lainnya yang akan diinput
maka klik “[Add Row]”, jumlah baris (insert row ) akan bertambah ke bawah
sehingga dapat dilakukan pengisian.
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L16 - %]

H I ] ) K N

1
3 . Nomor Form : BOOO1
4 % Jumlah Record : 7
5 Jenis Periode : M

[Add Row]
6
7 500 1,000 1,000.00 1,000.0000 1,000,000 [Delete]
8 100 100 100.00 20.0000 2,000 [Delete]
9 200 200 200 10.0000 2,000 [Delete]
10 0.00 0 [Delete]
1 0.00 0 [Delete]
12 0.00 0 [Delete]
13 0.00 0 [Delete]
14

Mengkoreksi Data

Apabila ingin memperbaiki/mengkoreksi nilai transaksi yang telah diinput pada
tabel hasil input, maka klik 2x pada kolom nilai yang akan dikoreksi dan ganti data

sesuai dengan data yang benar.

Menghapus Data

Apabila ingin menghapus row yang telah diinput pada tabel hasil input maka
posisikan kursor pada baris (row) yang akan dihapus dan klik “Delete”. Maka

akan muncul konfirmasi untuk hapus data. Jika benar dihapus, maka klik “Ok".

= J

N13 - £ | [Delete]

1 | ] |

| L

[ o [ rp ]

o e

MNomor Form :
an
Jumlah Record :

Jenis Periode :

1,000
100
200

L e R T [

W 4 » M| BODOL £~ B0002_New BO003_Mew B0004_Newr BOOOS .~ BOOOS LLD Header

Rech | 731 |

[Add Row]

[Delete]
[Delete]
[Delete]
[Delete]
[Delete]
[Delete]
[Delete]

TR
[N ———y ==
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C. Laporan Neraca (Form. B0002)

Excel_Form_Blxs [Compatibility Mode] - Microsoft Excel

Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer Acrobat x
= "5 Calibri -l -lfasl = s i Ea
Ey
Pa'ste g [ B || [ \ | = | % - |[= . Fi
Clipboard = Fant Alignment Number Cells Editing
[ E30 - £
A B 3 D E G H J i
1 Laporan Keuangan Neraca |
2 Sandi Pelapor : 009000000
3 Periode : Tahun Simpan Nomor Form :
4 2010 Aktiva dan Pasiva tidak seimbang ! Jumlah Record
5 Jenis Periode :
6 AKTIVA PASIVA
Fi
] Kas dan Bank dalam Rp KEWAIIBAN
] Kas Pinjaman yang diterima
10 Bank Dalam Rupizh
11 —_ ®po Dalam UKA
12 Re. 0
13 Kas dan Bank dalam UKA
14 Kas dalam UKA Hutang Sewa
15 Bank Kewajiban Panziriman Uanz =
16 Rp. O Kewsjiban Lzin-Lain
17 Rp. 0
18
19
20 PiutangTC EKUITAS
21 Piutang Lain-Lain
22 sewa dibayar dimuka Modal Disetor
23 Asursnsi dibayar dimuks Laba ditahan/(zkum. rusi- net
24 -Laba
5 AssetTetap ~Rugi ()
2% Harza Perolehan (-} Rp.
7 Akum. Penyusutan [--)
28 Rp. 0
9
30 Asset Lain-lain I _l E
31
_— ]
M 4 b M| BO0OO1 | BODD2_New . BOOO3_New BOO04_New .~ BO00S . BO006 . Sheet3 . ¥J [[4] I
Ready | 3 [EEE e )2 (*)

Petunjuk pengisian:

1. Sandi pelapor PVA akan otomatis terisi apabila sebelumnya yaitu pada saat entri
data Laporan Kegiatan Usaha (LKU) Bulanan sudah memasukkan sandi Pelaporan,

maka tidak perlu memasukkan Sandi Pelapor PVA lagi.

2. Pilih Periode Pelaporan sesuai dengan periode tahun pelaporan yang akan

disampaikan
Sandi Pelapor: 009000000
Periode : Tahun
2011

Simpan

3. Masukkan nilai pada setiap akun yang tersedia di Neraca. Isilah data atau nilai
transaksi pada kolom dan baris yang berwarna kuning.

4. Pastikan bahwa nilai total asset dan total Kewajiban & Ekuitas yang terinput
adalah benar dan jumlahnya seimbang / balance. Apabila tidak seimbang, maka
sistem akan memberikan alert “Aktiva dan Pasiva tidak seimbang” pada bagian
atas tabel hasil input. Lakukan koreksi atas data atau nilai transaksi, agar laporan
PVA dapat diterima sistem pelaporan online Bank Indonesia.
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5.

A 5 c D 3 F & ; | "
1 Laporan Keuangan Neraca
2 | Sandi Pelapor
3 Periode :
4 [ Aktiva dan Pasiva tidak seimbang ]
5 AKTI¥A PASIVA
5 Kas dan Bank dalam Fip KEWAJIBAN
B Kas Fip. 159,875,000 Pinjam.an yang diterim
I Bank Fip. 43,216,000 Dalam Fupish  Fp. 101520000
1 Fip. 203,090,000 Dialam LKA Fip. 1640,500
2 Fp. 103,160,500
13 Kas dn Bank dalsm LKA
14 Kaz dalam UK Fp. 50,317,500 Hutang Seva Rp. 2,000,000
Etank Fip. 4472775 Kewsjiban Pengiriman Uang Rp. 3,000,000
Fip. 54,790,275 Kewsjiban Lain-Lain Rp. 0
Fp. 108,160,500
Fiutang TC Rp. 57,900,000 EKUITAS
Fiutang Lzin-Lain Rp. 0
Sews dibayr dimuka Rp. 5.000,000 Wodal Disetor Rp. 250,000,000
surans dibayar dimu s Rp. 0 Laba ditahand(akum. rugi) - net
-Laba Rp. 18,219,775
Asset Tetap - Fugi (-] Rp. 0
Harga Ferolehan( -] Fip. 64,500,000 Fp. 268.219.779.00
Akum Penyusutan (-] Fip. 1,400,000
Fp. 53,400,000
Asset Lain-lain Rp. 0
Jumlah Asset Fp. 374,180,275 Jumlah Kewajiban dan Ek Fp. 376.380,275.00
H 4 » ¥ | BOOOL | BOOD2_Hew . BOOODZ_M BOO05 - BO006 - Sheet3 %0 [N |
ready | 5 | 70 (=) [

Menyimpan data

Klik “Simpan” untuk menyimpan data-data yang telah diinput dan apabila seluruh

penginputan sudah sel

esai dilakukan.

8 c D 3 3 G H 1 K
1 Laporan Keuangan Neraca
2 Sandi Pelapor: 777248000
3 Periode : Tahun Nomor Form
- 2010 Aktiva dan Pasiva seimbang ! Jumlzh Record
Janis Periods 4
AKTIVA PASIVA
Kas dan Eank dalam Fip KEWAJIBAN
Kas Fip. 159,875,000 Pinjaman yang diterima
Biank. Fip. 43,215,000 Dialam FRupish Fip. 101,520,000
Fip. 203,090,000 Cialam UKA Fip. 1640500
Fip. 102,160,500
Kas dan Bank dalam UKA
KasdalamUKA  Rp. 60,317,500 Hutang Sewa FRp. 2,000,000
15 Etank. Fip. 4472775 Kewsjiban Pengiriman Lang Fip. 3,000,000
16 Fip. 54,790,275 Kewsiiban Lain-Lsin Rp. 0
7 ] Fip. 108,160,500
Piutang T Rp. 57.900,000 EKUITAS

Piutang Lain-Lain
Sewa dibayar dimuka

Asuransi dibayar dimuka

25 Asset Tetap
3 Harga Feralehan| - ]
Akum Penyusutan [-]

30 Asset Lain-lain
31
32 Jumlah Asset

23
HAarH BO002_Hew - BOOO3 Mew . BOO04 Wew , BOO0S . BOO06 - Sheetd ¥

Rp.0
Rp. 5,000,000
Rp.0

Fip. 64,200,000
Rp. 1:400,000
Fip. 53,400,000

Rp. 2,200,000

Fip. 376,380,275

Madal Disetor

Laba ditahanf{akum. rugi) - net
-Liaba
- Fiugi (-]

Jumlah Kewajiban dan Ekui

Fi.

Rp. 250,000,000
Rp. 18.219.775

Fp. 0
268,218,775 00

376.380,275.00

[[a]

] 2]
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D. Laporan Laba/Rugi (Form. BO003)

Compatibility Mode] - Microsoft Excel

Home | Inset  Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Developer  Acrobat [ 2 X

_u * calibri o = ij ¢ = i Fo :; {ﬁ
s B I U [ ; 5 o, || e EaIT Forammt IR | s &- sort & Find &
o < || \EEmee e < FAE 8% [ 5 Formatting - as Table - Styles - || (B Format~ || &~ Filter~ Select ~
Clipboard Font Alignment Number styles Cells Editing
| £50 - £
A B c D E F H 1 1 K 4l
1 Laporan Keuangan Laba/Rugi 1
2 Sandi Pelapor : 009000000
3 Periode : Tahun Simpan Nomor Form:  B00O3
a 2010 Jumlah Record 25
s Jenis Periode A
6 Pendapatan dan Beban Operasional
7 Pendapatan Operasional
8 Penjualan UKA =
9 Pencairan TC
10 Rp. 0
11 Harga Pokok Panjualan
12 Saldo Awal UKAdan TC
13 Pembelizn UKAdanTC
14 Saldo Akhir UKAdanTC 1
15 Re. 0
16 Pendapatan/[Ruzi] Operasional Kator UKA-TC Rp. 0
17 Pendapatan Pangiriman Uang.
18 Pendapatan/[Rugi] Operasionsl Kator Re. 0
19
20 Beban Operasional
21 Gaji, Upah, dan Tunjangan
22 Sewa
23 Iklan dan promosi
24 Air, Listrik, dan Telapon
25 Transportasi dan Perjalanan
26 Pemeliharaan kendaraan
27 Penyusutan Asset Tetap
28 Asuransi
29 Lain-zin
30 Rp. 0
31 Pendapatan[Rugi] Operasionsl Bersih Rp. 0
3z
33 Pendapatan/[Beban] Lain-lain
S Pendapatan Bunga Bank
35 Biaya Administrasi Bank [
35 Bisya Bunga Pinjaman ()
37 Lsba/[Rugi) Penjualan Asset Tetap [net)
38 Labs
39 Rugi -]
40 Laba/[Ruzi] Selizih Kurs (net)
a1 Labs
a2 Rugi )
43 Lain-Lain
44 Pendapatan
45 Baban|-)
46 Rp. 0 =
a7
48 Laba/[Rugi) Sebelum Pajak Penghasilan Rp. 0
48
50 Taksiran Pajak Penghasilan [-) l !
51
52 Laba/[Rugi) Barsih Rp. 0
53 -
W v »[ BOOODL -~ BOOOZ New | BO0O3_New .~ BOOO4_New - BOOOS .~ BODOG .~ Sheet3 .~ v /NI m
Ready | ] \ Ei|[=] )

Petunjuk pengisian:

1. Sandi pelapor PVA akan otomatis terisi apabila sebelumnya yaitu pada saat entri
data Laporan Kegiatan Usaha (LKU) Bulanan sudah memasukkan sandi Pelaporan,
maka tidak perlu memasukkan Sandi Pelapor PVA lagi.

2. Pilih Periode Pelaporan sesuai dengan periode tahun pelaporan yang akan
disampaikan.

Sandi Pelapor: 003000000

Periode : Tahun Simpan

2011

3. Masukkan nilai pada setiap akun yang tersedia di Laporan Laba/Rugi. Isilah data atau
nilai transaksi setiap kolom dan baris yang berwarna kuning.
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4. Menyimpan data
Klik “Simpan” untuk menyimpan data-data yang telah diinput dan apabila seluruh
penginputan sudah selesai dilakukan.

A B G D E F H 1 1 K
1 Laporan Keuangan Laba/Rugi
2 Sandi Pelapor : 0090000
3 Periode : Tahun Simpan Nomor Form : BOOO3
4 2011 Jumlzh Record : 25
5 Jenis Periode : A
B Pendapatan dan Beban Operasional
7 Pendapatan Qperasional
8 Penjualan LKA
9 Pencairan TC
10 Rp. 20,000
11 Harga Pokok Penjualan
12 Saldo Awsl UKAdan TC
13 Pembelian UKAdanTC
14 Szldo Akhir UK&dan TC[-)
15 T Rp zom
16 Pendapatan/|Rugi} Operasional Kotor UKA-TC
17
18 Pendapatan//|Rugi] Operasional Kotor Rp. 990,000
19
20 Beban Operasional
21 Gaji, Upzh, d=n Tunjzngzn [-)
22 Sewa )
23 Iklan dan pro I
24 &ir, Listrik, d=n Telepon [+
25 Transportasi dan Perjslanan [}
26 Pamel
27 Penyusutan &
28
29 Lzin-lzin [-}
30 Rp. 722,200
31 Pendapatan/|Rugi} Operasional Bersih Rp. 267,800
32
33 Pendapatan/|Beban} Lain-lain
34 Fendzpstan Bungs Bank
35 i [
36
37
38
39 -Rugil-)
40
41
4z )
43 Lzin-Lzin [net)
44 -Fendapstan
45 -Beban |-}
45 Rp. 58,000
47
ag Laba/[Rugi} Sebelum Pajak Penghasilan Rp. 209,300
45
50 Tzksirzn Pajzk Penghazilan -}
51
52 Laba/{Rugi} Bersih Rp. 207,800
53
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E. Laporan Perubahan Ekuitas (Form. BO0O04)

cel Blads [Compatibility Mode] - Microsoft Excel
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer Acrobat -
_‘j * Calibri RS R BNl = | &
53 = Delete ¥
ajte 7 | BT B || B A | | %~ i % :ijmtv
Clipboard ™ Font Alignment Number Styles Cells
E30 - S |
A B & E G 1 K
1 Laporan Keuangan Perubahan Ekuitas
2 Sandi Pelapor : 003000000
3 Periode : Tahun Simpan Nomor Form : B0004
4 2010 Jumlah Record : 7
5 Jenis Periode : A
6 Laba ditahan/
Keterangan Modal disetor Jumlah
7 (akumulasi rugi)
8
9 saldo per tgl 31 Des 200X-1 (net) Rp.0
10 -Saldo Positif
11 - 3aldo Negatif
12
13 Laba/(Rugi} periode berjalan [net) Rp.0
14 - Laba
15 - Rugi [-)
16
17 Pembagian dividen (-/-) Rp.O
18
19 Lain-lain (net) Rp.O
20 - Menambah Ekuitas
21 - Mengurangi Ekuitas (-
22
23 Saldo per tanggal 31 Des 2010 Rp. 0 Rp.0 Rp.0
24
25
4 4 » M| BOOOL BO00D2_New BO0O3_Mew | BOOO4 New . BOO0OS . BO006 -~ Sheet3 ~%#J m L ;

Petunjuk pengisian:

1. Sandi pelapor PVA akan otomatis terisi apabila sebelumnya yaitu pada saat entri
data Laporan Kegiatan Usaha (LKU) Bulanan sudah memasukkan sandi Pelaporan,
maka tidak perlu memasukkan Sandi Pelapor PVA lagi.

2. Pilih Periode Pelaporan sesuai dengan periode tahun pelaporan yang akan
disampaikan.

Sandi Pelapor: 005000000

Periode : Tahun Simpan

2011

3. Selanjutnya masukkan nilai pada setiap akun yang tersedia di Laporan Perubahan
Ekuitas. Isilah data atau nilai transaksi pada setiap kolom dan baris yang berwarna
kuning.

4. Menyimpan data
Klik “Simpan” untuk menyimpan data-data yang telah diinput dan apabila seluruh
penginputan sudah selesai dilakukan.
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F.

A B C E G J K L
it _| Laporan Keuangan Perubahan Ekuitas
2 Sandi Pelapor: 0pso00000
3 Periode : Tal Nomor Form : B0004
4 2001 Jumlah Record : 7
5 Jenis Periode : A
6 Laba ditahan/

Keterangan Modal disetor i Jumlah

7 rugi)
8
g saldo per tgl 31 Des 200X-1 [net) 250,200,000
10 - Saldo Positif 250,000,000.00 200,000.00
11 - 5aldo Nezatif
12
13 Laba/{Rugi) periode berjalan (net) 100,000
14 - Laba 100,000.00
15 -Rugi i)
16
a7 Pembagian dividen (/-] 10,000,000.00 (10,000,000)
18
19 Lain-lain (net) 5,000,000
20 - Menzmbah Ekuitas 5,000,000.00
21 - Mengurangi Ekuitas (-]
22
23 Saldo per tanggal 31 Des 2011 250,000,000 (4,700,000)| 245,300,000
24
25

W 4+ M| BOODL .BO0D2_New . BOO03_NMew | BDOO4_New . BO0O5S .~ BOOO6 . LLD Header . I it

Laporan Kurs (Form. BO005)

Laporan kurs adalah laporan lainnya yang dilaporkan PVA yang terdiri dari kurs transaksi
riil penjualan dan pembelian UKA.

Laporan kurs berisi kurs harian transaksi riil pembelian dan penjualan UKA yang
dilaporkan secara mingguan dan paling lambat pada akhir minggu berikutnya, misalkan:
Laporan kurs harian tanggal 1 — 7 dilaporkan paling lambat pada tanggal 8 — 15.

A B C D E F H i K
1 Laporan Kurs Harian
3 Sandi Pelapor : 008000000 Simpan Nomor Form : BO00S
4 Periode : Tahun Bulan Minggu ke - Jumlah Record : 0
E] 2011 04 03 lenis Periode : W
. Mo Tangallnﬂ| Jenis Valuta | Jenis Produl |(: ﬁ;::;}::m i ﬁ:k“ﬁ’_f:‘mk focizaty| (344 Fow] |
; ]
B
)
10
11
12
i ]

Petunjuk pengisian:

1. Sandi pelapor PVA akan otomatis terisi apabila sebelumnya yaitu pada saat entri
data Laporan Kegiatan Usaha (LKU) Bulanan sudah memasukkan sandi Pelaporan,
maka tidak perlu memasukkan Sandi Pelapor PVA lagi.

2. Pilih Periode Pelaporannya, yaitu minggu ke ..., bulan dan tahunnya.

a. Minggu Pertama (tanggal 1-7);

b. Minggu Kedua (tanggal 8-15);

c. Minggu Ketiga (tanggal 16-22);

d. Minggu Keempat (tanggal 23-Akhir Bulan).
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Al - b3 |
A B C D E F H I
1 |:[ L 5 I Lioxi
3 Sandi Pelapor: 009000000 |
. . Simpan
4 Periode : Tahun Bulan Minggu ke - —_
5 2011
5 No | Tanggal Kurs Jems Valuta | Jenis Produk | Kurs Beh | Kurs Jual [Add Row]
7 120 AFN-Afghanistan, Afghanis 1-UKA 500 1,000  [Delete]
8 2123 ARS-Argentina, Pesos 1-UKA 100 20  [Delete]
9
10
11
12

3. Selanjutnya input tanggal kurs, jenis valuta, jenis produk, serta masukkan nilai
dari kurs beli dan kurs jualnya.

4. Menambah data
Apabila ingin menambah atau mengisi kurs transaksi lainnya, maka klik “Add

"

Row".

5. Menyimpan data
Klik “Simpan” untuk menyimpan data-data yang telah diinput pada tabel hasil
input dan apabila seluruh penginputan sudah selesai dilakukan.

6. Hapus Data
Apabila ingin menghapus kurs transaksi yang telah diinput maka klik “Delete”
pada baris (row) yang berisi data yang akan dihapus pada tabel hasil input. Akan
muncul konfirmasi untuk hapus data. Jika yakin akan dihapus, klik “Ok".

Al - b3 |
A B C D E F
1 _I Laporan Kurs Harian
3 Sandi Pelapor: 009000000
. . Simpan
4 Periode : Tahun Bulan Minggu ke -
5 2011 04 03
5 No | Tanggal Kurs Jems Valuta Jenis Produk Kurs Beh Kurs Jual [Add Row]
7 120 AFN-Afghanistan, Afghanis 1-UKA 500 1,0 [Delete]
8 2123 ARS-Argentina, Pesos 1-UKA 100 [Delete]
9
10
11
12

G. Laporan Pengiriman Uang / Money Remittance (Form. BO006)
Laporan money remittance terdiri dari 3 (tiga) jenis laporan transaksi pengiriman uang
yaitu:
1. Transaksi inflow/incoming
Transaksi penerimaan uang dari luar wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia.
2. Transaksi outflow/outcoming
Transaksi pengiriman uang ke luar wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia.

3. Transaksi dalam negeri
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Transaksi penerimaan dan pengiriman uang di dalam wilayah
Republik Indonesia.

Negara Kesatuan

[ [ D E F [ H
Laporan Transaksi Money Remittance
Sandi Pelapor : 005000000
Periode - Tahun Bulan

201 04

1 3 L

Simpan

Momor Form:| BODDS
Jumiah Record : o

Jenis periode

¥olume Dalam
Walas
(P15 humber)

Frehuensi
Tranzaksi
{PMai 15 humber)

Jenis Transaksi Mata Usng VD:mi%a‘NTr'nﬁb:rp]"’h Megara Pengifim Datill Pengirim

Megara Penerima

M
[Add
Dati | Penerima Fovl
]

Petunjuk pengisian:

1.

Sandi pelapor PVA akan otomatis terisi apabila sebelumnya yaitu pada saat entri

data Laporan Kegiatan Usaha (LKU) Bulanan sudah memasukkan sandi Pelaporan,

maka tidak perlu memasukkan Sandi Pelapor PVA lagi.

Pilih Periode Pelaporannya, bulan dan tahunnya.
Sandi Pelapor: 777248000
Periode : Tahun Bulan
2011 04

Selanjutnya input / pilih :

a. Jenis Transaksi, dengan pilihan transaksi pengiriman uang inflow, outflow

atau domestic;
b. Mata Uang, pilihlah mata uang yang ditransaksikan;

Volume Dalam Valas, jumlah mata uang yang ditransaksikan dalam satuan

mata uang asal (dalam valas);

d. Volume Dalam Rupiah, jumlah mata uang yang ditransaksikan dalam satuan

mata uang Rupiah;

e. Frekuensi Transaksi, banyaknya transaksi pengiriman uang yang dilakukan
dalam mata uang tertentu pada Negara tujuan dan Negara penerima yang

sama;
f.  Negara Pengirim; dan
g. Negara Penerima.

Dalam hal melakukan transaksi /nflow,

Input/pilih data mengenai Negara asal pengiriman uang dan daerah tujuan
penerimaan (di Indonesia), sehingga yang diisi adalah Negara Pengirim dan Dati |l

Penerima.

Dalam hal melakukan transaksi outflow,
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Input/pilih data mengenai daerah asal pengiriman (dari Indonesia) dan Negara
tujuan pengiriman sehingga yang diisi adalah kolom Dati Il Pengirim dan Negara
Penerima.

6. Dalam hal melakukan transaksi Domestik
Input/pilih data mengenai daerah asal pengiriman dan daerah tujuan pengiriman
sehingga yang diisi adalah Dati Il Pengirim dan Dati Il Penerima. Negara Pengirim
dan Negara Penerima sudah otomatis terisi “Indonesia”.

7. Menghapus data
Apabila ingin menghapus data (row) yang telah diinput pada tabel hasil input
maka klik “Delete”.

8. Menambah data
Apabila ingin menambah atau mengisi transaksi pengiriman uang lainnya (/nsert
row) maka klik “Add Row".

9. Menyimpan data
Klik “Simpan” untuk menyimpan data-data yang telah diinput dan apabila seluruh
penginputan sudah selesai dilakukan.

] L o £ F g H J L

Laporan Transaksi Money Remittance

Sandi Pelapor : 002000000 Simpan Nomar Form | BO0DG
Periode : Tahun Bulan B u : 3

201 04

Wolume Dalam Frekuensi
Valas Fiupizh Transaksi
[Man T Murmber] | [Man 15 Bumber] | [Maz 15 Number)
Dirhams 1000 10000 2000 1DIndanesia 0103-Kab. Purwakata  IDHIndonesia (10E-Kab. Katawang  [Delete]
s0000 200000000 20 WY -WMalaysia 9993-DiLuarIndonesia | IDHIndanesia 0103+, ab. Bagar [Delete]

H I0Hndanesia [Delete]

Volume Dalam [Add

ifls Row]

Megara Pengiim Dati | Pengirim Megara Penerima Dati | Penerima

Jenis Transaksi | MMataUang

o
21
320

32

Pengiriman Laporan Ke Bank Indonesia (Up/oad Laporan ke BI)

Dalam hal data laporan PVA sudah dinyakini kebenaran dan keakuratannya, maka
lakukan pengiriman laporan secara on/ine ke Bank Indonesia melalu webs/te LKPBU.

Hal pertama yang dilakukan sebelum melakukan pengiriman laporan PVA adalah
membuka  /nternet Explorer (IE) dengan minimum versi adalah versi 6.0. Apabila
menggunakan di bawah series 6.0 aplikasi LKPBU ini tidak akan terbuka. LKPBU dapat juga
diakses dengan /nternet browser lainnya seperti Firefox Modzilla, Safari, Google Chrome
dil.
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A.

Login
Untuk masuk ke website LKPBU, ketik alamat web LKPBU dengan
www.bi.go.id/lkpbuv2.  Berikut ini tampilan menu Login pada website LKPBU Bank

Indonesia.

passuons —

Kemudian isilah User /D dan password yang telah diberikan Bank Indonesia, kemudian
klik “OK".

v' User ID berupa kombinasi antara angka (numeric) dan huruf.

v’ Password berisi minimal 8 digit yang merupakan kombinasi antara angka

(numeric) dan huruf.

Tatacara pengetikan password  berbeda dengan pengetikan User /D. Dalam
pengetikan password harus menggunakan virtual keyboard (papan ketik buatan) yang
disediakan dalam website dengan cara klik satu persatu pada virtual keyboard yang

disediakan, seperti gambar di bawah ini:

Uszer |O:

Pazsmword:

[us o 2l

iz z]e]s|e]7]e]s]o]-|=]Ekse |

Tab fafwle ]ty ulifefp|C]T]n |

Caps|afsfd|flaln|ifk]|1]s]"|enter]

chift |z ﬂﬂﬂﬂﬂﬂjjﬂshm
|

Ketika User /d atau Password yang dimasukkan tidak sesuai dengan yang diberikan

Bank Indonesia, maka akan muncul peringatan seperti gambar di bawah ini:

Login error

Sistem tidak dapst meng-2uthentifikazi Pengguna
Marma pengouna tidak ditemukan atau Pazsword salah
Silshkan periksa masukan snda dan uandi proses login

ulang lagin

Lakukan pengulangan pengisian User ID dan password yang benar.
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B.

Menu Utama

Ketika sudah tersambung (connecting) dengan website LKPBU Bank Indonesia, maka

akan muncul halaman muka (Home Page) seperti di bawah ini:

/2 Bank Indonesia - Bank Sentral Republik Indonesia - Windows Intemet Explorer

0.212.15.11:9087/lkpb

File Edit View Favorites Tools Help

i Favorites | 55

{& Bank Indonesia - Bank Sentral Republik Indonesia

f= v Pagev Safetyv Tools~ @~

r—_—

BANK INDONESIA AR AN UMM T

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Bantuan usr666000001

m

Selamat Datang , 666000001 - COBA VALAS SATU

Selamat Datang

Aplikasi Laporan Kantor Pusat Bank Umum (LKPBU) v2 - Bank Indonesia
Fungsi-fungsi LKPBU dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom Navigasi Lokal yang
terdapat disebelah atas layar aplikasi.

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LKPBU : Upload Laporan, dapat =
dilakukan dengan mengakses menu Home -> Upload

Melihat Laporan Absensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Absensi -> Rekap

Lap Absensi Pelapor

Bank Indonesia mengucapkan terima kasih atas pemanfaatan sistem ini untuk mendukung
pelaksanaan tugas setiap pihak pengguna.

Dene € Local intranet | Protected Mode: OFf 3 v HO0% -

1. Menu Beranda (Home)

Untuk membuka menu ini arahkan kursor ke pada menu “Beranda” kemudian

klik menu unggah (Upload) seperti gambar di bawah ini:

LAPORAN K.;\NTOR PUSAT
NDONESIA BANK UMUM

|

Bantuan Logout usr666000001

QEPUBLIK INDONESIA

Selamat Datang , 666000001 - COBA VALAS SATU

Selamat Datang

Aplikasi Laporan Kantor Pusat Bank Umum (LKPBU) v2 - Bank Indonesia
Fungsi-fungsi LKPBU dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom Navigasi Lokal yang
terdapat disebelah atas layar aplikasi.

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LKPBU : Upload Laporan, dapat
dil menu Home -> Upload

Melihat Laporan Absensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Absensi -> Rekap
Lap Absensi Pelapor

Bank Indonesia mengucapkan terima kasih atas pemanfaatan sistem ini untuk mendukung
pelaksanaan tugas setiap pihak pengguna.

1 . e
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a.

Unggah (Upload)
Menu “Unggah” (upload) digunakan untuk menyampaikan pengiriman

laporan PVA kepada Bank Indonesia.

v

Pertama, yang harus dilakukan adalah dengan cara mengarahkan kursor
kepada Menu “Beranda” lalu kemudian klik menu “Unggah”. Maka

akan muncul halaman seperti di bawah ini.

65 BANK INDONESIA AR AN UM T

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA !

usr666000001

Unggah Berkas Laporan

Pelapor 665000001 - COBA VALAS SATU

File 1 |[Brows=_ |

File 2 |(Eowe. |

[
[
File 3 [ |[Browse_ |
[
[

Filed IS

File 5 [ Erow= |

aiess
urluk melinst korfigurssi wakly pelsporsn kik | Waktu Pelaporan

Klik tambal 'Browse’ untuk memasukkan nama file. Kemudian klik tambol 'Upload'.

Jam server ketika halaman ini dibuka adalah: 11/11/2011 13:32:59

Ketika PVA menyimpan data laporan PVA dengan menggunakan aplikasi
portable atau aplikasi excel, aplikasi tersebut akan menyimpan data laporan
PVA yang dibuat dalam bentuk “ 7ext File". Data " Text File" ini yang nantinya

diypload ke website LKPBU Bank Indonesia.
Lokasi penyimpanan data text file laporan PVA berada dalam folder

“Laporan” vyang letaknya ada di folder aplikasi portable atau excel

(tergantung kita menggunakan aplikasi yang mana).

Cara membaca kode nama text fife adalah:

4 angka terakhir merupakan kode laporan (0001=Laporan Kegiatan
Usaha; 0002=Laporan Neraca; 0003=Laba/Rugi; 0004=Lap.Perubahan
Ekuitas; 0005=Laporan Kurs; 0006=Lap. Money Remittances).

Angka yang lain (selain 4 angka terakhir) pada kode nama 7ext File
menunjukkan periode laporan (YYYYMM) yang dibuat yaitu 4 angka
paling awal merupakan tahun laporan, selanjutnya adalah 2 angka bulan
laporan. Khusus untuk laporan kurs ada tambahan kode minggu periode

laporan.
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Misalkan :

2011060001 > (2011 06/ {0001
v

Tahun laporan Kode laporan (LKU)
Bulan laporan (Juni)

BEE)
File Edit View Favotites Tools Help ﬁ.
Qe - © - (T O seach [ raders | [T
fddress | (22 GriNew Folderiproject kerjaanibackupiproject @BISIT&UAT adhitymanual report|aplikasi portabel\Portabel 70|LaporariPya Vl Go
N = 20100002 = 20100003
File and Folder Tasks == | TextDocument ==| TextDocumert
= 1KE = 1KE
(2 Make 2 new Folder
e Publish this Folder to the E 20100004 = 2011060001
Weh ==| Text Document ==| TextDocument
2 Share this Folder = I =) 1Ke
= 2011060006 = 201107030005
= Text Document = Text Document
Other Places = 1KB = 1KE

) Laporan

|23 My Documents
) Shared Documents
i My Computer

&3 My Network Places

Details

Keterangan :
Pelaksanaan pengiriman laporan PVA (upload) “7ext File” dapat dilakukan

satu persatu atau sekaligus terhadap semua laporan text file.
v" Kedua, pilih laporan yang akan diunggah (diuyp/oad) ke website LKPBU
Bank Indonesia.
1) Laporan Kegiatan Usaha (B0O0O1)
Pilih data text file untuk jenis laporan LKU, kemudian klik “ Open".

Seperti gambar di bawah ini:

File Edit View Favorites Tools  Help

eﬁack - J Lﬁ pSearch llf Folders -

address |23 Gi\Mew Folderiproject kerjaanibackupiproject @BILSIT&LAT adhitymanual reportlaplikasi portabel\Portabel 70\LaporaniPys V| Go

~ = 20100002 = 20100003

File and Folder Tasks = Text Document == | TextDocumert
= 1 KB . =

1) Make 2 new folder

D Publish this folder to the = 20100004 = 2011060001

Web = TextDocument ==| TextDocument

[ Share this Folder = 1 =) 1KB
= 2011060006 = 201107030005
= Text Document = Text Document

Other Places = 1KB = 1KEB

1] Laparan

[ My Documents
) Shared Documents
i My Computer

& My Natwork Places

Details
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Pilih data laporan PVA yang akan dikirim. Setelah data yang ingin
diupload telah dipilih, langkah selanjutnya adalah klik tombol
" Upload" yang berada di bawahnya.

Apabila terjadi kesalahan memilih data laporan PVA yang akan di up

load, maka klik tombol “C/ear” untuk menghapus file yang salah

tsb.
Upload File Laporan

Pelapor 522990999 - Anabatic Valazindo

File 1 IG:\Laporan\P\u"AQD‘l1080001.{Ht Browse... |
File 2 | Browss. |
File 3 I Browze.. |
File 4 I Browze.. |
File 5 I Browize.. |

untuk melihat konfigurasi waktu pelaparan klik
Pada halaman ini terdapat menu “ Waktu Pelaporan”.

[ wekeu pelaporsn | poys meny “Waktu Pelaporan”, PVA/Pelapor dapat

melihat jadwal buka tutup Pelaporan, waktu Koreksi, dan waktu Masa
Koreksi.

Keterangan
v' Apabila isi data laporan PVA yang di upload sudah benar dan atau

waktu pelaporannya ke Bank Indonesia tidak melebihi batas waktu yang
ditentukan, maka pada saat melakukan klik “upload”, sistem akan

memberikan keterangan seperti gambar di bawah ini :

Hasil Upload Laporan

Pelapor Anabatic Valasindo
Tanggal Penerimaan 28/07 2011
Jam Penerimaan 16;15:1%

Ne Konfirmasi/Ervor
Form
Bulanan Juni |Laporan telah berhazil di upload dengan no konfirmasi:
2011060001 k| BOOOL 2011 ZODMYTIS-MIBHOG oW -MZ5 3- MYy 0 -4 -MIRKODHL-MZB Ly 1I=

Selesai

Selanjutnya klik “selesai” untuk mengakhirinya

v' Apabila isi data laporan PVA yang di up load salah (tidak memenuhi

validasi dalam sistem) dan atau waktu pelaporannya ke Bank Indonesia

Bank Indonesia | Standard Operating Procedure S
Pedagang Valuta Asing On Line




telah melebihi batas waktu yang ditentukan, maka pada saat melakukan

klik “upload”, sistem akan memberikan keterangan seperti gambar di

bawah ini:
Hasil Upload Laporan
Pelapor Anabatic Valazinda
Tanggal Penerimaan 28/07/2011
Jam Penerimaan 16:15:50

Laporan tidak berhasil di upload dikarenakan @ Jenis Periode tidak
sesuai dengan jenis periode form BOO01 vang ada di sistem.

‘2011060001.1:)&

e r——]
ECEED

Lakukan koreksi atas isi data laporan PVA dan lakukan pengiriman

kembali (up load).

Perhatian:
Didalam sistem aplikasi website LKPBU — PVA terdapat validasi (pengecekan)

secara otomatis terkait dengan:

v Kurs Tengah Bank Indonesia

Pengisian kurs tengah Bank Indonesia di aplikasi portable atau exce/ dalam
pembuatan Laporan Kegiatan Usaha harus sama dengan kurs tengah yang
dipublikasi oleh Bank Indonesia sesuai dengan periode laporan (penjelasan
lebih rinci dapat dilihat di sub bab 3 tentang Pengiriman Laporan Ke Bank
Indonesia pada point nomer 3 yaitu Menu Bantuan halaman 77.

Jika kurs tengah Bank Indonesia yang diupload ke web LKPBU tidak sama
dengan kurs tengah yang ada dalam sistem web LKPBU maka laporan PVA
akan ditolak. Selanjutnya PVA harus memperbaiki data laporannya dan

melakukan pengiriman (up load) kembali.

v Saldo akhir UKA/TC LKU bulan berjalan harus konsisten dengan saldo
awal UKA/TC LKU bulan selanjutnya
LKU yang diupload ke web LKPBU harus konsisten dalam kesinambungan

antar laporan, termasuk dalam hal saldo akhir UKA/TC LKU bulan berjalan
harus konsisten dengan saldo awal UKA/TC LKU bulan selanjutnya. Jika
tidak konsisten maka laporan yang diupload PVA ke website LKPBU akan
ditolak. Selanjutnya PVA harus memperbaiki data laporannya dan

melakukan pengiriman (up load) kembali.
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2)

B0O002 ( Laporan Neraca)

Pilih data text file untuk jenis laporan Neraca, kemudian klik “Open”. Seperti

gambar di bawah ini:

Fle Edit View Favortes Tools Help w

Qe - Q  F POseatr [ roers |[F]-

address | Gribew Folder|project kerjaanibackupipratect @BIISITRUAT\adhit\manual report\aplkssi portabel\Portabsl DI aporam|PYA v Be

Ny 20100002 - 20100003

File and Folder Tasks Text Document ==| TextDocument
1KB = 1KkB

(22 Make & new Folder

€ Publish this folder to the ] 20T00004 = 2011080001

Wb Text Document =| TextDocument

[E2 Share this folder LK8 = 1k
2011060006 = 201107030005
Text Document =| TextDocument

Other Places 1ke = 1KE

I Laporan
(L) My Documents

[ Shared Documents
i My Computer
N My Netwark Places

Details

Pilih data laporan PVA yang akan dikirim. Setelah data yang ingin diupload
telah dipilih, langkah selanjutnya adalah klik tombol “ Upload” yang berada di

bawahnya.

Apabila terjadi kesalahan memilih data laporan PVA yang akan di up load, maka
klik tombol “ Clear” untuk menghapus file yang salah tsb.

Pada halaman ini terdapat menu “ Waktu Pelaporan” pada menu “Waktu
Pelaporan”, PVA/Pelapor dapat melihat jadwal buka tutup Pelaporan, waktu
Koreksi, dan waktu Masa Koreksi.

Upload File Laporan

Pelapor 522990999 - Anabatic Valasindo
File 1 IG:'LLapnran'lF‘\-"A'QDWDDDZth {Browse...|

File 2 I Browsza... |
File 3 I Browsza... |
File 4 I Erowvze... |
File 5 I Browse... |

[ Uplead || Clear D

untuk melihat konfigurasi waktu pelapaoran klil(l Waktu Pelaporan D
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Keterangan
v' Apabila isi data laporan PVA yang di upload sudah benar dan atau waktu

pelaporannya ke Bank Indonesia tidak melebihi batas waktu yang
ditentukan, maka pada saat melakukan klik *“upload”, sistem akan

memberikan keterangan seperti gambar di bawah ini :

Hasil Upload Laporan

Pelapor Anabatic Yalasindo
Tanggal Penerimaan 28/07/2011
Jam Penerimaan 16:16:40

ma No KDnﬁm1as. E"-Dr

Tahunan Lapaoran telah berhasil di upload dengan no kanfirmasic NTY Y WY2G3-
2010 ZMOWMZML-Z2GM1-MIRK-ODFR-Y2ZR YW Z2I-ZIM2MZI=

Selanjutnya klik “selesai” untuk mengakhirinya.

BOOOZ

|2EIlDDDD2 ok

v" Apabila isi data laporan PVA yang di up load salah (tidak memenuhi validasi
dalam sistem) dan atau waktu pelaporannya ke Bank Indonesia telah
melebihi batas waktu yang ditentukan, maka pada saat melakukan klik

“upload”, sistem akan memberikan keterangan seperti gambar di bawah

ini:
Hasil Upload Laporan
Pelapor Anabatic Valasindo
Tanggal Penerimaan 2ef07 2011
Jam Penerimaan 16:253:37

mm " ND Knnﬁm-.asi..lll Eerr

Laporan tidak berhasil di upload dikarenakan @ Panjang Record dibaris
ke-5 tidak sessuai, Panjang Harus 17 digit

‘20100003.txt

Selesai
Lakukan koreksi atas isi data laporan PVA dan lakukan pengiriman kembali
(up load).
Perhatian:

Didalam sistem aplikasi website LKPBU — PVA terdapat validasi (pengecekan)
yaitu terkait dengan keseimbangan (balance) antara total Aset dengan total
pasiva (Kewajiban dan Ekuitas) pada laporan Neraca yang diupload PVA. lJika
total Aset dengan Total Passiva (total Kewajiban dan Ekuitas) tidak seimbang
(balance), maka laporan PVA akan ditolak sistem dan PVA diharuskan

menyampaikan kembali data laporan Neraca yang telah diperbaiki.
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3)

BOOO3 ( Laporan Laba Rugi)
Pilih data fext file untuk jenis laporan Laba Rugi, kemudian klik “ Open”. Seperti

gambar di bawah ini:

File Edit View Favorites Tools  Help .al'

Q- O ¥ ijearch [ Falders | [FE)-

address | Gribew Folder|project kerjaanibackupiproject @BIISITRUAT\adhit\manual report\aplkssi portabel\Portabsl 70iLaporan|PYA v Be

20100002
File and Folder Tasks Texk Document

1KB

20100003
Text Document
1KB

(22 Make & new Folder

@ Publsh this Folder to the 20100004 27 eniiosoont
Wb Text Document ==| TextDocment
[E2 Share this folder LK8 = 1k
2011060006 = 201107030005
Text Document = Text Document
Other Places 1KB = 1KE

I Laporan
(L) My Documents

[ Shared Documents
i My Computer
N My Netwark Places

Details

Pilih data laporan PVA yang akan dikirim. Setelah data yang ingin diupload
telah dipilih, langkah selanjutnya adalah klik tombol “ Upload” yang berada di

bawahnya.

Apabila terjadi kesalahan memilih data laporan PVA yang akan di up load, maka
klik tombol “ Clear” untuk menghapus file yang salah tsb.

Pada halaman ini terdapat menu “ Waktu Pelaporan” pada menu “Waktu
Pelaporan”, PVA/Pelapor dapat melihat jadwal buka tutup Pelaporan, waktu
Koreksi, dan waktu Masa Koreksi.

Upload File Laporan

Pelapor 522990999 - Anabatic Valazindo
File 1 IG:'LLapnran'LF‘\-"A'QDWDDDS.th {Browse.. |

File 2 | Browze.. |

File 3 | Browse.. |

File 4 | Browise... |

File 5 | Browse.. |
Upload || ¢lear |

untuk melihat konfigurasi waktu pelaporan ki | wiaktu Pelapaoran D
———
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Keterangan :

v' Apabila isi data laporan PVA yang di upload sudah benar dan atau waktu
pelaporannya ke Bank Indonesia tidak melebihi batas waktu yang
ditentukan, maka pada saat melakukan klik *“upload”, sistem akan

memberikan keterangan seperti gambar di bawah ini:

Hasil Upload Laporan

Pelapor Anabatic Valasindo
Tanggal Penerdmaan 2afoF 2011
Jam Penerimaan 16:35:13

ND Konﬁm-.ESI E".Dr
Form

20100003 txt Tahunan Laporan telah berhasil di upload dengan no konfirmasic ZDKWHNZIH-
2010 ZDFMZIEY-MZ UM -MGEZ - OWED OW L 2 - ZIWVEY MM =

Selesai

BOOOZ

Selanjutnya klik “selesai” untuk mengakhirinya.

v' Apabila isi data laporan PVA yang di upload salah (tidak memenuhi validasi
dalam sistem) dan atau waktu pelaporannya ke Bank Indonesia telah
melebihi batas waktu yang ditentukan, maka pada saat melakukan klik

"upload”, sistem akan memberikan keterangan seperti gambar di bawah

ini:
Hasil Upload Laporan
Pelapor Anabatic Walasindo
Tanggal Penerimaan 28/07/2011
Jam Penerimaan 16:35:57

‘20100003.txt ‘ Laparan tidak berhasil di upload dikarenakan @ Panjang Record dibaris

ke-5 tidak sessuai, Panjang Harus 17 digit

Selesai
Lakukan koreksi atas isi data laporan PVA dan lakukan pengiriman kembali

(up load).

4) B0004 ( Laporan Perubahan Ekuitas )

Pilih data fext fife untuk jenis laporan Perubahan Ekuitas, kemudian klik “ Open".

Seperti gambar dibawah ini:
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File Edt View Favorkes Toolks  Help ﬂ'

Qe - @ - (¥ O seawch [ rolcers | [

Acldiess |[5) G:iplew Folderlproject kerjaantbackuptpraject MBISITEUAT|adhitimanual reportiaplikasi portabeliPortabel FOiLaporantpia v B

20100002
File and Folder Tasks Texk Document

1KB

20100003

Text Document:

1KE

(9 Maks: 5 ries Folder

€8 Pubiish this folder to the
web

20100004
Text Document
1KB

2011060001
Text Document
l? Share this Folder 1KB
2011060006
Text Document
Other Places 1kB

201107030005
Text Document
1KE

AR A

I Laporan
(L) My Documents

) Shared Dacuments
My Computer
\Q My Network Flaces

Details

Pilih data laporan PVA yang akan dikirim. Setelah data yang ingin diupload
telah dipilih, langkah selanjutnya adalah klik tombol “ Upload” yang berada di
bawahnya.

Apabila terjadi kesalahan memilih data laporan PVA yang akan di up load, maka
klik tombol ” Clear” untuk menghapus file yang salah tersebut.

"

Pada halaman ini terdapat menu “ Waktu Pelaporan” pada menu “Waktu

Pelaporan”, PVA/Pelapor dapat melihat jadwal buka tutup Pelaporan, waktu

koreksi, dan waktu Masa Koreksi.

Upload File Laporan

Pelapor 522990999 - Anabatic Valazindo

File 1 IG:ILapnran'lWA'l.ZEHDDDDJf.th {Browse.. i

File 2 I Browsa.. I
File 3 I Erowse... |
File 4 I Browsa.. I
File 5 I Browse.. |

| Upload || Clear |

untuk melihat konfigurasi waktu pelaporan klikl Waktu Pelapaoran

Keterangan :

v" Apabila isi data laporan PVA yang di upload sudah benar dan atau waktu
pelaporannya ke Bank Indonesia tidak melebihi batas waktu yang
ditentukan, maka pada saat melakukan klik “upload”, sistem akan

memberikan keterangan seperti gambar di bawah ini :
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Hasil Upload Laporan

Pelapor Anabatic Valasinde
Tanggal Penerimaan 28f07/z011
Jam Penerimaan 16:37:44

Tahunan
20100004 txt|BOOOY 2010

Laporan telah berhasil di upload dengan no konfirrnasic NZEYYZGES-
MEMIMTR.L-MMy4-MiE1 -2 - ZMFIZMIL-MIFTY T =

CLselesai [

Selanjutnya klik “selesai” untuk mengakhirinya.

v' Apabila isi data laporan PVA yang di up load salah (tidak memenuhi validasi
dalam sistem) dan atau waktu pelaporannya ke Bank Indonesia telah
melebihi batas waktu yang ditentukan, maka pada saat melakukan klik

"upload”, sistem akan memberikan keterangan seperti gambar di bawah

ini:
Hasil Upload Laporan
Pelapor Anabatic Valasinda
Tanggal Penerimaan 28/07/2011
Jam Penerdmaan 16:38:41

mm Parioda Mo Konfirmasi/Ervor

20100004+t Laporan tidak berhasil di upload dikarenakan @ Hormar Farm tidak

dikenal
Selesai

Lakukan koreksi atas isi data laporan PVA dan lakukan pengiriman kembali
(up loaa).

5) BO0O0O05 (Laporan Kurs)

Pilih data text file untuk jenis laporan Kurs, kemudian klik “Qpen”. Seperti
gambar dibawah ini:
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File Edt View Favorkes Toolks  Help w

Qe - @ - (¥ O seawch [ rolcers | [

Acldiess |[5) G:iplew Folderlproject kerjaantbackuptpraject MBISITEUAT|adhitimanual reportiaplikasi portabeliPortabel FOiLaporantpia v B

20100002
File and Folder Tasks Texk Document

1KB

20100003
Text Document
1KB

J Make a nevs Folder

€8 Pubiish this folder to the 20100004
Wb Text Document
1K8

2011060001
Text Document
l? Share this Folder 1 KB
2011060006
Text Document
Other Places 1kB

201107030005
Text Document
1KE

B R

I Laporan
My Documents

) Shared Dacuments
My Computer
\':; My Network Flaces

Details

Pilih data laporan PVA yang akan dikirim. Setelah data yang ingin diupload
telah dipilih, langkah selanjutnya adalah klik tombol “ Upload”" yang berada di
bawahnya.

Apabila terjadi kesalahan memilih data laporan PVA yang akan di up/oad, maka
klik tombol “ Clear” untuk menghapus file yang salah tersebut.

"

Pada halaman ini terdapat menu “ Waktu Pelaporan” pada menu “Waktu

Pelaporan”, PVA/Pelapor dapat melihat jadwal buka tutup Pelaporan, waktu

koreksi, dan waktu Masa Koreksi.

Upload File Laporan

Pelapor 522990999 - Anabatic Valazindo

File 1 IG:ILapnran'lWA'l.ZEHDDDDJf.th {Browse.. i

File 2 I Browsa.. I
File 3 I Erowse... |
File 4 I Browsa.. I
File 5 I Browse.. |

Upldad Clear

untuk melihat konfigurasi waktu pelaporan klil—(l Waktu Pelapaoran D
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Upload File Laporan

Pelapor 522990999 - Anabatic Valazinda

File 1 IG:'I.L,apnran'l.F'\-"A'l.ZD'l'IEITEISEIEIDS.th {Browse.. |

File 2 I Bronvse.. |

File 3 I Browse... |

File 4 I Browese... |
|

File 5 Browsa.. I
| Upload || Clear |
untuk melihat kanfigurasi waktu pelaporan ki | wakty Pelapaoran |
Keterangan :

v' Apabila isi data laporan PVA yang di upload sudah benar dan atau waktu
pelaporannya ke Bank Indonesia tidak melebihi batas waktu yang
ditentukan, maka pada saat melakukan klik “wupload”, sistem akan

memberikan keterangan seperti gambar di bawah ini :

Hasil Upload Laporan

Pelapor Anabatic valasindo
Tanggal Penerdmaan 2e/07/2011
Jam Penerimaan 16:39:19

mg No Konfirmasi/Eror

Mingguan Laporan telah berhasil di upload dengan no konfirmasi:
Minggu 3 Juli MTHIZIGES-ZTUZNMMY -NZ2YS-ODEY-20IS- 0D QS TAY -
2011 MTEIZIC=

Ty
Selanjutnya klik “selesai” untuk mengakhirinya.

201107030005t | BOOOS

v' Apabila isi data laporan PVA yang di up load salah (tidak memenuhi validasi
dalam sistem) dan atau waktu pelaporannya ke Bank Indoensia telah
melebihi batas waktu yang ditentukan, maka pada saat melakukan klik
"upload", sistem akan memberikan keterangan seperti gambar di bawah
ini:
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Hasil Upload Laporan

Pelapor Anabatic Yalasindo
Tanggal Penerimaan 28/07/2011
Jam Penerimaan 16:39:49

Laporan tidak berhasil di upload dikarenakan @ Parioda laporan
tidak dikenal untuk mingguan

. 1 ; J
1

‘ZDIID?DSDDDS.txt

Lakukan koreksi atas isi data laporan PVA dan lakukan pengiriman kembali

(up loaa).

6) BO0006 (Laporan Money Remittances)

Pilih data text file untuk jenis laporan Money Remittances, kemudian klik

" Open". Seperti gambar dibawah ini:

File Edit View Favorites Tools Help

Qe - @ - (¥ O seawch [ rolcers | [

Acldhess |[5) G:iplew Folderlproject kerjaantbackuptpraject MBISITEUAT|adhitimanual reportiaplikasi portabeliPortabel FOiLaporanipia v B

20100002
Text Document
KB

20100003
Text Document
KB

File and Folder Tasks 2

hm [

J Make a nevs Folder

€8 Pubiish this folder to the 20100004
web

Text Document
KB

2011060001
Text Document
KB

hm [

l? Share this Folder

1 2011060006

==| TextDocument
Other Places ‘ = 1KB
I Laporan
(L) My Documents
[0 Shared Documents
§ My Computer
\Q My Network Flaces

201107030005
Text Document
1KE

AR A

Details

Pilih data laporan PVA yang akan dikirim. Setelah data yang ingin diupload
telah dipilih, langkah selanjutnya adalah klik tombol “ Upload” yang berada di

bawahnya.

Apabila terjadi kesalahan memilih data laporan PVA yang akan di up/oad, maka
klik tombol “ Clear" untuk menghapus file yang salah tsb.

Pada halaman ini terdapat menu “ Waktu Pelaporan” pada menu “Waktu
Pelaporan”, PVA/Pelapor dapat melihat jadwal buka tutup Pelaporan, waktu

koreksi, dan waktu Masa Koreksi.
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Upload File Laporan
Pelapor @nabatic Valasindo

File 1 IG:'lLapnran'l.F’\-"AQD'l T0E000E txt {Browse.. |

File 2 I Browse... |

File 3 I Erowze... |

File 4 I Browse... |
|

File 5 Browse..
—
untuk melihat konfigurasi waktu pelaporan k kl Waktu Pelaparan |
Keterangan :

v' Apabila isi data laporan PVA yang di upload sudah benar dan atau waktu
pelaporannya ke Bank Indoensia tidak melebihi batas waktu yang
ditentukan, maka pada saat melakukan klik *“wupload”, sistem akan

memberikan keterangan seperti gambar di bawah ini :

Hasil Upload Laporan

Pelapor Anabatic valasindo
Tanggal Penerimaan 2g/07/2011
Jam Penerimaan 16:40:34

E Ry (e j{or

Bulanan Juni
2011

Laporan telah berhasil di upload dengan no konfirmasi:
OTUAMILZ- MO S Y 2ZML-MIFL-MITE-MZRH- O D W MTKO-M2WVE Y 1A=

Selanjutnya klik “selesai” untuk mengakhirinya.

‘2011060006.txt

BOOOE

V' Apabila isi data laporan PVA yang di up load salah (tidak memenuhi validasi
dalam sistem) dan atau waktu pelaporannya ke Bank Indoensia telah
melebihi batas waktu yang ditentukan, maka pada saat melakukan klik
"upload", sistem akan memberikan keterangan seperti gambar di bawah

ini:
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Hasil Upload Laporan

Pelapor Anabatic Walasindao
Tanggal Penerimaan 2e/07/2011
Jam Penerimaan 16:41:06

m Periode R (=it e et

Laporan tidak berhasil di upload dikarenakan @ Periode lebibh besar
dari pericde sistern

Selesai

|201106DDD6.t>{t

Lakukan koreksi atas isi data laporan PVA dan lakukan pengiriman kembali
(up loaa).

b. Absensi — Rekap Laporan Absensi Pelapor
Menu ini ditunjukan untuk melihat status data laporan yang sudah dikirim/diupload ke
website LKPBU. Tahapan adalah dengan cara arahkan kursor pada Menu Home lalu ke

Menu Absensi kemudian klik “Rekap Laporan Absensi”, seperti gambar di bawah ini:

BANK INDONESIA R

TRAL REPUBLIK INDONESIA

Beranda Pengaturan Bantuan Logout
Unggah

usr666000001

Absensi
Rekap Lap Absensi

Hasil pelapor Rekap Laporan Absensi

666000801 - COBA VALAS SATU

Perioda Monthly - Oktober - 2011
Jenis Laporan B-PVA -
[ eilin ]
Mo Fooe Status Status Jllmlah Pengiriman
TEraklur SEI:rEhlmnva DltErlma Dltolak Total

BOOO1-LAPORAN KEGIATAN USAHA BULANAN

BOOO&-LAPORAN MONEY REMMITANCE ‘ _ | o 0 | o

Pilih jenis laporan yang akan dilihat status absensinya dengan memilih periode laporan

(annual (tahunan) / monthly (bulanan) / weekly (mingguan)) seperti gambar di bawah

ni, kemudian klik “Pilih _, maka akan muncul penjelasan mengenai status

absensi laporan secara keseluruhan form sesuai dengan pilihan laporannya.
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P=p

BANK INDONESIA ) Al

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA y ’

Beranda Pengaturan Bantuan Logout usr666000001

Home g __Abcensi p _Rekap Lap AbsensiPelapor g

Rekap Laporan Absensi
666000001 - COBA VALAS SATU
Periode Monthly - September 2011 W

Jenis Laporan 8-PVA -

Pilih |[ cetakTandaTerima | | tgfGal |

BO001-LAPORAN KEGIATAN USAHA BULANAN

BOODE-LAPORAN MONEY REMMITANCE @ [/] z 0 2

Rekap Laporan Absensi
Dalam Rekap Laporan Absensi, akan memuat informasi berupa simbol-simbol sebagai
berikut :

= bahwa pelapor belum mengirimkan laporannya.

L/

'ﬁ = bahwa laporan pelapor sudah diupload/dikirim dan lolos validasi, namun

= bahwa laporan pelapor sudah diupload/dikirim dan lolos validasi.

disampaikan ke BI terlambat.
o = bahwa laporan pelapor tidak wajib untuk diupload/dikirim.
o _ . o o
= bahwa laporan yang sudah diupload/dikirim tidak lolos validasi dan pelapor

diharuskan mengupload ulang laporannya setelah memperbaiki isi laporannya.

Cetak Tanda Terima Laporan

Bila laporan PVA sudah diterima oleh sistem, maka lakukan pencetakan tanda terima
melalui menu “Beranda”
1. Cek Kepastian Laporan PVA Sudah Diterima Sistem

Melalui menu “beranda” Absensi, pilih menu Rekap Lap Absensi

Pilih jenis laporan (LKU atau Neraca, dll) dan per periode (bulanan atau tahunan)

kemudian klik “pilih” selanjutnya akan muncul halaman seperti di bawah ini:
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BANK INDONESIA R NI

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Beranda Pengaturan Bantuan Logout

Home ’ Absensi /. Rekag LEEAbSEllsi Pelaﬁr 7

usr666000001

Rekap Laporan Absensi

666000001 - COBA VALAS SATU

Pelapor
Periode Monthly ¥ Oktober v 2011 +
Jenis Laporan B-PVA

Pilih Cetak Tanda Terima o
Jumlah Pengiriman
Diterima | Ditolak Total i
5 5

Status Status
Terakhir | sebelumnya
@ [] °

B0001-LAPORAN KEGIATAN USAHA BULANAN s
B0006-LAPORAN MONEY REMMITANCE @ H il ]

2. Mencetak Tanda Terima dan Tanda Up Load

Pilih dan klik menu | CetakTandaTerima | maka akan muncul halaman / gambar

sebagai berikut:

il formList1321241427146(Llpof - Adobe Acrobat Professional

File Edit Viev Document Comments Forms Tools Advanced Window Help

] creste POF - @(ombmeﬁles' @Expmv &) start Meeting = iy Secure ~  sign = [S] Forms (5 Review & Comment -
OBbEREwies 2 ilBO & oo > 0 HE) -

Bank Indonesia

Laporan kegiatan PVA p
telah diterima oleh Bal

Direktorat Pengelolat

Bank Indonesia 666000001 - COBA VALAS SATU
e o= ] B /- Ba. Eto. | "@so. | 976~ W for. EDWARD ~ < 0 %@ FA 10 zsAM

PVA dapat juga mencetak Tanda Up Load sebagai bukti pernah mengupload laporan

dengan mengklik “Tanda Upload” kemudian mengklik “cetak”.
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T—

14-11-2011 09:22:05 @ MIGLMMZI-NGQ LINTLH-NIFK-YIBM-NZED-NIGOZINH-MZAZZMI=

14-11-2011 08:56:38 @ MGM1OTDK-MTILMDMY-NTNH-MZG2-NGIM-ODFMMGU2-MDY4YWY=

[ Lihatsta |

Tanda Upload

Tanda Upload Laporan

Terima kasih, Bank Indonesia telah menerima file lzsporan Anda.

Pelapor 666000001-COBA VALAS SATU

Form Laporan BOOO1

User Pengirim usr666000001

Form Laporan BOOO1

Form Laporan BOOO1

Periode Laporan 20111001

Tanggal Penerimaan 14/11/2011 11:01:08

No Konfirmasi YTAZMIIS-ZDYZMMYY-MTIH-NDC3-ZTM2-NGQWYTY0-ZIC5YIK=

Silahkan memeriksa laporan absensi untuk memastikan tidak ada kesalahan dalam isi pelaporan anda

\_/

3. Historical Laporan

a. Melihat Laporan (View Report)

PVA dapat melihat dan mendown/oad historis laporan yang pernah diup/oad ke

website LKPBU (3 data terakhir) sebagai tanda bukti penyampaian laporan PVA

dengan mengklik “ View Report’ | V1ew Report | maka akan muncul halaman

seperti di bawah ini (dapat didown/oad dalam bentuk MS. Office Excel atau

.
PDF). Untuk mencetaknya dengan mengklik /con " print” ==*.

r—
=
/€ Sandi Bank/LSB - Windows Internet Explarer -

| S

FORM REPORT

2@
LAPORAN PENGIRIMAN

Pelapor 868000001 - COBA VALAS SATU

Jenis Form :B-PVA

No Form : BO001 - LAPORAN KEGIATAN USAHA BULANAN

Pericde Laporan : 20111001

Status ;- Semua Status -

Tanggal Terima Jam Terima Status Mo. Konfirmasi / Keterangan Kesalahan

141172011 si P TAZMIIE-ZDY ZMWY Y -MTJH-NDC2-ZTMZ-NGQWYTY [-
1 1] MJGTMMZJ-NGQINTLH-NJFK-Y JBM-N2ED-NJGIZINH-
14112011 58 = MGM1OTDH-MTITMDMY-NTNH-MZG2-NGJM-ODFMMGLZ-

Halaman 1 1 Dicetak cleh : usr888000001 1811172011

~
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b. Mencetak Historis Laporan
Sistem LKPBU menyimpan laporan yang pernah diupload PVA (3 data terakhir)
per periode laporan (baik laporan pertama kali maupun laporan revisi untuk
periode yang sama). Untuk melihat laporan yang sudah diupload ke website

LKPBU dapat mengklik “nama Laporan” yang dikehendaki seperti contoh di

bawah ini:
Status Status
Teraklllr Sebelumnva
=>E.aam LAPORAN KEGIATAN USAHA BULANAN
BOOOS-LAPORAN MONEY REMMITANCE ﬁ @

PVA dapat melihat detail laporan yang pernah diup/oachya dengan mengklik “Cari
Data” setelah memilih kriteria pencarian (Tampilkan Semua, Tampilkan berdasarkan

Status, dan Tampilkan berdasarkan Kriteria), kemudian klik “Lihat Data”.

Home 7 Absensi 7 RekaE LaB Absensi PelaEur s

ta dibawah ini merupakan 2 data terakhir yang Anda upload.

Jam Terima[Status| __________________No.Konfirmasi _____________|

ii:01:08 0 ¥TAZMIIS-ZDYZMMYY-MTIH-NDC3-ZTM2-NGQWYTY0-ZICSYIK=

09:22:05 0 MIG1MMZI-NGQINTLH-MIFK-¥IBM-N2E0-NIGOZINH-MZAZZMI=

08:56:38 0 MGM1OTDK-MTI1MDMY-NTNH-MZG2-NGIM-ODFMMGUZ-MDY4YWY=

Lihat Data

=tail Tanda Upload

Pencarian

Tampilkan semua -

Cari Data | |Cetak Report

PVA dapat melihat dan mendownload format “ 7ext File" laporan yang telah diupload
(jika diperlukan dalam hal misalnya data 7ext File yang dimiliki PVA hilang/terhapus)
dengan mengklik “Lihat FAile” dan mengklik “ Download" pada kotak pop-up windows

seperti contoh gambar di bawah ini:
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C.

Fg View File - Windows Internet Explorer E@Q

Nama 2011100001.txt
File

666000001M20111001B0001000000004
AFN10000000000000010000000000000010000000000000010000000000000010000000000000010¢ M
AMD10000000000000230000000000000230000000000000230000000000023230000000000000230
ANG20000000000000110000000000000010000000000000110000000000000110000000000000010
ARS320000000000001210000000000002120000000000001210000000000021210000000000000010

Download | | Tutup

Dari menu “Absensi”, data laporan yang pernah diupload di websjte LKPBU ditampilkan
secara detail seperti contoh gambar berikut (contoh LKU):

Pencarian

Tampilkan semua -

PVA - BOOO1 - LAPORAN KEGIATAN USAHA BULANAN

H M 4 LI . |
R -
Saldo Saldo Saldo _
RECORD | Jenis | Jenis Awal Awal SEIE SR LT SRR Alchir Kurs LTSS
VALID Pembelian Pembelian Penjualan Penjualan dalam
NO Valuta | Produk LETET LETET _ _ LETET, Tengah _
_ dalam Valas | dalam Rupiah | dalam Valas | dalam Rupiah Rupiah
valas | Rupiah V.
e 1 AFN 1 UKA 1 1 1 1 1 1 1.0000 1

alas

@ > 2 AMD 1 UK 232 22 232 2,323 23 23,232 22 23,232.0000 524,236
@ 3 3 ANG 2TC 11  § 11 11 1 11 21 111.0000 2,221
@ 4 4 ARS 2TC 121 212 121 2,121 1 121 241 21,212.0000 5,112,092

Hasil (Output) Laporan

Menu “Hasil” adalah menu untuk melihat laporan yang pernah diupload (outou?
pelapor ke website LKPBU Bank Indonesia. Menu “Hasil” terdapat sub-menu yaitu
“Detil”.

Tahapan untuk masuk ke dalam menu “Hasil — Detil adalah dengan cara arahkan kursor

pada Menu “Beranda’ lalu ke Menu “Hasil” kemudian klik “Detil” seperti gambar di
bawabh ini:
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Pengaturan Bantuan Logout

Selamat Datang , 999000002 - pvatest

Sporan Kantor Pusat Bank Umum (LKPBU) v2 - Bank Indonesia
FungS| fungsi LKPBU dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom
Navigasi Lokal yang terdapat disebelah atas layar aplikasi.

Kemudian pilih Form (Jenis Laporan) dan Periode laporan yang akan dilihat, kemudian
klik “ View Report”. Tampilan data laporan yang akan muncul (dalam bentuk pop-up
windows) adalah seperti contoh gambar di bawah ini (contoh yang diambil adalah Form

Reportlaporan Neraca).

Beranda Pengaturan Bantuan Logout

Beranda / Hasil 7, Detil s

REPORT DETAIL

Pelapor t 999000002 - pvatest w
Form + BO00D0Z- LAPORAN KEUANGAN NERACA -

Form Period t Annual W 2010 -

View Report

Tampilan pada Form Report ini bisa di download dalam bentuk Ms. Office Excel dengan

mengklik /con P atau mendown/oad dalam bentuk PDF dengan mengklik /con @
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& Sandi Bank/LSB - Windows Internet Explarer

»
®

FORM REPORT

NERACA
Per 31 Desember 2010
dslam Rupish
SANDI PERUSAHAAN : 688000001 - COBA VALAS SATU

ASET
Kas dan Bank dalam Rp

KEWAJIBAN DAN EKUITAS
KEWAJIBAN

Kas 169,875,000.00 Finjaman yang diterima
Bank 43,215,000.00 Dalam Rupish 101,520,000.00
203,090,000.00 Dalam UKA 1.640.500.00

Kas dan Bank dalam UKA

102,160,500.00

Kas 50.317.500.00 Hutang Sews 2,000,000.00
Bank 4,472,776.00 Kewsjiban Fengiriman Usng 2,000,000.00
64,790,275.00 Kewsjiban Lain-Lain 0.00
108,160,500.00

Fiutang TC 57.200.000.00 EKUITAS

Piutang Lain-lain

Sewa dibaysr dimuka

0.00
5,000,000.00

Modal Disetor

Labs ditahsni{skum. rugi) - net

250,000,000.00

18,218,775.00

Asuransi dibayar 0.00 -Lsba
Aset Tetap - Rugi {--) 0.00
Hargs Perclehan £4,800,000.00 268,219,775.00
Akum.Penyusutan (--) 11,400.000.00
52,400,000.00
Aset Lain-lain 2,200,000.00

Jumilah Aset 378,280,275.00 Jumlah Kewajiban dan Ekuitas 376,280,275.00

Laporan Balance

Menu Pengaturan
Menu “Pengaturan” terdapat 2 (dua) menu yaitu “ubah password” dan “informasi

pokok pelapor”.

LAPORAN KA
BAN

BANK INDONESIA

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengaturan Bantuan Logout

Ubah Password
Informasi Pokok Pelapor

elamat Datang , 999000002 - pvatest

Beranda /

a. Menu Ubah Password adalah menu yang digunakan untuk merubah password lama
menjadi password baru sesuai dengan password yang dikehendaki. Cara mengubah
password yaitu dengan menginput password lama pada field “Password Lama” dan
menginput password baru pada field “New Password” dan “Confirm Password”.
Password berisi minimal 8 digit yang merupakan kombinasi antara angka (numeric)

dan huruf.
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Bantuan

Ubah Password

silahkan isi password Anda dengan benar

Password Lama : | |

MNew Password : | |

Confirm Password : | |

Logout

b. Menu Informasi Pokok Pelapor berisikan informasi mengenai identitas pelapor (PVA).

Setelah melakukan pengisian pada field “Alamat”, selanjutnya klik “Informasi

Pelapor PVA" seperti tampilan berikut:

Bantuan

Pengaturan

Logout

Sandi 899000002-pvatest w
Nama [pvatest |
Mama Pengenal [pvatest |
Tanggal Aktif Kepemilikan | | ddsmmsyy
Status Pelapor : [01-Lse
Jenis : Devisa Nnn Davisa
ALAMAT_1
Alamat 1
Alamat 2

Informasi Pelaper LLD Informasi Pelapor PVA Infermasi Pelapor LKPEU

Kemudian menginput data sesuai filed — filed yang diminta di bawabh ini:

Informasi Pelapor LLD

Informasi Pelapor PVA

Informasi Pelapor LKPBU

Status Kegiatan Usaha
Status Kepesertaan

Penanggung Jawab Laporan 1

Nama

Nomor Telepon
Nomor Ekstensi
Handphone

No Faks

Email

Penanggung Jawab Laporan 2

Hama

Nomeor Telepon
Homor Ekstensi
Handphone

Ho Faks

Email

01 - Melaksanakan kegiatan jual beli UKA dan TC

oy

01 - Aktif

il 1]

Jey

I§]

I§]

o)

|
|
| I§]
|
|
|

I§]

IS}

|ey

8]

|ey

8]

|ey
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Apabila telah selesai melakukan pengisiian data diatas selanjutnya klik “Simpan”

yang berada di kanan atas.

Beranda

EnLQ

Nama

Nama Pengenal

Status Pelapor

Jenis

Alamat 1

Alamat 2

Informasi Pelapor LLD

Tanggal Aktif Kepemilikan |

DEvisa NDH Devisa

Pengaturan

Bantuan

298000002-pvatest

Logout

[pvatest

[pvatest

| de/mmiyyyy

ALAMAT_1

Informasi Pelapor PVA

Informasi Pelapor LKPBU

3. Menu Bantuan

Menu “Bantuan”

adalah menu yang berisikan beberapa informasi mengenai

Pengunduhan aplikasi dan ketentuan, serta mengenai Info Kurs Tengah BI.

BANK INDONESIA

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Beranda g

Aplikasi Laporan Kanto

Beranda Pengaturan

— l

Bantuan

Unduh

Hubungi Kami

Versi Web
Daftar Pes:

SGACERCUEULN KPBU) v2 - Bank Indonesia
Fungsi-fungsi LKPBU dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom

Loc out

0002 - pvatest

a.

Ketentuan dan Tutorial.

Menu Unduh terdiri dari pengunduhan atas Aplikasi, Table Refrensi, Juknis,

Beranda

Baranda g

BANK INDONESIA

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengaturan

Bantuan

Hut

Aplikasi Laporan Kantor Pusail
Fungsi-fungsi LKPBU dapat diakses melalm menu yang terdapat pada kolom

Navinaci |l nlkkal vann tardanat dicahalah atac lavar anlikaci

LAPORAN K /
BA

Z>
=Z

Aplikasi
Table Ref
D2 - pvatest

uLondi

BU) v2 - Bank Indonesia
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Untuk melakukan pengunduhan aplikasi, klik menu aplikasi hingga muncul

tampilan sebagai berikut:

e,

BANK INDONESIA - APOR BANK

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA ,

Beranda Pengaturan Bantuan Logout

Bantuan g Unduh 7, Aﬂllkasr /

13/01/2012 Manual Bock Portable
25/01/2012 portable
16/02/2012 Aplikasi Excel

Klik “Portable” apabila akan mengunduh aplikasi portable, lalu klik “download

disini”.

BANK INDONESIA

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengaturan Bantuan Logout

Bantuan g Unduh g AEHkasi s

Telah dirilis aplikasi portable(77 upd 3) PWA dan LLD version 1.0.7

Download disini

Lalu pilih _ seve ] untuk menyimpan aplikasi portable.

BANK INDONESIA e |

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Do you want to open or save this file?

Beranda Pengaturan

Bantuan 7 Unduh ’ J\Elikasr 7

= MName: Portable77upd3_2.zip
Telah dirilis aplikasi portable(77 upd 3) PVA da ‘»“L Type: WinZip File

From: www.bi.go.id

Open Save Cancel

Download disini

I "*-] While files from the Intemet can be useful, some files can potentially
\a harm your computer.  you do not trust the source, do not open or
. save this file. What s the risk?

- =

Simpan aplikasi portable pada folder yang dikehendaki, lalu klik E] .
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Pengaturan

Save As

Bantuan Unduh Aplikasi 3
PRL-CLELI SRCLETL TSP g % B Desktop + <] 4] [s2aren P
Telah dirilis aplikasi portable(77 upd 3) PVA dan ‘ - . New Folder 3
C S \ew Folde|
Download disini Evorietinks Name Size Type Date modified fa
T ]
B Documents U Ni Pt Karling Wirastika
| Recent Places ll!l
Bl Desktop
8 Computer ' 1 gt
More »
Y| 5*} Computer
Folders ~ s -
ZIENE CAEP ortableTTupd3 2| o)
Save as type: [WinZ\p File ']
' Hide Folders Cancel

Selanjutnya untuk membuka Winzip dengan klik kanan pada aplikasi portable yang
telah diunduh. Pilih “Winzip” lalu klik “extract to here”.

b.

BE Documents
My Data Sources 9/14/2011 9:21 AM  File Folder
2| Computer_gender ! cript Script File
B pictures [Z]computer_gend 9/12/2011 4:44 PM  VBScript Script Fil 1KB
B Music 2 Databasel 772011 5:07PM Microsoft Office A.. 280 KB
More » Eonr‘tableﬂupdi_l 2/11/20129:38 AM  WinZip File 1,025 KB
Ealie w Open with WinZip
|| AppData = Print
E Contacts B Open With...
D
m ekiop Share...
E Documents A
[l Downloads i v asforthreats
. dwhelper|” P A WinZip '
m' Favorites |°”
e |[Q_Eerctiohere | 2 :
m Links
| Mchfee (3  Extract to folder C:\Users\npk_wirastika\Documents\Portable77upd3_2 Send To .
Q‘ Music (3 Extract to folder >
Ictures -Mail Portablef7u 2.7
[ pict E-Mail Portable7Tupd3_2.zip Cut
m Saved Ga 9 Encrypt Copy
B -?—::::s (d Create Self-Extractor (.Exe) Create Shortcut
m Videos I Configure Delete
| Public Rename
L
o ;CDmPUtEr Properties
i System ()

Hingga muncul folder aplikasi portable yang tidak di winzip, lalu buka folder

tersebut dengan tampilan sebagai berikut:

Name Date taken Tags Size Rating
F ’ .'l-' 4 J )
Data Export Laporan Pictures

i ©

3

Ref loge PVA_LLD.exe.bak

Menu Hubungi Kami adalah menu yang menginformasikan help desk yang dapat

dihubungi apabila terdapat permasalahan pada sistem LKPBU Bank Indonesia.
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c.  Menu Vers Web adalah menu untuk menginformasikan versi website LKPBU Bank
Indonesia.

d. Daftar Pesan adalah menu yang digunakan untuk pegawai Bank Indonesia.

e. Peta Situs adalah menu yang berisikan ringkasan menu yang terdapat pada website
LKPBU Bank Indonesia.

Bantuan

Pengaturan

Bantuan ’ Peta Situs ’

Logout

Peta Situs

W Beranda Pengaturan W Bantuan
» Ungaah » Kevaiiban Lapor » Unduh
» Absensi » Waktu Pelaporan Aplikasi
Eekap Lap Absensi » Manzjemen Pengguna Tabal Raf
EBemerikesaan Lap Beset Password Juknis
Pendendzan » Palapar Ketentuan
Laporan Pengiriman Group Pelapor Tuterial

Brofile Pelapor

Fekap Lap Absensi Pelap
=282 S0 222020 » ybah Password

» Hasil
Detil

Eahzn Sosializasi Pel
» Hubungi kami
» vearsi web
» Daftar Pesan
Pesan Terkirim
Kotak Masuk
» pats Situs
» Info Kurs Tengah BI

f. Info Kurs Tengah BI berisikan kurs tengah yang dapat diinput pada aplikasi portable

atau aplikasi excel untuk LKU bulanan.

Bantuan Loaout

Unduh

Pengaturan

Bantuan g InqunrsTEnHah BI g

Hubunai kami

Valutz [
Tanggal Jznuari - 2012 Info Kurs Tengah BI

UsD - US Dollar
THB - Thai Bath

9,000.0000 21/01/2012
289.8550 21/01/2012

SGD - Singapere Dallar
SEK - Swedish Krone
BHP - Philippines Peso

PGK - Papua New Guinea Kina

NZD - New Zealand Dollar
NOK - Norwegian Krone
MYR - Malaysian Ringait
KRW - Won

IPY - Japanesse Yen (100}
HKD - Hong Kong Dollar
GEP - Pound Sterling
EUR - Euro

DKK - Danish Krone

CNY - China Renminbi
CHF - Swiss Franc

CAD - Canadian Dollar
BND - Brunei Dollar

AUD - Australian Dollar

7,176.1800 31/01/2012
1,336.3350 31/01/2012
209.6200 31/01/2012
4,351.9450 31/01/2012
7.402.0700 21/01/2012
1,547.0050 31/01/2012
2,952.6850 21/01/2012
8.0000 21/01/2012
11,792.4600 31/01/2012
1,160.3450 31/01/2012
14,151.6100 31/01/2012
11,852.5600 31/01/2012
1,594.4350 21/01/2012
1,425.9700 31/01/2012
9,835.3530 31/01/2012
8,996.8700 31/01/2012
7,176.1800 31/01/2012
9,572.8650 31/01/2012

Pilih periode kurs tengah yang akan diinput, lalu klik “cari”.

Bank Indonesia | Standard Operating Procedure
Pedagang Valuta Asing On Line




Pengaturan Bantuan Logout

Bantuan ’ InfoKIlrsTEniall BI ’

INFO KURS TENGAH BI

L I | conteh : UsD

|Tangga| Januari v 2012 - I

| [ can |

Valuta
UsD - US Dollar 2,000.0000 31/01/2012
THE - Thai Bath 289.8550 31/01/2012
SGD - Singapore Dollar 7.176.1800 21/01/2012
SEK - Swedish Krone 1,326.3350 21/01/2012
PHP - Philippines Peso 208.6200 31/01/2012
PGK - Papua New Guinea Kina 4,351.94350 31/01/2012
NZD - New Zealand Dollar 7.402.0700 31/01/2012
NOK - Norwegian Krone 1,547.0050 31/01/2012
MYR - Malaysian Ringgit 2,952.6850 31/01/2012
KRW - Won 8.0000 21/01/2012
JPY - Japanesse Yen (100) 11,792.4600 31/01/2012
HKD - Hong Kong Dollar 1,160.3450 31/01/2012
GBEP - Pound Sterling 14,151.6100 31/01/2012
EUR - Eurc 11,852.5600 31/01/2012
DKK - Danish Krone 1,594.43250 21/01/2012
CNY - China Renminbi 1,425.9700 31/01/2012
CHF - Swiss Franc 9,835.5550 31/01/2012
CAD - Canadian Dollar 8,996.8700 31/01/2012
BND - Brunei Dollar 7.176.1800 31/01/2012
AUD - Australian Dollar 9,572.8650 31/01/2012

4. Logout
Menu ini adalah menu untuk keluar (Logou?d dari situs LKPBU yang akan kembali ke
halaman awal (website login) situs LKPBU ini, caranya adalah dengan mengklik menu

"Logout” saja.

T .

BANK INDONESIA HPOR B ANK UMUM

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

SAT

SR i |

Beranda Pengdturan Bantuan Logout usroGoe0000 L

Selamat Datang , 666000001 - COBA VALAS SATU

Selamat Datang

Aplikasi Laporan Kantor Pusat Bank Umum (LKPBU) v2 - Bank Indonesia
Fungsi-fungsi LKPBU dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom Navigasi Lokal
yang terdapat disebelah atas layar aplikasi.

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LKPBU : Upload Laporan, dapat
dilakukan dengan mengakses menu Home -> Upload

Melihat | aporan Ahsensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Ahsensi -> Rekap
Lap Absensi Pelapor
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BAB IV
PENUTUP

Dengan adanya sistem aplikasi Pelaporan PVA on/ine kepada Bank Indonesia untuk
Pedagang Valuta Asing (PVA) berizin melalui website LKPBU — PVA, diharapkan akan semakin
mempermudah PVA dalam melakukan kewajibannya menyampaikan laporan kepada Bank
Indonesia.

Sistem aplikasi web LKPBU — PVA pastinya akan senantiasa dikembangkan dan
diperbaharui. Oleh karena itu menjaga keterkinian program portable PVA on /ine sebagai media
penyampaian laporan PVA, maka PVA sebagai pelapor agar setiap bulannya melakukan
memperbarui aplikasi yang digunakan dengan cara mengunduh langsung dari website LKPBU —

PVA (rincian petunjuk untuk mengunduh aplikasi dari website LKPBU dapat dilihat di Bab IlI).

KEPALA
DEPARTEMEN PENGELOLAAN MONETER,

HENDAR
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