Lampiran 1

(kota) (tanggal, bulan, tahun)
No. A L
Lampiran: ......

Kepada Yth. *

BANK INDONESIA

Direktorat Statistik Ekonomi dan Moneter
Biro Neraca Pembayaran

Menara Sjafruddin Prawiranegara, Lantai 16
JI. M.H. Thamrin No. 2

JAKARTA 10350

Perihal:  Surat Pernyataan Tidak Melakukan Kegiatan LLD

Sehubungan dengan dikeluarkannya Peraturan Bank Indonesia Nomor 13/15/PBI/2011
tanggal 23 Juni 2011 tentang Pemantauan Kegiatan Lalu Lintas Devisa Lembaga Bukan Bank,
dengan ini kami menyatakan bahwa:

Nama Perusahaan

NPWP

Alamat Perusahaan

Nomor Telepon dan Faksimili

tidak melakukan Kegiatan Lalu Lintas Devisa (LLD), yaitu tidak melakukan transaksi perdagangan
barang, jasa dan transaksi lainnya antara Penduduk dan bukan Penduduk, tidak memiliki posisi
dan perubahan AFLN, posisi dan perubahan ekuitas luar negeri dan kewajiban lain yang terkait,
posisi dan perubahan kewajiban derivatif luar negeri, serta posisi off balance sheet luar negeri,
sebagaimana dimaksud oleh Peraturan Bank Indonesia tersebut (terlampir laporan keuangan
terkini).

Apabila di kemudian hari perusahaan kami melakukan kegiatan LLD, kami akan
menyampaikan laporan LLD kepada Bank Indonesia_sesuai ketentuan yang berlaku.

Demikian surat pernyataan ini kami buat dengan sebenarnya.

Hormat kami,
Meterai
ttd

Y Apabila kantor Perusahaan berkedudukan di luar wilayah Jakarta, Depok, Bogor, Bekasi, Karawang, dan Propinsi
Banten, Surat Pernyataan ini disampaikan kepada Kantor Bank Indonesia setempat dengan alamat sebagaimana
pada Pedoman Pelaporan Kegiatan LLD (Lampiran 3).



Lampiran 2

(kota) (tanggal, bulan, tahun)
No. A L
Lampiran: ......

Kepada Yth. *

BANK INDONESIA

Direktorat Statistik Ekonomi dan Moneter
Biro Neraca Pembayaran

Menara Sjafruddin Prawiranegara, Lantai 16
JI. M.H. Thamrin No. 2

JAKARTA 10350

Perihal : Surat Pernyataan Aset dan/atau Omset Bruto Setahun Di Bawah Rp100 Miliar

Sehubungan dengan dikeluarkannya Peraturan Bank Indonesia Nomor 13/15/PBI/2011
tanggal 23 Juni 2011 tentang Pemantauan Kegiatan Lalu Lintas Devisa Lembaga Bukan Bank,
dengan ini kami menyatakan bahwa:

Nama Perusahaan

NPWP

Alamat Perusahaan

Nomor Telepon dan Faksimili

memiliki total aset dan/atau omset bruto setahun pada tahun ........ (diisi tahun terakhir) di
bawah Rp100 miliar (seratus miliar rupiah), sebagaimana dimaksud oleh Peraturan Bank
Indonesia tersebut (terlampir laporan keuangan terkini).

Apabila di kemudian hari total aset dan/atau omset bruto setahun perusahaan kami
mencapai Rp100 miliar (seratus miliar rupiah) dan melakukan kegiatan LLD, kami akan
menyampaikan laporan LLD kepada Bank Indonesia sesuai ketentuan yang berlaku.

Demikian surat pernyataan ini kami buat dengan sebenarnya.

Hormat kami,
Meterai
ttd

Y Apabila kantor Perusahaan berkedudukan di luar wilayah Jakarta, Depok, Bogor, Bekasi, Karawang, dan Propinsi
Banten, Surat Pernyataan ini disampaikan kepada Kantor Bank Indonesia setempat dengan alamat sebagaimana
pada Pedoman Pelaporan Kegiatan LLD (Lampiran 3).
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[.1. Tujuan Pelaporan

Tujuan pelaporan adalah untuk memperoleh keterangan dan data mengenai Kegiatan LLD penduduk
secara lengkap, akurat, dan tepat waktu dalam rangka penyusunan statistik eksternal dan perumusan
kebijakan Bank Indonesia. Statistik eksternal dimaksud terutama statistik Neraca Pembayaran Indonesia
dan statistik Posisi Investasi Internasional Indonesia.

.2 Pengertian

1.

Lalu Lintas Devisa (LLD)

LLD adalah perpindahan aset dan kewajiban finansial antara penduduk dan bukan penduduk
termasuk perpindahan aset dan kewajiban finansial luar negeri antar-penduduk.

Aset Finansial Luar Negeri (AFLN)

AFLN adalah aktiva penduduk terhadap bukan penduduk baik dalam valuta asing maupun rupiah,
antara lain dalam bentuk kas dalam valuta asing, simpanan pada bukan penduduk, piutang dagang
atau usaha dengan bukan penduduk, kepemilikan surat berharga yang diterbitkan oleh bukan
penduduk, dan penyertaan modal pada bukan penduduk.

Kewajiban Finansial Luar Negeri (KFLN)

KFLN adalah pasiva penduduk terhadap bukan penduduk baik dalam valuta asing maupun rupiah,
antara lain dalam bentuk simpanan milik bukan penduduk, utang dagang atau usaha dengan bukan
penduduk, kepemilikan bukan penduduk pada surat berharga yang diterbitkan penduduk, pinjaman
dari bukan penduduk, dan ekuitas dari bukan penduduk.

Penduduk

Penduduk adalah orang, badan hukum, atau badan lainnya yang berdomisili atau berencana
berdomisili di Indonesia sekurang-kurangnya 1 (satu) tahun, termasuk perwakilan dan staf
diplomatik Republik Indonesia di luar negeri sebagaimana diatur dalam peraturan perundang-
undangan yang berlaku.

Pengertian penduduk sangat berkaitan dengan pusat kepentingan ekonomi yang dimiliki di
Indonesia, seperti tempat tinggal atau tempat berproduksi, yang memungkinkan orang atau badan
terlibat dalam kegiatan dan transaksi ekonomi. Penduduk meliputi perorangan (individu) dan
badan/lembaga (badan hukum atau badan lainnya).

Perorangan yang termasuk penduduk antara lain:

a. Warga Negara Indonesia (WNI) yang berdomisili di Indonesia, termasuk WNI yang berada di luar
negeri dalam rangka pendidikan, pengobatan, tugas diplomatik, dan tugas kenegaraan lainnya.

b.Warga Negara Asing (WNA) yang memiliki bukti izin menetap di Indonesia, seperti KIMS (Kartu
Izin Menetap Sementara) atau KITTAS (Kartu Izin Tinggal Terbatas).

Penentuan status penduduk untuk perorangan tidak ditentukan berdasarkan kewarganegaraan.

Lembaga Bukan Bank (LBB) yang dikategorikan sebagai penduduk adalah seluruh Lembaga yang
berkedudukan di Indonesia, baik yang berbadan hukum Indonesia, berbadan hukum asing, maupun
yang tidak berbadan hukum.
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LBB dimaksud antara lain:

a. Badan usaha yang berkedudukan di Indonesia, termasuk badan usaha asing yang beroperasi di
Indonesia, misalnya perusahaan kontraktor bagi hasil di bidang migas dan perwakilan agen-agen
maskapai penerbangan/pelayaran internasional.

b. Badan atau lembaga nirlaba yang berada dalam naungan pemerintah Republik Indonesia seperti
Lembaga limu Pengetahuan Indonesia maupun non-pemerintah, atau LSM, dan yayasan .

c. Badan hukum pendidikan
Bukan penduduk

Bukan penduduk adalah orang, badan hukum, atau badan lainnya yang tidak berdomisili di
Indonesia atau tidak berencana berdomisili di Indonesia kurang dari 1 (satu) tahun.

Perorangan yang termasuk bukan penduduk antara lain:

a. WNA, termasuk WNA di Indonesia yang tidak memiliki bukti izin menetap atau berada di
Indonesia dalam rangka pendidikan, pengobatan, tugas diplomatik, dan tugas kenegaraan
lainnya.

b. WNI yang menetap secara permanen atau lebih dari satu tahun di luar negeri, seperti Tenaga
Kerja Indonesia (TKI) di luar negeri, tidak termasuk WNI yang sedang berada di luar negeri dalam
rangka pendidikan, pengobatan, tugas diplomatik, dan tugas kenegaraan lainnya.

Lembaga yang termasuk bukan penduduk antara lain:

a. Pemerintah asing, termasuk perwakilan badan atau lembaga pemerintah asing yang
berkedudukan di Indonesia, seperti kedutaan besar dan konsulat.

b. Badan atau lembaga internasional dan badan atau lembaga yang berada dalam naungan
pemerintah asing, termasuk perwakilannya yang berkedudukan di Indonesia, seperti Sekretariat
ASEAN, WHO, UNICEF, dan USAID.

¢. Badan usaha yang berkedudukan di luar negeri, termasuk kantor badan usaha Indonesia di luar
negeri.

Lembaga Bukan Bank (LBB)

Lembaga Bukan Bank (LBB) adalah lembaga yang berstatus penduduk dan melakukan kegiatan
selain sebagai Bank sebagaimana diatur dalam peraturan perundang-undangan yang berlaku.
Termasuk dalam cakupan LBB antara lain BUMN, BUMD, BUMS, dan badan lain yang bukan
merupakan badan usaha baik berbentuk badan hukum maupun tidak berbentuk badan hukum
seperti Yayasan, Lembaga Swadaya Masyarakat, dan lembaga pendidikan yang didirikan oleh
pemerintah atau masyarakat.

I.3 LBB Pelapor

LBB Pelapor yang selanjutnya disebut sebagai Pelapor adalah LBB yang melakukan transaksi dengan
bukan penduduk dan transaksi dengan penduduk yang mempengaruhi AFLN LBB tersebut serta LBB
yang melakukan atau menatausahakan kegiatan LLD untuk kepentingan pihak lain. Yang dimaksud
dengan menatausahakan kegiatan LLD untuk kepentingan pihak lain antara lain kustodian yang
menyampaikan laporan kegiatan kustodian surat berharga penduduk yang dimiliki bukan penduduk
dan surat berharga bukan penduduk yang dimiliki penduduk. Pelapor dimaksud meliputi:

1. LBB yang tidak dikenakan threshold yaitu:
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a. Badan Usaha Milik Negara (BUMN), sebagaimana diatur dalam peraturan perundang-undangan
tentang Badan Usaha Milik Negara yang berlaku;

b. Badan Usaha Milik Daerah (BUMD) yang memiliki utang luar negeri
c. Badan Usaha Milik Swasta (BUMS) yang meliputi:

1) lembaga keuangan non-bank sebagaimana diatur dalam peraturan perundang-undangan
yang berlaku,

2) perusahaan publik sebagaimana diatur dalam peraturan perundang-undangan yang berlaku

3) perusahaan yang bergerak di sektor pertambangan migas sebagaimana diatur dalam
peraturan perundang-undangan yang berlaku

4) perusahaan penanaman modal asing sebagaimana diatur dalam peraturan perundang-
undangan yang berlaku

5) perusahaan yang memiliki kegiatan ekspor dan/atau impor barang,
6) perusahaan yang bergerak di sektor jasa (sesuai KBLI 2009),
7) BUMS yang memiliki utang luar negeri.

d. Badan lainnya seperti Yayasan, Lembaga Swadaya Masyarakat, dan lembaga pendidikan yang
didirikan oleh pemerintah atau masyarakat yang memiliki utang luar negeri

2. LBB yang menggunakan threshold yaitu: LBB selain sebagaimana dimaksud dalam butir a. sampai d.
yang memiliki total aset atau omset penjualan bruto selama 1 (satu) tahun, jumlah yang lebih dahulu
dicapai, paling sedikit Rp100.000.000.000,00 (seratus miliar rupiah);

Khusus untuk perusahaan efek yang menyelenggarakan kegiatan usaha sebagai kustodian, Laporan LLD
termasuk laporan kegiatan kustodian surat berharga Penduduk yang dimiliki bukan Penduduk dan surat
berharga bukan Penduduk yang dimiliki Penduduk

Perusahaan Pedagang Valuta Asing melaporkan kegiatan LLD yang dilakukan melalui pelaporan
BISKOMVA (Bank Indonesia Sistem Informasi dan Komputerisasi Pedagang Valuta Asing).

LBB yang telah memenuhi kriteria sebagai pelapor dan memiliki kegiatan LLD harus mengajukan
permintaan Sandi Pelapor secara on/ine melalui website pelaporan LLD atau melalui surat kepada kantor
Bank Indonesia.

Bagi Pelapor yang memiliki lebih dari satu kantor, Pelapor wajib menentukan kantor yang akan ditunjuk
untuk menyampaikan laporan kegiatan LLD. Laporan dapat disampaikan oleh kantor pusat atau kantor
cabang Pelapor. Kantor yang telah dipilih untuk menyampaikan Laporan wajib menginformasikan
alamat dan petugas yang ditunjuk kepada kantor Bank Indonesia setempat secara tertulis.

Cakupan Laporan
Laporan LLD mencakup kegiatan-kegiatan yang dilakukan pelapor sbb:

1. Transaksi Perdagangan Barang, Jasa dan Transaksi Lainnya Antara Penduduk dan Bukan
Penduduk
Meliputi seluruh transaksi penjualan dan/atau pembelian barang dan/atau jasa dengan bukan
Penduduk serta perolehan dan/atau pemberian hibah dari/lkepada bukan penduduk serta transaksi
internasional lainnya sebagaimana tercatat pada laporan keuangan Pelapor.

2. Kegiatan yang mempengaruhi Aset Finansial Luar Negeri

Meliputi posisi dan penambahan/pengurangan dari seluruh aktiva yang merupakan klaim terhadap
bukan Penduduk sebagaimana tercatat pada neraca Pelapor yang meliputi:



[l PEMJELASAN UMUM

a. Rekening giro di luar negeri;
b. Piutang dagang atau usaha kepada bukan Penduduk;

C. Surat berharga yang diterbitkan oleh bukan Penduduk yang tidak disimpan pada kustodian
dalam negeri, termasuk surat berharga yang diterbitkan oleh bukan Penduduk yang dimiliki oleh
Pelapor yang menyelenggarakan kegiatan usaha sebagai kustodian;

d. Penyertaan pada bukan Penduduk, antara lain penyertaan modal, tagihan dividen, dan laba
ditahan;

e. Tanah dan bangunan di luar negeri;

Aset lainnya pada bukan Penduduk meliputi antara lain kas dalam valuta asing, simpanan
lainnya, pinjaman yang diberikan, pembayaran dimuka, dan tagihan lainnya;

g. Tagihan derivatif pada bukan Penduduk.
Termasuk di dalam pelaporan posisi dan perubahan AFLN adalah kegiatan yang mengakibatkan nilai
AFLN menjadi negatif.

3. Posisi dan perubahan ekuitas luar negeri dan kewajiban lain yang terkait

Meliputi posisi dan penambahan atau pengurangan ekuitas luar negeri dan kewajiban terkait antara
lain modal disetor dari bukan Penduduk, kewajiban dividen kepada bukan Penduduk, dan laba
ditahan dari bukan Penduduk sebagaimana tercatat pada laporan keuangan dan pembukuan
Pelapor

4. Posisi dan perubahan kewajiban derivatif luar negeri

Meliputi posisi dan penambahan atau pengurangan kewajiban derivatif kepada bukan Penduduk
sebagaimana tercatat pada laporan keuangan dan pembukuan Pelapor.

5. Posisi komitmen dan kontinjensi luar negeri

Meliputi posisi yang menjadi tagihan dan/atau kewajiban komitmen dan/atau kontinjensi kepada
bukan Penduduk yang tercatat pada off-balance sheet Pelapor antara lain posisi pembelian dan/atau
penjualan spot dan derivatif yang masih berjalan, garansi yang diterima dan/atau diberikan, dan
fasilitas pinjaman dari dan/atau kepada bukan Penduduk yang belum ditarik.

6. Posisi surat berharga milik Nasabah kustodian

Meliputi posisi surat berharga Penduduk yang dimiliki bukan Penduduk dan/atau surat berharga
bukan Penduduk yang dimiliki Penduduk yang tercatat pada Pelapor yang menyelenggarakan
kegiatan usaha sebagai kustodian, beserta hasil investasi yang diakui pada PL seperti bunga dan
dividen yang tercatat dalam off balance sheet Pelapor.

1.5 Jenis Laporan
Laporan LLD terdiri dari beberapa form laporan yaitu:

1. Form 0002: Transaksi Perdagangan Barang dan Jasa dan Transaksi Lainnya antara Penduduk dan
bukan Penduduk

2. Form Kegiatan yang mempengaruhi Aset Finansial Luar Negeri
a. Form 0003 dan 0004: Saldo dan Mutasi Rekening Giro di Luar Negeri

b. Piutang Dagang pada Bukan Penduduk

i. Form 0005 dan 0006: Posisi dan Mutasi Piutang Dagang Selain Perusahaan Asuransi dan
Sekuritas
ii. Form 0007 dan 0008: Posisi dan Mutasi Piutang Dagang Perusahaan Asuransi
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iii. Form 0009 dan 0010: Posisi dan Mutasi Piutang Dagang Perusahaan Sekuritas

c. Form 0013 dan 0014: Posisi dan Mutasi Kepemilikan Surat Berharga yang Diterbitkan oleh Bukan
Penduduk

Form 0015 dan 0016: Posisi dan Mutasi Aset Lainnya
Form 0017 dan 0018: Posisi dan Mutasi Penyertaan
Form 0019 dan 0020: Posisi dan Mutasi Tanah dan Bangunan
g. Form 0023 dan 0024 Posisi dan Mutasi Ekuitas dari bukan penduduk
3. Form 0011 dan 0012: Posisi dan Mutasi Derivatif

-0 o

4. Form 0025: Posisi Komitmen dan Kontinjensi Luar Negeri
5. Form 0027: Posisi Kustodian

Pelapor wajib menyampaikan form laporan sesuai dengan kegiatan LLD yang dimilikinya berdasarkan
pencatatan pada laporan keuangan Pelapor.

1.6 Prinsip/Aturan pelaporan

1. Laporan disusun berdasarkan data laporan keuangan pelapor yang mengikuti Pernyataan Standar
Akuntansi Keuangan (PSAK) dan pedoman akuntansi yang berlaku.

2. Data nilai pada Laporan disajikan dalam valuta asal dan dalam satuan penuh tanpa desimal kecuali pada
pengisian nilai transaksi pada Laporan Perdagangan Barang, Jasa dan Transaksi Lainnya Antara Penduduk
dan Bukan Penduduk disajikan dalam Rupiah.

3. Nilai posisi AFLN dan atau KFLN pada awal periode laporan (posisi awal) ditambah atau dikurangi
dengan perubahan AFLN dan atau KFLN (termasuk mutasi lain) se/ama satu periode laporan harus
sama dengan nilai posisi AFLN dan atau KFLN pada akhir periode laporan (posisi akhir). Nilai posisi
awal AFLN dan atau KFLN pada periode laporan berjalan harus sama dengan nilai posisi akhir AFLN
dan atau KFLN pada periode laporan sebelumnya. Konsistensi posisi awal dan posisi akhir ini akan
berpengaruh pada validasi antar form dan penerimaan laporan yang disampaikan di portal website
Bank Indonesia.

4. Perubahan posisi AFLN dan atau KFLN dalam Laporan LLD merupakan mutasi penambahan dan
pengurangan yang dibedakan atas:

a. Mutasi penambahan atau pengurangan yang disebabkan oleh transaksi,

b. Perubahan harga, vyaitu mutasi penambahan atau pengurangan yang disebabkan oleh
penyesuaian nilai‘harga (valuation), dan

c. Perubahan lainnya, yaitu mutasi penambahan atau pengurangan yang disebabkan oleh selain
transaksi dan valuasi, antara lain perubahan kurs dan penghapusan utang piutang (write off,
termasuk koreksi atas laporan posisi periode laporan sebelumnya.

Nilai mutasi penambahan atau pengurangan dan pada huruf a serta perubahan lainnya pada huruf ¢
dilaporkan secara bruto (gross), yaitu debit bruto dan kredit bruto yang terjadi selama periode
laporan. Nilai perubahan harga dilaporkan secara neto (selisih bersih antara mutasi debit dan mutasi
kredit untuk AFLN dan selisih bersih antara mutasi kredit dan mutasi debit untuk KFLN), yaitu debit
neto atau kredit neto.

5. Data yang dilaporkan dalam suatu form harus konsisten dengan data terkait yang terdapat dalam
form lain (validasi antar form).

Contoh validasi antar form seperti data pelunasan piutang ekspor yang diterima melalui rekening
giro di luar negeri pada form piutang harus sama dengan data penerimaan dana piutang tersebut
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pada form saldo dan mutasi rekening giro di luar megeri. Konsistensi data ini dan akan divalidasi
secara otomasi dalam sistem pelaporan LLD

1.7 Tata Cara Pelaporan
1. Pengisian Laporan
Dalam sistem pelaporan dimaksud, pelapor dapat menyusun laporan dalam dua cara yaitu:

a. Pengisian dalam aplikasi portabel.
Bank Indonesia menyediakan aplikasi portabe/ pengisian pelaporan LLD yang dapat
menghasilkan fext file untuk di-upload pada website pelaporan LLD.

b. Pengisian dalam format excel.
Bank Indonesia menyediakan formulir pelaporan dalam format excel yang telah didesain sesuai
form pelaporan LLD dengan ditambahkan pemrograman berupa macro excel untuk keperluan
validasi
Aplikasi portabel dan excel tersebut dapat didownload oleh Pelapor dari website pelaporan LLD.

2. Penyampaian Laporan

Laporan kegiatan LLD wajib disampaikan kepada Bank Indonesia secara online dengan
menggunakan media /nternet pada website pelaporan LLD di Bank Indonesia dengan alamat
https:/Awww.bi.go.id/lkpbuv2. Dalam hal pada hari terakhir penyampaian Laporan LLD dan/atau
koreksi Laporan LLD terjadi gangguan teknis di Bank Indonesia yang mengakibatkan Pelapor tidak
dapat menyampaikan Laporan LLD dan/atau koreksi Laporan LLD secara onl/ine, maka Laporan LLD
dan/atau koreksi Laporan LLD disampaikan secara offline pada Hari Kerja berikutnya menggunakan
attachment e-mail, compact disk (CD), flash disk, dan/atau media perekaman data elektronik lainnya.

Tata cara pengisian dan penyampaian laporan berpedoman pada Petunjuk Teknis Aplikasi dan Web
Pelaporan LLD LBB.

I.8 Batas Waktu Penyampaian Laporan (BWPL)

1. Laporan LLD yang disampaikan secara bulanan, wajib disampaikan selambat-lambatnya tanggal 10
setelah berakhirnya bulan laporan yang bersangkutan.

a. Laporan secara on/ine disampaikan selambat-lambatnya pukul 24.00 WIB.
b. Laporan secara offfine disampaikan pada jam kerja Bank Indonesia setempat. Apabila BWPL jatuh
pada hari Sabtu atau hari libur, maka BWPL adalah pada hari kerja sebelumnya.

2. Keterlambatan dalam penyampaian Laporan dan atau tidak menyampaikan laporan akan dikenakan
sanksi berupa denda sebagaimana ditetapkan dalam Peraturan Bank Indonesia (PBI) dan Surat
Edaran (SE) Bank Indonesia perihal Laporan Lalu Lintas Devisa.

1.9. Penyampaian Data Koreksi

Pelapor hanya diperkenankan menyampaikan koreksi atas laporan LLD sampai tanggal 15 sebagaimana
ditetapkan dalam ketentuan, yang dapat dilakukan satu kali atau lebih. Koreksi Laporan LLD yang
terakhir diterima oleh Bank Indonesia merupakan laporan pengganti atas laporan yang diterima
sebelumnya. Koreksi Laporan dimaksud harus disampaikan secara lengkap untuk suatu periode laporan
tertentu yang meliputi baik yang dikoreksi maupun yang tidak dikoreksi. Koreksi Laporan diterima oleh
Bank Indonesia setelah dinyatakan lolos dalam validasi bisnis dan teknis.

1.10. Sanksi

Ketentuan tentang sanksi diatur dalam Peraturan Bank Indonesia (PBI) dan rinciannya diatur dalam Surat
Edaran (SE) Bank Indonesia.
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Dalam bab ini dijelaskan pengertian dan istilah umum pada kolom-kolom daftar rincian yang terdapat pada
laporan LLD LBB. Untuk pengertian yang lebih khusus, diuraikan pada penjelasan masing-masing daftar

rincian.

[.1 Jenis Transaksi
Adalah keterangan mengenai latar belakang transaksi yang dilakukan oleh Pelapor.

II.2 Negara
Adalah negara domisili/tempat kedudukan dari mitra transaksi Pelapor berdasarkan pengertian

Penduduk/ Bukan Penduduk. Diisi sandi ISO country sesuai dengan sandi negara domisili mitra transaksi
pelapor.

[.3 Sektor Institusi
Adalah jenis lembaga mitra, penerbit surat berharga, /nvestee, atau investor di luar negeri, yang terdiri

dari:

a) Pemerintah

b) Bank Sentral

c¢) Bank

d) Asuransi dan Dana Pensiun

e) Lembaga Keuangan Bukan Bank

—

) Perusahaan Bukan Lembaga Keuangan
g) Lembaga Internasional
h) Lainnya

I.4 Hubungan Keuangan

Hubungan keuangan terdiri dari Afiliasi dan Non-afiliasi.

a) Afiliasi adalah pihak atau mitra transaksi yang memiliki hubungan kepemilikan modal/saham dengan
Pelapor minimal sebesar 10% atau termasuk dalam satu grup. Afiliasi dibedakan atas:

(1) pemegang saham di luar negeri, yaitu bukan penduduk yang memiliki modal/saham pada
Pelapor minimal sebesar 10%, terdiri atas:
1.1. pemegang saham yang merupakan perusahaan SPV (special purpose vehicle/paper
company)
1.2. pemegang saham yang merupakan perusahaan non-SPV
(2) anak perusahaan di luar negeri, yaitu perusahaan lain di luar negeri yang modal/sahamnya
dimiliki oleh Pelapor minimal sebesar 10%, terdiri atas:
2.1. anak perusahaan yang merupakan perusahaan SPV (special purpose vehicle/paper
company)
2.2. anak perusahaan yang merupakan perusahaan non-SPV
(3) perusahaan dalam satu grup di luar negeri, yaitu perusahaan lain di luar negeri yang tidak

memiliki hubungan kepemilikan modal/saham atau memiliki hubungan kepemilikan
modal/saham di bawah 10% namun termasuk dalam satu grup dengan Pelapor.

I-1
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b) Non-afiliasi adalah pihak yang tidak memiliki hubungan kepemilikan modal/saham atau memiliki
hubungan kepemilikan modal/saham kurang dari 10% dengan Pelapor dengan bukan penduduk

dan tidak termasuk dalam satu grup.

II.5 Jenis Valuta

Adalah jenis valuta asing yang digunakan dalam melakukan kegiatan LLD antara Pelapor dengan pihak
lain. Sandi valuta dapat dilihat pada Daftar Sandi Jenis Valuta. Sandi valuta, dilaporkan sesuai dengan
jenis valuta asal sebagaimana tercantum dalam transaksi atau posisi AFLN, ekuitas, dan derivatif.

I.6 Jenis Asuransi

Jenis Asuransi diisi dengan jenis kegiatan perasuransian yang dilakukan Pelapor, meliputi:

1. Asuransi Jiwa

2. Asuransi Non Jiwa:
a) Freight
b) Lainnya

3. Reasuransi

I.7 Jenis Piutang

Jenis Piutang hanya diisi oleh perusahaan asuransi dan perusahaan sekuritas. Perusahaan selain
perusahaan asuransi dan perusahaan sekuritas tidak perlu mengisi jenis piutang. Form Piutang untuk
perusahaan selain asuransi dan sekuritas tersedia pada Form 0007 s.d. Form 0010.

1. Piutang Asuransi

Merupakan seluruh tagihan perusahaan asuransi yang terkait dengan kegiatan perasuransian kepada
mitra di luar negeri yang terdiri dari:

a) premi dibayar di muka (prepaid premiums)

) piutang premi

) piutang reasuransi

) piutang retrosesi

) piutang klaim (c/aims receivable)

D O N T

2. Piutang Sekuritas

Merupakan seluruh tagihan perusahaan sekuritas yang terkait dengan kegiatan jual beli efek kepada
mitra di luar negeri yang terdiri dari:

a) piutang nasabah

) efek dibeli dengan janiji dijual kembali (reverse repo)
) piutang marjin

) piutang perusahaan efek

) rekening nasabah

D O 0O T

1.8 Jangka Waktu
Yaitu jangka waktu dari AFLN yang dimiliki Pelapor sebagaimana tercantum dalam perjanjian atau

kontrak (original maturity) yang meliputi:

1. Jangka waktu >/= 1 tahun
2. Jangka waktu < 1 tahun
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I1.9 Jenis Surat Berharga

Merupakan surat berharga yang diterbitkan oleh bukan penduduk dan dimiliki perusahaan di Indonesia
yang terdiri dari:
1. saham

a) Saham Listed
b) Saham Unlisted
¢) Saham Lainnya (termasuk Saham Repo)

2. Investment Fund Shares /Penyertaan pada Unit Reksadana

a) Money market fund shares units
b) Other investment fund shares units

3. Debt securities:
a) Promissory Notes

b) Commercial Papers
c) T-Bills / T-Notes
d) Banker's Acceptance

D
—_ =

Obligasi / Bond’s

f)  Floating Rate Notes/ FRN

g) Medium Term Notes/ MTN

h) Certificate of Deposit

i) Negotiable Certificate Deposit

—
=

Floating Rate Certificate of Deposit
) Asset Backed Securities
) Surat Utang Repo
m) Surat Utang Lainnya

= x

I1.10 Persentase kepemilikan

Persentase kepemilikan hanya diisi apabila jenis surat berharga yang dimiliki berupa saham. Persentase
kepemilikan saham dibedakan menjadi 2 kategori yaitu:
1. > 10%: jika kepemilikan saham lebih atau sama dengan 10% dari total modal perusahaan /nvestee
di luar negeri
2. < 10%: jika kepemilikan saham kurang dari 10% dari total modal perusahaan /nvestee di luar negeri
I1.11 Jenis Derivatif

Merupakan jenis-jenis transaksi derivatif yang dilakukan oleh perusahaan dengan mitra di luar negeri.
Jenis derivatif yang dilaporkan terdiri dari:
1. Forward/Futures
2. Swap
3. Option
4. Lainnya (sebutkan)
I.12 Variabel yang Mendasari

Variabel yang mendasari dilakukannya transaksi derivatif yang terbagi dalam:

Valuta (Currency)

Suku bunga

Valuta dan Suku bunga
Komoditas

Ekuitas

Lainnya

o Uk WwN =
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I1.13 Jenis Aset Lainnya

Merupakan jenis aset luar negeri selain piutang usaha, tagihan derivatif, surat berharga yang dimiliki,
dan kepemilikan tanah dan bangunan yang dimiliki di Luar Negeri oleh perusahaan Indonesia. Jenis
Aset lainnya terdiri dari:

1. Aset Tetap

2. Kas dalam valas

3. Simpanan lainnya berupa tabungan, deposito, dan lainnya

4. Premi asuransi jiwa dibayar di muka (untuk perusahaan non-asuransi). Jika aset jenis ini maka sektor
institusi selalu 'Asuransi & Dana Pensiun'.

5. Premi asuransi freight dibayar di muka (untuk perusahaan non-asuransi). Jika aset jenis ini maka
sektor institusi selalu 'Asuransi & Dana Pensiun'.

6. Premi asuransi nonjiwa selain freight dibayar di muka (untuk perusahaan non-asuransi). Jika aset
jenis ini maka sektor institusi selalu 'Asuransi & Dana Pensiun'.

7. Piutang klaim asuransi jiwa (untuk perusahaan non-asuransi). Jika aset jenis ini maka sektor institusi
selalu 'Asuransi & Dana Pensiun'.

8. Piutang klaim asuransi freight (untuk perusahaan non-asuransi). Jika aset jenis ini maka sektor
institusi selalu 'Asuransi & Dana Pensiun'.

9. Piutang klaim asuransi nonjiwa selain freight (untuk perusahaan non-asuransi). Jika aset jenis ini
maka sektor institusi selalu 'Asuransi & Dana Pensiun'.

10. Uang muka (advance payment) untuk pembelian barang dan jasa (termasuk pembelian aktiva tetap)

11. Pinjaman yg diberikan

12. Tagihan lainnya (termasuk biaya dibayar di muka [prepayment] selain untuk asuransi)

[1.14 Jenis Penyertaan
Merupakan jenis penyertaan modal yang diberikan oleh perusahaan Indonesia kepada perusahaan di
luar negeri. Jenis penyertaan dibedakan menjadi:
1. Saham Listed
2. Saham Unlisted
3. Lainnya (penyertaan dalam bentuk bukan saham)

II.15 Nama

Diisi dengan nama perusahaan /nvestee di luar negeri pada Form Penyertaan atau nama pemegang
saham pada Form Ekuitas dari Bukan Penduduk.

I.16 Persentase penyertaan/Kepemilikan

Diisi dengan persentase penyertaan Pelapor pada perusahaan /nvestee di luar negeri atau persentase
kepemilikan modal disetor dari pemegang saham di luar negeri.

[1.17 Jenis Tagihan/Kewajiban komitmen/kontinjensi

Jenis tagihan/kewajiban komitmen/kontinjensi merupakan jenis tagihan/kewajiban perusahaan kepada
pihak luar negeri yang belum diakui dalam laporan keuangan namun telah diungkapkan pada rekening
administratif (off balance sheet).

Tagihan/kewajiban komitmen/kontinjensi meliputi:

1. Tagihan Komitmen
a) Fasilitas pinjaman dari bukan penduduk yang belum ditarik
b) Posisi pembelian derivatif yang masih berjalan
¢) Lainnya
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2. Tagihan Kontinjensi
a) Garansi yang diterima
b) Lainnya

3. Kewajiban Komitmen
a) Fasilitas pinjaman kepada bukan penduduk yang belum ditarik
b) Posisi penjualan derivatif yang masih berjalan
¢) Lainnya

4. Kewajiban Kontinjensi
a) Garansi yang diberikan
b) Lainnya

Nilai Transaksi
Merupakan nilai transaksi perdagangan barang, jasa dan transaksi lainnya antara pelapor dengan mitra
bukan penduduk selama satu bulan. Nilai transaksi disajikan dalam rupiah dalam satuan penuh tanpa

desimal.

Posisi Awal
Diisi dengan posisi AFLN atau KFLN pada awal periode laporan dalam satuan penuh valuta asal, yang

merupakan posisi akhir dari periode laporan sebelumnya.

Penambahan
Merupakan nilai penambahan AFLN atau KFLN yang disebabkan oleh transaksi dan disajikan dalam

satuan penuh valuta asal.

Pengurangan
Merupakan nilai pengurangan AFLN atau KFLN yang disebabkan oleh transaksi dan disajikan dalam

satuan penuh valuta asal.

Perubahan Lainnya
Merupakan penambahan dan pengurangan AFLN atau KFLN yang bukan disebabkan oleh transaksi,

termasuk koreksi atas laporan periode sebelumnya. Perubahan lainnya disajikan dalam satuan penuh

valuta asal.

Keterangan Perubahan Lainnya
Diisi dengan keterangan perubahan lainnya

Posisi Akhir

Diisi sesuai dengan posisi akhir periode laporan yang merupakan posisi awal periode ditambah mutasi
penambahan dan dikurangi mutasi pengurangan dan ditambah perubahan lainnya selama satu periode.
Posisi akhir disajikan dalam satuan penuh valuta asal. Posisi akhir periode laporan merupakan posisi awal

periode laporan berikutnya.



BAB IlI-1 TRANSAKSI PERDAGANGAN BARANG DAN JASA

SERTA TRANSAKSI LAINNYA

Form Transaksi

KOLOM KETERANGAN SANDI
(1) Nomor
(2) Jenis Transaksi

Lihat Daftar Sandi Jenis Transaksi Perdagangan Barang dan Jasa Serta
Transaksi Lainnya antara Penduduk dan Bukan Penduduk

(3) Negara
Lihat Daftar Sandi Negara

(4) Hubungan Keuangan

1. pemegang saham (SPV) 11
2. pemegang saham (non-SPV) 12
3. anak perusahaan (SPV) 21
4. anak perusahaan (non-SPV) 22
5. group perusahaan 31
6. non afiliasi 41

(5) Jenis Valuta
Lihat Daftar Sandi Valuta

(6) Nilai

(7) No Referensi

-1



TRANSAKSI PERDAGANGAN BARANG DAN JASA

Form C0002

Il TRANSAKSI PERDAGANGAN BARANG DAN JASA SERTATRANSAKSI LAINNYA

SERTA TRANSAKSI LAINNYA

: , Jenis o No.
No. Jenis Transaksi Negara | Hub. Keuangan Valuta Nilai Referensi
(1) (2) 3) 4) (5) (6) (7)

-2
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-3

PENJELASAN TRANSAKSI BARANG DAN JASA

SFRTA TRANSAKSI | AINNYA

Data yang dilaporkan dalam Form Laporan Transaksi Perdagangan Barang dan Jasa serta Transaksi Lainnya
antara Penduduk dan Bukan Penduduk adalah nilai penjualan dan pembelian barang, jasa, serta transaksi
internasional lainnya di luar transaksi finansial kepada dan atau dari bukan penduduk. Nilai yang dilaporkan
adalah nilai transaksi yang terjadi sejak tanggal 1 sampai dengan akhir bulan dalam rupiah. Contoh:
ekspor, impor, penerimaan jasa telekomunikasi, penerimaan jasa keuangan, beban jasa tenaga ahli, dan
penerimaan hibah.

Tidak termasuk dalam form C0002 adalah penghasilan bunga, bagian laba bersih anak perusahaan, dan
pendapatan/beban lain yang sudah dilaporkan pada form penyertaan, ekuitas, kepemilikan surat berharga,
dan aset lainnya.

Transaksi yang dilaporkan dalam form ini meliputi
1. Transaksi penjualan barang kepada bukan penduduk, mencakup:

A.

Ekspor barang yaitu kegiatan mengeluarkan barang dari wilayah Indonesia (termasuk Batam dan
kawasan berikat lainnya);

b. Penjualan barang di dalam wilayah Indonesia;

d.

Penjualan barang yang diperoleh di luar negeri tanpa barang tersebut masuk terlebih dahulu ke
wilayah Indonesia;

Termasuk dalam transaksi ini adalah penjualan aktiva tetap (dilaporkan sebesar nilai penjualan
aktiva tetap)

2. Transaksi pembelian barang dari bukan penduduk, mencakup:

a.

b.
C.

d.

Impor barang yaitu kegiatan memasukkan barang ke wilayah Indonesia (termasuk Batam dan
kawasan berikat lainnya);

Pembelian barang di dalam wilayah Indonesia;

Pembelian barang yang diperoleh di luar negeri tanpa barang tersebut masuk terlebih dahulu ke
wilayah Indonesia;

Termasuk dalam transaksi ini adalah pembelian aktiva tetap (dilaporkan sebesar nilai penjualan
aktiva tetap)

3. Pendapatan usaha yang berasal dari transaksi penyediaan jasa kepada bukan penduduk dan
penghasilan lain.
4. Beban (termasuk beban usaha, beban underwriting dan beban lain).
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KOLOM FORM TRANSAKSI

A

Jenis Transaksi
Adalah jenis transaksi yang melatarbelakangi kegiatan perdagangan barang dan jasa serta transaksi
internasional lainnya seperti hibah, diisi dengan sandi jenis transaksi yang telah disediakan.

Negara
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian tentang Negara.

Hubungan Keuangan
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian tentang Hubungan Keuangan.

Jenis Valuta
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian tentang Valuta.

Nilai
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian tentang Nilai Transaksi.

No. Referensi
Diisi dengan nomOr sebagai wnique key pada setiap baris (record) untuk mengakomodir
kemungkinan adanya laporan yang berisi beberapa baris transaksi dengan data yang sama.
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II-5

ILUSTRASI PELAPORAN TRANSAKSI BARANG DAN JASA

SERTA TRANSAKSI LAINNYA

llustrasi 1

Perusahaan A melakukan ekspor kepada perusahaan afiliasinya (induk perusahaan non-SPV) di Jerman
dengan nilai sebesar EUR2,000. Kurs pada saat transaksi 1 EUR = Rp12.200,-. Berdasarkan ilustrasi tersebut,
maka perusahaan A wajib melaporkan pada Form Transaksi Perdagangan Barang dan Jasa serta Transaksi
Lainnya sbb:

Nilai ekspor dilaporkan dalam rupiah = EUR2,000 x Rp12.200 = Rp 24.400.000,-

No. Jenis . | Negara nltlsh Jenis Valuta Nilai No. Referensi
Transaksi Keuangan
1. 101100T | DE 12 EUR 24400000 15
llustrasi 2

Perusahaan B melakukan impor dari perusahaan grup di Hong Kong dengan nilai sebesar HKD20.000. Kurs
pada saat transaksi 1 HKD = Rp1.100,-. Terkait impor tersebut Perusahaan B harus membayar biaya asuransi
kepada perusahaan asuransi di Taiwan sebesar USD20 dan biaya pengangkutan barang melalui laut di
negara penjual sebesar USD30. Kurs USD/Rp 1 USD = Rp9.000,-.

Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka Perusahaan B wajib melaporkan pada Form Transaksi Perdagangan
Barang dan Jasa serta Transaksi Lainnya sbb:

Nilai impor dilaporkan dalam rupiah = HKD20.000 x Rp1.100 = Rp 22.000.000,-
Nilai asuransi dilaporkan dalam rupiah = USD20 x Rp9.000 = Rp 180.000,-
Nilai freight dilaporkan dalam rupiah = USD30 x Rp9.000 = Rp 27.000,-

No. Jenis Transaksi Negara il Jenis Valuta Nilai No. ;
Keuangan Referensi
(1) (2) (3) 4) (5) (6) (7)
. 2012007 HK 31 HKD 2000000 10
2. 207201T TW 41 usD 180000 11
1022017 HK 41 usD 27000 12

llustrasi 3

Perusahaan C (perusahaan migas/K3S) mengirimkan minyak (cruade oi)) kepada perusahaan afiliasinya (induk
perusahaan) di Belanda dengan nilai sebesar USD3.000. Kurs pada saat transaksi 1 USD = Rp8.500,-.
Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka Perusahaan C wajib melaporkan pada Form Transaksi Perdagangan
Barang dan Jasa serta Transaksi Lainnya sbb:

Nilai ekspor dilaporkan dalam rupiah = USD3.000 x Rp8.500 = Rp 25.500.000,-

Jenis Hub. Jenis No.
No. | Transaksi Negara Keuangan | Valuta Nilai Referensi

1 1011007 NL 12 USD | 25500000 | 1
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llustrasi 4
Perusahaan D (perusahaan asuransi) membayar premi reasuransi kepada perusahaan non-afiliasinya di Hong

Kong dengan nilai sebesar USD2000. Kurs pada saat transaksi 1 USD = Rp8.500,-. Berdasarkan ilustrasi
tersebut, maka Perusahaan D wajib melaporkan pada Form Transaksi Perdagangan Barang dan Jasa serta
Transaksi Lainnya sbb:

Nilai premi dilaporkan dalam rupiah = USD2.000 x Rp8.500 = Rp 17.000.000,-

Hub. Jenis No.
No. | Jenis Transaksi | Negara | Keuangan | Valuta Nilai Referensi
5 2072017 HK 41 ushD 17000000 | 5

llustrasi 5
Perusahaan E (perusahaan sekuritas) memperoleh fee dari transaksi pembelian surat berharga (saham) dari

perusahaan sekuritas grupnya di Singapura (group) sebesar SGD5000. Kurs pada saat transaksi 1 SGD =
Rp7.000,-.

Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka Perusahaan E wajib melaporkan pada Item Pendapatan di Form
Transaksi Perdagangan Barang dan Jasa serta Transaksi Lainnya sbb:

Nilai fee dilaporkan dalam rupiah = SGD5.000 x Rp7.000 = Rp 35.000.000,-

Hub. Jenis No.
No. Jenis Transaksi | Negara | Keuangan | Valuta Nilai Referensi
(1) (2) 3) (4) (5) (6) (7)
1 108000T SG 31 SGD 35000000 1
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BAB IlI-2 SALDO DAN MUTASI REKENING GIRO DI LUAR NEGERI/
OFFSHORE ACCOUNT (OA)

Form Saldo

KOLOM KETERANGAN SANDI

) Nomor
(2) Sandi Rekening OA

(3) Jenis Valuta
Lihat Daftar Sandi Valuta

4) Negara Domisili
Lihat Daftar Sandi Negara

(5) Saldo awal

6) Saldo akhir

Form Mutasi
KOLOM KETERANGAN SANDI
(7) Sandi Transaksi
Lihat Daftar Sandi Jenis Transaksi OA
(8) Tanggal transaksi (yyyy-mm-dd)
9) Negara

Lihat Daftar Sandi Negara

(10) Hubungan Keuangan

- pemegang saham (SPV) 11

- pemegang saham (non SPV) 12

- anak perusahaan (SPV) 21

- anak perusahaan (non SPV) 22

- group perusahaan 31

- non afiliasi 41
11 Negara Penerima/Pembayar

Lihat Daftar Sandi Negara

(12) Nilai
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FORM C0002 -
SALDO DAN MUTASI REKENING GIRO DI LUAR NEGERI

Form C0003 - Saldo Rekening Giro di Luar Negeri

Sandi Rekening OA | Jenis | Negara selllo el Sl 6o Ly
e (Max 5 Number) Valuta | Domisili e 12 L U3
Number) Number)
(1) ) 3) 4) (5) 6)
Form C0004 - Mutasi Rekening Giro di Luar Negeri
semol Sandi 'I:I;erlgglfsl,i Hubungan e I

No | Rekening Transaksit| Gy yamms Negara Keuangan Penerima/ | (Max 15
OA wyy 9 Pembayar | Number)

dd)

2)

(7)

(8)

(10)

(1

(12)
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PENJELASAN SALDO DAN MUTASI REKENING GIRO DI LUAR NEGERI

(OFFSHORE ACCOUNT/ OA)

Data yang dilaporkan pada Form Saldo dan Mutasi Rekening Giro di Luar Negeri adalah nilai saldo
rekening giro milik Pelapor di Luar Negeri dan mutasinya, baik karena reansalsi dengan bukan penduduk
maupun penduduk dalam valuta asal. Laporan OA disampaikan secara rinci menurut negara institusi
pemelihara rekening giro.

Laporan Saldo dan Mutasi Rekening Giro Perusahaan di luar negeri dirinci sebagai berikut:

KOLOM FORM SALDO

A.

Sandi Rekening OA
Diisi dengan sandi masing-masing rekening giro perusahaan di luar negeri yang telah ditentukan
oleh pelapor (5 digit).

Jenis Valuta
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian tentang Valuta.

Negara Domisili

Adalah negara domisili/tempat kedudukan bank yang memelihara rekening giro pelapor di luar
negeri. Diisi kode ISO country sesuai dengan sandi negara domisili bank tersebut (lihat pada
Daftar Sandi Negara).

Saldo Awal
Diisi sesuai dengan saldo awal periode laporan yang merupakan saldo akhir dari periode laporan
sebelumnya, dalam satuan penuh valuta asal tanpa desimal.

Saldo Akhir

Diisi sesuai dengan saldo akhir periode laporan. posisi awal periode ditambah mutasi
penambahan dan dikurangi mutasi pengurangan dan ditambah perubahan lainnya selama satu
periode.

KOLOM FORM MUTASI

A.

Sandi Transaksi
Adalah jenis transaksi penerimaan/pembayaran pada rekening giro di Luar Negeri, diisi sandi
keterangan penerimaan/pembayaran yang telah disediakan.

Tanggal Transaksi
Diisi tahun, bulan, dan tanggal terjadinya transaksi.

Negara
Adalah negara domisili/tempat kedudukan dari mitra transaksi pelapor. Lihat Bab Il Penjelasan Umum
Kolom Daftar Rincian tentang Negara.

Hubungan Keuangan
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian tentang Hubungan Keuangan.

Negara Penerima/Pembayar

Adalah Negara domisilitempat kedudukan dari pihak penerima/pembayar dana dari/ke rekening giro
pelapor. Diisi kode ISO country sesuai dengan sandi negara domisili bank tersebut (lihat pada
Daftar Sandi Negara).

Nilai
Diisi sesuai dengan nilai penerimaan/pembayaran dalam satuan penuh valuta asal tanpa desimal.
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ILUSTRASI PELAPORAN SALDO DAN MUTASI REKENING GIRO DI LUAR NEGERI
(OFFSHORE ACCOUNT/ OA)

llustrasi 1

Perusahaan F membeli bahan baku dari supplier yang merupakan induk perusahaan di Korea sebesar
USD100 (free on board). Pembayaran dilakukan melalui rekening OA dalam valuta USD milik pelapor di
Singapura ke rekening induk perusahaan supplier di Singapura. Saldo awal rekening tersebut sebesar USD
1000 dan pada bulan tersebut tidak ada mutasi lain yang mempengaruhi rekening OA perusahaan.
Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka Perusahaan F wajib melaporkan pada Form saldo dan Mutasi Rekening

Giro di Luar Negeri sbb:

1. Form Saldo

Posisi Awal
Sandi Rekening OA , L Posisi Akhir
No (Max 5 Nurnber) Jenis Valuta | Negara Domisili (Max 15 (Max 15 Number)
Number)
1 21111 usb SG 1000 900
2. Form Mutasi
Tanggal .
Sandi Sandi Transaksi Hubungan Neggra Nilai
No Rekening OA | Transaksi (yyyy-mm- NEgELE Keuangan I ks 15
9 vy 9 Pembayar Number)
dd)
1 21111 201200T | 2012-05-11 KR 12 KR 100

llustrasi 2

Perusahaan G (perusahaan migas/K3S) menerima dana hasil ekspor dari buyer di Jepang USD1.300.000.
Pembayaran dilakukan melalui rekening OA dalam valuta USD milik pelapor di Singapura oleh grup
perusahaan di USA. Saldo awal rekening tersebut sebesar USD50.000 dan pada bulan tersebut tidak ada
mutasi lain yang mempengaruhi rekening OA perusahaan. Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka Perusahaan

G wajib melaporkan pada Form saldo dan Mutasi Rekening Giro di Luar Negeri sbb:

1. Form Saldo

No Sandi Rekening OA Jenis Valuta | Neaara Domisili Posisi Awal Posisi Akhir
(Max 5 Number) 9 (Max 15 Number) (Max 15 Number)
1 211 UsD 3G 50000 1350000
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2. Form Mutasi

1 2111 101100T | 2012-07-17 JP 41 us 1300000

llustrasi 3

Perusahaan H (Asuransi) menerima dana klaim reasuransi dari perusahaan asuransi di Korea USD800.000.
Pembayaran dilakukan melalui rekening OA dalam valuta USD milik pelapor di Malaysia dari rekening grup
perusahaan mitra di Singapura. Saldo awal rekening tersebut sebesar USD3.600.000 dan pada bulan
tersebut tidak ada mutasi lain yang mempengaruhi rekening OA perusahaan. Berdasarkan ilustrasi tersebut,

maka Perusahaan H wajib melaporkan pada Form saldo dan Mutasi Rekening Giro di Luar Negeri sbb:

1. Form Saldo

1| 22222 usb G 3,600,000 | 4,400,000

2. Form Mutasi

1 22222 107303T | 2012-01-10 MY 41 SG 800000

llustrasi 4

Perusahaan H (Sekuritas) menerima dana untuk pembelian saham emiten Indonesia dari perusahaan di
Korea USD500.000. Pembayaran dilakukan melalui rekening OA dalam valuta JPY milik pelapor di Jepang
dari grup perusahaan mitra di Thailand. Saldo awal rekening tersebut sebesar USD2.500.000 dan pada
bulan tersebut tidak ada mutasi lain yang mempengaruhi rekening OA perusahaan. Berdasarkan ilustrasi
tersebut, maka Perusahaan H wajib melaporkan pada Form saldo dan Mutasi Rekening Giro di Luar Negeri
sbb:
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1. Form Saldo

1 |12345 JPY Jp 2500000 3000000

2. Form Mutasi

1 12345 108000T | 2012-01-10 KR 41 TH 500000

|
l-12




BAB III-3 PIUTANG USAHA SELAIN PERUSAHAAN ASURANSI DAN

SEKURITAS
Form Posisi
KOLOM KETERANGAN SANDI
1 Nomor
2 Jangka Waktu
- Jangka waktu >= 1 tahun 11
- Jangka waktu < 1 tahun 12
3 Negara
Lihat Daftar Sandi Negara
4 Sektor Institusi
- Pemerintah 9000
- Bank Sentral 9100
- Bank 9200
- Asuransi dan Dana Pensiun 9300
- Lembaga Keuangan Bukan Bank 9400
- Perusahaan Bukan Lembaga Keuangan 9500
- Lembaga Internasional 9600
- Lainnya 9900
5 Hubungan Keuangan
- pemegang saham (SPV) 11
- pemegang saham (non SPV) 12
- anak perusahaan (SPV) 21
- anak perusahaan (non SPV) 22
- group perusahaan 31
- non afiliasi 41
6 Jenis Valuta

Lihat Daftar Sandi Valuta

7 No. PEB
8 Posisi Awal
9 Posisi Akhir

Form Transaksi

KOLOM KETERANGAN SANDI

10 Sandi Transaksi

- Debet piutang selain perusahaan asuransi dan sekuritas 140001A
- Kredit pengurangan piutang selain perusahaan asuransi dan 240001A
sekuritas

- Mutasi lain debet mutasi lainnya debet piutang selain perusahaan 540001A
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1M1

12

13

14

15

asuransi dan sekuritas
Mutasi lain kredit mutasi lainnya kredit piutang selain perusahaan
asuransi dan sekuritas

Cara Penyelesaian

penyelesaian piutang usaha dilakukan melalui bank luar negeri
penyelesaian piutang usaha dilakukan melalui bank dalam negeri
uang muka dalam rangka penjualan barang

penyelesaian piutang usaha dilakukan dengan men-set-off
dengan transaksi utang

penyelesaian lain-lain

Bank Dalam Negeri
Lihat Daftar Sandi Bank Dalam Negeri

Bank Luar Negeri

Tanggal Transaksi

Nilai

640001A

RLN
RDN
UMP
NET

LAIN

(yyyy-mm-dd)




ST

FORM C0005& C0006 —
PIUTANG USAHA SELAIN PERUSAHAAN ASURANSI DAN SEKURITAS

Form C0005- Posisi Piutang Usaha Selain Perusahaan Asuransi dan Sekuritas

Jangka Sektor Hubungan Jenis FEEE] AEL SEEE L4l
No 9%a | Negara Hor 9 NoPEB | (Max 15 (Max 15
Waktu Institusi Keuangan Valuta
Number) Number)
(1) ) 3) 4) (5) (6) (7) (8) 9)
Form C0005- Posisi Piutang Usaha Selain Perusahaan Asuransi dan Sekuritas
Tanggal -
Jangka Sektor Hubungan Jenis No Sandi Cara SN SN Transaksi MIET
No Waktu Negara Institusi | Keuangan Valuta PEB Transaksi | Pembayaran DEIENL Luar (yyyy-mm- SRS
9 y Negeri | Negeri yyyy Number)

dd)

(4)

(5)

(6)

(10)

(1)

(12)

(14)







[ PIUTANG USARA SELAIN PERUSAHAAN ASURANSIDAN SEKURITAS

PENJELASAN PIUTANG USAHA SELAIN PERUSAHAAN ASURANSI

DAN SEKURITAS

Form ini berisi rincian piutang usaha perusahaan Pelapor selain asuransi dan sekuritas kepada bukan
Penduduk. Termasuk yang harus dilaporkan di sini:

KOLOM FORM POSISI DAN MUTASI
A. Jangka waktu

Adalah jangka waktu piutang usaha berdasarkan original maturity sbb:
1. > 1 tahun
2. <1 tahun

Negara
Adalah negara domisilitempat kedudukan dari mitra transaksi pelapor. Diisi kode ISO country sesuai
dengan sandi negara domisili mitra transaksi pelapor.

Sektor Institusi
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian tentang Sektor Institusi.

. Hubungan Keuangan

Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian tentang Hubungan Keuangan.

Jenis Valuta
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian tentang Valuta.

No. PEB
Diisi dengan nomor dokumen Pemberitahuan Ekspor Barang (PEB), hanya untuk piutang terkait
perdagangan barang.

KOLOM FORM POSISI

A. Posisi Awal

Diisi sesuai dengan posisi awal periode laporan yang merupakan posisi akhir dari periode laporan
sebelumnya, dalam satuan penuh valuta asal tanpa desimal, untuk pelaporan pertama. Pelaporan
selanjutnya dihitung oleh sistem dan ditampilkan ke pelapor

. Posisi Akhir

Diisi sesuai dengan posisi akhir periode laporan yang merupakan posisi awal periode ditambah
perubahan penambahan dan atau dikurangi perubahan pengurangan dengan perubahan lainnya
selama periode laporan dalam valuta asal, satuan penuh tanpa desimal. Posisi akhir harus sama dengan
nilai posisi awal pada periode laporan berikutnya.

KOLOM FORM POSISI
A. Sandi Transaksi

B.

Diisi dengan sandi jenis transaksi yang menambah/mengurangi posisi piutang usaha.
Cara Penyelesaian

Diisi dengan cara penyelesaian piutang usaha:
1) RLN : penyelesaian piutang usaha dilakukan melalui bank luar negeri
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I PIUTANG USARA SELAIN PERUSAHAAN ASURANSI DANI SEKURITAS

2) RDN . penyelesaian piutang usaha dilakukan melalui bank dalam negeri

3) UMP : uang muka dalam rangka penjualan barang

4) Netting : penyelesaian piutang usaha dilakukan dengan men-set-off dengan transaksi utang
5) Lainnya  : penyelesaian piutang usaha dilakukan melalui mekanisme selain tersebut di atas

C. Bank Dalam Negeri
Diisi dengan sandi bank dalam negeri. Lihat pada Daftar Sandi Bank Dalam Negeri.

D. Bank Luar Negeri
Diisi dengan sandi rekening giro luar negeri sebagaimana tercantum dalam form C0003.

E. Tanggal Transaksi
Diisi tahun, bulan, dan tanggal transaksi.

F. Nilai
Diisi dengan nilai transaksi piutang usaha, dalam satuan penuh, valuta asal.

Huruf B s.d. D hanya diisi untuk transaksi yang terkait dengan perdagangan barang.
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ILUSTRASI PELAPORAN PIUTANG USAHA SELAIN PERUSAHAAN ASURANSI DAN SEKURITAS

llustrasi 1

Perusahaan |, perusahaan pada industri telekomunikasi, mencatat piutang jasa interkoneksi dengan jangka waktu 21 hari kepada perusahaan telekomunikasi
non-afiliasi di Singapura sebesar USD1,250,000. Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka Perusahaan | wajib melaporkan pada item piutang usaha di form Piutang

Usaha selain Perusahaan Asuransi & Sekuritas sbb:

Form Posisi Piutang Usaha selain Perusahaan Asuransi & Sekuritas

Janaka Sektor Hubunaan Posisi Awal Posisi Akhir
No 9 Negara O 9 Jenis Valuta No PEB (Max 15 (Max 15
Waktu Institusi Keuangan
Number) Number)
1 2. < 1tahun | SG 9500 41 usD 0 1250000
Form Mutasi Piutang Usaha selain Perusahaan Asuransi & Sekuritas
Tanggal -
Jangka Sektor Hubungan , No Sandi Cara Bank Bank Luar | Transaksi Nilai
No Negara L Jenis Valuta , Dalam : (Max 15
Waktu Institusi Keuangan PEB Transaksi | Pembayaran : Negeri (yyyy-mm-
Negeri dd) Number)
2.<1
1 | tahun SG 9500 41 usD - 140001A - - - 01022012 1250000




T

llustrasi 2

Perusahaan J menerima kontrak pembelian dari Jerman sebesar EUR10.000 untuk pengiriman bulan November 2011. Bulan September Perusahaan menerima
pembayaran di muka sebesar EUR2.500 melalui rekening giro perusahaan di Jerman.
Maka Perusahaan J wajib melaporkan pada item piutang usaha di form Piutang Usaha selain Perusahaan Asuransi & Sekuritas sbb:

Form Posisi Piutang Usaha selain Perusahaan Asuransi & Sekuritas :

1 2.< 1tahun | DE 9500 41 EUR - 0 -2500

Form Mutasi Piutang Usaha selain Perusahaan Asuransi & Sekuritas

2.<1 1234560102
1 | tahun DE 9500 41 EUR 2012000001 | 2400010 | UMP - 12345 20110915 2500
llustrasi 3

Pada bulan Januari Perusahaan K (perusahaan migas/K3S) mencatat pengiriman minyak kepada induk di Amerika sebesar USD2,000,000. Pengiriman minyak
tersebut selanjutnya akan di-netting dengan penghembalian cash call (divestasi) kepada induk. Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka Perusahaan K waijib
melaporkan pada item piutang usaha di form Piutang Usaha selain Perusahaan Asuransi & Sekuritas sbb



ozl

Form Mutasi Piutang Usaha selain Perusahaan Asuransi & Sekuritas

2.<1 1234560102 2012091
1 | tahun us 9500 12 usD 2012000100 | 140001A NET - - 5 2000000
llustrasi 4

Perusahaan L (perusahaan pembiayaan) mencatat piutang dengan jangka waktu 2 bulan kepada perusahaan ‘X’ sebagai afiliasinya (induk perusahaan) di
Hongkong sebesar USD1,345,000. Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka Perusahaan L wajib melaporkan pada item piutang usaha di form Piutang Usaha
selain Perusahaan Asuransi & Sekuritas sbb:

Form Posisi Piutang Uusaha selain Perusahaan Asuransi & Sekuritas :

1 2.< 1tahun | HK 9400 12 usb - 0 1345000

Form Mutasi Piutang Uusaha selain Perusahaan Asuransi & Sekuritas

2.<1 201205
1 | tahun HK 9400 12 usb - 1400010 | - - - 28 1345000







BAB 11I-3.2 PIUTANG USAHA PERUSAHAAN ASURANSI

Form Posisi
KOLOM KETERANGAN SANDI
(1M Nomor
2) Jenis Produk Asuransi
- Asuransi Jiwa 11
- Asuransi Non Jiwa:
e Freight 21
e Lainnya 22
- Reasuransi 31
(3) Jenis Piutang
- premi dibayar dimuka (orepaid premiums) 21
- piutang premi 22
- piutang reasuransi 23
- piutang retrosesi 24
- piutang klaim (claims receivable) 25
4) Jangka Waktu
- Jangka waktu >= 1 tahun 11
- Jangka waktu < 1 tahun 12
(5) Negara
Lihat Daftar Sandi Negara
(6) Sektor Institusi
- Pemerintah 9000
- Bank Sentral 9100
- Bank 9200
- Asuransi dan Dana Pensiun 9300
- Lembaga Keuangan Bukan Bank 9400
- Perusahaan Bukan Lembaga Keuangan 9500
- Lembaga Internasional 9600
- Lainnya 9900
(7) Hubungan Keuangan
- pemegang saham (SPV) 11
- pemegang saham (non SPV) 12
- anak perusahaan (SPV) 21
- anak perusahaan (non SPV) 22
- group perusahaan 31
- non afiliasi 41
(8) Jenis Valuta
Lihat Daftar Sandi Valuta
9) Posisi Awal
(10) Posisi Akhir
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Form Mutasi

KOLOM KETERANGAN SANDI

amn Sandi Transaksi
Lihat Daftar Sandi Jenis Transaksi Piutang Usaha Perusahaan Asuransi

(12) Tanggal Transaksi (yyyy-mm-dd)

(13) Nilai
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Form C0007- Posisi Piutang Usaha Perusahaan Asuransi

FORM C0007& C0O008 —
PIUTANG USAHA PERUSAHAAN ASURANSI

Jenis Produk Jenis Jangka Sektor Hubungan Jenis SLe T Lo il

No : . Negara o (Max 15 (Max 15

Asuransi Piutang Waktu Institusi Keuangan Valuta
Number) Number)
(1) (2) 3) 4) (5) (6) (7) (8) 9)
Form C0008- Mutasi Piutang Usaha Perusahaan Asuransi
Jenis Produk Jenis Jangka Sektor Hubungan Jenis Sandi Tanggal. LD
No . , Negara . . Transaksi (Max 15
Asuransi Piutang Waktu Institusi Keuangan Valuta Transaksi

(yyyy-mm-dd) Number)

(1)

)

3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(10)

(1)

(12)







B PIUTANG USAHAPERUSAHAAN ASURANSI

PENJELASAN PIUTANG USAHA PERUSAHAAN ASURANSI

Piutang usaha yang dilaporkan oleh perusahaan asuransi pada form ini adalah piutang yang timbul karena
kegiatan utama perusahaan, tidak termasuk piutang lainnya seperti piutang hasil investasi (dilaporkan di form
yang sesuai dengan jenis investasi, seperti tagihan dividen di Form Penyertaan), piutang lainnya (dilaporkan di
Form Aset Lainnya).

Kolom Form Posisi dan Mutasi

A

G.

Jenis Produk Asuransi
Diisi dengan jenis kegiatan perasuransian yang dilakukan pelapor sbb:
1. Asuransi Jiwa
2. Asuransi Non-jiwa
a. Freight
b. Lainnya
3. Reasuransi

Jenis Piutang

Diisi dengan jenis piutang yang dilakukan perusahaan asuransi, yaitu:
1. premi dibayar dimuka (prepaid premiums)

piutang premi

piutang reasuransi

piutang retrosesi

piutang klaim (claims receivable)

v W

. Jangka waktu piutang usaha (original maturity):

Adalah jangka waktu piutang usaha berdasarkan original maturity sbb:
1. Satu tahun atau lebih (> 1 tahun)
2. Kurang dari satu tahun (< 1 tahun)

. Negara

Adalah negara domisili/ tempat kedudukan dari mitra transaksi pelapor. Diisi kode ISO country (drop
down list) sesuai dengan sandi Negara domisili mitra transaksi pelapor

Sektor Institusi
Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian tentang Sektor Institusi

Hubungan Keuangan Mitra Usaha
Lihat Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian tentang Hubungan Keuangan.

Jenis Valuta
Diisi sesuai dengan valuta asal sebagaimana terdapat pada Kode ISO valuta (drop down list)

Kolom Form Posisi

A. Posisi Awal

Diisi sesuai dengan posisi awal periode laporan yang merupakan saldo/posisi akhir dari periode
laporan sebelumnya, dalam satuan penuh tanpa desimal.
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B.

Posisi Akhir

Diisi sesuai dengan posisi akhir periode laporan yang merupakan posisi awal periode ditambah
perubahan penambahan dan atau dikurangi perubahan pengurangan dengan perubahan lainnya
selama Periode Laporan dalam valuta asal, satuan penuh tanpa desimal. Posisi akhir harus sama
dengan nilai posisi awal pada periode laporan berikutnya.

Kolom Form Mutasi

A.

Sandi Transaksi
Diisi dengan sandi jenis transaksi yang menambah/mengurangi posisi piutang usaha

Tanggal Transaksi
Diisi tahun, bulan, dan tanggal transaksi.

Nilai
Diisi dengan nilai transaksi piutang usaha, dalam satuan penuh, valuta asal
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llustrasi 1

Perusahaan B (perusahaan asuransi Non-Jiwa) mencatat piutang klaim (claims receivable) dengan jangka waktu 3 bulan kepada perusahaan reasuransi
(non-afiliasi) di Singapura sebesar USD2,230,000. Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka Perusahaan B wajib melaporkan pada item piutang usaha di

form Piutang Usaha Perusahaan Asuransi sbb:

Form Posisi Piutang Usaha Perusahaan Asuransi :

1 22- Lainnya | 25-Piutang Klaim

2- < 1tahun

SG

9300

41

usb

2230000

Form Mutasi Piutang Usaha Perusahaan Asuransi :

25-Piutang
1 | 22- Lainnya Klaim

2- <1

tahun

SG

9300

41

usb

124025A-

20120528

2230000
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llustrasi 2

Pada akhir Maret 2011 perusahaan reasuransi B mencatat saldo piutang retrosesi dengan jangka waktu kurang dari 1 tahun kepada perusahaan
reasuransi (non-afiliasi) di Singapura sebesar USD280,000. Saldo akhir untuk rekening yang sama pada April 2012 tercatat sebesar USD260,780.
Berdasarkan laporan LLD akumulasi penambahan piutang tersebut selama bulan April 2012 sebesar USD2,560,000 dan pada periode yang sama
akumulasi penerimaan pembayaran piutang yang dilaporkan sebesar USD2,400,000. Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka pada Laporan periode
laporan April Perusahaan B wajib melaporkan pada item piutang usaha di form Piutang Usaha Perusahaan Asuransi sbb:

Form Posisi Piutang Usaha di form Piutang Usaha Perusahaan Asuransi :

24-piutang 2- <1
1 31- reasuransi retrosesi tahun SG- 9300- 41 UsD- 280000 260780

Form Mutasi Piutang Usaha di form Piutang Usaha Perusahaan Asuransi :

31- 24-piutang

1 reasuransi retrosesi 2- <1 tahun | SG- 9300- 41 usD- 124024A- 2560000
31- 24-piutang

2 reasuransi retrosesi 2- <1 tahun | SG- 9300- 41 USD- 224024A- 2400000
31- 24-piutang

3 reasuransi retrosesi 2- <1 tahun | SG- 9300- 41 USD- 524024A- 179220




BAB llI-3.3 PIUTANG USAHA PERUSAHAAN SEKURITAS
KOLOM KETERANGAN SANDI
1 Nomor
2 Jenis Piutang Sekuritas
- Piutang Nasabah 31
- Efek Dibeli Dengan Janji Dijual Kembali (Reverse Repo) 32
- Piutang Marjin 33
- Piutang perusahaan efek 34
- Rekening nasabah 35
3 Jangka Waktu
- Jangka waktu >= 1 tahun 11
- Jangka waktu < 1 tahun 12
4 Negara
Lihat Daftar Sandi Negara
5 Sektor Institusi
- Pemerintah 9000
- Bank Sentral 9100
- Bank 9200
- Asuransi dan Dana Pensiun 9300
- Lembaga Keuangan Bukan Bank 9400
- Perusahaan Bukan Lembaga Keuangan 9500
- Lembaga Internasional 9600
- Lainnya 9900
6 Hubungan Keuangan
- pemegang saham (SPV) 11
- pemegang saham (non SPV) 12
- anak perusahaan (SPV) 21
- anak perusahaan (non SPV) 22
- group perusahaan 31
- non afiliasi 41
7 Jenis Valuta
Lihat Daftar Sandi Valuta
8 Posisi Awal
9 Posisi Akhir
KOLOM KETERANGAN SANDI
10 Sandi Transaksi

M

12

Lihat Daftar Sandi Jenis Transaksi Piutang Usaha Perusahaan Sekuritas
Tanggal Transaksi

Nilai

(yyyy-mm-dd)
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FORM C0009& C0010 —

PIUTANG USAHA PERUSAHAAN SEKURITAS

Form C0009- Posisi Piutang Usaha Perusahaan Sekuritas

Jenis Piutang Jangka Sektor Hubungan , Saldo Awal Saldo Akhir
No ; Negara o Jenis Valuta
Sekuritas Waktu Institusi Keuangan (Max 15 Number) | (Max 15 Number)
(1) (2) (3) 4) (5) (6) (7) (8) (10)
Form C0010- Mutasi Piutang Usaha Perusahaan Sekuritas
No Jenis Piutang | Jangka Negara Sektor Hubungan Jenis Sandi Tanggal Transaksi MNlIa|15
Sekuritas Waktu 9 Institusi Keuangan Valuta Transaksi (yyyy-mm-dd) (Max

Number)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(11)

(12)

(13)







B PIUTANG USAHA PERUSAHAAN SEKURITAS

PENJELASAN DAFTAR PERINCIAN PIUTANG USAHA PERUSAHAAN SEKURITAS

Piutang usaha yang dilaporkan oleh perusahaan sekuritas pada form ini adalah piutang yang timbul
karena kegiatan utama perusahaan, tidak termasuk piutang lainnya seperti piutang hasil investasi
dilaporkan di form yang sesuai dengan jenis investasi, tagihan dividen di Form Penyertaan, piutang
lainnya di Form Aset Lainnya.

Kolom Form Posisi dan Mutasi

A. Jenis Piutang Sekuritas

Diisi dengan jenis piutang yang dilakukan perusahaan sekuritas
Piutang nasabah

Efek dibeli dengan janji dijual kembali (reverse repo)
Piutang marjin

Piutang perusahaan efek

Rekening nasabah

AN =

B. Jangka Waktu:

Adalah jangka waktu piutang usaha berdasarkan original maturity sbb:
a. > 1tahun

b. <1 tahun

C. Negara
Adalah negara domisili/tempat kedudukan dari mitra transaksi pelapor. Diisi kode ISO country sesuai
dengan sandi negara domisili mitra transaksi pelapor.

D. Sektor Institusi
Lihat Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian tentang Sektor Institusi.

E. Hubungan Keuangan
Lihat Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian tentang Hubungan Keuangan.

F. Jenis Valuta
Lihat Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian tentang Valuta.

G. Posisi Awal
Diisi sesuai dengan posisi awal periode laporan yang merupakan saldo/posisi akhir dari periode laporan
sebelumnya, dalam satuan penuh valuta asal tanpa desimal.

H. Posisi Akhir

Diisi sesuai dengan posisi akhir periode laporan yang merupakan posisi awal periode ditambah
perubahan penambahan dan atau dikurangi perubahan pengurangan serta perubahan lainnya selama
periode laporan dalam valuta asal, satuan penuh tanpa desimal. Posisi akhir harus sama dengan nilai
posisi awal pada periode laporan berikutnya.

I. Sandi Transaksi
Diisi dengan sandi jenis transaksi yang menambah/mengurangi posisi piutang usaha.
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J. Tanggal Transaksi
Diisi tahun, bulan, dan tanggal transaksi.

K. Nilai
Diisi dengan nilai transaksi piutang usaha, dalam satuan penuh, valuta asal.
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ILUSTRASI PELAPORAN PIUTANG USAHA PERUSAHAAN SEKURITAS

llustrasi 1

Perusahaan C (perusahaan sekuritas) mencatat piutang perusahaan efek dengan jangka waktu 3 hari kepada perusahaan efek (group) di Singapura
sebesar USD1,250,000. Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka Perusahaan C wajib melaporkan pada item piutang usaha di form Piutang Usaha
Perusahaan Sekuritas sbb:

Form Posisi Piutang Usaha Perusahaan Sekuritas :

Sektor Hubungan Jenis Posisi Awal Posisi Akhir
No Jenis Piutang Sekuritas Jangka Waktu | Negara o 9 (Max 15 (Max 15
Institusi Keuangan Valuta
Number) Number)
1 | 34-Piutang perusahaan efek 2.< 1 tahun SG 9400 31 | USD 0 1250000
Form Mutasi Piutang Usaha Perusahaan Sekuritas :
Tanggal Nilai
Jenis Piutang Jangka Hubungan Jenis Sandi Transaksi (yyyy- [ (Max 15
No Sekuritas Waktu Negara | Sektor Institusi Keuangan Valuta Transaksi mm-dd) Number)
34-Piutang
1 | perusahaan efek 2.< 1 tahun | SG 9400 31| USD 124034A- 20121722 1250000
llustrasi 2

Pada akhir Maret 2011 perusahaan sekuritas C mencatat saldo piutang nasabah dengan jangka waktu kurang dari 1 tahun kepada perusahaan bukan
lembaga keuangan (group) di Singapura sebesar USD540,000. Saldo akhir untuk rekening yang sama pada September tercatat sebesar USD800,000.
Berdasarkan laporan LLD akumulasi penambahan piutang tersebut selama bulan Oktober sebesar USD5,420,000 dan pada periode yang sama
akumulasi penerimaan pembayaran piutang yang dilaporkan sebesar USD4,986,000. Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka Perusahaan C wajib
melaporkan pada item piutang usaha di form Piutang Usaha Perusahaan Sekuritas sbb:



£l

Form Posisi Piutang Usaha Perusahaan Sekuritas :

1 | 31-Piutang Nasabah

2. <1 tahun

9500-

USD-

540000

800000

Form Mutasi Piutang Usaha Perusahaan Sekuritas :

2. <1

1 | 31-Piutang Nasabah | tahun SG- 9500- 31 uUsD- 124031A- 5420000
2. <1

2 | 31-Piutang Nasabah | tahun SG- 9500- 31 uUsD- 224031A- 4986000
2. <1

3 | 31-Piutang Nasabah | tahun SG- 9500- 31 uUsD- 624031A- 174000




BAB llI-4 TAGIHAN DAN KEWAIJIBAN DERIVATIF
Form Posisi
KOLOM KETERANGAN SANDI

(1 Nomer

(2) Jenis Derivatif
- Forward/Futures 3
- Swap 5
- Option 6

(3) Variable Pokok
- Valuta (Currency) 1
- Suku bunga 2
- Valuta dan Suku Bunga 3
- Komoditas 4
- Ekuitas >
- Lainnya 6

4) Negara
Lihat Daftar Sandi Negara

(5) Sektor Institusi
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian tentang Sektor
Institusi

(6) Hubungan Keuangan
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian tentang
Hubungan Keuangan

(7) Jenis Valuta
Lihat Daftar Sandi Valuta

(8) Posisi Awal

9) Posisi Akhir

Form Mutasi
KOLOM KETERANGAN SANDI

(10) Sandi Transaksi

(11) Bulan Transaksi (TTTT-BB)

(12) Nilai
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FORM C0011 & C0012
TAGIHAN DAN KEWAIJIBAN DERIVATIF

Form C0011 - Posisi Tagihan dan Kewajiban Derivatif

. . ] Posisi Awal | Posisi Akhir
No. Jenis Variable Negara Sekjorl Hubungan Jenis (Max 15 (Max 15
Derivatif Pokok Institusi | Keuangan Valuta
Number) Number)
(1) ) 3) 4) (5) (6) 7) 8 ©)
Form C0012 - Mutasi Tagihan dan Kewajiban Derivatif
. Hubung ] Tanggal _—
Jenis h h Sandi ] Nilai
No. | Derivat Variable Negara Selgtor. an Jenis Transa Transaksi (Max 15
. Pokok Institusi | Keuang | Valuta . (yyyy-mm-
if an ksi dd) Number)

)

(10)

(11

(12)




PENJELASAN TAGIHAN DAN KEWAIJIBAN DERIVATIF

Pada Form ini dilaporkan seluruh tagihan kepada mitra bukan penduduk yang merupakan potensi keuntungan
berdasarkan proses valuasi atau perjanjian/kontrak derivatif yang mencerminkan selisin positif antara nilai
kontrak dengan nilai wajar transaksi derivatif pada tanggal laporan. Termasuk yang harus dilaporkan dalam

I FORM TAGIHAN DAN KEWAJIBAN DERIVATIF

form ini adalah perubahan nilai tagihan karena revaluasi, setelmen dan eksekusi opsi.

KOLOM POSISI DAN MUTASI

A. Jenis Derivatif

Forward/Futures

Forward merupakan transaksi pembelian atau penjualan suatu mata uang dengan mata
uang lainnya atau instrumen keuangan lainnya pada harga yang ditetapkan saat ini
dengan penyerahan dan penyelesaian pada tanggal tertentu pada masa yang akan
datang.

Futures Transaksi jual beli di bursa berjangka untuk menyerahkan komoditas (khusus
untuk Perusahaan Anak) atau instrumen keuangan dengan mengikuti persyaratan
standar yang ditetapkan, yaitu: spesifikasi produk, kualitas, jumlah kontrak, harga yang
disepakati, dan tanggal penyerahan.

Swap
Transaksi swap antara lain meliputi

a. Swap Valuta (Currency Swap)

Transaksi finansial antara dua pihak untuk melakukan pertukaran suatu mata
uang dengan mata uang lainnya atas dasar nilai tukar yang disepakati dalam
rangka mengantisipasi risiko pergerakan nilai tukar pada masa yang akan
datang.

b. Swap Suku Bunga (Interest Swap)

Transaksi finansial antara dua pihak untuk melakukan pertukaran kewajiban
(obligation) pembayaran bunga yang berbeda sifatnya yang didasarkan pada
tingkat suku bunga tertentu yang telah disepakati tanpa pertukaran prinsipal.

¢. Swap Valuta dan Suku Bunga (Cross Currency Swap)

Transaksi finansial antara dua pihak untuk melakukan pertukaran suatu mata
uang dengan mata uang lainnya serta pertukaran kewajiban pembayaran bunga
atas dasar nilai tukar dan suku bunga yang disepakati dalam rangka
mengantisipasi risiko pergerakan nilai tukar dan suku bunga dengan pertukaran
prinsipal.

Option

Transaksi yang memberikan hak kepada pembeli (holder) dan kewajiban bagi penjual
(writer) untuk melakukan pembelian atau penjualan pada periode tertentu berdasarkan
harga yang telah disepakati.
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l-37

Termasuk pula dilaporkan di sini transaksi back to back option.
a. Call

Option yang memberikan hak bagi pembeli (holder) untuk membeli instrumen keuangan pada
periode tertentu berdasarkan harga yang telah disepakati.

b. Put

Option yang memberikan hak bagi pembeli (holder) untuk menjual instrumen keuangan pada
periode tertentu berdasarkan harga yang telah disepakati.

¢. Lainnya

. Variabel Pokok

- Valuta (Currency)

- Suku bunga

- Valuta dan Suku Bunga
- Komoditas

- Ekuitas

- Lainnya

. Negara

Adalah negara domisilitempat kedudukan dari mitra transaksi pelapor. Diisi kode ISO country sesuai
dengan sandi negara domisili mitra transaksi pelapor.

. Sektor Institusi

Lihat Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian tentang Sektor Institusi.

Hubungan Keuangan
Lihat Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian tentang Hubungan Keuangan.

Jenis Valuta
Diisi nilai potensi keuntungan transaksi derivatif Pelapor. Lihat Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian
tentang Valuta.

KOLOM POSISI

A. Posisi Awal

Diisi sesuai dengan posisi awal periode laporan yang merupakan saldo akhir dari periode laporan
sebelumnya, dalam satuan penuh tanpa desimal. Kolom posisi awal ini dilaporkan secara triwulanan.

B. Posisi Akhir

Diisi sesuai dengan posisi akhir periode laporan yang merupakan posisi awal periode ditambah perubahan
penambahan dan atau dikurangi perubahan pengurangan dengan perubahan lainnya selama satu triwulan
dalam valuta asal, satuan penuh tanpa desimal. Posisi akhir harus sama dengan nilai posisi awal pada
periode laporan berikutnya. Kolom Posisi Akhir ini dilaporkan secara triwulanan.



I FORNVI TAGIHAN DAN KEWAIIBAN DERIVATIF

KOLOM MUTASI

A. Sandi Transaksi
Diisi dengan sandi transaksi Aset lainnya dan Piutang bunga sesuai yang tercantum dalam buku panduan.

B. Bulan Transaksi
Diisi dengan bulan pada saat transaksi dibukukan dengan format tahun dan bulan (TTTT-BB).

C. Nilai
Diisi dengan net selisih kenaikan/penurunan nilai transaksi aset lainnya dan transaksi piutang bunga dalam
satuan penuh rupiah tanpa desimal.
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-3

ILUSTRASI PELAPORAN TAGIHAN DAN KEWAJIBAN DERIVATIF

llustrasi 1

Pada bulan Mei Perusahaan A melakukan transaksi forward jual USD beli rupiah senilai USD50,000 dengan
jangka waktu penyelesaian 3 bulan dengan bank di Hongkong. Forward rate saat terjadinya transaksi adalah
USD1 = Rp10,000. Asumsi suku bunga/tahun=10%. Pada akhir Juni forward rate menjadi USD1 = Rp9,850.
Artinya, kontrak forward berpotensi menguntungkan Perusahaan karena dengan menjual USD50,000 akan
memperoleh rupiah lebih banyak dibandingkan dengan menjual USD di pasar.
Nilai kini dari kontrak (contracted forward rate — reporting date forward rate) x USD 50,000

(Rp10.000 — Rp 9850) x 50.000

Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka untuk periode laporan Mei perusahaan
Tagihan Derivatif shb:

wajib melaporkan pada Form

Form Posisi Tagihan dan Kewajiban Derivatif

Posisi Posisi
No Jenis Variable Negara Sektor | Hubungan Jenis Awal Akhir
Derivatif Pokok 9 Institusi | Keuangan Valuta (Max 15 | (Max 15
Number) | Number)
3- IDR-
1| Forward/ (1C\Ljfrls:1i ) :En con gggg' aﬁi};\;io” Indonesia, | 0 7,315,582
Futures y gkong Rupiah
Form Mutasi Tagihan dan Kewajiban Derivatif
] Hubunga Tanggal _—
N Jef"s .| Variable Sek’_[or n Jenis Sandi Transaksi e
Derivati Negara | Institu : (Max 15
0 Pokok ; Keuanga | Valuta Transaksi (yyyy-
f Si Number)
n mm-dd)
1|3 1-Valuta | HK- 9200- | 41-Non | IDR- 526300A- 2012041 | 7,315,58
Forwar | (Currenc | Hongkon | Bank | afiliasi Indonesi | Forward/Futur | 7 2
d/ y) g a, es
Futures Rupiah




1 FORN TAGIHAN DAN KEWAJIBAN DERIVATIF

llustrasi 2
Pada tanggal 3 Juni Perusahaan A membeli 100.000 kontrak beli opsi saham perusahan Z Ltd di bursa Singapura

dengan premi USD54,10 per kontrak. Kurs USD/IDR = Rp 8.600,-. Nilai premi dalam rupiah adalah USD54,10 x
Rp8.600,- = Rp465.260,- Pada akhir Juli nilai opsi menjadi USD53,6. Pada 17 Agustus, perusahaan menjual
kontrak opsi tersebut dengan premi USD52,30. Kurs USD/IDR pada akhir Juli adalah Rp 8.550,- dan pada akhir
Agustus adalah Rp 8.500,- Nilai premi pada akhir Juli adalah USD53,60 x Rp8.550,- = Rp 458.280,- dan pada 17
Agustus adalah USD52,30 x Rp8.500,- = Rp 444.550,- Dari ilustrasi ini, untuk periode Laporan Juli, perusahaan

melaporkan dalam form derivatif sbb.:

1. Bulan Juli

Form Posisi Tagihan dan Kewajiban Derivatif

6-Option 5-Ekuitas | SG- 9400- 41-Non IDR- 458,280
Singapore | Lemb. afiliasi Indonesia,
Keu. Rupiah
Bukan
Bank
Lainnya

Form Posisi Tagihan dan Kewajiban Derivatif

1 6- 5- SG- 9400- 41-Non IDR- 126600A- 20120703 | 465,260
Option | Ekuitas | Singapore | Lemb. | afiliasi Indonesia, | Option
Keu. Rupiah
Bukan
Bank
Lainnya
2 | 6- 5- SG- 9400- 41-Non IDR- 6626600A- | 20120703 | 69800
Option | Ekuitas | Singapore | Lemb. | afiliasi Indonesia, | Mutasi
Keu. Rupiah Lainnya
Bukan Option
Bank
Lainnya
I
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1. Bulan Agustus

Form Posisi Tagihan dan Kewajiban Derivatif

6-Option 5-Ekuitas | SG- 9400- 41-Non IDR- 458,280 | 0
Singapore | Lemb. afiliasi Indonesia,
Keu. Rupiah
Bukan
Bank
Lainnya

Form Posisi Tagihan dan Kewajiban Derivatif

1 6- 5- SG- 9400- 41-Non IDR- 226600A- 20120803 | 444,550
Option | Ekuitas | Singapore | Lemb. | afiliasi Indonesia, | Option
Keu. Rupiah
Bukan
Bank
Lainnya
2 | 6- 5- SG- 9400- 41-Non IDR- 626600A- 20120803 | 13,730
Option | Ekuitas | Singapore | Lemb. | afiliasi Indonesia, | Mutasi
Keu. Rupiah Lainnya
Bukan Option
Bank
Lainnya
llustrasi 3

Perusahaan B memiliki kontrak berjangka (futures) komoditas minyak sawit mentah dengan bursa komoditas di
Belanda yang bernilai USD75,000 pada akhir Juli 2011. Pada tanggal 20 Agustus, perusahaan melakukan

exercise untuk tersebut untuk mendapatkan cash sebesar USD65,000 Dari ilustrasi ini, untuk periode Laporan

Agustus, perusahaan melaporkan dalam form derivatif sbb.:

|
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Form Posisi Tagihan dan Kewajiban Derivatif

1 13- 4- NL- 9400- 41-Non UsD- 75,000 |0
Forward/Futures | Komoditas | Netherlands | Lembaga | afiliasi United
Keuangan States of
Bukan America,
Bank Dollars
Lainnya

Form Posisi Tagihan dan Kewajiban Derivatif

3- 4- NL- 9400- 41-Non | USD- 226300A- 201108
Forward/Futu | Komodit | Netherlan | Lembag | afiliasi United | Forward/Futu | 20 65,000
res as ds a States res

Keuang of

an Americ

Bukan a,

Bank Dollars

Lainnya

2 | 3- 4- NL- 9400- 41-Non | USD- 626300A- 201108

Forward/Futu | Komodit | Netherlan | Lembag | afiliasi United | Forward/Futu | 20 10,000
res as ds a States res

Keuang of

an Americ

Bukan a,

Bank Dollars

Lainnya

I
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BAB IlI-5 SURAT-SURAT BERHARGA

Form Posisi

KOLOM KETERANGAN SANDI

) Nomor

(2) Jenis Surat Berharga

1. Saham
a. Saham Listed 611
b. Saham Unlisted 612
c.  Saham Lainnya (termasuk saham repo) 613

2. Investment Fund Shares/Penyertaan pada unit reksadana
a.  Money market fund shares/units 811
b. Other investment fund shares/units 812

3. Debt securities:

a. Promissory Notes 711
b. Commercial Papers 712
c. T-Bills/ T-Notes 713
d. Banker's Acceptance 714
e. Obligasi/ Bonds 715
f. Floating Rate Notes / FRN 716
g. Medium Term Notes / MTN 717
h. Surat Utang Repo 718
i. Surat Utang Lainnya 719
j.  Certificate of Deposit 720
k. Negotiable Certificate Deposit 721
l.  Floating Rate Certificate of Deposit 722
m. Asset Backed Securities 723
4. Surat Berharga Lainnya 599

(3) Jangka Waktu
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian

4) Persentase
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian

(5) Negara
Lihat Daftar Sandi Negara

(6) Sektor Institusi
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian

(7) Hubungan Keuangan
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian
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(8) Jenis Valuta
Lihat Daftar Sandi Jenis Valuta

9) Posisi Awal Surat Berharga
(10) Posisi Akhir Surat Berharga
(11) Posisi Awal Piutang Bunga/Dividen

(12) Posisi Akhir Piutang Bunga/Dividen

Form Mutasi
KOLOM KETERANGAN SANDI
(13) Jenis Transaksi
1. Transaksi Surat Berharga 1
2. Transaksi Piutang Bunga/Dividen 2

(14) Sandi Transaksi
Lihat Daftar Sandi Transaksi

(15) Bulan Transaksi TTTT-BB

(16) Nilai
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KOLOM FORM POSISI

Jenis Posisi Awal | Posisi Akhir Posisi Awal Po;'j;;kgh'r
. Surat Surat Piutang 4
Surat Jangka Sektor | Hubungan Jenis - Bunga/Divi
No. Berharg | Waktu Persentase Negara Institusi | Keuangan | Valuta Berharga Berharga Bunga/Dividen den
(Max 15 (Max 15 (Max 15
a (Max 15
Number) Number) Number)
Number)
(1 ) 3) 4) (5) 6) 7) (8) 9 (10) (amn (12)
KOLOM FORM MUTASI
Jenis Nilai
Surat Jangka Sektor | Hubungan Jenis Jenis Sandi .
e, Berharg | Waktu el Mg Institusi | Keuangan | Valuta Transaksi Transaksi Bl Meeale ,(\:\anxbl?)
a

2)

(6)

(7)

(8)

(13)

(14)

(16)







Il FORM SURAT BERHARGA

PENJELASAN SURAT BERHARGA

Pada form ini dilaporkan posisi dan mutasi surat berharga dan piutang bunga/dividen yang dimiliki LBB pelapor
pada bukan penduduk, baik dalam rupiah maupun valuta asing, terkait atas surat berharga yang diterbitkan
oleh bukan penduduk.

KOLOM FORM POSISI DAN MUTASI

A.

Jenis Surat Berharga
Adalah jenis surat berharga yang dimiliki LBB pelapor.

Jangka Waktu

Adalah jangka waktu surat berharga berdasarkan original maturity surat berharga. Rincian jangka waktu
terdapat pada Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian.

Persentase

Adalah persentase kepemilikan LBB pelapor pada surat berharga yang diterbitkan bukan penduduk.
Rincian persentase terdapat pada Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian.

Negara

Adalah sandi negara dimana investee berdomisili sebagaimana terdapat pada Daftar Sandi Negara.

Sektor Institusi

Adalah sektor institusi dari mitra transaksi LBB pelapor sebagaimana terdapat pada Bab Il Penjelasan
Umum Kolom Daftar Rincian.

Hubungan Keuangan

Adalah hubungan keuangan antara LBB pelapor dengan mitra bukan penduduk sebagaimana terdapat
pada Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian.

Jenis Valuta

Adalah valuta surat berharga yang dimiliki LBB pelapor sebagaimana terdapat pada Daftar Sandi Jenis
Valuta.

KOLOM FORM POSISI

A.

Posisi Awal Surat Berharga

Diisi sesuai dengan posisi awal kepemilikan LBB pelapor pada surat berharga yang diterbitkan bukan
penduduk yang merupakan posisi akhir dari periode laporan sebelumnya, dalam satuan penuh valuta asal
tanpa desimal.

Posisi Akhir Surat Berharga

Diisi sesuai dengan posisi akhir kepemilikan LBB pelapor pada surat berharga yang diterbitkan bukan
penduduk dalam satuan penuh valuta asal tanpa desimal yang merupakan hasil perhitungan posisi awal
ditambah mutasi debet, dikurangi mutasi kredit, dan ditambah mutasi lainnya selama satu periode
laporan. Posisi akhir periode laporan harus sama dengan posisi awal periode laporan berikutnya.
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I1-47

Posisi Awal Piutang Bunga/Dividen

Diisi sesuai dengan posisi awal piutang bunga/dividen LBB pelapor pada bukan penduduk yang merupakan
posisi akhir dari periode laporan sebelumnya, dalam satuan penuh tanpa desimal. Kolom posisi awal
dilaporkan secara bulanan.

Posisi Akhir Piutang Bunga/Dividen

Diisi sesuai dengan posisi akhir piutang bunga/dividen LBB pelapor pada bukan penduduk dalam satuan
penuh tanpa desimal yang merupakan hasil perhitungan posisi awal ditambah mutasi debet, dikurangi
mutasi kredit, dan ditambah mutasi lainnya selama satu periode laporan. Posisi akhir harus sama dengan
posisi awal pada periode laporan berikutnya. Kolom posisi akhir dilaporkan secara bulanan.

KOLOM FORM MUTASI

A.

Jenis Transaksi

Diisi dengan jenis transaksi yang mempengaruhi posisi surat berharga dan posisi piutang bunga/dividen
yang dimiliki LBB pelapor.

Sandi Transaksi
Diisi dengan sandi transaksi surat berharga dan piutang bunga/dividen sebagaimana tercantum Daftar
Sandi Transaksi.

Bulan Transaksi
Diisi dengan bulan terjadinya transaksi, menggunakan format tahun dan bulan (TTTT-BB). Bulan transaksi
diisi hanya untuk sandi transaksi adjustment.

Nilai
Diisi dengan nilai transaksi dalam valuta asal, dalam satuan penuh tanpa desimal.



ILUSTRASI PELAPORAN SURAT BERHARGA

Pada bulan September 2011 PT Asuransi Indonesia membeli commercial papers (CP) dengan jangka waktu 45 hari yang diterbitkan oleh perusahaan
asuransi yang menjadi induknya yakni Malaysia Insurance Berhad, di Malaysia sebesar USD60.000 (10% dari total CP yang diterbitkan Malaysia Insurance

Berhad) yang bukan berbentuk SPV. Modal disetor Malaysia Insurance Berhad pada PT Asuransi Indonesia mencapai 15%. PT Asuransi Indonesia belum

pernah melakukan pembelian CP sebelumnya.

Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka PT Asuransi Indonesia wajib melaporkan posisi dan mutasi pada Form Surat Berharga sebagai berikut:

2l

FORM POSISI
Posisi Posisi Posisi Awal Posisi Akhir
Jenis ! Awal Surat | Akhir Surat Piutang Piutang
No. Surat @r;gl:s Persentase | Negara Irssfi:ﬁ;i E:S::g:: \;aelr:'fa Berharga Berharga | Bunga/Dividen | Bunga/Dividen
Berharga 9 (Max 15 (Max 15 (Max 15 (Max 15
Number) Number) Number) Number)
(1) ) 3) 4) (5) (6) @) (8 9 (10) (an (12)
1 712 2 1 MY 9300 12 usD 0 60.000 0 0
FORM MUTASI
Jenis . . . Nilai
Jangka Sektor | Hubungan Jenis Jenis Sandi Bulan
e, Sl Waktu B NEGEE Institusi | Keuangan | Valuta | Transaksi Transaksi Transaksi ke U2
Berharga Number)
(1) ) 3) 4) (5) (6) () (8) (13) (14) (15) (16)
1 712 2 1 MY 9300 12 usD 1 120712A - 60.000







BAB IlI-6 ASET LAINNYA

Form Posisi
KOLOM KETERANGAN SANDI
(1) Nomor
() Jenis Asset
1. Kas dalam valas. 01
2. Simpanan (tabungan, deposito, dan simpanan lainnya, kecuali giro). 02
3. Premi asuransi jiwa dibayar di muka (untuk perusahaan non asuransi) 03
Untuk aset jenis ini maka sektor institusi mitra selalu 'Asuransi dan Dana
Pensiun'.
4. Premi asuransi freight dibayar di muka (untuk perusahaan non asuransi). 04
Untuk aset jenis ini maka sektor institusi selalu ‘Asuransi dan Dana
Pensiun'.
5. Premi asuransi non-jiwa selain freight dibayar di muka (untuk perusahaan 05
non asuransi). Untuk aset jenis ini maka sektor institusi selalu 'Asuransi
dan Dana Pensiun'.
6. Piutang klaim asuransi jiwa (untuk perusahaan non asuransi). Untuk aset 06
jenis ini maka sektor institusi selalu 'Asuransi dan Dana Pensiun'.
7. Piutang klaim asuransi freight (untuk perusahaan non asuransi). Untuk 07
aset jenis ini maka sektor institusi selalu 'Asuransi dan Dana Pensiun'.
8. Piutang klaim asuransi non-jiwa selain freight (untuk perusahaan non 08
asuransi). Untuk aset jenis ini maka sektor institusi selalu 'Asuransi dan
Dana Pensiun'.
9. Uang muka (advance payment) untuk pembelian barang dan jasa 09
(termasuk pembelian aktiva tetap).
10. Pinjaman yg diberikan 10
11. Tagihan lainnya termasuk biaya dibayar di muka (prepayment) selain biaya 11
asuransi dibayar di muka.
12. Tagihan bunga simpanan (tabungan, deposito, dan simpanan lainnya, 12
kecuali giro).
13. Tagihan bunga pinjaman yg diberikan. 13
14. Tagihan bunga lainnya. 14
(3) Jangka Waktu
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian
4) Negara
Lihat Daftar Sandi Negara
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(5) Sektor Institusi
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian
(6) Hubungan Keuangan
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian
(7) Jenis Valuta
Lihat Daftar Sandi Jenis Valuta
(8) Posisi Awal Aset Lainnya
9) Posisi Akhir Aset Lainnya
(10) Posisi Awal Piutang Bunga
(11) Posisi Akhir Piutang Bunga
FORM MUTASI
KOLOM KETERANGAN SANDI
(13) Jenis Transaksi
3. Transaksi Aset Lainnya 1
4. Transaksi Piutang Bunga 2
(14) Sandi Transaksi

Lihat Daftar Sandi Transaksi
(15) Bulan Transaksi TTTT-BB

(16) Nilai
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KOLOM FORM POSISI

Posisi Awal Posisi Akhir Posisi Awal Posisi Akhir
No Jenis Jangka Negara Sektor Hubungan Jenis Aset Lainnya Aset Lainnya Piutang Bunga | Piutang Bunga
“ | Asset | Waktu 9 Institusi | Keuangan | Valuta (Max 15 (Max 15 (Max 15 (Max 15
Number) Number) Number) Number)
Mm | @ 3 4 (5 (6) @ (8) 9) (10) (11)
KOLOM FORM MUTASI
Jenis Jangka Sektor Hub Jenis Jenis Bulan Transaksi AL
ubungan : .
No. Asset | Waktu Negara Institusi Keuangan | Valuta Transaksi S ICI LS (TTTT-BB) Wil
Number)
M| @ 3 4 (5 (6) @ (12) (13) (14) (15)







B FORN! PELAPORAN ASET LAINNYA

PENJELASAN ASET LAINNYA

Pada form ini dilaporkan posisi dan mutasi aset lainnya yang dimiliki LBB pelapor pada bukan penduduk baik
dalam rupiah maupun valuta asing.

KOLOM FORM POSISI DAN MUTASI

A. Jenis Aset
Adalah jenis aset lainnya yang dimiliki LBB pelapor.

B. Jangka Waktu
Adalah jangka waktu aset lainnya berdasarkan original maturity. Rincian jangka waktu terdapat pada
Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian.

C. Negara
Adalah sandi negara yang memiliki kewajiban terkait aset lainnya sebagaimana terdapat pada Daftar
Sandi Negara. Khusus kas dalam valas diisi dengan negara penerbit valuta dan giro serta simpanan diisi
dengan negara lokasi penempatan giro dan simpanan tersebut.

D. Sektor Institusi
Adalah sektor institusi dari mitra transaksi LBB pelapor sebagaimana terdapat pada Bab Il Penjelasan
Umum Kolom Daftar Rincian.

E. Hubungan Keuangan
Adalah hubungan keuangan antara LBB pelapor dengan mitra bukan penduduk sebagaimana terdapat
pada Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian.

F. Jenis Valuta

Adalah valuta aset lainnya yang dimiliki LBB pelapor sebagaimana terdapat pada Daftar Sandi Jenis
Valuta.

KOLOM FORM POSISI
A. Posisi Awal Aset Lainnya

Diisi sesuai dengan posisi awal aset lainnya LBB pelapor pada bukan penduduk yang merupakan posisi
akhir dari periode laporan sebelumnya, dalam satuan penuh valuta asal tanpa desimal.

B. Posisi Akhir Aset Lainnya

Diisi sesuai dengan posisi akhir aset lainnya LBB pelapor pada bukan penduduk dalam satuan penuh valuta
asal tanpa desimal yang merupakan hasil perhitungan posisi awal ditambah mutasi debet, dikurangi
mutasi kredit, dan ditambah mutasi lainnya selama satu periode laporan. Posisi akhir periode laporan harus
sama dengan posisi awal periode laporan berikutnya.

C. Posisi Awal Piutang Bunga

Diisi sesuai dengan posisi awal piutang bunga LBB pelapor pada bukan penduduk yang merupakan posisi
akhir dari periode laporan sebelumnya, dalam satuan penuh valuta asal tanpa desimal. Kolom posisi awal
dilaporkan secara bulanan.
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D. Posisi Akhir Piutang Bunga

Diisi sesuai dengan posisi akhir piutang bunga LBB pelapor pada bukan penduduk dalam satuan penuh
valuta asal tanpa desimal yang merupakan hasil perhitungan posisi awal ditambah mutasi debet, dikurangi
mutasi kredit, dan ditambah mutasi lainnya selama satu periode laporan. Posisi akhir harus sama dengan
posisi awal pada periode laporan berikutnya.

KOLOM FORM MUTASI

A. Jenis Transaksi

Diisi dengan jenis transaksi yang mempengaruhi posisi aset lainnya dan posisi piutang bunga yang dimiliki
LBB pelapor.

B. Sandi Transaksi
Diisi dengan sandi transaksi aset lainnya dan piutang bunga sebagaimana tercantum Daftar Sandi
Transaksi.

C. Bulan Transaksi
Diisi dengan bulan terjadinya transaksi, menggunakan format tahun dan bulan (TTTT-BB). Bulan transaksi
diisi hanya untuk sandi transaksi adjustment.

D. Nilai
Diisi dengan nilai transaksi dalam valuta asal, dalam satuan penuh tanpa desimal.

lI-53



-1l

ILUSTRASI PELAPORAN ASET LAINNYA

llustrasi 1

Pada 1 Oktober 2011, PT Tambang Indonesia membuka polis asuransi jiwa untuk tenaga kerjanya dengan premi asuransi sebesar USD50.000 per bulan
kepada American Insurance Corp., sebuah perusahaan asuransi di Amerika Serikat yang masih merupakan grupnya dan bukan berbentuk SPV. Premi
dibayarkan di muka setiap 3 bulan dimulai sejak bulan 1 Oktober 2011.

Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka PT Tambang Indonesia wajib melaporkan posisi dan mutasi pada Form Aset Lainnya sebagai berikut:

FORM POSISI
Oktober 2011
Posisi Awal Posisi Akhir Posisi Awal Posisi Akhir
No Jenis Jangka Negara Sektor Hubungan Jenis Aset Lainnya Aset Lainnya Piutang Bunga | Piutang Bunga
" | Asset | Waktu 9 Institusi Keuangan | Valuta (Max 15 (Max 15 (Max 15 (Max 15
Number) Number) Number) Number)
(M | @ 3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)
1 03 2 us 9300 12 usD 0 100.000 0 0
November 2011
Posisi Awal Posisi Akhir Posisi Awal Posisi Akhir
No Jenis Jangka Negara Sektor | Hubungan Jenis Aset Lainnya Aset Lainnya Piutang Bunga | Piutang Bunga
" | Asset | Waktu g Institusi | Keuangan | Valuta (Max 15 (Max 15 (Max 15 (Max 15
Number) Number) Number) Number)
(1 | @ (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)
1 03 2 us 9300 12 usD 100.000 50.000 0 0
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FORM MUTASI

Oktober 2011
Jenis Jangka Sektor Hub Jenis Jenis Bulan Transaksi ML
ubungan . .
No. Asset | Waktu Negara Institusi Keuangan | Valuta Transaksi S ICI LS (TTTT-BB) Wil
Number)
Mm | @ (3) (4) (5) (6) (7) (12) (13) (14) (15)
1 03 2 us 9300 12 usD 1 140003A - 150.000
2 03 2 us 9300 12 usD 1 240003A - 50.000
November 2011
Jenis Jangka Sektor Jenis Bulan Transaksi AED
No. 9 Negara tor - Hubungan Jenis Transaksi | Sandi Transaksi (Max 15
Asset |  Waktu Institusi | Keuangan | Valuta (TTTT-BB)
Number)
Mm | @ (3) (4) (5) (6) (7) (12) (13) (14) (15)
1 03 2 us 9300 12 usD 1 240003A - 50.000




a5l

llustrasi 2

Pada 1 Januari 2011, PT Sepatu Indonesia memberikan pinjaman sebesar THB4.800.000, bunga 10% per tahun, dengan jangka waktu 2 tahun kepada
sebuah perusahaan dagang di Thailand yakni Thailand Trade Ltd.. Pelunasan pokok pinjaman dilakukan setiap bulan sebesar USD200.000 dimulai sejak
bulan Januari 2011. Adapun Thailand Trade Ltd. bukan perusahaan grup namun merupakan salah satu shareholder PT Sepatu Indonesia dengan
kepemilikan modal sebesar 5%.

Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka PT Sepatu Indonesia wajib melaporkan pada Form Aset Lainnya sebagai berikut:

FORM POSISI
Oktober 2011
Posisi Awal Posisi Akhir Posisi Awal Posisi Akhir
No Jenis Jangka Negara Sektor Hubungan Jenis Aset Lainnya Aset Lainnya Piutang Bunga | Piutang Bunga
" | Asset | Waktu 9 Institusi | Keuangan | Valuta (Max 15 (Max 15 (Max 15 (Max 15
Number) Number) Number) Number)
M | @ (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)
1 10 1 TH 9500 41 THB 3.000.000 2.800.000 0 0
November 2011
Posisi Awal Posisi Akhir Posisi Awal Posisi Akhir
No Jenis Jangka Neaqara Sektor | Hubungan Jenis Aset Lainnya Aset Lainnya Piutang Bunga | Piutang Bunga
" | Asset | Waktu g Institusi | Keuangan | Valuta (Max 15 (Max 15 (Max 15 (Max 15
Number) Number) Number) Number)
(M | @ 3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)
1 10 1 TH 9500 41 THB 2.800.000 2.600.000 0 0
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FORM MUTASI

Oktober 2011
Jenis Jangka Sektor Hub Jenis Jenis Bulan Transaksi ML
ubungan . .
No. Asset | Waktu Negara Institusi Keuangan | Valuta Transaksi S ICI LS (TTTT-BB) Wil
Number)
Mm | @ (3) (4) (5) (6) (7) (12) (13) (14) (15)
1 10 1 TH 9500 41 THB 1 240010A - 200.000
2 13 2 TH 9500 41 THB 2 140100A - 25.000
3 13 2 TH 9500 41 THB 2 240100A - 25.000
November 2011
Jenis Jangka Sektor Jenis Bulan Transaksi AED
No. 9 Negara tor - Hubungan Jenis Transaksi | Sandi Transaksi (Max 15
Asset |  Waktu Institusi | Keuangan | Valuta (TTTT-BB)
Number)
M | @ (3) (4) (5) (6) (7) (12) (13) (14) (15)
1 10 1 TH 9500 41 THB 1 240010A - 200.000
2 13 2 TH 9500 41 THB 2 140100A - 23.333
3 13 2 TH 9500 41 THB 2 240100A - 23.333
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llustrasi 3

DenmarkOil Wakatobi Ltd. adalah Kontraktor Kontrak Kerja Sama (K3S) untuk melakukan pertambangan migas di wilayah Wakatobi, Indonesia yang
memiliki simpanan pada perusahaan grup yang bergerak di bidang jasa pertambangan migas di Perancis yakni France DenmarkQil Corp.. Pada 15 Maret
2011, DenmarkQil Wakatobi Ltd. melakukan transfer ke simpanan tersebut sejumlah EUR 1.000.000 yang berasal dari sebagian penjualan crude oil ke
Jepang sehingga nilai simpanannya menjadi sebesar EUR1.250.000. Pada 20 April 2011, DenmarkQil Wakatobi Ltd. menarik dana untuk membayar biaya
elektrikal kepada perusahaan grup di Korea sebesar EUR500.000. DenmarkQil Wakatobi Ltd. tidak mendapatkan bunga dari simpanan pada France

DenmarkOQil Corp. tersebut.
Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka DenmarkOil Wakatobi Ltd. wajib melaporkan pada Form Aset Lainnya sebagai berikut:
FORM POSISI

Maret 2011
Posisi Awal Posisi Akhir Posisi Awal Posisi Akhir
No Jenis Jangka Negara Sektor Hubungan Jenis Aset Lainnya Aset Lainnya Piutang Bunga | Piutang Bunga
" | Asset | Waktu 9 Institusi Keuangan | Valuta (Max 15 (Max 15 (Max 15 (Max 15
Number) Number) Number) Number)
(M | @ (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)
1 02 2 FR 9500 31 EUR 250.000 1.250.000 0 0
April 2011
Posisi Awal Posisi Akhir Posisi Awal Posisi Akhir
No Jenis Jangka Negara Sektor | Hubungan Jenis Aset Lainnya Aset Lainnya Piutang Bunga | Piutang Bunga
" | Asset | Waktu g Institusi | Keuangan | Valuta (Max 15 (Max 15 (Max 15 (Max 15
Number) Number) Number) Number)
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)
1 02 2 FR 9500 31 EUR 1.250.000 750.000 0 0
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FORM MUTASI

Maret 2011
Jenis Jangka Sektor Hub Jenis Jenis Bulan Transaksi ML
ubungan . .
No. Asset | Waktu Negara Institusi Keuangan | Valuta Transaksi S ICI LS (TTTT-BB) Wil
Number)
(1M | @ (3) (4) (5) (6) (7) (12) (13) (14) (15)
1 02 2 FR 9500 31 EUR 1 140002A - 1.000.000
April 2011
Jenis Jangka Sektor Jenis Bulan Transaksi AED
No. 9 Negara tor - Hubungan Jenis Transaksi | Sandi Transaksi (Max 15
Asset |  Waktu Institusi | Keuangan | Valuta (TTTT-BB)
Number)
Mm | @ (3) (4) (5) (6) (7) (12) (13) (14) (15)
1 02 2 FR 9500 31 EUR 1 240002A - 500.000







BAB IlI-7 PENYERTAAN
Form Posisi
KOLOM KETERANGAN SANDI

(1) Nomor

(2) Jenis Penyertaan
1. Saham listed 31
2. Saham unlisted 32
3. Lainnya (penyertaan dalam bentuk bukan saham) 33

Keterangan
Sandi Investee
Nama Investee

Negara
Lihat Daftar Sandi Negara

Sektor Institusi
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian

Hubungan Keuangan
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian

Persentase Penyertaan
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian

Jenis Valuta
Lihat Daftar Sandi Jenis Valuta

Posisi Awal Penyertaan
Posisi Akhir Penyertaan
Posisi Awal Piutang Dividen
Posisi Akhir Piutang Dividen
Posisi Awal Laba Ditahan

Posisi Akhir Laba Ditahan
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Form Mutasi
KOLOM KETERANGAN SANDI
(17) Jenis Transaksi
5. Transaksi Penyertaan 1
6. Transaksi Piutang Dividen 2
7. Transaksi Laba Ditahan 3
(18) Sandi Transaksi
Lihat Daftar Sandi Transaksi
(19) Bulan Transaksi TTTT-BB
(20) Nilai
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KOLOM FORM POSISI

N | Jeni | Ketera | Sandi | Nam | Nega | Sekt | Hubu | Persen | Jenis | Posisi Awal Posisi Posisi Posisi Posisi Awal Posisi
o. s ngan | Invest a ra or ngan Valu | Penyertaan Akhir Awal Akhir Laba Akhir
Pen ee Inves Instit | Keuan | Penyer (Max 15 | Penyertaan | Piutang Piutang Ditahan Laba
yert tee usi gan Number) (Max 15 Dividen Dividen (Max 15 Ditahan
aan Number) (Max 15 (Max 15 Number) (Max 15
Number) Number) Number)
M| @ 3) 4) (5) (6) @) (8) (10) (11 (12) (13) (14) (15) (16)
KOLOM FORM MUTASI
Sandi Investee Bulan Transaksi Nilai
No. | Jenis Penyertaan Jenis Valuta Jenis Transaksi Sandi Transaksi (Max 15
(TTTT-BB)
Number)
(1) ) 3) 4) (17) (18) (19) (20)







Il FORM PENYERTAARN

PENJELASAN PENYERTAAN

Pada form ini dilaporkan posisi dan mutasi modal disetor, piutang dividen, dan laba ditahan LBB pelapor pada
bukan penduduk, baik dalam rupiah maupun valuta asing.

KOLOM FORM POSISI DAN MUTASI

A. Jenis Penyertaan
Adalah jenis penyertaan LBB pelapor pada bukan penduduk.
B. Keterangan
Adalah keterangan untuk jenis penyertaan berupa lainnya (penyertaan dalam bentuk bukan saham).
C. Sandi Investee
Adalah sandi investee bukan penduduk dimana LBB pelapor memiliki penyertaan.
D. Nama Investee
Adalah nama investee bukan penduduk dimana LBB pelapor memiliki penyertaan.

E. Negara
Adalah sandi negara investee bukan penduduk dimana LBB pelapor memiliki penyertaan sebagaimana
terdapat pada Daftar Sandi Negara. Khusus kas dalam valas diisi dengan negara penerbit valuta dan giro
serta simpanan diisi dengan negara lokasi penempatan giro dan simpanan tersebut.

F. Sektor Institusi
Adalah sektor institusi investee bukan penduduk dimana LBB pelapor memiliki penyertaan sebagaimana
terdapat pada Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian.

G. Hubungan Keuangan
Adalah hubungan keuangan antara LBB pelapor dengan investee bukan penduduk sebagaimana
terdapat pada Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian.

H. Jenis Valuta
Adalah valuta penyertaan yang dimiliki LBB pelapor sebagaimana terdapat pada Daftar Sandi Jenis
Valuta.

I.  Persentase Penyertaan
Adalah persentase kepemilikan LBB pelapor terhadap modal investee bukan penduduk. Rincian
persentase terdapat pada Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian.

KOLOM FORM POSISI

A. Posisi Awal Penyertaan
Diisi sesuai dengan posisi awal penyertaan LBB pelapor pada investee di luar negeri yang merupakan posisi

akhir dari periode laporan sebelumnya, dalam satuan penuh valuta asal tanpa
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desimal.

B. Posisi Akhir Penyertaan

Diisi sesuai dengan posisi akhir penyertaan LBB pelapor pada investee di luar negeri dalam satuan penuh
valuta asal tanpa desimal yang merupakan hasil perhitungan posisi awal ditambah mutasi debet,
dikurangi mutasi kredit, dan ditambah perubahan lainnya selama satu periode laporan. Posisi akhir
periode laporan harus sama dengan posisi awal periode laporan berikutnya.

C. Posisi Awal Piutang Dividen
Diisi sesuai dengan posisi awal piutang dividen LBB pelapor pada investee di luar negeri yang merupakan
posisi akhir dari periode laporan sebelumnya, dalam satuan penuh valuta asal tanpa desimal.

D. Posisi Akhir Piutang Dividen

Diisi sesuai dengan posisi akhir piutang dividen LBB pelapor pada investee di luar negeri dalam satuan
penuh valuta asal tanpa desimal yang merupakan hasil perhitungan posisi awal ditambah mutasi debet,
dikurangi mutasi kredit, dan ditambah perubahan lainnya selama satu periode laporan. Posisi akhir
periode laporan harus sama dengan posisi awal periode laporan berikutnya.

E. Posisi Awal Laba Ditahan
Diisi sesuai dengan posisi awal laba ditahan LBB pelapor pada investee di luar negeri yang merupakan
posisi akhir dari periode laporan sebelumnya, dalam satuan penuh valuta asal tanpa desimal.

F. Posisi Akhir Laba Ditahan

Diisi sesuai dengan posisi akhir laba ditahan LBB pelapor pada investee di luar negeri dalam satuan penuh
valuta asal tanpa desimal yang merupakan hasil perhitungan posisi awal ditambah mutasi debet,
dikurangi mutasi kredit, dan ditambah perubahan lainnya selama satu periode laporan. Posisi akhir
periode laporan harus sama dengan posisi awal periode laporan berikutnya.

KOLOM FORM MUTASI

A. Jenis Transaksi

Diisi dengan jenis transaksi yang mempengaruhi posisi penyertaan, piutang dividen, dan laba ditahan
yang dimiliki LBB pelapor.

B. Sandi Transaksi
Diisi dengan sandi transaksi penyertaan, piutang dividen, dan laba ditahan sebagaimana tercantum
Daftar Sandi Transaksi.

C. Bulan Transaksi
Diisi dengan bulan terjadinya transaksi, menggunakan format tahun dan bulan (TTTT-BB). Bulan transaksi
diisi hanya untuk sandi transaksi adjustment.

D. Nilai
Diisi dengan nilai transaksi dalam valuta asal, dalam satuan penuh tanpa desimal.
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ILUSTRASI PENYERTAAN

llustrasi 1

Pada 1 November 2011, PT Garmen Indonesia menambah kepemilikan modal pada Garmen Australia Ltd., anak perusahaannya di Australia senilai

AUD2.000.000. Dengan penambahan tersebut, total modal yang ditempatkan di perusahaan G menjadi sebesar AUD4.000.000 (50%). Garmen Australia Ltd.
adalah perusahaan sektor industri garmen yang tidak tercatat di bursa Australia.

FORM POSISI - NOVEMBER 2011

N | Jenis | Ketera | Sandi | Nama | Ne | Sekt | Hubun | Persent | Jenis Posisi Posisi Akhir Posisi Posisi Posisi Posisi
0. | Penyer | ngan | Invest | Invest | gar | or gan ase Valu Awal Penyertaan Awal Akhir Awal Akhir
taan ee ee a | Insti | Keuan | Penyert | ta Penyertaa (Max 15 Piutang Piutang Laba Laba
tusi gan aan n Number) Dividen Dividen Ditahan Ditahan
(Max 15 (Max 15 (Max 15 | (Max 15 (Max 15
Number) Number) | Number) | Number) | Number)
(1 ) 3) 4) (5) ® | @) (8) 9 (10) (an (12) (13) (14) (15) (16)
1111 Garmen 950 50
1 32 - 1 Australia] AU 0 22 AUD | 2.000.000 | 4.000.000 0 0 0 0
Ltd.
FORM MUTASI - NOVEMBER 2011
! Sandi Investee . . . . . Bulan Transaksi s
No. | Jenis Penyertaan Jenis Valuta Jenis Transaksi Sandi Transaksi (Max 15
(TTTT-BB)
Number)
(1 ) 3) 4) (17) (18) (19) (20)
1 32 11111 AUD 1

120332A

2.000.000
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llustrasi 2

Pada 31 Januari 2012, Garmen Australia Ltd. memiliki posisi awal laba ditahan sebesar AUD100.000 dan mencatat laba sebesar AUD30.000. Adapun
kepemilikan
modal PT Garmen Indonesia pada Garmen Australia Ltd. tetap sebesar 50%.

FORM POSISI - NOVEMBER 2011

No. Jenis Kete | Sandi | Nama |Nega |Sektor I;:S Persentase | Jenis| Posisi Posisi Posisi Posisi Posisi Posisi
Penyertaan Investee| Inves nstitusi Penyertaan | Valuti
rangan = ra Awal Akhir Awal Akhir Awal Akhir
Penyertaan Penyertaan Piutang Piutang Laba Laba
(Max 15 (Max 15 | Dividen Dividen Ditahan Ditahan
Number) Number) | (Max 15 | (Max 15 (Max 15 (Max 15
Number) | Number) | Number) Number)
(1 ) 3) 4) (5) 6 [ @) (8 9 (100 |1 (12) 13) 14) (15) (16)
Gar
32 11111 |men Aus 9500 50 AUD 2.000.000 4.000.000 0 0 100.000 130.000
tralia Ltd.
FORM MUTASI — NOVEMBER 2011
. . . . . . . Bulan Transaksi Nilai
No. Jenis Penyertaan| Sandi Investee Jenis Valuta Jenis Transaksi Sandi Transaksi (TTTT-BB) (Max 15 Number)
(1) (2) 3) 4) (17) (18) (19) (20)
32 11111 AUD 3 117032A - 30.000




BAB IlI-8 TANAH DAN BANGUNAN

Form Posisi
KOLOM KETERANGAN SANDI
(1) Nomor
(2) Tanah/Gedung Bangunan
1. Tanah 1
2. Gedung/Bangunan 2
(3) Negara Lokasi Tanah dan Bangunan
Lihat Daftar Sandi Negara
4) Jenis Valuta
Lihat Daftar Sandi Jenis Valuta
(5) Posisi Awal Tanah/Bangunan
(6) Posisi Akhir Tanah/Bangunan
Form Mutasi
KOLOM KETERANGAN SANDI
(7) Sandi Transaksi
Lihat Daftar Sandi Transaksi
(8) BulanTransaksi TTTT-BB
9) Nilai
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PENJELASAN TANAH DAN BANGUNAN

KOLOM FORM POSISI

Negara . .
Lokasi . Posisi Awal Posisi Akhir
No. | Tanah/ Bangunan Jenis Valuta (Max 15
Tanah/ (Max 15 Number)
B Number)
angunan
(1) (2) 3) (4) (5) (6)
KOLOM FORM MUTASI
Negara
Lokasi . . Bulan Nilai
Tanah/ Jenis Sandi :
No. Tanah/ . Transaksi (Max 15
Bangunan Banguna Valuta | Transaksi (TTTT-BB) Nl

n

(1) ) 3) @) (7) (8) )
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ILUSTRASI TANAH DAN BANGUNAN

Pada form ini dilaporkan posisi dan mutasi tanah dan bangunan yang dimiliki LBB pelapor di luar negeri baik
dalam rupiah maupun valuta asing.

KOLOM FORM POSISI DAN MUTASI

a. Tanah/Bangunan
Adalah tanah dan bangunan yang dimiliki LBB pelapor.

b. Negara Lokasi Tanah/Bangunan

Adalah sandi negara lokasi tanah dan bangunan yang dimiliki LBB pelapor sebagaimana terdapat pada
Daftar Sandi Negara.

c. Jenis Valuta
Adalah valuta aset lainnya yang dimiliki LBB pelapor sebagaimana terdapat pada Daftar Sandi Jenis Valuta.

KOLOM FORM POSISI

a. Posisi Awal Tanah/Bangunan

Diisi sesuai dengan posisi awal periode laporan yang merupakan posisi akhir dari periode laporan
sebelumnya, dalam satuan penuh tanpa desimal. Kolom posisi awal dilaporkan secara bulanan.

b. Posisi Akhir Tanah/Bangunan

Diisi sesuai dengan posisi akhir periode laporan dalam satuan penuh tanpa desimal yang merupakan hasil
perhitungan posisi awal ditambah mutasi debet, dikurangi mutasi kredit, dan ditambah mutasi lainnya
selama satu periode laporan. Posisi akhir periode laporan harus sama dengan posisi awal periode laporan
berikutnya. Kolom posisi akhir dilaporkan secara bulanan.

KOLOM FORM MUTASI

a. Sandi Transaksi
Diisi dengan sandi transaksi tanah dan bangunan sebagaimana tercantum Daftar Sandi Transaksi.

b. Bulan Transaksi
Diisi dengan bulan terjadinya transaksi, menggunakan format tahun dan bulan (TTTT-BB). Bulan transaksi
diisi hanya untuk sandi transaksi adjustment.

c. Nilai
Diisi dengan nilai transaksi dalam valuta asal, dalam satuan penuh tanpa desimal.






I FORM TANAK DANBANGUNAN

llustrasi 1

PT Komputer Indonesia pada 1 Juli 2011 membayar sebesar Rupee 2.000.000 kepada Realeastate
India Corp., perusahaan properti non-afiliasi di India atas pembelian bangunan yang akan digunakan
sebagai kantor dan gudang oleh anak perusahaannya di India. Bangunan dimaksud tercatat di India

atas nama PT Komputer Indonesia.

Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka PT Komputer Indonesia wajib melaporkan pada Form Tanah dan

Bangunan sebagai berikut:

KOLOM FORM POSISI

Negara
Lokasi . Posisi Awal Posisi Akhir
o | Ll g Tanah/ et Welluise (Max 15 Number) | (Max 15 Number)
Bangunan
(1) (2) 3) (4) (5) (6)
1 2 IN INR 0 2.000.000
KOLOM FORM MUTASI
Negara
; . . Bulan Al
Lokasi Jenis Sandi . Nilai
No. | Tanah/ Bangunan Tanah/ Valuta | Transaksi Transaksi (Max 15 Number)
B (TTTT-BB)
angunan

(1) ) 3) (4) (7) @) 9)

1 2 IN INR 119202A - 2.000.000
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Form Posisi

KOLOM KETERANGAN SANDI

(1) Nomor
(2) Sandi Pemegang Saham
(3) Nama Pemegang Saham

4) Negara
Lihat Daftar Sandi Negara

(5) Sektor Institusi
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian

(6) Hubungan Keuangan
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian

(7) Persentase Kepemilikan
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian

8) Jenis Valuta
Lihat Daftar Sandi Jenis Valuta

9) Posisi Awal Penyertaan
(10) Posisi Akhir Penyertaan
11 Posisi Awal Piutang Dividen
(12) Posisi Akhir Piutang Dividen
(13) Posisi Awal Laba Ditahan

(14) Posisi Akhir Laba Ditahan
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Form Mutasi

KOLOM KETERANGAN SANDI

(15) Jenis Transaksi

8. Transaksi Modal Disetor 1
9. Transaksi Piutang Dividen 2
10. Transaksi Laba Ditahan 3

(16) Sandi Transaksi
Lihat Daftar Sandi Transaksi

(17) Bulan Transaksi TTTT-BB

(18) Nilai
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KOLOM FORM POSISI
No.| Sandi Nama Negara| Sektor [Hubungan| Persentase | Jenis | Posisi Awal| Posisi Posisi | Posisi Akhir | Posisi Awal [Posisi Akhir
Pemegang Institusi |Keuangan | Kepemilikan| Valutaj Modal Akhir Awal Utang Laba Laba
Saham Disetor Modal Utang Dividen Ditahan Ditahan
(Max 15 | Disetor | Dividen (Max 15 (Max 15 | (Max 15
Number) | (Max 15| (Max 15 | Number) Number) | Number)
Number) | Number)
(1) (2) 3) 4) (5) (6) @) (8) 9) (10) (amn (12) (13) (14)
KOLOM FORM MUTASI
No. | Jenis Penyert SEhel Jenis Valut Jenis Transaksi Sl T | o IS Il
0. | Jenis Penyertaan Pemegang Saham enis Valuta enis Transaksi andi Transaksi (TTTT-BB) (Max 15 Number)
(1) ) 3) 4) (17) (18) (19) (20)
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PENJELASAN EKUITAS LUAR NEGERI

Pada form ini dilaporkan posisi dan mutasi modal disetor, utang dividen, dan laba ditahan LBB pelapor dari
bukan penduduk. Dalam hal saham pelapor telah diperdagangkan (/isting) di pasar modal, posisi dan mutasi
pemegang saham yang dilaporkan adalah pemegang saham terakhir yang terdaftar pada penutupan
perdagangan saham pelapor di pasar modal pada akhir periode laporan.

KOLOM FORM POSISI DAN MUTASI

a. Sandi Pemegang Saham

Adalah sandi pemegang saham bukan penduduk yang memiliki modal LBB pelapor.
b. Nama Investee

Adalah nama pemegang saham bukan penduduk yang memiliki modal LBB pelapor.

Cc. Negara
Adalah sandi negara pemegang saham bukan penduduk yang memiliki modal LBB pelapor sebagaimana
terdapat pada Daftar Sandi Negara. Khusus kas dalam valas diisi dengan negara penerbit valuta dan giro
serta simpanan diisi dengan negara lokasi penempatan giro dan simpanan tersebut.

d. Sektor Institusi
Adalah sektor institusi pemegang saham bukan penduduk yang memiliki modal LBB pelapor sebagaimana
terdapat pada Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian.

e. Hubungan Keuangan
Adalah hubungan keuangan antara LBB pelapor dengan pemegang saham bukan penduduk sebagaimana
terdapat pada Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian.

f. Jenis Valuta
Adalah valuta aset lainnya yang dimiliki LBB pelapor sebagaimana terdapat pada Daftar Sandi Jenis Valuta.

g. Persentase Penyertaan
Adalah persentase kepemilikan pemegang saham bukan penduduk pada modal LBB pelapor. Rincian
persentase terdapat pada Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian.

KOLOM FORM POSISI

a. Posisi Awal Modal Disetor
Diisi sesuai dengan posisi awal modal disetor bukan penduduk pada LBB pelapor yang merupakan posisi
akhir dari periode laporan sebelumnya, dalam satuan penuh valuta asal tanpa desimal.

b. Posisi Akhir Modal Disetor
Diisi sesuai dengan posisi akhir modal disetor bukan penduduk pada LBB pelapor dalam satuan penuh

valuta asal tanpa desimal yang merupakan hasil perhitungan posisi awal dikurangi mutasi debet, ditambah
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mutasi kredit, dan ditambah perubahan lainnya selama satu periode laporan. Posisi akhir periode laporan
harus sama dengan posisi awal periode laporan berikutnya.

Posisi Awal Utang Dividen

Diisi sesuai dengan posisi awal utang dividen LBB pelapor kepada pemegang saham bukan penduduk
yang merupakan posisi akhir dari periode laporan sebelumnya, dalam satuan penuh valuta asal tanpa
desimal.

Posisi Akhir Utang Dividen

Diisi sesuai dengan posisi akhir utang dividen LBB pelapor kepada pemegang saham bukan penduduk
dalam satuan penuh valuta asal tanpa desimal yang merupakan hasil perhitungan posisi awal dikurangi
mutasi debet, ditambah mutasi kredit, dan ditambah perubahan lainnya selama satu periode laporan.
Posisi akhir periode laporan harus sama dengan posisi awal periode laporan berikutnya.

Posisi Awal Laba Ditahan

Diisi sesuai dengan posisi awal laba ditahan pemegang saham bukan penduduk pada LBB pelapor yang
merupakan posisi akhir dari periode laporan sebelumnya, dalam satuan penuh valuta asal tanpa desimal.
Posisi Akhir Laba Ditahan

Diisi sesuai dengan posisi akhir laba ditahan pemegang saham bukan penduduk pada LBB pelapor dalam
satuan penuh valuta asal tanpa desimal yang merupakan hasil perhitungan posisi awal dikurangi mutasi
debet, ditambah mutasi kredit, dan ditambah perubahan lainnya selama satu periode laporan. Posisi akhir
periode laporan harus sama dengan posisi awal periode laporan berikutnya.

KOLOM FORM MUTASI

Jenis Transaksi

Diisi dengan jenis transaksi yang mempengaruhi posisi modal disetor, utang dividen, dan laba ditahan
yang dimiliki LBB pelapor.

Sandi Transaksi
Diisi dengan sandi transaksi modal disetor, utang dividen, dan laba ditahan sebagaimana tercantum Daftar
Sandi Transaksi.

Bulan Transaksi
Diisi dengan bulan terjadinya transaksi, menggunakan format tahun dan bulan (TTTT-BB). Bulan transaksi
diisi hanya untuk sandi transaksi adjustment.

Nilai
Diisi dengan nilai transaksi dalam valuta asal, dalam satuan penuh tanpa desimal.
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ILUSTRASI EKUITAS LUAR NEGERI

llustrasi 1

Pada 1 Agustus 2011, Singapore Electronics Ltd. di Singapura menjual 30% kepemilikan modal (SGD300.000) pada PT Medan Elektronik, anak perusahaan di
Medan kepada Japan Electronics Corp. di Jepang. Kepemilikan Singapore Electronics Ltd. pada PT Medan Elektronik setelah transaksi tersebut menjadi 70%.

Seluruh perusahaan bergerak di sektor industri elektronik dan berbentuk bukan SPV.

Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka PT Medan Elektronik wajib melaporkan posisi dan mutasi pada Form Ekuitas sebagai berikut:

KOLOM FORM POSISI - AGUSTUS 2011

No.| Sandi Nama Negara | Sektor |Hubungan| Persentase | Jenis | Posisi Awal| Posisi Posisi | Posisi Akhir | Posisi Awal| Posisi
Pemegang Institusi |Keuangan | Kepemilikan| Valuta| Modal Akhir Awal Utang Laba Akhir
Saham Disetor Modal Utang Dividen Ditahan Laba
(Max 15 | Disetor | Dividen (Max 15 (Max 15 | Ditahan
Number) | (Max 15| (Max 15 | Number) Number) | (Max 15
Number) | Number) Number)
(1) (2) 3) 4) (5) (6) 7) (8) 9 (10) (11) (12) (13) (14)
1. 12345 |Singapore SG 9500 12 70 SGD | 1.000.000 | 700.000 0 0 0 0
Electronic
s Ltd.
2. | 22345 Japan JP 9500 12 70 SGD 0 300.000 0 0 0 0
Electronic
s Corp.
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KOLOM FORM MUTASI - AGUSTUS 2011

Sandi . . . . . Bulan Transaksi Nilai
No. Pemegang Saham Jenis Valuta Jenis Transaksi Sandi Transaksi (TTTT-BB) (Max 15 Number)
(1) 3) (4) (17) (18) (19) (20)
1. 12345 SGD 1 220101K - 300.000
2. 22345 SGD 1 220101K - 300.000
llustrasi 2

Pada 1 Februari 2012, PT Medan Elektronik memiliki posisi awal laba ditahan sebesar Rp100.000.000 dan memutuskan untuk membagikan dividen sebesar

Rp60.000.000 kepada para pemegang sahamnya yang akan dibayar bulan Maret 2012. Selain itu, PT Medan Elektronik mencatat laba sebesar Rp10.000.000
pada bulan Februari 2012.

Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka PT Medan Elektronik wajib melaporkan posisi dan mutasi pada Form Ekuitas sebagai berikut:
KOLOM FORM POSISI — FEBRUARI 2012

No.| Sandi Nama | Negara| Sektor |Hubungan | Persentas| Jenis |Posisi Awal| Posisi Posisi | Posisi Akhir | Posisi Awal | Posisi Akhir
Pemegang Institu | Keuangan e Valuta | Modal Akhir Awal Utang |Laba Ditahan|Laba Ditahan
Saham Si Kepemilik Disetor | Modal Utang Dividen (Max 15 (Max 15
an (Max 15 | Disetor | Dividen (Max 15 Number) Number)
Number) | (Max 15 | (Max 15 | Number)
Number) | Number)
(1) (2) 3) 4) (5) (6) ) (8) 9) (10) (11 (12) (13) (14)
1. 12345 Singapore SG 9500 12 70 SGD 700.000 | 700.000 0 42.000.000 | 70.000.000 | 28.000.000
Electronics
Ltd.
2. 22345 Japan JP 9500 12 70 SGD 300.000 | 300.000 0 18.000.000 | 30.000.000 | 12.000.000
Electronics
Corp.




324N

KOLOM FORM MUTASI - FEBRUARI 2012

Sandi

Bulan Transaksi

. . . . . Nilai

No. Pemegang Saham Jenis Valuta Jenis Transaksi Sandi Transaksi (TTTT-BB) (Max 15 Number)
(1) 3) (4) (17) (18) (19) (20)

1. 12345 IDR 3 120301K - 42.000

2. 22345 IDR 3 120301K - 18.000

3. 12345 IDR 2 220301K - 42.000

4. 22345 IDR 2 220201K - 18.000







BAB I1I-10 KOMITMEN DAN KONTINJENSI

KOLOM KETERANGAN SANDI
(1) Nomor
(2) Jenis Komitmen/Kontinjensi

1. Tagihan Komitmen/Kontinjensi

a. Tagihan Komitmen Fasilitas Pinjaman yang belum ditarik 11

b. Tagihan Komitmen Posisi Pembelian spot dan derivatif yang masih 12
berjalan

c. Tagihan Komitmen Lainnya 13

d. Tagihan Kontinjensi Garansi yang diterima 14

e. Tagihan Kontinjensi Lainnya 15

2. Kewajiban Komitmen/Kontinjensi

a. Kewajiban Komitmen Fasilitas Pinjaman yang belum ditarik 21

b. Kewajiban Komitmen Posisi Pembelian spot dan derivatif yang 22
masih berjalan

c. Kewajiban Komitmen Lainnya 23

d. Kewajiban Kontinjensi Garansi yang diterima 24

e. Kewajiban Kontinjensi Lainnya 25

(3) Keterangan

4) Variable Pokok

1. Valuta (Currency) 1

2. Suku bunga 2

3. Valuta dan Suku Bunga 3

4. Komoditas 4

5. Ekuitas 5

6. Lainnya 6
(5) | Mulai TTTT-BB-TT
(6) Jatuh Tempo TTTT-BB-TT
(7) Negara

Lihat Daftar Sandi Negara

(8) Sektor Institusi
Lihat Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar Rincian

9) Valuta Dasar
Lihat Daftar Sandi Jenis Valuta
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(10) Valuta Lawan
Lihat Daftar Sandi Jenis Valuta

(1) Nilai
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KOLOM FORM KOMITMEN/KONTINJENSI

No.

Jenis
Tagihan

Keterangan
(Max 20
Char)

Variable
Pokok

Mulai
(TTTT-BB-TT)

Jatuh
Tempo
(TTTT-BB-TT)

Negara

Sektor
Institusi

Valuta
Dasar

Valuta
Lawan

Nilai
(Max 15
Number)

3)

(6)

(11)
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PENJELASAN KOMITMEN DAN KONTINJENSI

Pada form ini dilaporkan posisi dan mutasi tagihan dan kewajiban komitmen atau kontinjensi yang dimiliki
LBB pelapor pada bukan penduduk, baik dalam rupiah maupun valuta asing.

KOLOM FORM POSISI

A. Jenis Tagihan

Adalah jenis tagihan dan kewajiban komitmen atau kontinjensi LBB pelapor pada/kepada bukan penduduk.

B. Keterangan

Adalah keterangan untuk tagihan/kewajiban komitmen lainnya dan tagihan/kewajiban kontinjensi lainnya.

C. Variabel Pokok

Adalah wnderlying transaction tagihan/kewajiban komitmen/kontinjensi yang diisi hanya untuk
pembelian/penjualan spot dan derivatif yang masih berjalan.

D. Mulai

Adalah tanggal, bulan dan tahun penerbitan awal yang tercantum dalam perjanjian atau kontrak.

E. Jatuh Tempo

Adalah tanggal, bulan, dan tahun jatuh tempo tagihan/kewajiban komitmen/kontinjensi dimaksud yang
timbul dari perikatan atau kontrak yang telah disepakati. Untuk tagihan/kewajiban komitmen/kontinjensi
yang tidak memiliki jatuh tempo maka kolom jatuh tempo diisi sama dengan kolom mulai.

F. Negara

Adalah sandi negara mitra LBB pelapor terkait tagihan/kewajiban komitmen/kontinjensi sebagaimana
terdapat pada Daftar Sandi Negara.

G. Sektor Institusi
Adalah sektor institusi mitra LBB pelapor sebagaimana terdapat pada Bab Il Penjelasan Umum Kolom Daftar
Rincian.

H. Valuta Dasar

Adalah valuta dasar tagihan/kewajiban komitmen/kontinjensi yang dimiliki LBB pelapor sebagaimana
terdapat pada Daftar Sandi Jenis Valuta.

|. Valuta Lawan

Adalah valuta lawan tagihan/kewajiban komitmen/kontinjensi yang dimiliki LBB pelapor sebagaimana
terdapat pada Daftar Sandi Jenis Valuta.

J. Nilai

Diisi dengan nilai yang diperjanjikan dalam kontrak, satuan penuh valuta asal, tanpa desimal
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ILUSTRASI KOMITMEN DAN KONTINJENSI

Pada bulan Februari 2012 Perusahaan melakukan transaksi forward jual USD beli rupiah senilai USD 100,000
dengan jangka waktu penyelesaian 3 bulan dengan bank di Singapura. Forward rate saat terjadinya
transaksi adalah USD1 = Rp9,250 sedangkan kurs pada bulan Aprul 2012 adalah USD1 = Rp9,000.

Berdasarkan ilustrasi tersebut, maka untuk periode laporan April perusahaan wajib melaporkan pada Form

Komitmen dan Kontinjensi shb:

. | Keterang . . Jatuh _
Jen|§ an Variabl | Mulai Tempo Negar Sek_tor Valuta | Valuta Nilai
No.| Tagi (Max 20 e (TTTT-BB- (TTTT-BB- 3 Institus Dasar | Lawan (Max 15
han e Pokok TT) ™ i Number)
M| @ 3) (4) (5) (6) (7) (8) 9) (10) (11
11 22 1 20110201{20110201 SG 9300 IDR USD 1900000000
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.  Pendahuluan.

Sistem Capturing Laporan Kantor Pusat Bank Umum adalah sistem yang menerima laporan dari
Bank dan Lembaga Selain Bank (LSB) ke Bank Indonesia. Data yang dilaporkan merupakan data

bulanan dan triwulanan.

Dokumen ini merupakan sarana pendukung dalam memahami penggunaan AplLikasi Portabel
PVA dan LLD yang menjelaskan cara/ tahapan pengisian field-field yang nantinya akan
menghasilkan Textfile untuk diupload pada system web dan disertai dengan capture screen guna
memperjelas tahapan proses pengunaan. Dengan konsep Aplikasi yang dapat dikembangkan
diharapkan dokumentasi ini juga perlu dilakukan penyesuaian agar senantiasa up to date.
Penulisan tahapan ini hanya bersifat urutan proses yang perlu dilakukan, terhadap penjelasan
yang berhubungan dengan struktur dan kewenangan akses kedalam system diharapkan dapat

dituangkan didalam Standard Operation Procedure yang merupakan dokumen milik bank.

Il.  Uraian Tahapan.

+ Awal pertama kali kita ingin menjalankan Aplikasi Portabel ini adalah dengan cara
mengklik Aplikasi Portabel tersebut yang di tampilkan berupa logo Bank Indonesia,
aplikasi tersebut berapa pada folder aplikasi yang diberukan oleh pihak Bank Indonesia

kepada Pihak Pelapor

Gambar 1. Bentuk Aplikasi Portabel

+ Pada awal kita membuka portable LLD_PVA kita akan dihadapkan pada tampilan layar

putih dan kosong. Kemudian Klik “ Reset “ untuk melanjutkan pada tahap berikutnya.

@ Aplikasi Portable

File Reset About
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Gambar 2. Klik “Reset”

<« Setelah kita mengklik “ Reset “ kemudian akan muncul pemilihan bahasa “ Indonesia “
atau “ Inggris “ sesuai dengan yang anda kuasai. Misal : pilihan bahasa adalah Bahasa

Indonesia.

Bahasa/l anguage

Selamat Datang di Aplikasi
Welcome to The Application

Silahkan pilih bahasa:

Please choose the language: English

Gambar 3. Pemilihan Bahasa

#% Setelah kita mengklik bahasa yang kita pilih, akan ada tampilan yang meminta anda
untuk memasukkan sandi pelapor yang anda miliki. Sandi pelapor itu berupa angka dan
jumlahnya sebanyak 9 digit, contoh sandi pelapor : 123456789, kemudian klik tombol “

Simpan “

Sandi Pelapor

Sandi Pelapor: 123456789
Simpan

Gambar 4. Masukan Sandi Pelapor

#* Apabila sandi yang dimasukkan tidak berupa angka, maka akan muncul tanda seperti

dibawah ini :
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Q Input hanya berupa angka

Gambar 5. Peringatan bila yang dimasukkan bukan angka

= Apabila sandi yang dimasukkan kurang dari 9 digit, maka akan muncul peringatan

seperti dibawah ini.

Error f'5_<|

! @ Jumlah input anda harus: 9 karakker

Gambar 6. Peringatan bila yang dimasukkan kurang dari 9 digit

+ Setelah kita mengklik tombol “ Simpan “ akan ada pilihan “ Jenis Laporan” yang akan

kita isi. Pilihan tersebut adalah “ Lalu Lintas Devisa “ ( LLD ).

Jenis Laporan

Perdagangan Yaluta Asing |

Silahkan pilih jenis laporan:

Lalu Lintas Devisa |
. 2

Gambar 7. Pilisan Jenis Laporan

Lalu Lintas Devisa ( LLD )

» Pada pembahasan sebelumnya telah dijelaskan mengenai pengaplikasian dalam menjalankan
portable, setelah memasukkan sandi pelapor kita akan memilih antara PVA dan LLD, ketika kita

memilih PVA tampilan yang akan muncul adalah pilihan Profil Pelapor yang terdiri dari 3 Jenis
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Profil Pelapor yaitu “ Perusahaan Asuransi “, “ Perusahaan Sekuritas “ dan “ Perusahaan Selain

Asuransi/Sekuritas “.

@ Portabel Aplikasi-Laporan Lalu Lintas Devisa Perusahaan Asuransi
Fil= Reset  About

Profil Pelapor

Silahkan pilih profil pelapor:

Perusahaan Asuransi

Perusahaan Sekuritas

Perusahaan Migas

Perusahaan Selain Asuransi/Sekuritas

Gambar 8. Pilihan Profil Pelapor

» Setelah mengklik Profil Pelapor yang kita pilih tampilan yang muncul hanya lah layar berwarna
putih dan pada kiri atas aka nada pilihan “ File “, “ Laporan “, “ Reset “ dan “ About “. File hanya
diperuntukan ketika kita ingin keluar dari aplikasi portable ini dengan mengklik kata “ Exit “, untuk
melanjutkan pada tahap selanjutnya klik “ Laporan “ yang berad pada sudut kiri atas dan pilihlah

form laporan yang akan kita isi.

@ Portabel Aplikasi-Laporan Lalu Lintas Devisa Peru
Reset  About

| 3poran
Transaksi Perdagangan Barang dan Jasa serta Hibah
Saldo dan Mutasi Rekening Giro di Luar Megeri
Fiutang Dagang

Tagihan Derivatif

Kepemilikan Surat-surat Berharga

Aset Lainnya

Penvertaan

Tanah dan Bangunan

Ekuitas

Komitmen dan Kaontinjensi

Perdagangan Surat Berharga

Gambar 9. Pilihan Laporan LLD
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u

» Untuk isi Form antara 4 lJenis Profil Pelapor yaitu “ Perusahaan Asuransi “, “ Perusahaan
Sekuritas”, “ Perusahaan Migas “ dan “ Perusahaan Selain Asuransi/Sekuritas “ adalah sama hanya
satu form saja yang berbeda yaitu Form Piutang Dagang.

» Pada Jenis Laporan LLD ada ada beberapa laporan yang didalamnya terdapat 2 Form pada 1

Laporan berupa “ Form Posisi “ dan Form Transaksi

(A) Perusahaan Asuransi.
1. Laporan Perdagangan Barang dan Jasa serta Hibah ( C0002 )
Untuk tahapan pertama kalinya sama seperti form sebelumnya, yaitu yang perlu
diperhatikan adalah Periode Laporan, kemudian isilah data yang akan dimasukkan oleh
pelapor kemudian klik “ Tambah “,begitu seterusnya hingga data yang dimasukkan selesai.
Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka klik 2
kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah itu klik
“Perbaharui“ kemudian klik “Simpan”. Apabila data yang sudah disimpan ternyata
mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian

klik “Yes”.

Laporan Transaksi Perdagangan Barang dan Jasa serta Hibah Bulanan

Jenis Transaksi: |00 = Periode Data: it v| s v
Mitra: Euka | Simpan |
Negatra: |P.O. angola j
Hubungan Keuangan: |U4-non—afiliasi j
Transaksi:
Jenis Yaluta: |AFN-anhanistan, nfgharﬂ
Nilai: | 1.345.432

Tambah | Hapus | Ferbarui | Hapus Semua Data

Jenis | MNeg | Hub Keu | Yaluta | Milai |

o003 | AS 03 AMG 123,456,789

Gambar 10. Laporan Transaksi Barang dan Jasa

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa

pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :
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987654 5321M0LCO002000000002
Q0020Z02AMDO000000001 00000
0003AD04 ADADDOOO000001 2345

Gambar 11. HAsil Text File

2. Laporan Saldo dan Mutasi Rekening Giro Di Luar Negeri ( C0003 & C0004 )
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.
Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian

bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi.

@ Laporan Rekening Offshore [

ANK INDONESIA . . )

Periode Laparan: [2011 =]+~ Buka ‘ Salin Posisi Simpan

Laporan Rekening Offshore Bulanan

sandi Rekeni [ sadedwas | ime Form Posisi
Jenis Valuta: [Fr-Afgharistan, Afghar - | Saldo Akhir: 1234566
Negara Domisili: 07, flgeria) Aliazair  x
Tambah Hapus Hapus Semmua Data
Negara 5aldo awal |saldo akhir
Sandi Transaksi: [ | Sandi Tanggal  [Wegara  [Hub. Keu [PenerimayPefDebet [Kredit
Tanggal Transaksi: 01042011 =
iz —3 Form Transaksi
Negara: b
Hubungan Keuangan: =
Negara Penerima/ Pembayar: b
Debet:
Kredit:

Tambah | hepss | smean |

Gambar 12. Laporan Rekening Offshore

Pada Laporan ini ada beberapa hal yang harus di perhatikan adalah pengisian “ Sandi
Rekening “ karena pada sandi rekening hanya bisa diisi dengan 5 digit numeric saja tidak

bisa kurang maupun lebih aka nada peringatan seperti yang berada di bawah ini :

Sandi Rekening: 11123

Gambar 13. Pengisian Sandi Rekening
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Portable Application

Gambar 14. Peringatan Sandi Kurang dari 5 Digit

Begitu pula apabila pelapor memasukkan sandi selain numeric maka akan muncul

peringatan seperti yang ada dibawah ini :

@ Input harya berupa angka

Gambar 15. Peringatan Sandi Tidak Berupa Angka

Untuk Pengisian Form Posisi tahapan pertama kalinya sama seperti form sebelumnya, yaitu
yang perlu diperhatikan adalah Periode Laporan, kemudian isilah data yang akan
dimasukkan oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “,begitu seterusnya hingga data yang
dimasukkan selesai.

Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka klik 2
kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah itu klik
“Perbaharui“ kemudian klik “Simpan“. Apabila data yang sudah disimpan ternyata
mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian

klik “Yes”.
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Gambar 16. Form Posisi

100

Sandi Rekening: | 54321 Saldo Awal:
Jenis Valuta: AUD-Australia, Dollars = | Saldo Akhir:
Negara Domisili: |F\G. Antigua And Barbudaj
Tambah ‘ Hapus | Perbarui | Hapus Semua Data |
Sandi Rek |'l.|'aluta |Negara |Sa||:h:| awmal  [Saldo akhir |
12345 BTl [=1a] 1.234.567.591.234.567.8¢
mn

108

Apabila pada periode waktu bulan sebelumnya sudah terdapat datanya dan kita ingin

memasukkannya kembali pada data Bulan ini maka yang harus dilakukan adalah cara klik “

Bulan” yang diinginkan kemudian klik “ Salin Posisi “, maka data pada bulan lalu akan secara

otomatis akan muncul pada bulan saat ini. Apabila tidak memiliki data pada bulan

sebelumnya maka lanjutkan saja pada tahapan selanjutnya.

Periode Data: |03 - Bukﬂ)alin Posisi | Simpan

Gambar 17. Field Periode Laporan

Untuk Form Transaksi tahapan pertama vyaitu klik table yang ingin ditambahkan data

transaksinya, apabila ingin mengisi data tanpa mengklik table yang diinginkan maka secara

otomatis field tersebut terHide oleh system.
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Tambah | Hapus | Perbarui |

Hapus Semua Daka |

Sandi Rek |\.-'aluta

|Salu:|u awal |3aldo akhir |

12345 faiers)
1 54321 ALD

—

Sandi Transaksi:

Tanggal Transaksi:
Mitra:

Megara:

Hubungan Keuangan:

MNegara Penerima/Pembayar:
Debet:

Kredit:

Gambar 18. Table Hasil Input Data

1.234.567.5351.234.567.8¢

109

Ll Lol Ll

Keterangan : apabila kita mengklik table yang tidak ada isiannya maka untuk field

Transaksi secara otomatis akan di Hide oleh system, sehingga kita tidak bisa mengisi data

Transaksi tanpa mengisi data Posisi sebelumnya.

Klik table yang akan diisi Form Transaksinya kemudian isilah data yang akan dimasukkan

oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “begitu seterusnya hingga data yang dimasukkan

selesai. Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka

klik 2 kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah

itu klik “Perbaharui“ kemudian klik “Simpan®. Apabila data yang sudah disimpan ternyata

mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian

klik “Yes”.

Untuk melihat data pada Form Transaksi kita harus mengklik isi pada table Form Posisi

karena apabila kita tidak mengklik table yang diinginkan pada table Form Posisi data pada

Form Transaksi tidak akan terlihat.
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Sandi Rekening: @u Awal: |
Jenis Yaluta: Jenis VallET h Saldo Akhir: |
Negara Domisili: Megara Domisili: -
Tambah | Hapus | Perbarui | Hapus Semua Data
Sandi Rek |Valuta |Negara |Sald0 awal |Sald0 akhir |
12345 A0E A 1.234.567.8¢1,234.567.8¢
Sandi Transaksi: |4022-koreksi pengurang v |
Tanggal Transaksi: 01a32011 hd
Mitra:
Negara: AD. Andorra -
Hubungan Keuangan: 04-nan-afiliasi :"
Negara Penerima/Pembayar: |2 <
Debet:
Kredit: 322

Gambar 19. Laporan Rekening Offshore

Keterangan :
¢ Untuk melihat data pada Form Transaksi kita harus mengklik isi pada table Form
Posisi karena apabila kita tidak mengklik table yang diinginkan pada table Form

Posisi data pada Form Transaksi tidak akan terlihat.

Apabila mengklik tambah muncul peringatan seperti dibawah ini klik saja “ OK “, hal ini
tidak berpengaruh terhadap data yang dimasukkan hanya sebagai pemberitahuan bahwa

data yang dimasukkan tidak sama dengan saldo akhir

Portable Application

Gambar 20. Peringatan Ketika ditambah
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Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa

pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

1234 56780M2 01104 0LCO0030000 123456780m 20T T 04 00,0004 0000
000z Qo002

11122 AFNDZO00000000000000L23 2443410110104 2011 A002AF0000
45600000000000001234 566 000000000001 2545

24434 AUDARQOOOOOO000000T 000 2443430220104 2011 AT 03020000
OO0000QAO0000000LO00003 0000000001000003

Gambar 21. Hasil Text File Posisi dan Transaksi

Keterangan :
e Untuk Textfile yang pertama itu adalah hasil Textfile untuk Form Posisi. (
2010040003 )
e Untuk Textfile yang ke dua itu adalah hasil Textfile untuk Form Transaksi.

(2011040004 )

3. Laporan Piutang Dagang ( C0007 & C0008 )

Untuk Pengisian Form Posisi tahapan pertama kalinya sama seperti form sebelumnya, yaitu
yang perlu diperhatikan adalah Periode Laporan, kemudian isilah data yang akan
dimasukkan oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “,begitu seterusnya hingga data yang
dimasukkan selesai.

Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka klik 2
kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah itu klik
“Perbaharui“ kemudian klik “Simpan”. Apabila data yang sudah disimpan ternyata
mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian

klik “Yes”.
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. A o 2011 - | 02 - Buka | Salin Paosisi Simpan

Laporan Piutang Dagang Bulanan Periode Data:
Jenis Produk Asuransi: C -Reasuransi - Jenis Valuta: |CYP-Cyprus, Pounds (expires 2008-Jan-ﬂ
Jenis Piutang: 4 Piutang ratrosesi hd Paosisi Awal: |
Jangka Waktu: - = 1 tahun hd Posisi Akhir: [ 1.232.211
Mitra

Megara: DZ. slgeria/ Aljazair hd|

Sektor Institusi: 9300-Asuransi dan Dana |+

Hubungan Keuangan: 04-rion-afiliasi hd

Tambah Hapus Perbarui Hapus Semua Data

Prod Asurans|Piutang Institusi Hub Keuanga|aluta Posisi Awal  |Posisi Akhir

Gambar 22. Form Posisi Laporan piutang Dagang Bulanan

Apabila pada periode waktu bulan sebelumnya sudah terdapat datanya dan kita ingin
memasukkannya kembali pada data Bulan ini maka yang harus dilakukan adalah cara klik “
Bulan” yang diinginkan kemudian klik “ Salin Posisi “, maka data pada bulan lalu akan secara
otomatis akan muncul pada bulan saat ini. Apabila tidak memiliki data pada bulan

sebelumnya maka lanjutkan saja pada tahapan selanjutnya.

e arile Telis: |03 - Euka | Salin Posisi | Sirnpan

Gambar 23. Field Periode laporan

Klik table yang akan diisi Form Transaksinya kemudian isilah data yang akan dimasukkan
oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “begitu seterusnya hingga data yang dimasukkan
selesai. Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka
klik 2 kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah
itu klik “Perbaharui“ kemudian klik “Simpan”. Apabila data yang sudah disimpan ternyata
mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian
klik “Yes”.

Untuk melihat data pada Form Transaksi kita harus mengklik isi pada table Form Posisi
karena apabila kita tidak mengklik table yang diinginkan pada table Form Posisi data pada

Form Transaksi tidak akan terlihat.
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. P . o1t w| 3w Buka ‘ Salin Posisi Simpan

Laporan Piutang Dagang Bulanan Periode Data:
Jenis Produk Asuransi: Jeris Produk Asuransii  w Jenis Valuta: [penis vahata: |
Jenis Piutang: Jeris Piutang: ad Posisi Awal: |
Jangka Waktu: Jangka tifaktu: =l Pasisi Akhir: [
Mitra

Negara: Megara: ad

Sektor Institusi: Sektor Institusi: hdl

Hubungan Keuangan: Hubungan Keuangan: v |

Tambah | Hapus Perbarui Hapus Semua Data

Prod Asurans|Fiutang it aktu Megara Institusi Hub Keuangaialuta Posisi Awal  |Posisi Akhir

Sandi Transaksi: 1240240,Fiutang Retroses v
Tanggal Transaksi: 01032011 -
Debet: 12345
Kredit:

Tambah Perbarui | Hapus | Simpan |

Gambar 24. Laporan Piutang Dagang Bulanan

Keterangan : Untuk melihat data pada Form Transaksi kita harus mengklik isi pada table
Form Posisi karena apabila kita tidak mengklik table yang diinginkan pada table Form

Posisi data pada Form Transaksi tidak akan terlihat.

Apabila mengklik tambah muncul peringatan seperti dibawah ini klik saja “ OK “, hal ini
tidak berpengaruh terhadap data yang dimasukkan hanya sebagai pemberitahuan bahwa

data yang dimasukkan tidak sama dengan saldo akhir

Portable Application

Gambar 25. Peringatan Ketika Ditambah

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa

pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :
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| B 2011040008 - Notepad (= |[B1)[X] [ 2011040007 "Rotpadl= [5
D ——

Elp

123456785M201104 00200030000
Qo001

File . 123456780M2 01104 01LC00070000

o002

E

11 ax=920001AaFNO0000000000000
QOO000000000000000001 OO0
A
22459330003 AED00000000000000
H 00000000000 00000000001 2544

A
22A50930003AE011 570104201200
QO0000000000001454

Gambar 26. Hasil Text File Posisi dan Mutasi

Keterangan :
¢  Untuk Textfile yang pertama itu adalah hasil Textfile untuk Form Transaksi.
( 2010040008 )
e Untuk Textfile yang ke dua itu adalah hasil Textfile untuk Form Posisi.

(2011040007 )

4. Laporan Tagihan Derivatif ( C0011 & C0012 )

Untuk Pengisian Form Posisi tahapan pertama kalinya sama seperti form sebelumnya, yaitu
yang perlu diperhatikan adalah Periode Laporan, kemudian isilah data yang akan
dimasukkan oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “,begitu seterusnya hingga data yang
dimasukkan selesai.

Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka klik 2
kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah itu klik
“Perbaharui“ kemudian klik “Simpan“. Apabila data yang sudah disimpan ternyata

mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian

klik “Yes”.
Laporan Piutang Tagihan Spot dan Derivatif  Periode Laporan: [t x| |3 >|  Buka | SdinPossi |  Simpan
Jenis Spot dan Derivatif: Jenis Spot dan Derivatif; Jenis Yaluta: Jenis Waluta: ﬂ
Variabel Pokok: Variabeel Pokiok: - Posisi Awal:
Mitra Posisi Akhir: [
Negara: Megara hd
Sektor Institusi: Sektor Institusi: hd
Hubungan Keuangan: Hubungan Keuangan: &
Tarnbak Hapus | | Hapus Sernua Data

Jeniz Wariabel Megara Institusi Hub Keuanga|valuta Posisi Awal  |Posisi Akhir
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Gambar 27. Form Posisi

Apabila pada periode waktu bulan sebelumnya sudah terdapat datanya dan kita ingin
memasukkannya kembali pada data Bulan ini maka yang harus dilakukan adalah cara klik “
Bulan” yang diinginkan kemudian klik “ Salin Posisi “, maka data pada bulan lalu akan secara
otomatis akan muncul pada bulan saat ini. Apabila tidak memiliki data pada bulan

sebelumnya maka lanjutkan saja pada tahapan selanjutnya.

erarle eihe |03 - Buka | Salin Posisi | Simpan

Gambar 28. Field Periode Laporan

Klik table yang akan diisi Form Transaksinya kemudian isilah data yang akan dimasukkan
oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “begitu seterusnya hingga data yang dimasukkan
selesai. Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka
klik 2 kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah
itu klik “Perbaharui“ kemudian klik “Simpan”. Apabila data yang sudah disimpan ternyata

mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian

klik “Yes”.

@ Laporan Tagihan Spot dan Derivatif

@ BANK INDONESIA

Laporan Piutang Tagihan Spot dan Derivatif  Periode Laporan: 21t =] B =] Bk ‘ SelfmlE S

Jenis Spot dan Derivatif: [seris spot dan Derivatit; v | Jenis Valuta: [sers waluta: ~|
Variabel Pokok: [arisbel Pokok: —— ~ | Posisi Awal: |
Mitra Paosisi Akhir: |

Negara: Fegarar ~]

Sektor Institusi: Sektor Institusi: hd

Hubungan Keuangan: Hubungan Keuangart v |

Tambah Hapus Hapus Sernua Data

Jenis ‘ariabel Megara Instibusi Hub Keuanga|taluta Posizsi Awal  |Posisi Akhir

Sandi Transaksi: 1266004 Cption N
Tangagal Transaksi: 01032011 -
Debet: 123,456
Kredit:

Tl Fetend | e | — |
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Gambar 29. Laporan Piutang Tagihan Spot dan Derivatif

Keterangan : Untuk melihat data pada Form Transaksi kita harus mengklik isi pada table
Form Posisi karena apabila kita tidak mengklik table yang diinginkan pada table Form

Posisi data pada Form Transaksi tidak akan terlihat.

Apabila mengklik tambah muncul peringatan seperti dibawah ini klik saja “ OK “, hal ini
tidak berpengaruh terhadap data yang dimasukkan hanya sebagai pemberitahuan bahwa

data yang dimasukkan tidak sama dengan saldo akhir

Portable Application

Gambar 30. Peringatan Ketika Ditambah

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa

pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

“ 2011040011 - Notepad '~ |[01]X] | {+ 2011040012 - Notepad I |[B[X]
File Edit Format ‘iew Help File Edit Format ‘iew Help

123456789M201104 00200110000 1234 56785M201104 0100120000
Qoool Qo001

214910002 AFNO0000000000000 21AX010002AFN11360104201000
CO0O0O00000000000002000000 Q000000000001 23341

Gambar 31. Hasil Text File Posisi dan Transaksi

Keterangan :
¢ Untuk Textfile yang pertama itu adalah hasil Textfile untuk Form Posisi.
(2010040011)
e Untuk Textfile yang ke dua itu adalah hasil Textfile untuk Form Transaksi.

(2011040012 )
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5. Laporan Kepemilikan Surat-surat Berharga ( C0013 & C0014 )
Untuk Pengisian Form Posisi tahapan pertama kalinya sama seperti form sebelumnya, yaitu
yang perlu diperhatikan adalah Periode Laporan, kemudian isilah data yang akan
dimasukkan oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “,begitu seterusnya hingga data yang
dimasukkan selesai.
Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka klik 2
kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah itu klik
“Perbaharui“ kemudian klik “Simpan“. Apabila data yang sudah disimpan ternyata
mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian
klik “Yes”“.
Periode Data: 2011 ~| |03 - Buka ‘ SallnPos\s|| Simpar |
Laporan Kepemilikan Surat-surat berharga
Jenis Surat Berharga: 18 Penyertacn Reksada v Jenis Valuta: [#MD-rmenia, Drams =
Jangka Waktu: f-<ttn 4] Posisi Awal Surat Berharga: [
Heussytases le=t0w o] Posisi Akhir Surat Berharga: [ 141414
- Posisi Awal Piutang Bunga/ Dividen: |
Pe::;:::_ . land Toands <] Posisi Akhir Piutang Bunga/ Dividen: | L1
Sektor .Institusi: 9200-Bank :"
Hubungan Keuangan: 04-nan-sfiliasi :"
Tarmbah Hapus | Perbarui | Hapus Serua Dats
urat Berharg) Negara Institusi Hub, Keu
04 |amD o
Gambar 32. Form Posisi Laporan Kepemilikan Surat Berharga
Apabila pada periode waktu bulan sebelumnya sudah terdapat datanya dan kita ingin
memasukkannya kembali pada data Bulan ini maka yang harus dilakukan adalah cara klik “
Bulan” yang diinginkan kemudian klik “ Salin Posisi “, maka data pada bulan lalu akan secara
otomatis akan muncul pada bulan saat ini. Apabila tidak memiliki data pada bulan
sebelumnya maka lanjutkan saja pada tahapan selanjutnya.
erarle eihe |03 - Buka | Salin Posisi | Simpan
Gambar 33. Field Periode Laporan
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Klik table yang akan diisi Form Transaksinya kemudian isilah data yang akan dimasukkan
oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “begitu seterusnya hingga data yang dimasukkan
selesai. Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka
klik 2 kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah
itu klik “Perbaharui“ kemudian klik “Simpan”. Apabila data yang sudah disimpan ternyata
mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian

klik “Yes”.

Periode Laporan: [z011 | |04 - Buka ‘ Salin Posisi Simpan |

Laporan Kepemilikan Surat-surat berharga

Jenis Surat Berharga: Jenis Surat Berharga: - Jenis Valuta: [peris valuta: ~|
Jangka Waktu: Jangka wakiu: = Posisi Awal Modal Disetor: [
Persentase: Transaksi Madal Awal Dise = Posisi Akhir Modal Disetor: [
. Posisi Awal Utang Dividen: I
Penerbit: e T Divich I
: osisi ir Utang Dividen:

Negara: Megara: - g

Sektor Institusi: Sekbor Institusi: -

Hubungan Keuangan: Hubungan Keuangan! -

Tambah Hapus Hapus Semua Data

|urat Berharg‘ ' akky ‘ Persentase | Megara | Institusi ‘ Hub. keu | aluta |-sisi Awal Motls\si Akhir Mo(‘sisi Awal Utallsisi Akhir Uka
1] 302 |2 2

03 AFM a 123.535 o0 252,353

AL 9200

56

Modal fwal Disstor | Utang Dividen |

Transaksi Modal Awal Disetor

sandi Transaksi: [4022-koreksi pengurang | Transsksl | Tanggal
Tanggal Transaksi: o4z | 407z | oinszo
Debet: ’7‘}3.211

Kredit: [

Tamhah ‘ | Hapus | Simpan | I

Gambar 34. Laporan kepemilikan Surat Berharga

Keterangan : Untuk melihat data pada Form Transaksi kita harus mengklik isi pada table
Form Posisi karena apabila kita tidak mengklik table yang diinginkan pada table Form

Posisi data pada Form Transaksi tidak akan terlihat.

Apabila mengklik tambah muncul peringatan seperti dibawah ini klik saja “ OK “, hal ini
tidak berpengaruh terhadap data yang dimasukkan hanya sebagai pemberitahuan bahwa

data yang dimasukkan tidak sama dengan saldo akhir
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Portable Application

Gambar 35. Peringatan Ketika Ditambah

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada

pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa

pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

] TER —
o I b EIBI S & 2011040014 - Notepad N3

1234 56789M2 01104 01C0O013000000002 Fle Edt Format View Help

15. 22AL 910003 AMDOO00000000000000
234 56785M20110401C00140000000-2

00000000000000000010009800000000
00000000000000000000000000100911 L0 198004 0004EHBLA 02201042 011000
00000000000004321

10.1240940004 BHO0000000000000000
000000000000 000001 234 56700000000
Q0000000000000 000000000001234 565

Gambar 36. Hasil Text File Posisi dan Transaksi

Keterangan :

¢ Untuk Textfile yang pertama itu adalah hasil Textfile untuk Form Posisi.

(2010040013)

e Untuk Textfile yang ke dua itu adalah hasil Textfile untuk Form Transaksi.

(2011040014 )

6. Laporan Aset Lainnya ( C0015 & C0016 )
Untuk Pengisian Form Posisi tahapan pertama kalinya sama seperti form sebelumnya, yaitu
yang perlu diperhatikan adalah Periode Laporan, kemudian isilah data yang akan
dimasukkan oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “,begitu seterusnya hingga data yang
dimasukkan selesai.
Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka klik 2

kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah itu klik

Page 22 of 52 14 Apr 2011
Bl-AplikasiPortabel LLD 20110413 v.1



Petunjuk Penggunaan — Aplikasi Portabel Lalu Lintas Devisa

“Perbaharui“ kemudian klik “Simpan”. Apabila data yang sudah disimpan ternyata
mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian

klik “Yes”.

Periode Data: 2011 ~| |03 - Buka | Salin Posisi Simpan |

Laporan Aset Lainnya

Jenis Aset: 03 Fremi asuransi fiva dit » Jenis Valuta: |ALL-Albania, Leke =
Jangka Waktu: 2 =1 tahin hd Saldo Awal Aset Lainnya: |

Mitra: Saldo Akhir Aset Lainnya: 123.458

. AL. Albania - )
TS k I Saldo Awal Piutang Bunga: [
Ty 9100-Bank. Sentral -
e legiustiust Saldo Akhir Piutang Bunga: | 234.532
Hubungan Keuangan: 03-Perusahaan dalam sat -
Tambah Hapus | Perbarui ‘ Hapus Semua Data

Gambar 37. Form Posisi Laporan Aset Lainnya

Apabila pada periode waktu bulan sebelumnya sudah terdapat datanya dan kita ingin
memasukkannya kembali pada data Bulan ini maka yang harus dilakukan adalah cara klik “
Bulan” yang diinginkan kemudian klik “ Salin Posisi “, maka data pada bulan lalu akan secara
otomatis akan muncul pada bulan saat ini. Apabila tidak memiliki data pada bulan

sebelumnya maka lanjutkan saja pada tahapan selanjutnya.

erarle eihe |03 - Buka | Salin Posisi | Simpan

Gambar 38. Field Periode Laporan

Klik table yang akan diisi Form Transaksinya kemudian isilah data yang akan dimasukkan
oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “begitu seterusnya hingga data yang dimasukkan
selesai. Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka
klik 2 kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah
itu klik “Perbaharui” kemudian klik “Simpan®. Apabila data yang sudah disimpan ternyata
mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian

klik “Yes”.
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Periode Laporan: 2011 «| |04 - Buka | Salin Posisi

Sirmpan ‘

Laporan Aset Lainnya

Jenis Aset: Jenis Aset: hd Jenis Yaluta: ‘JEHIS Waluka:
Jangka Waktu: Jangka iaktu: = Saldo Awal Aset Lainnya: [
Mitra: Saldo Akhir Aset Lainnya: ‘
Negara: egara; j' Saldo Awral Piutang Bunga: ‘
Sektor Institusi: sektor o = Saldo Akhir Piutang Bunga: [
T (AT Hubungan Keuangan: -
Tambah Hapus Hapus Semua Data

fset Wakku Megara Institusi Hub. Keu Yaluta

Awal Asek Lelakhir Aset Lewwal Piutang [Skhir Piutang
" =

AFK |0 1.000.090 0| 1.000.093
-
Aset Lainnya l Piutang Bunga ]
Transaksi Aset Lainnya
Sandi Transaksi: [011-pengurang ]
Tanggal Transaksi: 01042011 i
Debet: 12.345
Kredit:
Tambah Perbarui ‘ Hapus | Simpan |

Gambar 39. Laporan asset Lainnya

Posisi data pada Form Transaksi tidak akan terlihat.

data yang dimasukkan tidak sama dengan saldo akhir

Portable Application

Gambar 40. Peringatan Ketika Ditambah

pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

Keterangan : Untuk melihat data pada Form Transaksi kita harus mengklik isi pada table

Form Posisi karena apabila kita tidak mengklik table yang diinginkan pada table Form

Apabila mengklik tambah muncul peringatan seperti dibawah ini klik saja “ OK “, hal ini

tidak berpengaruh terhadap data yang dimasukkan hanya sebagai pemberitahuan bahwa

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada

pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
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7.

I 2011040015 - Notepad LEX

File Edit Format ‘iew Help

1234 56735M2 01104 01C001 5000000000
0214900004 AFNOO0000000000000000
Q0000000000000010000900000000000
Q00000000000000000000001000098

B 2011040016 -Notepad = |B1J[X]

Fie Edt Format Wiew Help

123456785M201104 01C0016000000001
021AX900004AFN1 20120104 201100000
000000000012545

Gambar 41. Hsil Text File Posisi dan Transaksi

Keterangan :

¢ Untuk Textfile yang pertama itu adalah hasil Textfile untuk Form Posisi.

(2010040015 )

e Untuk Textfile yang ke dua itu adalah hasil Textfile untuk Form Transaksi.

(2011040016 )

Laporan Penyertaan ( C0017 & C0018 )

Untuk Pengisian Form Posisi tahapan pertama kalinya sama seperti form sebelumnya, yaitu

yang perlu diperhatikan adalah Periode Laporan, kemudian isilah data yang akan

dimasukkan oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “,begitu seterusnya hingga data yang

dimasukkan selesai.

Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka klik 2

kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah itu klik

“Perbaharui“ kemudian klik “Simpan“. Apabila data yang sudah disimpan ternyata

mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian

klik “Yes”
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Laporan Penyertaan Bulanan

Jenis Penyertaan:

Keterangan Lainnya:

234cdvd

Investee di L i
di Investee:

Nama:

Negara:

|12345
aman

Sektor Institusi:

Hubungan Keuangan:

Persentase Penyertaan:

Hapus | Perbarui |

Keterangan :

|02-Anak perusahaan (sutj

12,00
Hapus Semua Data

Gambar 42. Form Posisi

2011 «| |03 - Buka | Salin Posisi |

Sirnpan ‘

Jenis Yaluta:

Saldo Awal Penyertaan:
Saldo Akhir Penyertaan:
Saldo Awal Piutang Deviden:
Saldo Akhir Piutang Deviden:
Posisi Awal Laba Ditahan:
Posisi Akhir Laba Ditahan:

\ALL-Albaria, Leke

-

54,321

54.323

54,325

e Pada Field “ Keterangan Lainnya “ itu diisi untuk penjelasan tambahan untuk Field

Jenis Penyertaan, apabila tidak ada penjelasan yang tambahan tidak akan

berpengaruh terhadap penyimpanan file.

* Field “ Nama “ pada Form Posisi berisikan Nama “ Investee “, apabila tidak terisi

maka akan muncul peringatan seperti dibawah ini :

Portable Application

Silahkan isi nama pemeqang pemegang saham

Gambar 43. Peringatan Ketika Nama Belum Terisi

Apabila pada periode waktu bulan sebelumnya sudah terdapat datanya dan kita ingin

memasukkannya kembali pada data Bulan ini maka yang harus dilakukan adalah cara klik “

Bulan” yang diinginkan kemudian klik “ Salin Posisi “, maka data pada bulan lalu akan secara

otomatis akan muncul pada bulan saat ini.

sebelumnya maka lanjutkan saja pada tahapan selanjutnya.

Periode Data:

Buka

2011 R |

| Salin Posisi |

Sirmpan

Apabila tidak memiliki data pada bulan
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Gambar 44. Field Periode Laporan

Klik table yang akan diisi Form Transaksinya kemudian isilah data yang akan dimasukkan
oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “begitu seterusnya hingga data yang dimasukkan
selesai. Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka
klik 2 kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah
itu klik “Perbaharui” kemudian klik “Simpan®. Apabila data yang sudah disimpan ternyata

mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian

NG “
klik “Yes”.
| __S& AT TN EE O e
Periode Laporan: 2011 ~| 04~ Biuka ‘ Salin Posisi Simpan ‘
Laporan Penyertaan Bulanan
Jenis Penyertaan: Teriis Penyertaan: - Jenis valuta: [reris waluta: ~|
Keterangan Lainnya: Saldo Awal Penyertaan: [
Investee di Luar Negeri: Saldo Akhir Penyertaan: |
Sandi Investee: Saldo Awal Piutang Deviden: |
ETTER Saldo Akhir Piutang Deviden: |
Negara: Negara: 57 Posisi Awal Laba Ditahan: [
Sektor Institusi: Sektor Institusi: - Posisi Akhir Laba Ditahan: |
Hubungan Keuangan: Hubungan Keuangan: v
Persentase Penyertaan:
Tambah Hapus Hapus Semua Data
[ denis [Keterangan | sand Mama | Megara | Instbusi | Hib Keu |Persentase | Veluta [sisi Awal Modsisi aktir Modsisi Awal Utafsisi akhir Utalrsisi Awal Lathsisi skt Lat
testing [ 5200 03 £ ALL 0 1.000 0 1.000 0 10,000

" 02 awal lain 12425

Penyertaan 1 Fiutang Deviden 1 Laba Ditshan

Transaksi Penyertaan:

Sandi Transaksi: [ | Transaksi | Tanggal Debet Kredit
Tl e e 01042011 = 2011 | 1042011

Debet:

Kredit:

Tambah ‘ Hapus ‘ Simpan ‘

Gambar 45. Laporan Penyertaan Bulanan

Keterangan : Untuk melihat data pada Form Transaksi kita harus mengklik isi pada table
Form Posisi karena apabila kita tidak mengklik table yang diinginkan pada table Form

Posisi data pada Form Transaksi tidak akan terlihat.

Apabila mengklik tambah muncul peringatan seperti dibawah ini klik saja “ OK “, hal ini
tidak berpengaruh terhadap data yang dimasukkan hanya sebagai pemberitahuan bahwa

data yang dimasukkan tidak sama dengan saldo akhir
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Portable Application

Gambar 46. Peringatan Ketika Ditambah

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa

pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

@ P 2011040017 - Notepad

oD Nt SJON

AXG10002000024FMN0000000000000000000 i i i
Q0000000000001 234 567800000000000000 F||E Edlt Fﬂrmat VlEW HE|FI
0000000000000 0000001234 56000000000

Qzbgntrgn 2345 hgtrsd 1234 1678201104 01C0018000000001
{oz03000400123a060000000000000000000 | | 021234 3ANGL201101042011000000000000

000000000 0000234 5234 500000000000000
i 1003431

123456789M2011 0400001 7000000002
0Z2asdf 23454 bgrwert

0000000000 0000000023456785000000000
0000000000 000000000000087054522

Gambar 47. Hasil Text File Posisi dan Transaksi

Keterangan :
¢  Untuk Textfile yang pertama itu adalah hasil Textfile untuk Form Posisi.
(2010040018 )
e Untuk Textfile yang ke dua itu adalah hasil Textfile untuk Form Transaksi.
(2011040018 )
8. Laporan Tanah dan Bangunan ( C0019 & C0020 )
Untuk Pengisian Form Posisi tahapan pertama kalinya sama seperti form sebelumnya, yaitu
yang perlu diperhatikan adalah Periode Laporan, kemudian isilah data yang akan
dimasukkan oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “,begitu seterusnya hingga data yang
dimasukkan selesai.
Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka klik 2

kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah itu klik
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“Tambah” kembali lalu “Simpan”. Apabila data yang sudah disimpan ternyata mengalami

double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian klik “Yes”

Periode Data; M 1 |® ¥ Buka | Salin Posisi

Simnpan

Laporan Tanah dan Bangunan:

Tanah atau Bangunan: z.GedungBangunan v Saldo Awal: | )

Negara Lokasi Tanah dan Bangunan A, Aland Tslands Saldo AKRiF: T 10,000
Jenis Valuta:

Tarnbah Hapus Perbarui | Hapus Senua Data

-
-

ALL-Albania, Leke

Gambar 48. Form Posisi

Keterangan :
e Pada Form Posisi, Field “ Saldo Awal “ apabila tidak ada data bulan sebelumnya
atau tahun sebelumnya maka data tersebut akan terisi (0)
e Apabila terdapat data pada Bulan dan Tahun sebelumnya maka saldo akhir Bulan
dan Tahun sebelumnya menjadi saldo awal pada Tahun dan Bulan sekarang.

Tetapi data itu tidak bisa diubah karna terHide langsung oleh sistem.

Saldo Awal:
Saldo Akhir:

Gambar 49. Saldo Awal terDisable

Apabila pada periode waktu bulan sebelumnya sudah terdapat datanya dan kita ingin
memasukkannya kembali pada data Bulan ini maka yang harus dilakukan adalah cara klik “
Bulan” yang diinginkan kemudian klik “ Salin Posisi “, maka data pada bulan lalu akan secara
otomatis akan muncul pada bulan saat ini. Apabila tidak memiliki data pada bulan

sebelumnya maka lanjutkan saja pada tahapan selanjutnya.

e arile Telis: |03 - Euka | Salin Posisi | Sirnpan

Gambar 50. Field Periode laporan
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Klik table yang akan diisi Form Transaksinya kemudian isilah data yang akan dimasukkan
oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “begitu seterusnya hingga data yang dimasukkan
selesai. Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka
klik 2 kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah
itu klik “Perbaharui“ kemudian klik “Simpan”. Apabila data yang sudah disimpan ternyata
mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian

klik “Yes”.

@ Laporan Tanah dan Bangunan

@ BANK INDONESIA

2011 | |03 - Euka Salin Paosisi Simpan

Laporan Tanah dan Bangunan: Periode Data:
Tanah atau Bangunan: Tanah stau Bangunan: ¥ | Saldo Awal: [
Megara Lokasi Tanah dan Bangunan Megara Lokasi Tansh dar v | Saldo Akhir: [
Jenis Yaluta: Jenis ¥aluta: =

Tambah | Hapus Perbarui Hapus Sernua Data

Jenis Megara Waluta Saldo Awal  |[saldo Akhir

Sandi Transaksi: 2132010.Tanah fd|

Tanggal Transaksi: 01032011 =]

Debet:

Kredit: 12.234
Tambah Perbarui | Hapus | Simpan |

Gambar 51. Laporan tanah dan Bangunan

Keterangan : Untuk melihat data pada Form Transaksi kita harus mengklik isi pada table
Form Posisi karena apabila kita tidak mengklik table yang diinginkan pada table Form

Posisi data pada Form Transaksi tidak akan terlihat.

Apabila mengklik tambah muncul peringatan seperti dibawah ini klik saja “ OK “, hal ini
tidak berpengaruh terhadap data yang dimasukkan hanya sebagai pemberitahuan bahwa

data yang dimasukkan tidak sama dengan saldo akhir
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9.

Portable Application

Gambar 52. Peringatan Ketika Ditambah

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada

pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa

pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

= 2011040020 - Notepad [C)EIX) = 011040019 -Notepad  [E][E)X]
e ™[] Tl format View Help e

: L1234 56785M201104 01C0019000000002
1234 56785M201104 0LC0020000000001 LALALLOOOOOOODO00000000000000000

1aLalll15360104201100000000000000 00000001 234567
L2345 2 AMBGNOO000000000000000000000000
0D000007654321

Gambar 53. Hasil text File Posisi dan Transaksi

Keterangan :
¢ Untuk Textfile yang pertama itu adalah hasil Textfile untuk Form Posisi.
(2010040019)
e Untuk Textfile yang ke dua itu adalah hasil Textfile untuk Form Transaksi.

(2011040020 )

Laporan Ekuitas ( C0021 & C0022)

Untuk Pengisian Form Posisi tahapan pertama kalinya sama seperti form sebelumnya, yaitu
yang perlu diperhatikan adalah Periode Laporan, kemudian isilah data yang akan
dimasukkan oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “,begitu seterusnya hingga data yang
dimasukkan selesai.

Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka klik 2
kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah itu klik
“Perbaharui“ kemudian klik “Simpan”“. Apabila data yang sudah disimpan ternyata
mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian

klik “Yes”
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Periode Data: 2011 | |03 - Buka | Salin Posisi Simpan |

Laporan Ekuitas Bulanan

Pemegang Saham:

12,345

sandi Pemegang Sahan: 12345 Jenis Yaluta: |ANG-NatherIands Antilles, Guilders {also cj

Nama: gafa Posisi Awal Modal Disetor: |
Negara: AL, Albania 2 Posisi Akhir Modal Disetor: [ 1.234

Sekt i |9200-Eank, hal Posisi Awal Utang Dividen: |
CWW Inz-Pen 1sahaan dal % Posisi Akhir Utang Dividen: | 12,343

Persentase Kepemilikan: I—IZ,UU Posisi Awal Laba Ditahan: |

|

Posisi Akhir Laba Ditahan:

Tambah | Hapus | Perbarui Hapus Semua Data

Sandi

Megara

n L

Gambar 54. Form Posisi

Keterangan :

e Apabila sandi yang dimasukkan tidak berupa angka, maka akan muncul tanda

seperti dibawah ini :

@ Input hanya berupa angka

Gambar 55. Peringatan Inputan Tidak Berupa Angka

«"

e Pada Laporan ini ada beberapa hal yang harus di perhatikan adalah pengisian
Sandi Pemegang Saham “ karena pada sandi rekening hanya bisa diisi dengan 5
digit numeric saja tidak bisa kurang maupun lebih aka nada peringatan seperti

yang berada di bawah ini :

Portable Application
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Gambar 56. Peringatan inputan Kurang dari 5 digit

Apabila pada periode waktu bulan sebelumnya sudah terdapat datanya dan kita ingin
memasukkannya kembali pada data Bulan ini maka yang harus dilakukan adalah cara klik “
Bulan” yang diinginkan kemudian klik “ Salin Posisi “, maka data pada bulan lalu akan secara
otomatis akan muncul pada bulan saat ini. Apabila tidak memiliki data pada bulan

sebelumnya maka lanjutkan saja pada tahapan selanjutnya.

erarle eihe |03 - Buka | Salin Posisi | Simpan

Gambar 57. Field Periode Laporan

Klik table yang akan diisi Form Transaksinya kemudian isilah data yang akan dimasukkan
oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “begitu seterusnya hingga data yang dimasukkan
selesai. Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka
klik 2 kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah
itu klik “Perbaharui” kemudian klik “Simpan®. Apabila data yang sudah disimpan ternyata
mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian

klik “Yes”.
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Periode Data: 2011 ~| |03 - Buka | Salin Posisi Simpan |

Laporan Ekuitas Bulanan
Pemegang Saham:

sandi Pemegang Saham: '12345— Jenis Valuta: |ANG-NetherIands Antilles, Guilders {alsa cj
Nama: gafa Posisi Awal Modal Disetor: |
Negara: AL, Albania < Posisi Akhir Modal Disetor: | 1.23¢
Sektor Institusi: 9200-Bank. = Posisi Awal Utang Dividen: |
Hubungan Keuangan: 03-Perusahaan dalam sat » Posisi Akhir Utang Dividen: | 12,343
Persentase Kepemilikan: I—IZ,DD Posisi Awal Laba Ditahan: |

|

12,345

Posisi Akhir Laba Ditahan:

Tambah Hapus | Perbarui | Hapus Semua Data

Sandi

Madal Awal Disetor lUtang Dividen ] Laba Citahan ]

Transaksi Modal Awal Disetor

Sandi Transaksi: | j Transaksi | Tanggal Debet Kredit
Tanggal Transaksi: 01032011 - SRR
Debet:
Kredit:
Tambah Hapus | Simpan |

Gambar 58. Laporan ekuitas Bulanan

Keterangan : Untuk melihat data pada Form Transaksi kita harus mengklik isi pada table
Form Posisi karena apabila kita tidak mengklik table yang diinginkan pada table Form

Posisi data pada Form Transaksi tidak akan terlihat.

Apabila mengklik tambah muncul peringatan seperti dibawah ini klik saja “ OK “, hal ini
tidak berpengaruh terhadap data yang dimasukkan hanya sebagai pemberitahuan bahwa

data yang dimasukkan tidak sama dengan saldo akhir
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Portable Application

Gambar 59. Peringatan Ketika Ditambah

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa

pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

% 2011030022 -Notepad 2 [[E1)K]
Fie Edt Format Yiew Help

123456789M201103010C0021 000000001
12343 awal

AXO1000200012ALLO000000000000000

QO000000000000000001 000000000000
Qoo00000000000000000000000001.000
000000000000 00000000000000000000
gooloooo

123456789M20110301C0022000000001
123454LL120110105201100000000000
000001254

Gambar 60. Hasil Text File Posisi dan Transaksi

Keterangan :
¢ Untuk Textfile yang pertama itu adalah hasil Textfile untuk Form Posisi.
(2010040021 )

e Untuk Textfile yang ke dua itu adalah hasil Textfile untuk Form Transaksi.

(2011040022 )

10. Laporan Komitmen dan Kontijensi ( C0025 )
Pada Form ini yang harus diperhatikan adalah pada field “ Jenis Tagihan “ apabila mengisi
selain “ Tagihan Kotijensi Lainnya “ field “ Keterangan Lainnya “ tidak akan bisa terisi ( Hide
). Tetapi apabila yang dipilih adalah field “ Keterangan Lainnya “, maka pada Field “

Keterangan Lainnya “ dapat diisi seperti contoh di bawah ini :
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@ Laporan Komitmen dan Kontinjensi

9 BANK INDONESIA

Laporan Komitmen dan Kontinjensi Bulanan

enis Tagihan: |22—Tagihan kontijensi lain « Periode Laporan: Z011 - | 04 -
ngan Lainnya: fanal Buka

variable Pokok: |variabel Pokak: ~|

T1annka Walktn-

Gambar 61. Tampilan Field

Untuk tahapan pertama kalinya sama seperti form sebelumnya, yaitu yang perlu
diperhatikan adalah Periode Laporan, kemudian isilah data yang akan dimasukkan oleh
pelapor kemudian klik “ Tambah “,begitu seterusnya hingga data yang dimasukkan selesai.

Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka klik 2
kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah itu klik
“Perbaharui“ kemudian klik “Simpan”. Apabila data yang sudah disimpan ternyata
mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian

klik “Yes”.

@ Laporan Komitmen dan Kontinjensi

_——————

@ BANK INDONESIA
Laporan Komitmen dan Kontinjensi Bulanan
Jenis Tagihan: [12-Posisi Pembelian spot | Periode Data: 2011 = s ]
Keterangan Lainnya: ’— Buka
variable Pokok: ’m
Jangka Waktu:

Mulai: 'Wl

Jatuh Tempo: {ml
Mitra:

Negara: ’W

Sektor Institusi: 'W
Jenis Yaluta:

¥Yaluta Dasar/Asal: W

Yaluta Lawan: ALL-Albania, Leke -
Nilai:

Tambah Hapus | Perbarui | Simpan | Hapus Semua Data |
Jenis tagihan|ket. Lainnya [fariabel Pokol Jakuh Tempo| Megara  |ektor Institugvaluta Dasar [valuta Lawan)

Page 36 of 52

14 Apr 2011

Bl-AplikasiPortabel LLD 20110413 v.1



Petunjuk Penggunaan — Aplikasi Portabel Lalu Lintas Devisa

Gambar 62. Laporan Komitmen dan Kontijensi

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa

pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

‘ @ 2011040025 - Notepad

=1
File Edi ormat view Help

41234 56780M2011 0400002 50000000071
2Z2awal
10404201128042011 =91 00AEDAFMNOOD
OOo00000001L 000000

Gambar 63. Hasil Text File

11. Laporan Perdagangan Surat Berharga ( C0026 )

Untuk tahapan pertama kalinya sama seperti form sebelumnya, yaitu yang perlu
diperhatikan adalah Periode Laporan, kemudian isilah data yang akan dimasukkan oleh
pelapor kemudian klik “ Tambah “,begitu seterusnya hingga data yang dimasukkan selesai.
Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka klik 2
kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah itu klik
“Perbaharui“ kemudian klik “Simpan“. Apabila data yang sudah disimpan ternyata
mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian
klik “Yes”
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@ Laporan Perdagangan Surat Berharga

@ BANK INDONESIA

Laporan Perdagangan Surat Berharga Bulanan

Jenis Pasar: ‘4-Sekunder Mon Requler non crcLJ Periode Data: 2011 | |03 -
Surat-surat Berharga: Simpan Buka

‘IS-Saham Lainmya (termasuk. salﬂ

Jenis-jenis Surat Berharga:

‘DZ. Algeria) Aljazair

Led

Megara Penerhit:

Pemberi Order Beli:

Negara: ‘DZ. Algeria) Aljazair

Sektor Institusi:

El
‘QGDD-Lembaga Internasional j
Hubungan Keuangan: |04-non-afiliasi -

Pemberi Order Jual:

AL, Albania |
\5z00-ank |

‘DZ—F\naK perusahaan (subsidiaryd

Negara:

Sektor Institusi:

Hubungan Keuangan:

Negara Nasabah Broker Mitra Transaksi: AL, Albania ~|

Jenis Valuta: ‘AMD-Armen\a, Drams j

Nilai Transaksi: ‘

Tambah Hapus Perbarui Hapus Semua Data

Gambar 64. Tampilan Laporan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

@ 2011040026 - Notepad M=
File IEn elp

l23456785mM2011 04 01C0026000000003
3128001 0002821 000 2AFAFNOQOQ0O0000
00001000000
499ARAG960004AT990005A0ARSOOOO0O000
00000100510
199BHAZ990001 A095 0001 BMETEOOOOOO0O0
00l0lololol

Gambar 65. Hasil Text File

» Apabila data yang terisi dan sudah disimpan, langkah selanjutnya hanyalah mengclose Aplikasi

Portabel tersebut dan data tersebut bisa diupload ke dalam web Bank Indonesia
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» Apabila pelapor ingin melakukan pengisian untuk Jenis Pelapor lainnya maka ikuti tahapan pada
penjelasan sebelumnya

(B) Perusahaan Sekuritas.
» Tahapan awal yang harus dilakukan sama seperti tahapan sebelumnya, tetapi ketika pemilihan
profil pelapor yang harus diklik adalah “ Perusahaan Sekuritas “

Profil Pelapor

Silahkan pilih profil pelapor:

Perusahaan Asuransi

Perusahaan Sekuritas

Perusahaan Migas

Perusahaan Selain Asuransi/Sekuritas

Gambar 66. Tampilan Profil pelapor

» Dalam Profil pelapor ini laporan yang sediakan tidak jauh berbeda dengan laporan profil lainnya
yang berbeda hanyalah pada Piutang Dagang dan ditambah dengan “lLaporan Kustodian
Perusahaan”

@ Portabel Aplikasi-Laporan Lalu Lintas Devisa Peru
Reset  About

=1 | aparan
Transaksi Perdagangan Earang dan Jasa serta Hibah
Saldo dan Mutasi Rekening Giro di Luar Megeri
Piutang Dagang
Tagihan Derivatif
Kepemilikan Surat-surat Berharga
Asel Lainnya
Penyertaan
Tanah dan Bangunan
Ekuitas
Komitmen dan Kontinjensi
Perdagangan Surat Berharga
kustodian Perusahaan

Gambar 67. Isi Laporan
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1.

Laporan Piutang Dagang ( C0009 & C0010 )

Untuk tahapan pertama kalinya sama seperti form sebelumnya, yaitu yang perlu
diperhatikan adalah Periode Laporan, kemudian isilah data yang akan dimasukkan oleh
pelapor kemudian klik “ Tambah “,begitu seterusnya hingga data yang dimasukkan selesai.
Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka klik 2
kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah itu klik
“Perbaharui“ kemudian klik “Simpan”. Apabila data yang sudah disimpan ternyata
mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian
klik “Yes”.

Buka | Salin Posisi Simpan

Laporan Piutang Dagang Bulanan Periode Data: |11 x| 3 x]

Jenis Produk Asuransi: C -Reasuransi Jenis Valuta: CYP-Cyprus, Pounds (expires 2008-Jan-ﬂ
Jenis Piutang: 4- Piutang retrosesi

Jangka Waktu: 2- = 1 tahun

Posisi Awal:
Paosisi Akhit: [ 1232211

Lol

Mitra
Negara: 2. Algeria/ Aljazair -
Sektor Institusi: 3300-Asuransi dan Dana 1> |
Hubungan Keuangan: 04-ron- afiliasi

Tambah Hapus | Perbarui | Hapus Sernua Data

|4

Prod Asurans|Piutang Hub Keuanga|Yaluta Posisi Awal  |Pasisi Akhir

Gambar 68. Form Posisi Laporan piutang Dagang Bulanan

Apabila pada periode waktu bulan sebelumnya sudah terdapat datanya dan kita ingin
memasukkannya kembali pada data Bulan ini maka yang harus dilakukan adalah cara klik “
Bulan” yang diinginkan kemudian klik “ Salin Posisi “, maka data pada bulan lalu akan secara
otomatis akan muncul pada bulan saat ini. Apabila tidak memiliki data pada bulan

sebelumnya maka lanjutkan saja pada tahapan selanjutnya.

erarle eihe |03 - Buka | Salin Posisi | Simpan

Gambar 69. Field Periode laporan

Klik table yang akan diisi Form Transaksinya kemudian isilah data yang akan dimasukkan
oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “begitu seterusnya hingga data yang dimasukkan
selesai. Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka

klik 2 kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah
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itu klik “Perbaharui” kemudian klik “Simpan”. Apabila data yang sudah disimpan ternyata
mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian
klik “Yes”.

Untuk melihat data pada Form Transaksi kita harus mengklik isi pada table Form Posisi
karena apabila kita tidak mengklik table yang diinginkan pada table Form Posisi data pada

Form Transaksi tidak akan terlihat.

Periode Data: 2011 | |0z - Buka ‘ Salin Posisi Simpan

Laporan Piutang Dagang Bulanan

Jenis Produk Asuransi: Jeris Produk Asuransi: ¥ | Jenis Yaluta: |Jenis “aluta: ﬂ
Jenis Piutang: Jenis Piutang: ad Posisi Awal: |
Jangka Waktu: [Jangka tifaktu: -] Posisi Akhir: [
Mitra
Megara: Megara: hd
Sektor Institusi: Sektor Institusi: hd
Hubungan Keuangan: Hubungan Keuangan: ¥ |
Tambah Hapus Perharyi Hapus Serua Data

Prad Asurans|Piutang skt Megara Trstitusi Hub Keuanga|Waluta Posisi Awal  |Posisi akhir

Sandi Transaksi: 1240240 Pitang Retroses + Kredit
Tanggal Transaksi: 01032011 -
Dehet 12345
Kredit:
Tembbeh | T | e | T |

Gambar 70. Laporan Piutang Dagang Bulanan

Keterangan : Untuk melihat data pada Form Transaksi kita harus mengklik isi pada table
Form Posisi karena apabila kita tidak mengklik table yang diinginkan pada table Form

Posisi data pada Form Transaksi tidak akan terlihat.

Apabila mengklik tambah muncul peringatan seperti dibawah ini klik saja “ OK “, hal ini
tidak berpengaruh terhadap data yang dimasukkan hanya sebagai pemberitahuan bahwa

data yang dimasukkan tidak sama dengan saldo akhir

Portable Application
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Gambar 71. Peringatan Ketika Ditambah

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada

pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

2.

< @ 2011040009 - Notepad EIBX [ £ 2011040010 - Notepad A=E

File Ede Format View Help Fle Edt Fomat View Hel

1234 56789M2 01104 01C0009000000002

1-2AF900003AFNOO0000000000000000000 1234 56785M2 01104022001 0000000001
0000000000000980000 _

1-24%910004 AMDO00000000000000000000 %D%ﬁg%gggg,ﬂmlﬂ6D1042D110DDDDDDDD

Q000000000007890000

Gambar 72. Hasil Text File

Laporan Kustodian Perusahaan ( C0027 )

Untuk tahapan pertama kalinya sama seperti form sebelumnya, yaitu yang perlu
diperhatikan adalah Periode Laporan, kemudian isilah data yang akan dimasukkan oleh
pelapor kemudian klik “ Tambah “,begitu seterusnya hingga data yang dimasukkan selesai.
Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka klik 2
kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah itu klik
“Tambah” kembali lalu “Simpan®. Apabila data yang sudah disimpan ternyata mengalami

double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian klik “Yes“.
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@ Kustodian Perusahaan

© BANK INDONESIA
Laporan Kustodian Perusahaan
Pemilik Surat Berharga: Periode Data: 2011 v 03 -
Golongan Pemilik: 100,Pemerinkahan Pusat =
Buka
Negara Asal Pemilik: DZ. algerial Aljazair -
Penerbit Surat Berharga:
Golongan Penerbit: 100.Pemerinkahan pusat =
m lamanah — ———
Negara Asal Penerbit: AL, Albania -
Surat Berharga:
Kode:
Jenis: 15.5aham biasa A
Keterangan:
Jenis Valuta: ALL-Albania, Leke v
Tanggal:
Penerbitan: 22032011 :I'
Jatuh Tempo: 22032011 :I'
Nilai valuta Asal: 100.001
Pembayaran Kupon,/Deviden/Bunga,/ Diskonto 1.231
Tambah Hapus Perbarui Simpan Hapus Semua Data |

Gambar 73. Laporan custodian Perusahaan

Keterangan :

* Pada kolom “ Nama Pemilik “ dan “ Kode Surat Berharga “ tidak bisa diisi secara
manual oleh pelapor karena field tersebut akan terisi secara otomatis oleh
system.

e Pada Field “ Jenis Surat Berharga “ apabila mengisi selain Kode 99 ( Lainnya ) maka
Field keterangan tidak akan bisa terisi, karena terHide oleh system. Tetapi apabila
memilih kode 99 ( Lainnya ), maka Field Keterangan dapat diisi oleh pelapor
seperti contoh dibawah ini :

Jenis: 99 Lainnya v

Keterangan: safd

Gambar 74. Field Jenis dan keterangan
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Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa

pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

| P 2011040027 - Notepad M=

File Edit Faormat Yiew Help

12345678359M201104 01002 7000000001
ool
AL1OOaerw
AL | 15

AFMZ22032011220420110000000000125
45000000000001233

Gambar 75. Hasil text File

Keterangan : Pada hasil Textfile Laporan ini terlihat seperti spasi yang panjang, itu
dikarenakan adanya kekosongan data yang tersimpan. Apabila data tersebut sudah terisi

secara pasti pada system maka tampilan ada akan mengikuti hasil dari data yang diisikan.

» Apabila data yang terisi dan sudah disimpan, langkah selanjutnya hanyalah mengclose Aplikasi
Portabel tersebut dan data tersebut bisa diupload ke dalam web Bank Indonesia.

» Apabila pelapor ingin melakukan pengisian untuk Jenis Pelapor lainnya maka ikuti tahapan pada
penjelasan sebelumnya

(C) Perusahaan Migas
» Tahapan awal yang harus dilakukan sama seperti tahapan sebelumnya, tetapi ketika pemilihan
profil pelapor yang harus diklik adalah “ Perusahaan Migas “

Profil Pelapor

Silahkan pilih profil pelapor:

Perusahaan Asuransi

Perusahaan Sekuritas

D Perusahaan Migas

Perusahaan Selain Asuransi/Sekuritas
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Gambar 76. Tampilan Profil pelapor

> Dalam Profil pelapor ini laporan yang sediakan tidak jauh berbeda dengan laporan profil lainnya

yang berbeda hanya lah pada Piutang Dagang dan terdapat tambahan 1 Jenis Laporan yaitu

Laporan Equity Partnership “
@ Portabel B-1.40-26042011
About

File MM gN Feset

Transaksi Perdagangan Barang dan Jasa serka Hibah
Saldo dan Mutasi Rekening Giro di Luar Megeri
Piutang Dagang

Tagihan Derivatif

kKepemilikan Surat-surak Berharga

Aset Lainnya

Penvertaan

Tanah dan Bangunan

Equity Partnership

Komitmen dan Kontinjensi
Perdagangan Surat Berharga

Gambar 77. Tampilan Isi pelapor

1. Laporan Equity Partnership ( C0023 & C0024 )

“

Untuk Pengisian Form Posisi tahapan pertama kalinya sama seperti form sebelumnya, yaitu

yang perlu diperhatikan adalah Periode Laporan, kemudian isilah data yang akan

dimasukkan oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “,begitu seterusnya hingga data yang

dimasukkan selesai.

Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka klik 2

kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah itu klik

“Perbaharui“ kemdian klik “Simpan“. Apabila data yang sudah disimpan ternyata mengalami

double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian klik “Yes“.

Salin Posisi

Simpan

=]

100,000

. - - ~ - 2011 - 0z - Buk.
Laporan Piutang Equity Partnership: Periode Data: =1 =1 i
Mitra E——
Sandi-Mitrar T — Jenis valuta: [ALL-Albaris, Leke
e —
(ELTES J Posisi Awal: |
—Tegara R L ——— Posisi Akhir: [
Sektor Institusiz ST00-Bark Sentral hd § |
e —— pa-rak perisahaan (st v | MNet Contractor Share (NCS)
Tambah Hapus Perbarui Hapus Serua Drats
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Gambar 78. Form Posisi

Keterangan :
e Apabila sandi yang dimasukkan tidak berupa angka, maka akan muncul tanda

seperti dibawah ini :

@ Input hanya berupa angka

Gambar 79. Peringatan Inputan tidak Berupa Angka

e Pada Laporan ini ada beberapa hal yang harus di perhatikan adalah pengisian “
Sandi Pemegang Saham “ karena pada sandi rekening hanya bisa diisi dengan 5
digit numeric saja tidak bisa kurang maupun lebih aka nada peringatan seperti

yang berada di bawah ini :

Portable Application

Gambar 80. Peringatan Inputan Kurang dari 5 Digit

e Apabila Field “ Nama “ tidak terisi hal tersebut tidak akan berpengaruh pada

system penyimpanan untuk file ini.

Apabila pada periode waktu bulan sebelumnya sudah terdapat datanya dan kita ingin
memasukkannya kembali pada data Bulan ini maka yang harus dilakukan adalah cara klik “
Bulan” yang diinginkan kemudian klik “ Salin Posisi “, maka data pada bulan lalu akan secara
otomatis akan muncul pada bulan saat ini. Apabila tidak memiliki data pada bulan

sebelumnya maka lanjutkan saja pada tahapan selanjutnya.
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erarle eihe |03 - Buka | Salin Posisi | Simpan

Gambar 81. Field Periode laporan

Klik table yang akan diisi Form Transaksinya kemudian isilah data yang akan dimasukkan
oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “begitu seterusnya hingga data yang dimasukkan
selesai. Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka
klik 2 kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah
itu klik “Perbaharui“ kemudian klik “Simpan”. Apabila data yang sudah disimpan ternyata
mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian

klik “Yes”.

@ Laporan Equity Partnership
f— —————————— |
@ BANK INDONESIA

Laporan Piutang Equity Partnership: PeriodeData: |7 ] B =] ik e pos | sivpan |
Mitra

Sandiitra: Jenis Valuta: [ALL-Albanis, Leke =

Nama: Posisi Awal: [

Negara: D2, Algeriaf Aljazair hd e | e

Sektor Institusi: 9100-Bank Sentral -

Hubungan Keuangan: 02-Ainak parusshaan (st | Net Contractor Share (NGS) |

Tarnbah Hapus Perbarui Hapus Sernua Data

Sandi Mitra  |Nama

Hub Keuangaltaluta Posisi Awal  |Posisi Akhir  [NCS

Sandi Transaksi: 57
Tanggal Transaksi: 01032011 -
Debet:
Kredit:

Tarnbah | Hapus ‘ Simpan |

Gambar 82. Laporan Piutang Equitas Partnership

Keterangan : Untuk melihat data pada Form Transaksi kita harus mengklik isi pada table
Form Posisi karena apabila kita tidak mengklik table yang diinginkan pada table Form

Posisi data pada Form Transaksi tidak akan terlihat.
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Apabila mengklik tambah muncul peringatan seperti dibawah ini klik saja “ OK “, hal ini
tidak berpengaruh terhadap data yang dimasukkan hanya sebagai pemberitahuan bahwa

data yang dimasukkan tidak sama dengan saldo akhir

Portable Application

Gambar 83. Peringatan Ketika Ditambah

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa

pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

® 2011040023 -Notepad  [Z]EI) 7 2011040024 -Notepad = O]

1234 56789M201104 01C0023 000000001 File Edt Format View Help

12312awas]

1234 56780m20110401C0024 000000001

O oaaoa0000000e  W1Z312ArN113801042011000000000000

0000123 00001234

Gambar 84. Hasil Text File

Keterangan :
¢ Untuk Textfile yang pertama itu adalah hasil Textfile untuk Form Posisi.
(2010040023 )

e Untuk Textfile yang ke dua itu adalah hasil Textfile untuk Form Transaksi.

(2011040024 )

2. Laporan Piutang Dagang ( C0005 & C0006 )
Untuk tahapan pertama kalinya sama seperti form sebelumnya, yaitu yang perlu
diperhatikan adalah Periode Laporan, kemudian isilah data yang akan dimasukkan oleh
pelapor kemudian klik “ Tambah “,begitu seterusnya hingga data yang dimasukkan selesai.
Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka klik 2
kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah itu klik
“Perbaharui“ kemudian klik “Simpan“. Apabila data yang sudah disimpan ternyata
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mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus” kemudian
klik “Yes”.

A : . 2011 v | oz v Euka | Salin Posisi Simpan

Laporan Piutang Dagang Bulanan Periode Data:
Jenis Produk Asuransi: C -Reasuransi hd Jenis Valuta: |CYP-Cyprus, Pounds (expires 2008-Jan-ﬂ
Jenis Piutang: 4 Piutang ratrosesi hd Paosisi Awal: |
Jangka Waktu: - < 1tahun hd Posisi Akhir: [ 1232211
Mitra

MNegara: DZ. slgeria/ Aljazair hd|

Sekror Institusi: 9300-Asuransi dan Dana 4

Hubungan Keuangan: 04-rion-afiliasi hd

Tambah Hapus Perbarui Hapus Semua Data

Gambar 85. Form Posisi Laporan piutang Dagang Bulanan

Apabila pada periode waktu bulan sebelumnya sudah terdapat datanya dan kita ingin
memasukkannya kembali pada data Bulan ini maka yang harus dilakukan adalah cara klik “
Bulan” yang diinginkan kemudian klik “ Salin Posisi “, maka data pada bulan lalu akan secara
otomatis akan muncul pada bulan saat ini. Apabila tidak memiliki data pada bulan

sebelumnya maka lanjutkan saja pada tahapan selanjutnya.

e arile Telis: |03 - Euka | Salin Posisi | Sirnpan

Gambar 86. Field Periode laporan

Klik table yang akan diisi Form Transaksinya kemudian isilah data yang akan dimasukkan
oleh pelapor kemudian klik “ Tambah “begitu seterusnya hingga data yang dimasukkan
selesai. Apabila data yang dimasukkan mengalami kesalahan dan ingin diedit kembali maka
klik 2 kali pada table yang ingin diubah kemudian ubahlah data yang ingin dirubah, setelah
itu klik “Perbaharui“ kemudian klik “Simpan”. Apabila data yang sudah disimpan ternyata
mengalami double input maka daya yang ingin dihapus di klik 1x lalu klik “Hapus “ kemudian

klik “Yes”.
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Untuk melihat data pada Form Transaksi kita harus mengklik isi pada table Form Posisi
karena apabila kita tidak mengklik table yang diinginkan pada table Form Posisi data pada

Form Transaksi tidak akan terlihat.

2011 - | |03 - Euka ‘ Salin Posisi Simpan

Laporan Piutang Dagang Bulanan Periode Data:
Jenis Produk Asuransi: Jeris Produk Asuransi: ¥ | Jenis Yaluta: |Jenis “aluta: ﬂ
Jenis Piutang: Jenis Pidtang: ~]| Posisi Awal: [
Jangka Waktu: [Jangka tifaktu: -] Posisi Akhir: [
Mitra
Megara: Megara: hd
Sektor Institusiz Sektor Institusi: ~]
Hubungan Keuangan: Hubungan Keuangan: ¥ |
Tambah Hapus Perbarui m

Prad Asurans|Piutang skt Megara Trstitusi Hub Keuanga|Waluta Posisi Awal  |Posisi akhir

Sandi Transaksi: 1240240 Pitang Retroses + Kredit
Tanggal Transaksi: 01032011 -
Dehet 12345
Kredit:
Tembbeh | T | e | T |

Gambar 87. Laporan Piutang Dagang Bulanan

Keterangan : Untuk melihat data pada Form Transaksi kita harus mengklik isi pada table
Form Posisi karena apabila kita tidak mengklik table yang diinginkan pada table Form

Posisi data pada Form Transaksi tidak akan terlihat.

Apabila mengklik tambah muncul peringatan seperti dibawah ini klik saja “ OK “, hal ini
tidak berpengaruh terhadap data yang dimasukkan hanya sebagai pemberitahuan bahwa

data yang dimasukkan tidak sama dengan saldo akhir

Portable Application

Gambar 88. Peringatan Ketika Ditambah
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Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

"4 2011040005 - Notepad M=

4 2011040006 - Notepad FEX

1234 56780M20110401C0005 000000002 File Edt Format View Help

ZALB10005ALLOO00OO00O0000000000000000
2ALIL0003ALLO0000 123436789M20110401C0006000000001

102530004 ADADOOO0000000000000000000 1025930004 40440220104 201100000000000
0000000007 8000587 Qo0012345

Gambar 89. Hasil Text File

» Apabila data yang terisi dan sudah disimpan, langkah selanjutnya hanyalah mengclose Aplikasi

Portabel tersebut dan data tersebut bisa diupload ke dalam web Bank Indonesia

(D)Perusahaan Selain Asuransi/Sekuritas

» Tahapan awal yang harus dilakukan sama seperti tahapan sebelumnya, tetapi ketika pemilihan
profil pelapor yang harus diklik adalah “ Perusahaan Sekuritas “

Profil Pelapor

Silahkan pilih profil pelapor:

Perusahaan Asuransi

Perusahaan Sekuritas

Perusahaan Migas

Gambar 90. Tampilan Profil Pelapor
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® Portabel B-1.40-26042011 M=

File BEEuMN Reset  Abouk

Transaksi Perdagangan Barang dan Jasa serta Hibah
Saldo dan Mutasi Rekening Giro di Luar Megeri

Taqihan Derivatif
Kepemilikan Surat-surat Berharga ¢

Asel Lainnya

Penyertaan

Tanah dan Bangunan

Ekuitas

Komitmen dan Konkinjensi
Perdagangan Surat Berharga

Lt S =R LS = RS LS S,

Gambar 91. Isi Laporan

» Pada Profil Pelapor ini isi pada laporannya sama seperti pada Perusahaan Migas, sehingga untuk
tahapan-tahapannya sama seperi yang sebelum-sebelumnya.
» Apabila data yang terisi dan sudah disimpan, langkah selanjutnya hanyalah mengclose Aplikasi

Portabel tersebut dan data tersebut bisa diupload ke dalam web Bank Indonesia

SELAMAT BEKERJA
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. Pendahuluan.

Sistem Capturing Laporan Kantor Pusat Bank Umum adalah sistem yang menerima laporan dari
Bank dan Lembaga Selain Bank (LSB) ke Bank Indonesia. Data yang dilaporkan merupakan data
bulanan dan triwulanan.

Dokumen ini merupakan sarana pendukung dalam memahami penggunaan ApLikasi Exel PVA
dan LLD yang menjelaskan cara/ tahapan pengisian field-field yang nantinya akan menghasilkan
Textfile untuk diupload pada system web dan disertai dengan capture screen guna memperjelas
tahapan proses pengunaan. Dengan konsep Aplikasi yang dapat dikembangkan diharapkan
dokumentasi ini juga perlu dilakukan penyesuaian agar senantiasa up to date. Penulisan tahapan
ini hanya bersifat urutan proses yang perlu dilakukan, terhadap penjelasan yang berhubungan
dengan struktur dan kewenangan akses kedalam system diharapkan dapat dituangkan didalam
Standard Operation Procedure yang merupakan dokumen milik bank.

II.  Uraian Tahapan.

+ Awal pertama kali kita ingin menjalankan Aplikasi Portabel ini adalah dengan cara
mengklik Aplikasi Portabel tersebut yang di tampilkan berupa format Exel dengan nama
file (), aplikasi tersebut berapa pada folder aplikasi yang diberukan oleh pihak Bank
Indonesia kepada Pihak Pelapor

E] Excel_Form_BI
Microsaft Office Excel 97-200., .,
11§

2,349 KB

Gambar 1. Bentuk Aplikasi Exel
Pada awal kita membuka Exel LLD_PVA kita akan dihadapkan pada tampilan Exel yang

=

sudah terisi dengan Header Tabel. Kemudian Klik “ Options “ yang berada pada kolom
paling atas.

l:;] Security Warning Macros have been -:Iisahl-s-:l/ Cptions..

Gambar 2. Klik “Option”

4+ Tampilan yang muncul ketika kita mengklik “ Options “ adalah seperti gambar dibawah
ini, kemudian pilih “ Enable This Content “ untuk memulaik menggunakan Aplikasi Exel
ini.
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Microsoft Office Security Options

@ Security Alert - Macro

Macro
Macros have been disabled. Macros might contain viruses or other security hazards, Do
not enable this content unless you trust the source of this file.

Warning: It is not possible to determine that this content came from a
trustworthy source. You should leave this content disabled unless the
content provides critical functionality and you trust its source.

Mare information

File Path:  Gi,..AT\adhitMew Folder\aplikasi Exel'\Excel 2011-05-20'Excel_Form_BI.xls

Er\Help protect me from unknown content (recommended)
nal:ule this content

Open the Trust Center Ok | l Cancel

Gambar 3. Security Macros

Lalu Lintas Devisa ( LLD )

Pada pembahasan sebelumnya telah dijelaskan mengenai pengaplikasian dalam menjalankan
aplikasi exel, setelah memilih Macrosnya menjadi Enabel pelapor harus mengisi secara manual
pada setiap table/ field yang disediakan. Dalam hal ini mengharuskan pelapor harus benar-benar
teliti dalam pengisian pada aplikasi exel ini. Untuk aplikasi exel ini antara laporan LLD dengan PVA
dibedakan hanya dari nomor formnya saja yang terletak pada worksheet yang berada pada paling
bawah.

4 4+ v| BODO1 - BOOD2 Mew - BOOD3 Mew -~ BOOD4 Mew .~ BOOO05S . BOOOG | LLD Header | C0002 - CO003 .~ CO004

Gambar 4. Footer Pilihan Form

Keterangan :
- Untuk ] No Form PVA
- Untuk I:I No Form LLD
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Pada Jenis Laporan LLD ada ada beberapa laporan yang didalamnya terdapat 2 Form pada 1
Laporan berupa “ Form Posisi “ dan Form Transaksi

1.Laporan Perdagangan Barang dan Jasa serta Hibah ( C0002 )
Pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar

dibawah ini :
A B c o E F G 1 K
; | Form Transaksi Perdagangan Barang dan Jasa serta Hibah
3 T sandi Pelapor : 002000000 Simpan Nomor Form C0002
4 Periode Data : Tahun Bulan Jumlzh Recard 2
5 2011 05

Jenis Periode M

Gambar 5. Tampilan Header Laporan

Keterangan :
e Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ni:
A B C D E F G 4 K
B | Form Transaksi Perdagangan Barang dan Jasa serta Hibah
= 1
3 Sandi Pelapor : 002000000 Simpan Nomor Form Cooo2
4 Periode Data : Tahun Bulan Jumish Record : 2
5 20 05 Jenis Periode M
N Jenis Transak: Ni Hubungan Ki Jenis Valuta Pk No Refe [Add Row]
5 [ enis Transzks egara ubungan Keuanzan enis Valu (Mzx 13 Numiber) 0 Referansi ! oW
7 1 101100T-Penjualan barang AD-Andorra P1-5PV-Pemegang Saham AMD-Armenia, Drams 1,000 [Delete]
8 2 1011027-Penjualan barang AG-Antigua And Barbi P2-Non SPV-Pemegang Saham ANG-Netherlands Antilles, Guilder 20,000,000 [Delete]

Gambar 6.Form Laporan Transaksi Barang dan Jasa
Keterangan :
- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Mo Referensd [Add Row]

Gambar 7. Tampilan Add Raw

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :
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Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 8. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya

" 4

adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul

tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

anda Yakin ?

Yes Mo

Gambar 9.Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar dibawah
ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

N

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 10.Peringatan Pilihan

Apabila sudah yakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya isi
data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan ingin

It

menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan “ seperti

gambar dibawah ini :
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Simpan

Gambar 11. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

! 2011050002 - Notepad

File Edit Format ‘iew Help

002000000M20110501C0002000000002
101100TADPLAMDOOOOOO00000000001000
1011 02TAGP2ANSOO000000000020000000

Gambar 12. Hasil Text File
2.Laporan Saldo dan Mutasi Rekening Giro Di Luar Negeri ( CO003&C0004 )
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.
Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

1
| [View Detail] !

L R L

Gambar 13. Tombol View Detail

a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

Form Saldo Rekening Gire di Luar Negeri

Gambar 14. Header Form Posisi

Keterangan :
¢ Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011
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kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ni:
A B 5 3] E F H d
1 Form Saldo Rekening Giro di Luar Negeri
i sandi Pelapor : 002000000 N MNomor Form :
Simpan
4 Periode Data : Tahun Bulan Jumlah Record :
5 2011 05 Jenis Periode :
Sandi Rekening :
. L Saldo Awal Saldo Akhir
No oA Jenis Valuta Negara Domisili [Add Row]
5 (Mfax 5 Ninmber) (Max 15 Number) (Max 15 Number)
7 1 21111 AED-United Arab Emirates, Oi AE-United Arab Emirat 100 200 View Detail .I [Delete]
8 2 12345 ZAR-South Africa, Rand AG-Antiguz And Barbudz 1,213 1,300 [View Detail] [Delete]
o

Gambar 15. Tampilan Laporan Rekening Giro Luar Negeri

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

[Add Row]

200 I [View Detail] ! [Delete]
L300 [Wiew Detail] [Delete]

Gambar 16. Tampilan Tombol View Detail

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 17. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- untuk Sandi Rekening harus diisi berupa angka dengan numeric yang panjangnya Max 5
Digit, apabila data yang dimasukkan bukan berupa angka dan Digit yang dimasukkan lebih
dari 5 Digit maka muncul peringatan seperti gambar dibawah ini :

Data Invalid

Data yang diisi harus berupa angka !
Drata tidak boleh lebih dari 5 angka !

[ Retry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 18. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka
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Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

anda Yakin ¥

Yes Mo |

Gambar 19. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 20. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 21. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :
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I® 2011050003 - Notepad

File Edit Faormat Yiew Help

RO2000000M2012 0501 C0003000000002
21111 AEDAEQOOOQOOOO00000000010000000000000000000.200
1234 5ZARAG0000000000000000122300000000000000001300

Gambar 22. Hasil Text File

Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,

seperti contoh dibawah ini :

Zaldo Awal Saldo Alhir

(Mzx 15 Numbar) (Max 15 Wumbar) | [Add Row]
100 200 View Detail] [Delete]
1,223 1,300 [View Detail] [Delete]
[View Detail] [Delete]

Gambar 23. Tampilan Pilihan View Detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ni:
A B C D E F G H d
1 Form Mutasi Rekening Giro di Luar Hegeri
3 Sandi Pelapor : 002000000 = Nomeor Form :
2 . Simpan
4 Periode Data : Tahun Bulan Jumliah Record :
5 2011 05 Jenis Periode :
Sandi Tanzzal ; Nilai
. ) 77] Sandi Transaksi ']T Tk Negara v] Hubungan Kevangan -]Neg;nl’mmil’mh‘-] e ) = [Add Row]

1 21111 1011007-Penjuzlan barang 2010-01-10 AE-United Arab Emira P2-Non SPV-Pemegang S AE-United Arab Emirat 100 [Delete]

Gambar 24. Tampilan Form Mutasi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar

dibawah ini :

Milat
(Mlax 15 Number) =

1N IMialatal

Gambar 25. Tampilan Pilihan Add Row

[Add Row]

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul

peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :
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Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 26. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- untuk Sandi Rekening akan terisi dengan sendirinya sesuai dengan sandi rekening yang terisi
pada Form Posisi.

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 27.Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawabh ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel FE

The cell or chart that vwou are trving ko change is protected and therefore read-only.

! To madify a protected cell ar chart, first remowve protection using the Unprotect Sheet command (Review tab, Changes group). You may be prompted

for a passward,

Gambar 28. Peringatan Pilihan

Apabila sudah yakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :
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Simpan

Gambar 29.Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :

<=zBack to Form

Add B
-] I ovl Pozizi

Gambar 30. Tampilan Back To Form Posisi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa tanda
merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor harus merubah data Saldo Akhir atau
data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat pada contoh gambar dibawah ini :

3aldo Akhic
3 (ax 15 Mumbar)

108 00> [View De

[Add Re

Gambar 31. Peringatan Data yang Dimasukkan Tidak Balance

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I® 2011050004 - Notepad

File Edik Format  Yiew Help

ROZ000000M20120501C0004 000000002
211111011 00T1001 201 0AERPZAEQOOOOQOCO0O000000100
12345101106712042011ALG1ATOOOO00000000000000F7

Gambar 32. Hasil Text File

3.Laporan Piutang Dagang Selain Perusahaan Asuransi/ Sekuritas ( CO005 & C0006 )
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian

bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
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dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

]
| [View Detail] |
| |

[ R T e ) |

Gambar 33. Tampilan View Detail

a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

D E F G H K L
Form Posisi Piutang Selain Perusahaan Asuransi/ Sekuritas

......... P Momar Form Coocs
Tahun Bulan -~ me=n Jumliah Record 1

Jenis Periode M

IS

Gambar 34. Header Form Posisi

Keterangan :
¢ Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.

¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ni:
D E F G H K L
q Form Posisi Piutang Selain Perusahaan Asuransi/ Sekuritas
3 002000000 S Momor Form - coocs
4 Tahun Bulan =impan Jumlah Record : 1
5 2011 05 Jenis Periode : M
o - Saldo Awal Saldo Alchir r
N Selctor Instit Hubungan Kevan; Jenis Valut: No Document ‘Add R
6 == il sane= SR c | (Max 13 Number) | (Max 15 Number) [add Row]
7 AE-United Arab Emirat  S000-Pemerintah | P1-SPY-Pemegang Szham  ALL-Albania, Leke AQO000000000000000001 100 1,100 [View Detail] [Delete]
o

Gambar 35. Tampilan Form Posisi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double

klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Saldo Alhir

[Add Row
(ax 15 Number) : ow]

1,100 [View Detail]
Gambar 36. Tampilan Pilihan View Detail
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- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 37. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- untuk No Dokumen diisi berupa Karakter baik dengan huruf maupun dengan numeric yang
panjangnya harus 20 Digit, apabila data yang dimasukkan kurang dari 20 Digit maka muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :

Data Invalid

@ Isi Mo.Docurnent dengan 20 karakker |

[ Retry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 38. Peringatan Data yang Dimasukkan Kurang dari 20 Digit

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 39. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawabh ini, kemudian klik “ Ok “
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Microsoft Excel

N

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 40. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 41. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I® 2011050005 - Notepad
File Edit Format Wiew Help

LO2000000M2012 0501C0005000000001
1AESOOORLALLACOOOOOOOO00000000010000000000000000010000000000000000001100

Gambar 42. Hasil Text File

b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,
seperti contoh dibawah ini :

Zaldo Athir

'Add Row
(ax 15 Number) | : ow]

1.133}iev Detail]

Gambar 43. Tampilan Pilihan View Detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah
ini:
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Form Mutasi Piutang Selain Perusahaan Asuransil Sekuritas

............ T

! (ypyp-mm-dd) Moz 15 Mumber]
HO0MA-Diebet n A

Raul | Form
11 1002 [Delete]

Gambar 44. Tampilan Form Mutasi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

o R P

Milai

(ax 15 Numiber) v | [AddRov]

1M Mialatal
Gambar 45. Tampilan Pilihan Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Daka yang diisi harus berupa angka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 46. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- untuk Sandi Rekening akan terisi dengan sendirinya sesuai dengan sandi rekening yang terisi
pada Form Posisi.

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

anda Yakin ?

Yes Mo |

Gambar 47. Peeringatan Pilihan
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Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell or chart that vwou are trving ko change is protected and therefore read-only.

! To madify a protected cell ar chart, first remowve protection using the Unprotect Sheet command (Review tab, Changes group). You may be prompted

for a passward,

Gambar 48. Peringatan Pilihan

Apabila sudah yakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 49. Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :

z==<Back to Form

Add R
-] I ovl Poai=i

Gambar 50. Tampilan Pilihan Back To Form Posisi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa tanda
merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor harus merubah data Saldo Akhir atau
data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat pada contoh gambar dibawah ini :

3aldo Akhic
3 (ax 15 Mumbar)

108 200> [View De

e ———— —————

[Add Re

Gambar 51. Peringatan Data yang Dimasukkan Tidak Balance
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Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

[ 2011050006 - Notepad

File Edit Faormat View Help

002000000M20110501C0008000000001
1AESOOOPLALLACOOOOOO00000000000114 0001 ANETOOO002550125451105201100000000000000001000

Gambar 52. Hasil Text File

4. Laporan Piutang Dagang Perusahaan Asuransi ( CO007 & C0008 )
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

I
| [View Detail] !

[ R T e ) |

Gambar 53. Tampilan View Detail

a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

| Form Posisi Piutang Perusahaan Asuransi

]
Sandi Pelapor : 002000000 )
Simpan

Periode Data : Tahun Bulan

Gambar 54. Header Form Posisi

Keterangan :
¢ Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ini:
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A ] < D E F G H J L M
! Form Posisi Piutang Perusahaan Asuransi
]
3 Sandi Pelapor : 002000000 " 0007
Simpan

4 Periode Data - Tahun Bulan J 1

20 05 Jen . M

. _ . Saldo Awal Saldo Akhit
: o | Jeniz Produk Asulanswl Jeniz Piutang | Jangka Wkt | Tlegara | Sektor Instituzi | Hubungan Keuangan | Jenis Yaluta | {Mat Hiumte] | Mar15 Kumter] [Add Row]
21-Premi Dibayar Dimuks [P 1_v=1tahun AD-Andorms 2000-Pemerintzh P2-hlon SPY-Pemegang Saham AFR-Afghanistan, Afghanis 100 200 [¥iew Detail] [Delete]

Gambar 55. Form Posisi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Zaldo Alhir

[4dd Row
(Max 15 Number) : ow]

1,100 [View Detail]
Gambar 56. Tampilan View Detail

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 57. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo |

Gambar 58. Tampilan Pilihan
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Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawabh ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

N

The cell or chart that vwou are trving ko change is protected and therefore read-only.

To modify a protected cell or chart, firsk remove protection using the Unprotect Sheet command (Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a passward,

Gambar 59. Tampilan Pilihan

Apabila sudah yakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 60. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I 2011050007 - Notepad
File Edit Farmat Yiew Help

LO2000000M20110501C0007 000000001
11211 A09000P2AFNOO0000000000000001000000000000000000
Jo200

Gambar 61. Hasil Text File

b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,
seperti contoh dibawah ini :

Zaldo Athir

'Add Row
(ax 15 Number) | : ow]

1.133}iew Detail]
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Gambar 62. Tampilan View Detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah
ini:

] ) 0 E F & H

Form Mutasi Piutang Perusahaan Asuransi
1
SandiPelapor: 000

Z 4 Simpan
] Periode Data : Tahun Bulan

. e , . . . Tanggal Transaksi hils [Add  ¢c<Back to Form
: JemsProdukAsura‘f‘ Jenis Pitang K .Jangka\uia'\r Negar K Seklol\nsutus;r HubunganKeuangaX Jenis Yaluta 7 Sand Transaksi - [ M Bunbe Rox] Posisi
21Fremi Oibayar Dimuka[Frer 1 s= Lezhur  aD-Andom $00Pomarintah F2-Mon SF\-Bamezang Saf AFN-Afzhanzman, afzhan  12A020-Premi Dbayar Dimuka [} 20200501 10 [Delete]

Gambar 63. Tampilan Form Mutasi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double

klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Milai
{Max 15 Numbar) =

10 IMialatal

[Add Row]

Gambar 64. Tampilan Pilihan Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 65. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk mengisi Field Sandi Transaksi yang harus diperhatikan adalah nomor sandinya pada
digit 5&6 harus disesuiakan dengan sandi Jenis Piutang seperti contoh dobawah ini :

remn e

e

J

soage—

W -

s

b b
Do Do e = L ADdodm 0Pt Pon PV Pemegang S AP Afghanistan Kgnans L L0200 e Doy Dt |

¥
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Gambar 66. Sandi Yang Saling Berhubungan

- Apabila Sandi Transaksinya tidak sesuai dengan Jenis piutangnya maka akan muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Jenis Asuransi dan Sandi Transaksi kidak valid |

Gambar 67. Sandi Tidak Valid

- Untuk Field Tanggal Transaksi, apabila pelapor luma memasukkan tanggalnya maka akan
muncul peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Tanggal Transaksi {ywyy-mm-dd) Tidak Boleh kosong !

Gambar 68. Tanggal Tidak Boleh Kosong

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 69. Peringatan Pilihan
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Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell or chart that vwou are trving ko change is protected and therefore read-only.

! To madify a protected cell ar chart, first remowve protection using the Unprotect Sheet command (Review tab, Changes group). You may be prompted

for a passward,

Gambar 70. Peringatan Pilihan

Apabila sudah yakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan
ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan “
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 71. Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :

z==<Back to Form

Add R
-] I ovl Poai=i

Gambar 72. Tampilan Back To Form Posisi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa tanda
merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor harus merubah data Saldo Akhir atau
data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat pada contoh gambar dibawah ini :

3aldo Akhic
3 (ax 15 Mumbar)

106 200°> [View De

[Add Re
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Gambar 73. Peringatan Hasil Tidak Balance

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I® 2011050008 - Notepad

File Edit Format Wiew Help

ROZ000000M20110501C0008000000001
11211 A09000P2AFNL 2402100105201 00000000000000000100

Gambar 74. Hasil Text File

5. Laporan Piutang Dagang Perusahaan Sekuritas ( C0009 & C0010 )
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

I
| [View Detail] !

[ R T e ) |

Gambar 75. Tampilan View Detail

a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :
Form Posisi Piutang Perusahaan Sekuritas
e _simeen | Tamisi Berrd

Jenis Periode

Gambar 76. Header Form Posisi

Keterangan :
e Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011
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kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah
ini:

A B C D E F G H K L
1 Form Posisi Piutang Perusahaan Sekuritas

g Sandi Pelapor: 002000000 Simoan Nomor Farm 0009
4 Periode Data:  Tahun Bulan e Jumlzh Record : 1

3 03 Jenis Periode M

Mo | Jeads Distans Selecitas {:,:i““ Hrasd ‘ Al [Add Row]

Negara ‘ Seketor Institusi Hebonzan Kesanzan ‘ Jeniz Valuta ‘ (Mx 15 Nombe) (Max 15 Nombr)

1 31-Piutang Nasabah 1_»=1tsh. AD-Andorra 8100-Bank Sentra P1-SPV-Pemegang Sal AFN-Afghanistan, Afghanis 15,000 25000 [ViewDetail]  [Delete]
Gambar 77. Tampilan Form Posisi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Zalde Alchir
(Max 13 Numbar)
1,100 [View Detail]

[Add Row]

Gambar 78. Tampilan View Detail

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 79. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “
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PERHATIAN !

anda Yakin ?

Yes Mo

Gambar 80. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

t.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 81. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 82. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I 2011050009 - Notepad
File Edit Format Miew Help

002000000M20110501C0009000000001
3114091 00PLAFNOOO0000000000001500000000000000000025000

Gambar 83. Hasil Text File
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b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,
seperti contoh dibawah ini :

faldo Akhir

Add Row
(Max 15 Number) ‘ o}

1,100 [View Detail]

Gambar 84. Tampilan View Detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ni:
B & D E; F G H J L N
q | Form Mutasi Piutang Perusahaan Sekuritas
1
Sandi Pelapor : 002000000 Simpan Nomor Form coo10

4 Periode Data:  Tahun Bulan Jumiah Record 1
2011 05 Jenis Periode M
Tanziz Tanezal MNilai [Add ===Back to

Negara Ssktor Institusi

Jenis Pistanz s;km::vl St o

Hsbonzan Keuanzan Jenis Valuta Sandi Transaksi Transaksi (v
| K K mnedd) | ™

6 Ej
7 31-Piutang Nasabah  1_»= 1tahiAD-Andorrs 3100-Bank Sentra P1-SFY-Pemegang Sak AFN-Afghanistan, Afghanis 1240310-Fiutang Nasabah 20110511 10,000 [Delete]

Gambar 85. Tampilan Form Mutasi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Nilas
(Bfax 15 Nomber) =

1N IMialatal

[Add Row]

Gambar 86. Tampilan Pilih Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Daka yang diisi harus berupa angka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 87. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk mengisi Field Sandi Transaksi yang harus diperhatikan adalah nomor sandinya pada
digit 5&6 harus disesuiakan dengan sandi Jenis Piutang Sekuritas seperti contoh dobawah
ini:
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FAVENY v
. ) Jangka . . .
Jenis Piutang Sekuritas " Negara Sektor Institusi Hubungan Kevangan Jenis Valuta Sandi T
| ary o | 7| 7|
31- %iutang Nasabah ~ 1_»=1tahu AD-Andorra 9100-Bank Sentral P1-SPV-Pemagang Sahe AFN-Afghanistan, Afghanis 1230310 Piut

Gambar 88. Sandi Yang Saling Berhubungan

- Apabila Sandi Transaksinya tidak sesuai dengan Jenis piutangnya maka akan muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Jenis Sekuritas dan Sandi Transaksi tidak valid |

Gambar 89. Sandi Tidak Valid

- Untuk Field Tanggal Transaksi, apabila pelapor luma memasukkan tanggalnya maka akan
muncul peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Tanggal Transaksi {ywyy-mm-dd) Tidak Boleh kosong !

Gambar 90. Tanggal Tidak Boleh Kosong

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “
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PERHATIAN !

anda Yakin ?

Yes Mo

Gambar 91. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 92. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 93. Tombol SImpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :

<=zBack to Form

Add B
-] I ovl Pozizi

Gambar 94. Tampilan Back To Form Posisi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa tanda
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merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor harus merubah data Saldo Akhir atau
data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat pada contoh gambar dibawah ini :

[Add Re

weT 00>  [ViewDe

Gambar 95. Peringatan Nilai Tidak Balance

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

B 2011050010 - Notepad
File Edit Format Miew Help

002000000M20110501 0010000000007
311A09100P1AFMNLIZ403101105201100000000000000010000

Gambar 96. Sandi Yang Saling Berhubungan

6. Laporan Tagihan Derivatif ( C0011 & C0012 )
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

]
| [View Detail] !

L W LR,

Gambar 97. Tampilan View Detail
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a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

Form Posisi Laporan Derivatif

Sandi Pelapor : 002000000 s MNomor Form
5 Simpan
Periode Data : Tahun Bulan Jumiah Record

Jenis Periode

Gambar 98. Header Form Posisi

Keterangan :
¢ Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

A B (e D E F G H K L
Form Posisi Laporan Derivatif
Sandi Pelapor : 002000000 = Momor Form €0011
. Simpan
Periode Data : Tahun Bulan Jumlah Record 2
2011 05 Jenis Periode M
Jenis Spot dan. Saldo Awal Saldo Akhir -
it Variable Pokols Negara Sektor Instil; Hubungan Kevangan Jenis Valut, Add R
. Darivatif | s | | St | (Max 15 Nomber) | (Max 15 Nomber) | [Add Rov]
1 1-Spot E-United Arab Emirat 2000-Pemerintah P2-Non SPV-Pemegang ! AF e A 1,000 2,000 [View Detail] [Delete]
2 3-Forward/Futures 1-Valuta (Currencyl |AE-United Arab Emirat 9200-Bank F2-Non SPV-Pemegang | AFN-Afg 1,000 1,000 |[View Detail] [Delete]

Gambar 99. Tampilan Form Posisi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

[Add Row]

200 | [View Detail] ! [Delete]
L300 [View Detail] [Delete]

Gambar 100. Tampilan View Detail

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Data vang diisi harus berupa angka |
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 101. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka
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- untuk Sandi Rekening harus diisi berupa angka dengan numeric yang panjangnya Max 5
Digit, apabila data yang dimasukkan bukan berupa angka dan Digit yang dimasukkan lebih
dari 5 Digit maka muncul peringatan seperti gambar dibawah ini :

Data Invalid

Data yang diisi harus berupa angka !
Drata tidak boleh lebib dari S angha |

[ Retry ] [ Cancel ] [ Help

Gambar 102. Peringatan Data Yang Dimasukkan Berupa Angka

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 103. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-onky.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 104.Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
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kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan
ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan “

seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 105. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I® 2011050011 - Notepad

File Edit Faormat Yiew Help

00Z2000000M20110501 0011000000002
11AES000P2ZAFNOOOOO00000000000100000000000000000002000
31AESZQOPZAFNOOOOOOQOC0000000L00000000000000000001 000

Gambar 106. Hasil Text File

b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,

seperti contoh dibawah ini :

Zaldo Awal Zaldo Alkhir [Add Row]
(Mzx 15 Numbar) (Max 15 Wumbar) g o
100 200 View Detail] [Delete]
1,223 1,300 [View Detail] [Delete]
[View Detail] [Delete]

Gambar 107. Tampilan View detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ini:
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o
-4
N

E :
Form Mutasi Laporan Derivatif

3 Sandi Pelapar: 002000000 . Nomor Form:| - C0012
§impzn
4 Jumigh Record: 1

=1

4 B

Periode Data: Tahun Bulan
5 0l 05 Jeniz Perinds: M
Hin L Sjpol.dan Warlable Piokok Negara Sektor nstihusi Hubungan Keuangan Jenis Valuta Sandi Transaksi g T ik '[:dd cocBack t.o.Furm
il Derivati I E i K 3 3 o | (ymmdd [Mat 5 Number) o¥] Pasisi
7| 115pat Lalua (Curreney)  ARUnited Arab Emirat 3000-Pemerintzh F2-Non3FV-PemegzngSsham  AFN-Afehanistan, Mfghaniz 1261004800t 0110401 1,000 [Delete]

Gambar 108. Tampilan Form Mutasi

Keterangan :
- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar

dibawah ini :

Milai

(Max 15 Number) g [AddRov

10 IMialatal

Gambar 109. Tampilan Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 110. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk mengisi Field Sandi Transaksi yang harus diperhatikan adalah nomor sandinya pada
digit 4 harus disesuiakan dengan sandi Jenis Spot dan Derivatif seperti contoh dobawah ini :

Ienlfafif:tt i?‘qﬂ Varigble Polok Negara Sektor Istifusi Hubungan Keuangan enis Valuta Sand
v\l.' ‘V '\l.' ,\T ,\i' 'Y

15 bt 1-Valuta (Curency) ~ AE-United Arab Emirat 9000-Pemerintah P2-Non SPV-Pemegang Saham  AFN-Afgnanistan, Afghanis ]{;;J;i 6

Yot

Gambar 111. Sandi Transaksi Yang Saling Berbuhungan
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- Apabila Sandi Transaksinya tidak sesuai dengan Jenis Spot dan Derivatif maka akan muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Jenis Derivatif dan Sandi Transaksi tidak valid |

Gambar 112. Peringatan Sandi Tidak Valid

- Untuk Field Tanggal Transaksi, apabila pelapor luma memasukkan tanggalnya maka akan
muncul peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Tanggal Transaksi {ywyy-mm-dd) Tidak Boleh kosong !

Gambar 113. Peringatan Tanggal Tidak Boleh Kosong

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 114. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawabh ini, kemudian klik “ Ok “
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Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 115. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 116. Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :

<=zBack to Form

Add B
-] I ovl Pozizi

Gambar 117. Tampilan Back To Form Posisi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa tanda
merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor harus merubah data Saldo Akhir atau
data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat pada contoh gambar dibawah ini :

3zldo Alhi
) (Mzx 15 Numbar)

108

[Add Re

200> [View De

Gambar 118. Peringatan Nilai Tidak Balance

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :
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! 2011050012 - Notepad

File Edit Format Wiew Help

po2000000mM2 0110501001 2000000001
11AESOOOPZAFNL 2610040104 201 0000000000000 0007 000

Gambar 119. Hasil Text File

7. Laporan Kepemilikan Surat-surat Berharga ( C0013 & C0014 )
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

1
| [View Detail] !

L W LR,

Gambar 120. Tampilan View Detail

a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

I Form Mutasi Kepemilikan Surat-surat Berharga
]

Sandi Pelapor: 002000000 Nomor Form
. Simpan
Pericde Data:  Tahun Bulan Jumlah Record

Jenis Periode

coo14

)

Gambar 121. Header Form Posisi

Keterangan :
¢ Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah
ini:
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B c D E F G H | J K
Form Posisi Kepemilikan Surat-surat Berharga

3 Sandi Pelapor: 002000000 R Nomor Form : 00013
simpan
3 Bulan Jumiz : 1

Periode Data:  Tahun
20 W

Saldo Ausl Piutang Salda Akhit Piutang
Jdangka o .
. Bungs/Dividen BungaiDividen
1M 15 Rlumber| Mk 15 hlumber]
£11-Ssham Listed 110%  AE-United ArabEmirst  5000-Pemerintah | P1-SPV-PemegangSsham| AED-United Arsb Emirates 1,000 2,000 1,000 !

Saldo Awal Surat Berharga Salda Akhir Surat
(Ma 15 Mumber) (Max 15 Klumbs

Jenis Surat Bierharga Mlegara Sektor Institusi Hubungan Keuangan deris Waluta

Gambar 122. Tampilan Form Posisi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

[Add Row]

zo0 | [View Detail] | [Delete]
L300 [Wiew Detail] [Delete]

Gambar 123. Tampilan View Detail

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 124. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “
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PERHATIAN !

anda Yakin ?

Yes Mo

Gambar 125. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

t.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 126. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 127. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

B 2011050013 - Notepad
File Edit Format ‘iew Help

QO2000000M20110500C0013000000001
611 1AE%000PLAEDQOOQOOOOO00000001000000000000000000020000000000000000000100000000000000000005000

Gambar 128. Hasil Text File
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b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,

seperti contoh dibawah ini :

! b | [Add Row]
(Max 15 Numbar) (Max 15 Wumbar) -
100 200 View Detail] [Delete]
1,223 1.3::/'{uie-,~.-netai|] [Delete]
[View Detail] [Delete]

Gambar 129. Tampilan View Detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah
ini:

5 ¢ ) E F H

| Form Mutasi Kepemilikan Surat-surat Berharga

Simpan

Sandi Pelapor :
a4 Periode Data :

Bulan

Tanggal
Transaksi
[yayy-mm-dd.

Milai [Add <<<BacktoF
j {Max 15 Murnber) Rowl Posisi
0 1000 [Delete]
4000 [Delete]

(o] Hubungan Keuangan = Jenis Valuta Jenis Form Transaksi I Sandi Tranzaksi

Jangka "
wakie 7 Negara SERERRSr

Jenis Surat Berhare
ey

.7

1206110.53ham Listed
44 1206110, Saham Listed

F1-SPV-Pemegang Ssham | AED-United Arab Emirates, D <
F1SPV-Pemegang Ssham  AED-United Arsb Emirates, 0 2-T7a:

Gambar 130. Tampilan Form Mutasi

Keterangan :
- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double

klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Nil=i
(Max 15 Number) v | [AddRov]

1N IMialatal

Gambar 131. Tampilan Add Rowi

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Data vang diisi harus berupa angka |
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 132. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka
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- Untuk mengisi Field Sandi Transaksi yang harus diperhatikan adalah nomor sandinya pada 4
digit terakhir harus disesuiakan dengan sandi Jenis Surat Berharga seperti contoh dobawah

ini:

Jongs Surat Behurga (g Wl Porsentase Negn Seborlstivs | Hubungan Keunen s Viluty ot Fom Transdsy Sands Tan
i TV !'Y !'Y I'Y "V v\f ,V T
M?musted Lol AE-United ArafEmirat  S000-Pemerintah  PL-SPY-Pemegang Saham - AED-United Ava Emiates, - Transaksi Sura Berharga ?M?ham
| 8115 &m Lited LA Ao Ars it SO00-Pemeriiah  Pa-SPU-Pemegang Sanam - AED-Urited Areh it 0 -Transasl Putang Bung Divi 06D, i

Gambar 133. Sandi Yang Saling Berhubungan

- Apabila Sandi Transaksinya tidak sesuai dengan Jenis Surat Berharga maka akan muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Jenis Surat Berharga dan Sandi Transaksi tidak valid |

Gambar 134. Peringatan Sandi Yang Tidak Valid

- Untuk Field Tanggal Transaksi, apabila pelapor luma memasukkan tanggalnya maka akan
muncul peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Tanggal Transaksi (ywywy-mm-dd) Tidak Boleh kosong |

Gambar 135. Peringatan Tanggal Tidak Boleh Kosong

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
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adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

anda Yakin ?

Yes Mo

Gambar 136. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell or chart that vwou are trving ko change is protected and therefore read-only.

! To madify a protected cell ar chart, first remowve protection using the Unprotect Sheet command (Review tab, Changes group). You may be prompted

for a passward,

Gambar 137. Peringatan Pilihan

Apabila sudah yakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 138. Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :

z==<Back to Form

Add R
-] I ovl Poai=i

Gambar 139. Tampilan Form Mutasi
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Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa tanda
merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor harus merubah data Saldo Akhir atau
data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat pada contoh gambar dibawah ini :

Zaldo Akhir
3 (Max 13 Number)

1068 0> [View De

e ———

[Add Re

LI =]

Gambar 140. Peringatan Nilai Tidak Balance

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I 2011050014 - Notepad
File Edit Farmat Wiew Help

QO2000000mM20110501C0014000000002
611 1AES000PLIAED]I] 2061101010201 000000000000000001000
611 14E9000P1IAEDZ2]12061101010201000000000000000004000

Gambar 141. Hasil Text File

8. Laporan Aset Lainnya ( C0015 & C0016 )
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

|
| [View Detail] !

[ R T e ) |

Gambar 142. Tampilan View Detail
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a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

B & D E F G

A G H 1 1
1 I Form Posisi Aset Lainnya
]

3 Sandi Pelapor: 00200000 0

200000 Simpan
PeriodeData:  Tshun Bulan
T = T = T T T T

5

Gambar 144. Header Form Posisi

Keterangan :
¢ Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.

¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

A 2 c D 3 F G H 1 K
1 | Form Posisi Aset Lainnya
-
3 Sandi Pelapor: 002000000 simpzn Coo15
2 PeriodeData:  Tshun Bulan 1
B 2011 05 le M
Jangka Salda Awal AsetLainnys Saldo Akhir Aset Lainnya Saldo Awal Piutang Bunga Saldo Akhir Piutang Bunga
. Ho Jenis Aset o Hegara Sektornstitusi | Hubungan Keuangan Jeris Yaluta (Mo 5 Number) (Mas 5 Number) Mo 5 Number) (M 15 Number)
1 01.Kzs dalam valas 1_r=1tzhun AD-Andorrz 5000-Pemerintzh | P1-SPV-Pemegang Sal AED-United Arzb Emirate 1,000 2,000 500 1,000 [
8

Gambar 145. Tampilan Form Posisi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double

klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

[Add Row]

200 I [View Detail] ! [Delete]
L300 [View Detail] [Delete]

Gambar 146. Tampilan View Detail

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]
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Gambar 147. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 148. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar dibawah
ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

L.;

Gambar 149. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 150. Tombol Simpan
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Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I 2011050015 - Notepad
File Edit Format Wiew Help

002000000M20110501C001 5000000001
011ADS000PLAEDOOOCOOOO0O00000001000000000000000000020000000000000000000050000000000000000001000

Gambar 151. Hasil Text File

b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,
seperti contoh dibawah ini :

Zaldo Awal Zaldo Alkhir [Add Row]
(Mzx 15 Numbar) (Max 15 Wumbar) g o
100 200 View Detail] [Delete]
1,223 1,300 [View Detail] [Delete]
[View Detail] [Delete]

Gambar 152. Tampilan View Detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ini:
B ¢ D £ f £ H J k M
| Form Hutasi Aset Lainnya
1
3| SandiPelapor: 202000000 F Nomor Form (0016
: . Simpzn
4 PeriodeData:  Tahun Bulan lumizh Record: 1
5 11 05 Jenis Peride M
Jen st |Jmoga Waktn|  Nem Sektor [nstitnd | Fobunzan Kenanzan Jeniz Valutz Jeniz Form Transaks Sandl Transakst Tagl T L |Add Row]

: Ei K 1 J T 7 v + [

7 |01Kzs dalam valz 1_»= 1 tahun AD-Andorra 8000-Pemerintah | P1-SPYV-Pemegang S AED-United Arab Emirate 1.Transaksi Aset Lainn 1400020-Kas dalam valas 010-10-10 1000 [Delete]
§ |01Kzs dalam valz 1_»= 1 tahun AD-Andorra 8000-Pemerintah | P1-SPYV-Pemegang S AED-United Arab Emirate 2Transaksi Piutang Bu 1400020-Kas dalam valas 010-10-10 500 [Delete]

Gambar 153. Tampilan Form Mutasi

Keterangan :
- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double

klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :
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Wilai
{Max 135 Number) =

10 IMialatal

[Add Row]

Gambar 154. Tampilan Pilih Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 155. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk mengisi Field Sandi Transaksi yang harus diperhatikan adalah nomor sandinya pada 4
digit terakhir harus disesuiakan dengan sandi Jenis Surat Berharga seperti contoh dobawah

ini:

Jongs Surat Behurga (g Wl Porsentase Negn Seborlstivs | Hubungan Keunen s Viluty ot Fom Transdsy Sands Tan
i TY !'Y !'Y I'Y "Y v\f ,7 T

f11-Sa pm L Lol AE-United ArafEmirat  S000-Pemerintah  PL-SPY-Pemegang Saham - AED-United Ava Emiates, - Transaksi Sura Berharga B0 i
lﬁll-Sa nListed LA Ao ArshEmiat  SO00-Pemeriiah  PL-SPU-PemegangSaham  AED-United At Emiates, L -Transaks Putang Bunga D bﬂﬁllﬂ.? }ham

Gambar 156. Sandi Yang Saling Berhubungan

- Apabila Sandi Transaksinya tidak sesuai dengan Jenis Surat Berharga maka akan muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Jenis Sekuritas dan Sandi Transaksi tidak valid |

Gambar 157. Tampilan Form Mutasi
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- Untuk Field Tanggal Transaksi, apabila pelapor lupa memasukkan tanggalnya maka akan
muncul peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Tanggal Transaksi (ywywy-mm-dd) Tidak Boleh kosong |

Gambar 158. Peringatan Tanggal Tidak Boleh Kosong

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 159. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

N

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-onky.

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 160. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan
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“«

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 161. Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :

<=zBack to Form

Add B
-] I ovl Pozizi

Gambar 162. Tampilan Pilih Back To Form Posisi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa tanda
merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor harus merubah data Saldo Akhir atau
data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat pada contoh gambar dibawah ini :

3alde Akhir
3 (Max 13 Number)

1068 200> [View De

——

[Add Re

Gambar 163. Peringatan Nilai Tidak BAlance

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

! 2011050016 - Notepad

File Edit Formakt  Yiew Help

002000000M20110501C0016000000002
011A09000P1AED]IL O 50101010201 000000000000000001000
011Ap9000P1AEDLZLOY 0101010201 000000000000000000500

Gambar 164. Hasil Text File
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9. Laporan Penyertaan ( C0017 & C0018)
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

1
| [View Detail] !

L R L

Gambar 165. Tampilan View Detail

a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

A B c D E F [ H 1 K
1 Form Posisi Penyertaan
z sandi Pelapor : 002000000 - Momer Form : coo17
Simpan o
4 Jumlzh Record : 1
s

Periode Data:  Tahun Bulan
2011 05 Jenis Periode : M
T T Watarmnean T T T T T T Parzantaca T T T

Gambar 166. Header Form Posisi

Keterangan :
e Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ni:

A B L U I v s H ) X 'S
Form Posisi Penyertaan =]

sandi Pelapor : 002000000 S Nomor Form c0017

Periode Data:  Tahun Bulan M Jumiah Record 1

2011 05 Jenis Periode : M

SR | s Nama L Seldo Awwal Peayertamn
No| Jenic Penyertasn (l\gg; go S PEm) Negara Sektor Tnstimsi Hbungan Kenanzan Peny:t;;:) Tenie Valuta e

1 31-5aham Listed test 12345 asdas AE-United Arabk Emirat 9100-Bank Sentral | P1-SPV-Pemegang Szham 50.50 AED-United Arak Emirates, D 100,000

Gambar 167. Tampilan Form Posisi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :
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[Add Row]
200 I [View Detail] ! [Delete]
L300 [Wiew Detail] [Delete]

Gambar 168. Tampilan View Detail

- Untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Daka yang diisi harus berupa angka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 169. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk field keterangan tidak boleh kosong, apabila kosong maka akan muncul peringatan
ketika kita mengklik “ Simpan “ seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel E|

keterangan
(Max 20 Char) Tidak Boleh kosong !

Gambar 170. Peringatan Keterangan Tidak Boleh Kosong

- Untuk Field Nama tidak boleh kosong, apabila kososng maka akan muncul peringatan ketika
kita mengklik “ Simpan “ seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel E|

Mama
(Max 45 Char) Tidak Boleh kosong !
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Gambar 171. Peringatan Nama Tidak Boleh Kosong

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

4

“ akan muncul

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 172. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-onky.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 173. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan
ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan “
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 174. Tombol Simpan
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Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada

pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa

pelaporan. Hasil textfi

ile tersebut berupa sebagai berikut :

! 2011050017 - Notepad

File Edit
002000000M20110501C001 7000000001

sltest

Format Miew Help

12345asdas

Gambar 175. Hasil Text File

AESI00PIO5050AED000000000000001000000000000000000010100
Qo00000000000000500000000000000000005000000000000000000
Qo050000000000000000000500

b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali

Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,

seperti contoh dibawah ini :

Zaldo Awal
(Max 15 Number)

Zaldo Akhir .
(Max 15 Numbar) | [Add Row]
100 200 View Detail] [Delete]
1,223 1,300 [View Detail] [Delete]
[View Detail] [Delete]

Gambar 176. Tampilan View Detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ni:

A 8 c D E F G H |
1 | Form Mutasi Penyertaan

=
3 Sandi Pelapor : 002000000 . Hemer Ferm :
Simpan
4 Periode Data : Tahun Bulan Jumlzh Record :
5 2011 05 Jenis Periode :
Sandi I Fens Nilsi

No | Jenis Pemyertaan rrestey Jenis Valsta Jenis Form Transaksi Sandi Transalesi Transakesi [Add Row]

N = | @S G = - (QVas 15 Numbas)

1 31-Saham Listed

Keterangan :

12345 AED-United Arab Emirates, D

1-Transaksi Penyertaan 1203010.saham listed 2010-10-10 1,000 [Delete]

Gambar 177. Tampilan Form Mutasi

K

coois

M

===Back to Form Pasisi

Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double

klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar

dibawah ini :

Page 54 of 82
Bl-AplikasiExel _LLD-20110524 v.1



Petunjuk Penggunaan — Aplikasi Excel Lalu Lintas Devisa

Wilai
{Max 135 Number) =

10 IMialatal

[Add Row]

Gambar 178. Tampilan Pilih Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 179. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk mengisi Field Sandi Transaksi yang harus diperhatikan adalah nomor sandinya pada
digit 4 & 6 harus disesuiakan dengan sandi Jenis Penyertaan seperti contoh dobawah ini :

Sandi Investe
Jenis Penvertaan &nﬂ; ; g;r)e Jenis Valuta Jenis Form Transaksi Sandi Transaksi
v\r '\r 'v v L
mFaham Listed 12345 AED-United Arab Emirates, D 1-Transaksi Penyertaan 12@ .saham listed

L J

Gambar 180. Sandi Yang Saling Berhubungan

- Apabila Sandi Transaksinya tidak sesuai dengan Jenis Penyertaannya maka akan muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Jenis Penvertaan dan Sandi Transaksi tidak, valid !

Gambar 181. Peringatan sandi Tidak Valid

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .

Page 55 of 82
Bl-AplikasiExel _LLD-20110524 v.1



Petunjuk Penggunaan — Aplikasi Excel Lalu Lintas Devisa

Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 182. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

L.;

Gambar 183. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 184. Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :
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==<Back to Form

Add B
-] I ovl Pozizi

Gambar 185. Tampilan Pilih Back To Form Posisi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa tanda
merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor harus merubah data Saldo Akhir atau
data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat pada contoh gambar dibawah ini :

3zldo Alhi
) (Mzx 15 Numbar)

106 00> [View De

[Add Re

iina

Gambar 186. Peringatan Nilai Tidak Balance

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I 2011050018 - Notepad

File Edit Format Miew Help

002000000M2011 0501 0018000000001
311234 54E011 2030101010201 000000000000000001000

Gambar 187. Peringatan Pilihan

10. Laporan Tanah dan Bangunan ( C0019 & C0020 )
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

| [View Detail] !

L R L
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Gambar 188. Tampilan View Detail

a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

A B C D E F J
I Form Posisi Tanah dan Bangunan

Bulan

H
Sandi Pelapor : 002000000 Simpan Nomor Form :
Periode Data: Tahun

[Tanan i faduna | NMamara T atraci Tanah dan | T Caldn Al T Caldn Alhir 1

Gambar 189. Header Form Posisi

Keterangan :
¢ Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

Jumlah Record :
05 Jenis Pericde :

coois

M

ini:
!
A B & D E F ] K
1 | Form Posisi Tanah dan Bangunan
]
3 Sandi Pelapor : 002000000 Simpan Nomor Form : Coo19
a Periode Data: Tahun Bulan Jumlah Record : 1
5 2011 05 Jenis Periode : M
Tanah /Gedung | Negara Lokasi Tanah dan o Saldo Awal Saldo Alkhir
N T Valut: Add Row]
& °° | Bangunan Bangunan Sis Eu (Max 15 Number) | (Max 15 Number) | [444 Row]
7 1 1-Tanah AE-United Arab Emirat ARS-Argentina, Pesos 500 500 [View Detail] [Delete]

Gambar 190. Form Posisi

Keterangan :
- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double

klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

[Add Row]

200 I [View Detail] ! [Delete]
L300 [Wiew Detail] [Delete]

Gambar 191. Tampilan Pilih View Detail
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- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 192. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 193. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-onky.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 194. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan
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ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan “
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 195. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I 2011050019 - Notepad
File Edit Format Miew Help

002 000000M2 0110501001 2000000001
1AEARSOOOO000000000000050000000000000000000500

Gambar 196. Hasil Text File

b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,
seperti contoh dibawah ini :

Zaldo Awal Zaldo Akhir [Add Row]
(Max 15 Numbar) (Max 15 Wumbar) g o
100 200 View Detail] [Delete]
1,223 1,300 [View Detail] [Delete]
[View Detail] [Delete]

Gambar 197. Tampilan Pilih View Detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah
ini:

A B C D E F G ] K
1 Form Mutasi Tanah dan Bangunan
3 Sandi Pelapor : 002000000 Nomor Form:  C0020
4 Periode Data : Tahun Bulan Jumlah Record : 1
5 2011 05 Jenis Periode : M

. Tangzal .

no |TenahGedung|  NegaralokasiTanzh dan Tenis Valuta Sandi Transaksi Transaksi it [Add Row] <<Back to Form Pasi

5 .| Bangunan K Bangunan 7 7 = nmd (Max 13 Number) =
1 1-Tanah AE-United Arab Emirat ARS-Argentina, Pesos  119201A-debet Tanah 2011-05-01 0 [Delete]

Gambar 198. Tampilan Form Mutasi

Keterangan :
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- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

o R P

Wilai
{Max 135 Number) =

10 IMialatal

[Add Row]

Gambar 199. Tampilan Pilih Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 200. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk mengisi Field Sandi Transaksi yang harus diperhatikan adalah nomor sandinya pada
digit ke 6 harus disesuiakan dengan sandi Jenis Tanah / Gedung dan Bangunan seperti
contoh dobawah ini :

Tanah / Gedung| Negara Lokasi Tanah dan

Jenis Valuta Qandi Transaksi
Bangunan Bangunan

- |

-1
r]: anah AE-United Arab Emirat ARS-Argentina, Pesos 1192D1A debet Tanah

Gambar 201. Sandi Yang Saling Berhubungan

- Apabila Sandi Transaksinya tidak sesuai dengan Jenis piutangnya maka akan muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

TanahyBangunan dan Sandi Transaksi tidak valid |

Gambar 202. Peringatan Sandi Tidak Valid
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Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

anda Yakin ¥

Yes Mo |

Gambar 203. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 204. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 205. Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :
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11.

==<Back to Form

Add B
-] I ovl Pozizi

Gambar 206. Tampilan Pilih Back To Form Posisi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa tanda
merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor harus merubah data Saldo Akhir atau
data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat pada contoh gambar dibawah ini :

3aldo Akhic
3 (ax 15 Mumbar)

108 00> [View De

—_—

[Add Re

N Gambar 207. Peringatan Nilai T-idak Balancé
Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I 2011050020 - Notepad

File Edit Format Wiew Help

LOZ000000M2 0110501002 0000000001
1AEARSITIG201A0I05201100000000000000000000

Gambar 208. Hasil Text File

Laporan Ekuitas ( C0021 & C0022)
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

1
| [View Detail] !

L W LR,

Gambar 209. Tampilan Pilih View Detail
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a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

Form Posisi Ekuitas
Samlil Pelapor: 002000000 Simpan Nomeor Form
Periode Data : Tahun Bulan Jumlzh Record

Jenis Periode

W e

T ey T T T T T T T T T

Gambar 210. Header Form Posisi

Keterangan :
e Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah
ini:

1 Form Posisi Ekuitas

Sandi Pelapor : 002000000 o Nomor Form 0021
Periode Data : Tahun Bulan Jumlah Record : 1
2011 05 Jenis Periode M
= — e s Saldo Avwal Disst Saldo Akchir Disst Salde Awal Utans Dividen | S
No vl I Nagara Ssktor Institusi Etongan Kevsngan K Jenis Valsta e 15 Nm“)' Qin 15 Nm‘;’ e 15 ;:ih)
[ Max 5 Char) =) =)

12345 test AD-Andorra 3000-Pemerintah  P1-SPY-Pemegang Szhal 10.00 AED-United Arab Emirate 1,000 1,000 E::C_’__,
Gambar 211. Form Posisi

Keterangan :

Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

[Add Row]

zo0 | [View Detail] | [Delete]
L300 [Wiew Detail] [Delete]

Gambar 211. Tampilan Pilih View Detail

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]
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Gambar 212. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk Field Nama tidak boleh kosong, apabila kososng maka akan muncul peringatan ketika
kita mengklik “ Simpan “ seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel El

Marma
(Max 45 Char) Tidak Boleh kosong !

Gambar 213. Peringatan Nama Tidak Boleh Kosong

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 214. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawabh ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell or chart that vwou are trving ko change is protected and therefore read-only.

! To madify a protected cell ar chart, first remowve protection using the Unprotect Sheet command (Review tab, Changes group). You may be prompted

for a passward,

Gambar 215. Peringatan Pilihan

Apabila sudah yakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
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isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan
ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan “

seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 216. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa

pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I 2011050021 - Notepad

File Edit Format Miew Help
QOZ000000M20110501L 0021 00000001
12345test

ADS000PLOLI000AEDOOOOOOOO000000001 0000000000000
0000001 000000000000000000010000000000000000000
10000000000000000000000000000000000000002000

Gambar 217. Hasil Text File

b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,

seperti contoh dibawah ini :

Zaldo Awal Zaldo Akhir [Add Row]
(Max 15 Numbar) (Max 15 Wumbar) g o
100 200 View Detail] [Delete]
1,223 1,300 [View Detail] [Delete]
[View Detail] [Delete]

Gambar 218. Tampilan Pilih View Detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ini:
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A B C D E F G | J K
1 Form Mutasi Ekuitas
3 Sandi Pelapor : 002000000 ; Nomor Form:  C0022
; Simpan
4 Periode Data: Tahun Bulan Jumlah Record : 2
5 011 05 Jenis Periode : M
Sandi Pemegang : : : : _ nggzl_ Wil <<<Back to
No Saham Jenis Valuta Jenis Form Transaksi Sandi Transaksi Transaksi (Max 15 Number) [Add Row] Form Posisi
6 ] (Max3Chay) o7 | - | - | - =
7 1 12345 AED-United Arab Em 3:Transaksi Laba Ditahan 120101K.laba ditahan | 2010-10-10 1,000 [Deiete]
8 2 12345 AED-United Arab Emirates, Dirhams 120101K.modal disetor 2010-10-10 500 [Delete]

Gambar 219. Tampilan Form Mutasi

Keterangan :

- Untuk 1 Form Posisi selalu memiliki 2 data Form Mutasi karena untuk menjadikan balance
Form Posisinya, apabila Form posisinya sudah balace maka tidak akan muncul tanda merah
pada form Posisinya, seperti contoh gambar dibawah ini :

Saldo Awal Utang Dividen Saldo Akhir Utang Dividen
{Max 15 Number) {Max 13 Number)

1,000 1,00

Gambar 220. Peringatan Nilai Tidak BAlance

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Nilas
(Bfax 15 Nomber) =

1N IMialatal

Gambar 221. Tampilan Pilih Add Row

[Add Row]

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Daka yang diisi harus berupa angka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 222. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka
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- Untuk mengisi Field Sandi Transaksi yang harus diperhatikan adalah nomor sandinya pada 4
digit terakhir harus disesuiakan dengan sandi Jenis Surat Berharga seperti contoh dobawah

ini:

Jenss Surat B (ke Wkt Prsentase Neg Seorlnstins | Fubungan Kevanzan e Vit Jenis Fom Transakst Sandi Tra
i TV !'V !'V I'V "V y\i' ,T ¥
{ﬁm%musted Lol ARnitec Aranfmirat  S000-Pemerintah  PL-SPV-Pemegang Sanam - AED-United Arab mirates, [ -TransaksiSurat Berhargs M}ham
61150 m it DI AEArtedArbEmit  SO00Remeritah  P-SP-PemegangSafam  AGDHUnited A EiveesC2-rnsal it Bunga/ D 110 }ham

Gambar 223. Sandi Yang Saling Berhubungan

- Apabila Sandi Transaksinya tidak sesuai dengan Jenis piutangnya maka akan muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Jenis Sekuritas dan Sandi Transaksi tidak walid |

Gambar 224. Peringatan Sandi Tidak Valid

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul

tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo |

Gambar 225. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “
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Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 225. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 226. Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :

<=zBack to Form

Add B
-] I ovl Pozizi

Gambar 227. Tampilan Pilih Back To Form Posisi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa
peringatan kemudian muncul tanda merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor
harus merubah data Saldo Akhir atau data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat
pada contoh gambar dibawah ini :

Data Invalid

j Saldo akhir tidak sama dengan Saldo fwal + Mutas |
L

Conkinue?

[ Yes ] [ Mo ] [Cancel ] [ Help ]

Gambar 228. Peringatan Saldo Tidak Balance
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3aldo Akhic
3 (ax 15 Mumbar)

108 200> [View De

[Add Re

Gambar 229. Peringatan Nilai Saldo Tidak Balance

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

! 2011050022 - Notepad

File Edik Farmat  Yiew Help

p0Z000000M20110501C002 2000000002

1234 54E03120101K1010201000000000000000001000
1234 54E02120101K1010201000000000000000000500
122124R51120101K0L0O5201100000000000000000010
122124R52120101K0105201100000000000000000010

Gambar 230. Hasil Text File

12. Laporan Equity Partnership ( C0023 & C0024 )
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

1
| [View Detail] |
| |

[ R T e ) |

Gambar 231. Tampilan Pilih View Detail

a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

A ] C 5 E 3 5 H
Form Posisi Equity Partnership

"
Sandi Pelapor 002000000 Simpan Nomeor Form :
Periode Data : Tahun Bulan sme Jumizh Record :

Jenis Periode :

Gambar 232. Header Form Posisi
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Keterangan :
¢ Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

A =] 9 u 3 r <] H L M
1 _| Form Posisi Equity Partnership
3 Sandi Pelaper : 002000000 . Nomer Form 0023
. . Simpan
4 Periode Data Tahun Bulan Jumiah Record 1
5 2011 05 Jenis Periods M

Sandi Mitsa Nama e Saldo Awal Equity Partnership |  Saldo Alhir Equity Partnership | - .
e M| Tams e Nagara | Saktor Institusi | Hubunzan Kevanzan | Tenis Valuta s i ey [Add Row]
7] 1 12345 test AD-Andorra 2100-Bank Sentra F2-Non SPV-Pemegang Sahi AED-United Arab Emirate 1,000 3,000 [View Detail] [Delete]
Gambar 233. Form Posisi
Keterangan :
.

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

[Add Row]
200 I [View Detail] ! [Delete]
L300 [Wiew Detail] [Delete]

Gambar 234. Tampilan Pilih View Detail

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Daka yang diisi harus berupa angka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 235. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- untuk Sandi Rekening harus diisi berupa angka dengan numeric yang panjangnya Max 5
Digit, apabila data yang dimasukkan bukan berupa angka dan Digit yang dimasukkan lebih
dari 5 Digit maka muncul peringatan seperti gambar dibawah ini :

Page 71 of 82
Bl-AplikasiExel _LLD-20110524 v.1



Petunjuk Penggunaan — Aplikasi Excel Lalu Lintas Devisa

Data Invalid

Data yang diisi harus berupa angka !
Drata tidak boleh lebih dari 5 angka !

[ Retry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 236. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk Field Nama tidak boleh kosong, apabila kososng maka akan muncul peringatan ketika
kita mengklik “ Simpan “ seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel El

Marma
(Max 45 Char) Tidak Boleh kosong !

Gambar 237. Peringatan Nama Tidak Boleh Kosong

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 238. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawabh ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell or chart that vwou are trving ko change is protected and therefore read-only.

t7

To modify a protected cell or chart, firsk remove protection using the Unprotect Sheet command (Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a passward,

Gambar 239. Peringatan Pilihan
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Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 240. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I 2011050023 - Notepad

File Edik Faormat Yiew Help

02000000M20110501C0023000000001
12345test

ADCIOOP2ZAEDOCOOOOO0000000001000000000000000000
03000

Gambar 241. Hasil Text File

b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,
seperti contoh dibawah ini :

Zaldo Awal Zaldo Akhir

(Max 15 Numbar) (Max 15 Wumbar) ‘ [Add Row]
100 200 View Detail] [Delete]
1,223 1,300 [View Detail] [Delete]
[View Detail] [Delete]

Gambar 242. Tampilan Pilih View Detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah
ini:
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3 r a 1 n

Form Mutasi Equity Partnership

Sandi Pelapor: 002000000 . Nomor Form : Coo24
Simpan
Bulan Jumlah Record : 1

A D = v

Periode Data: Tahun
2011 03 Jenis Periode : M
Sandi Mitra . . . Tanggzal Transaksi Nilai Net Contractor Share . ==<Back to Form
N~ | (a5 Chal -7 B VTR Ei et - e — - (Mas 15 Number) - (Mas 15 Number) [4dd Row] Posisi
1 12345 AED-United Arab Emirates, [320101K-koreksi debet cash ¢ 2010-10-10 2,000 100 [Delete]
Gambar 243. Tampilan Form Mutasi
Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Nilas

(Max 15 Number) v | [AddRov]

1N IMialatal

Gambar 244. Tampilan Pilih Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 245. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul

tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “
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PERHATIAN !

anda Yakin ?

Yes Mo

Gambar 246. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawabh ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell or chart that vwou are trving ko change is protected and therefore read-only.

! To madify a protected cell ar chart, first remowve protection using the Unprotect Sheet command (Review tab, Changes group). You may be prompted

for a passward,

Gambar 247. Peringatan Pilihan

Apabila sudah yakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 248. Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :

z==<Back to Form

Add R
-] I ovl Poai=i

Gambar 249. Tampilan Pilih Back To Form Posisi
Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi

data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa
peringatan kemudian muncul tanda merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor
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harus merubah data Saldo Akhir atau data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat

pada contoh gambar dibawah ini :

Data Invalid

Saldo akhir tidak sama dengan Saldo Awal + Mutasi !

'
A Conkinue?

Mo ] [ Cancel ] [ Help

Gambar 250. Peringatan Saldo Tidak Balance

Zalde Akhi
Max 15 Nomber) ‘ [Add Re

o]
200  [View De

we__
Gambar 251. Tampilan Pilih Back To Form Posisi

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa

pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

BX]

[ 2011050024 - Notepad T

File Edit Format ‘iew Help

Q02000000M2011 05010024 000000001
12345AE0320101K1I010201000000000000000002000000

QO0000000000001L00
Gambar 252. Hasil Text File

13. Laporan Komitmen dan Kontijensi ( C0025 )
Pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan Sandi Pelapor, Periode Data seperti

gambar dibawah ini :
¢ 0 ; f ¢

A ;i ;
Form Laporan Posisi Komitmen dan Kontinjensi
(0

Sandi Pelapor QL0000 Simpan o
Bulan Jurl R l

Periode Data Tahun

Gambar 253. Header Form Laporan Posisi
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Keterangan :
¢ Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ini:
D E f : A I 3
Form Laporan Posisi Komitmen dan Kontinjensi

Sandi Pelapor : 002000000 Simpan 00025

Periode Data : Tahun Bulan 1
- Keterangan . Mki- [ atuh Tempo e ’ Riki [
o Jeniz Tagihan (Mo 20 B Yariable Pokok [w”_ltnm_ ] Negara Sehtor lustitusi Yaluta Dasar Yaluta Lawan (Mo ) fau]

1000k-pasisi skhir Tagihan Komitmen Fa asd Ll |Qomngy 10000040 200042 45-Un'ted ks Bt 000-Bank Bentral  AFN-Ahgharistan, Afghaniz AED-United Arab Emirates, [ 100,000 [Delete]

Gambar 254. Tampilan Form

Keterangan :
- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double

klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Mo Beferensi [Add Row]

Gambar 255. Tampilan Pilih Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Daka yang diisi harus berupa angka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 256. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk Field Tanggal Mulai, apabila pelapor lupa memasukkan tanggalnya maka akan muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :
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Microsoft Excel E'

Mulai
{yyyey-rm-dd) Tidak Boleh kosong |

Gambar 257. Peringatan Tanggal Mulai Tidak Boleh Kosong

- Untuk Field Tanggal Jatoh Tempo, apabila pelapor lupa memasukkan tanggalnya maka akan
muncul peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Jatuh Tempo {ysyys-mm-dd) Tidak Boleh kosong |

Gambar 258. Peringatan Tanggal Jatoh Tempo Tidak Boleh Kosong

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawabh ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

anda Yakin ?

Yes Mo

Gambar 259. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar dibawah
ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell or chart that vwou are trving ko change is protected and therefore read-only.

L.;

To modify a protected cell or chart, firsk remove protection using the Unprotect Sheet command (Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a passward,
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Gambar 260. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya isi
data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan ingin

It

menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan “ seperti

gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 261. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I 2011050023 - Notepad

File Edik Format Yiew Help

QO2000000M20 10500002 3000000001
12345Test

ADCLOOP2ZAEDOCOOOOO0000000001000000000000000000
03000

Gambar 262. Hasil Text File

14. Laporan Kustodian Perusahaan ( C0027 )
Pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan Sandi Pelapor, Periode Data seperti
gambar dibawah ini :

A B c o E F G il

: | Form Transaksi Perdagangan Barang dan Jasa serta Hibah
1 Em— Nemer Ferm

Jumlah Record

Sandi Pelapor :
Periode Data :
5 2011 0s Jenis Pericde

Bulan

Gambar 263. Header Form Transaksi

Keterangan :
¢ Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011
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kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ni:
A B C D E F G 4 K
B | Form Transaksi Perdagangan Barang dan Jasa serta Hibah
= 1
3 Sandi Pelapor : 002000000 Simpan Nomor Form Cooo2
4 Periode Data : Tahun Bulan Jumish Record : 2
5 2011 05 Jenis Periode M
Nilai
s No Jenis Tranzaksi Negara Hubungan Kzuangan Jenis Valuta (Max 15 Number) | No Referensi |[Add Row]
7 1 101100T-Penjualan barang AD-Andorra P1-5PV-Pemegang Saham AMD-Armenia, Drams 1,000 [Delete]
8 2 1011027-Penjualan barang AG-Antigua And Barbi P2-Non SPV-Pemegang Saham ANG-Netherlands Antilles, Guilder 20,000,000 [Delete]

Gambar 264. Tampilan Form Transaksi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Mo Referensi [Add Bow]

Gambar 265. Tampilan Pilih Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Daka yang diisi harus berupa angka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 266. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk Nama Pemilik apabila kosong/ tidak terisi maka akan muncul peringatan seperti
gambar dibawah ini :

Microsoft Excel El

Mama Pemilik
(Max 35 Char) Tidak Boleh kosong !

Gambar 267. Peringatan Nama Pemilik Tidak Boleh Kosong
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- Untuk Nama Penerbit apabila kosong/ tidak terisi maka akan muncul peringatan seperti
gambar dibawah ini :

Mama Penerbit
{Max 35 Char) Tidak Boleh kosong !

Gambar 268. Peringatan Nama Penerbit Tidak Boleh Kosong

- Untuk Nama Penerbit apabila kosong/ tidak terisi maka akan muncul peringatan seperti
gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

!

Kekterangan
(Max 35 Char) Tidak Boleh kosong !

Gambar 269. Peringatan Keterangan Tidak Boleh Kosong

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul

tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 270. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar dibawah

ini, kemudian klik “ Ok “
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Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 271. Peringatan Pilihan

Apabila sudah yakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya isi
data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan ingin
menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan “ seperti

gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 272. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I® 2011050027 - Notepad
File Edit Format ‘iew Help

O02000000M2 0110501002 70000000071
100a=al ADDDLasd
AL edbasdfasF

AFMIOI0201012102010000000001000000000000000200000

Gambar 273. Hasil Text File

» Apabila data yang terisi dan sudah disimpan, langkah selanjutnya hanyalah mengclose Aplikasi
Portabel tersebut dan data tersebut bisa diupload ke dalam web Bank Indonesia

SELAMAT BEKERJA
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. Pendahuluan.

Sistem Capturing Laporan Kantor Pusat Bank Umum adalah sistem yang menerima laporan dari
Bank dan Lembaga Selain Bank (LSB) ke Bank Indonesia. Data yang dilaporkan merupakan data
bulanan dan triwulanan.

Dokumen ini merupakan sarana pendukung dalam memahami penggunaan ApLikasi Exel PVA
dan LLD yang menjelaskan cara/ tahapan pengisian field-field yang nantinya akan menghasilkan
Textfile untuk diupload pada system web dan disertai dengan capture screen guna memperjelas
tahapan proses pengunaan. Dengan konsep Aplikasi yang dapat dikembangkan diharapkan
dokumentasi ini juga perlu dilakukan penyesuaian agar senantiasa up to date. Penulisan tahapan
ini hanya bersifat urutan proses yang perlu dilakukan, terhadap penjelasan yang berhubungan
dengan struktur dan kewenangan akses kedalam system diharapkan dapat dituangkan didalam
Standard Operation Procedure yang merupakan dokumen milik bank.

II.  Uraian Tahapan.

+« Awal pertama kali kita ingin menjalankan Aplikasi Portabel ini adalah dengan cara
mengklik Aplikasi Portabel tersebut yang di tampilkan berupa format Exel dengan nama
file (), aplikasi tersebut berapa pada folder aplikasi yang diberukan oleh pihak Bank
Indonesia kepada Pihak Pelapor

@ Excel_Form_BI
Microsoft Office Excel 97-200. ..
il

2,349 KB

Gambar 1. Bentuk Aplikasi Exel
Pada awal kita membuka Exel LLD_PVA kita akan dihadapkan pada tampilan Exel yang
sudah terisi dengan Header Tabel. Kemudian Klik “ Tools “ kemudian klik “ Macro ” lalu

=

klik “ Security ” seperti contoh gambar dibawah ini :

) Ble Edt View Insert Format Dats  Window Help
DeBaYy S (o [} Protection lrlh @ E - 2l %) [l A 100
A1 - B Formida Auditing » |
A B c [ G

Macrg | p Maoos.. Alt+F3

1 [ 4

2 :1 L THTIDE . ™ prd Mew Maoro. ..

3 | Options.., [

g ' (# ViEoweAsic Editor  Alt+F11

E |

Gambar 2. Klik “Option”

% Tampilan yang muncul ketika kita mengklik “ Security “ adalah seperti gambar dibawah
ini, kemudian pilih “ Mendium® untuk memulaik menggunakan Aplikasi Exel ini.
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[-.—1

S i E'I

Sequrity Level I Trusted Souwrces

™ High. Only signed magros from trusted sources will be allowed
to run, Unsigned macros are automatically disabled.

F ‘rmcmm:wmermnutmrmpotmm'
safe maoros.

™ Low (not recommended). You are not protected from
potentially unsafe macros. Use this setting only if you have
virus scanning software installed, or you are sure af
documents you open are safe,

O

Virus seanner(s) installed,

oK cancel |

Gambar 3. Security Macros

Kemudian klik “ Trust Access To Visual Basic Project ” seperti gambar dibawah ini :

Security Level

Issued To Issued By Expira... Friendly Name

ust all installed add-ins and templates
st access to Visusl Basic Project

I OK. I [ Cancel
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Lalu Lintas Devisa ( LLD )

Pada pembahasan sebelumnya telah dijelaskan mengenai pengaplikasian dalam menjalankan
aplikasi exel, setelah memilih Macrosnya menjadi Enabel pelapor harus mengisi secara manual
pada setiap table/ field yang disediakan. Dalam hal ini mengharuskan pelapor harus benar-benar
teliti dalam pengisian pada aplikasi exel ini. Untuk aplikasi exel ini antara laporan LLD dengan PVA
dibedakan hanya dari nomor formnya saja yang terletak pada worksheet yang berada pada paling
bawah.

4 4 » M{ BOODO1 -~ BOOOZ MNew BOOO3_Mew BOOO4 Mew .~ BOOO5 . BO0O0OG [ LLD Header - C000Z -~ COO03 .~ CO0OO4 [

Gambar 4. Footer Pilihan Form

Keterangan :
- Untuk ] No Form PVA
- Untuk |:| No Form LLD

Pada Jenis Laporan LLD ada ada beberapa laporan yang didalamnya terdapat 2 Form pada 1
Laporan berupa “ Form Posisi “ dan Form Transaksi

1.Laporan Perdagangan Barang dan Jasa serta Hibah ( C0002 )
Pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar

dibawah ini :
A B [ o] E F G j) K
: | Form Transaksi Perdagangan Barang dan Jasa serta Hibah
= ]
3 Sandi Pelapor : 002000000 Simpan Nomor Form C0002
4 Periode Data : Tahun Bulan Jumlah Record 2

5 2011 0s Jenis Pericde M

Gambar 5. Tampilan Header Laporan

Keterangan :
¢ Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ni:
A B C o E F G d 3
. | Form Transaksi Perdagangan Barang dan Jasa serta Hibah
= "
3 Sandi Pelapor: 002000000 FimrEr Nomor Form : C0D02
4 Periode Data : Tahun Bulan Jumlzh Record : 2
5 2011 05 Jenis Periode : M
N Jenis Transaksi N Hubungan K: Jenis Valuta ks No Refe [Add Row]
s No ‘enis Tran: egara nbungan Keuangan enis Valu e 15 Number) 0 Referensi £ oW
7 1 101100T-Penjualan barang AD-Andorra P1-5PV-Pemegang Saham AMD-Armenia, Drams 1,000 [Delete]
8 2 101102T-Penjualan barang AG-Antigua And Barbi P2-Non SPV-Pemegang Saham  AMG-Netherlands Antilles, Guilder 20,000,000 [Delete]
Page 6 of 83

Bl-AplikasiExel_LLD-20110524. v1



Petunjuk Penggunaan — Aplikasi Portabel Perdagangan Valuta Asing & Lalu Lintas Devisa

Gambar 6.Form Laporan Transaksi Barang dan Jasa
Keterangan :
- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Mo Refarensi [Add Eow]

Gambar 7. Tampilan Add Raw

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 8. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya

“” 4

adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul

tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo |

Gambar 9.Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar dibawah
ini, kemudian klik “ Ok “
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Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 10.Peringatan Pilihan

Apabila sudah yakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya isi
data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan ingin
‘“ seperti

£

menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 11. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

! 2011050002 - Notepad

File Edit Format ‘iew Help

002000000M20110501C0002000000002
101100TADPLAMDOOOOOO00000000001000
1011 02TAGP2ANSOO000000000020000000

Gambar 12. Hasil Text File
2.Laporan Saldo dan Mutasi Rekening Giro Di Luar Negeri ( CO003&C0004 )
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.
Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

]
| [View Detail] !

L R L

Gambar 13. Tombol View Detail
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a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

Form Saldo Rekening Gire di Luar Negeri

sandi Pelapor : DOZ0D00000 r— Nomor Form : Co003
Periode Data : Tahun Bulan Jumlah Record 2

Jenis Periode : M

Gambar 14. Header Form Posisi

Keterangan :
e Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ni:
A B C D E F H d K
1 Form Salde Rekening Giro di Luar Negeri
3 Sandi Pelapor : 002000000 ST Nomor Form : Co003
4 Periode Data : Tahun Bulan Jumlah Record 2
5 201 05 Jenis Periode : M
Sandi Rekening :
. L Saldo Awal Saldo Alhir
No QA Tenis Valuta Nzgara Domisili - - [4dd Row]
5 5 Numbe-r)| (Max 15 Number) (Max 15 Number)
7 1 21111 AED-United Arak Emirates, Di AE-United Arab Emirat 100 200 View Detail .I [Delete]
8 2 12345 ZAR-South Africa, Rand AG-Antigua And Barbuds 1,223 1,300 [view Detail] [Delete]
a

Gambar 15. Tampilan Laporan Rekening Giro Luar Negeri

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

[Add Row]

200 I [View Detail] ! [Delete]
L300 [View Detail] [Delete]

Gambar 16. Tampilan Tombol View Detail

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :
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Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 17. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- untuk Sandi Rekening harus diisi berupa angka dengan numeric yang panjangnya Max 5
Digit, apabila data yang dimasukkan bukan berupa angka dan Digit yang dimasukkan lebih
dari 5 Digit maka muncul peringatan seperti gambar dibawah ini :

Data Invalid

Data yang diisi harus berupa angka !
Drata tidak boleh lebih dari 5 angka !

[ Retry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 18. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 19. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawabh ini, kemudian klik “ Ok “
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Microsoft Excel

N

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 20. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 21. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I® 2011050003 - Notepad
File Edit Faormat Yiew Help

RO2000000M2012 0501 C0003000000002
21111 AEDAEQOOOQOOOO00000000010000000000000000000.200
1234 5ZARAG0000000000000000122300000000000000001300

Gambar 22. Hasil Text File

b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,
seperti contoh dibawah ini :

Zaldo Awal Zaldo Alkhir [Add Row]
(Mzx 15 Numbar) (Max 15 Wumbar) g o
100 200 View Detail] [Delete]
1,223 1,300 [View Detail] [Delete]
[View Detail] [Delete]
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Gambar 23. Tampilan Pilihan View Detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ni:
A B C D E F G H d K M
1 Form Mutasi Rekening Giro di Luar Hegeri
3 Sandi Pelapor : 002000000 = Nomeor Form : 00004
2 . Simpan
4 Periode Data : Tahun Bulan Jumliah Record : 2
5 2011 05 Jenis Periode : M
Sandi Tanzzal ; Nilai <<<Back to Form

g ix ] RMYV] Zandi Transakst o ]Tm o Negarz ,] Hubungan Kevangan | o ] Nagara Penarima / Pembay o ] Max 15 Nomber) «| [Add Row] i

1 21111 1011007-Penjuzlan barang 2010-01-10 AE-United Arab Emira P2-Non SPV-Pemegang S AE-United Arab Emirat 100 [Delete]

Gambar 24. Tampilan Form Mutasi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

o R P

Milai

(ax 15 Numiber) v | [AddRov]

1N IMialatal
Gambar 25. Tampilan Pilihan Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Daka yang diisi harus berupa angka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 26. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- untuk Sandi Rekening akan terisi dengan sendirinya sesuai dengan sandi rekening yang terisi
pada Form Posisi.

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “
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PERHATIAN !

anda Yakin ?

Yes Mo |

Gambar 27.Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

L.;

Gambar 28. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 29.Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :

<=zBack to Form

Add B
-] I ovl Pozizi

Gambar 30. Tampilan Back To Form Posisi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa tanda
merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor harus merubah data Saldo Akhir atau
data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat pada contoh gambar dibawah ini :
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3zldo Alhi
) (Mzx 15 Numbar)

1087 200> [View De

[Add Re

Gambar 31. Peringatan Data yang Dimasukkan Tidak Balance

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I® 2011050004 - Notepad

File Edit Format ‘iew Help

ROZ000000M20120501C0004 000000002
211111011 00T1001 201 0AEPZAEQOOOOCOCOC0O000000100
1234510110671 2042011ALG1ATO000000000000000007F7F

Gambar 32. Hasil Text File

3.Laporan Piutang Dagang Selain Perusahaan Asuransi/ Sekuritas ( CO005 & C0006 )
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

|
| [View Detail] !

[ R T e ) |

Gambar 33. Tampilan View Detail

a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

C D E F G H K
Form Posisi Piutang Selain Perusahaan Asuransi/ Sekuritas

3 002000000 . Nomor Form
4 Tahun Bulan -~ me=n Jumliah Record
5 20 05

Jenis Periode

Gambar 34. Header Form Posisi

Page 14 of 83
Bl-AplikasiExel_LLD-20110524. v1

.....



Petunjuk Penggunaan — Aplikasi Portabel Perdagangan Valuta Asing & Lalu Lintas Devisa

Keterangan :
¢ Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.

¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ni:
D E F G H K L
q Form Posisi Piutang Selain Perusahaan Asuransi/ Sekuritas
3 002000000 - Momor Form - 00005
4 Tahun Bulan SRR Jumlzh Record : 1
5 2011 05 Jenis Periode : M
- Zaldo Awal Zaldo Alchir r
ot Sekctor Instit Hubungan Kevan; Jeniz Valut: No Document Add R
: | e | e | i - T e
7 |AE-United Arab Emirat  9000-Pemerintah | P1-SPV-Femegang Ssham  ALL-Albaniz, Leke AQO00000000000000001 100 1,100 [View Detail] [Delete]
[
Gambar 35. Tampilan Form Posisi
Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double

klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Saldo Alhir

[Add Row
(ax 15 Number) : ow]

1,100 [View Detail]
Gambar 36. Tampilan Pilihan View Detail

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Daka yang diisi harus berupa angka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 37. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- untuk No Dokumen diisi berupa Karakter baik dengan huruf maupun dengan numeric yang
panjangnya harus 20 Digit, apabila data yang dimasukkan kurang dari 20 Digit maka muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :
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Data Invalid

@ Isi Mo, Document dengan 20 karakker |

[ Retry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 38. Peringatan Data yang Dimasukkan Kurang dari 20 Digit

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN ! X

anda Yakin ?

Yes Mo |

Gambar 39. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-onky.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 40. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :
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Simpan

Gambar 41. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I® 2011050005 - Notepad

File Edit Format Wiew Help

LO2000000M2012 0501C0005000000001
1AESOOORLALLACOOOOOOOO00000000010000000000000000010000000000000000001100

Gambar 42. Hasil Text File

b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,
seperti contoh dibawah ini :

Zaldo Athir

'Add Row
(ax 15 Number) | : ow]

1.133}iew Detail]

Gambar 43. Tampilan Pilihan View Detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah
ini:

Form Mutasi Piutang Selain Perusahaan Asuransil Sekuritas

Gambar 44. Tampilan Form Mutasi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Milat
(Mlax 15 Number) =

1N IMialatal

Gambar 45. Tampilan Pilihan Add Row

[Add Row]

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :
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Data Invalid

Daka yang diisi harus berupa angka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 46. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- untuk Sandi Rekening akan terisi dengan sendirinya sesuai dengan sandi rekening yang terisi
pada Form Posisi.

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 47. Peeringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-onky.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 48. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan
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4.

“«

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 49. Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :

==<Back to Form

Add B
-] I ovl Pozizi

Gambar 50. Tampilan Pilihan Back To Form Posisi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa tanda
merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor harus merubah data Saldo Akhir atau
data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat pada contoh gambar dibawah ini :

3aldo Akhic
3 (ax 15 Mumbar)

[Add Re

00>  [View De

106

e

e ———— P —

Gambar 51. Peringatan Data yang Dimasukkan Tidak Balance

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

[ 2011050006 - Notepad

File Edit Faormat View Help

002000000M20110501C0008000000001
1AESOOOPLALLACOOOOOO00000000000114 0001 ANETOOO002550125451105201100000000000000001000

Gambar 52. Hasil Text File

Laporan Piutang Dagang Perusahaan Asuransi ( CO007 & C0008 )
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian

bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
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dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

]
| [View Detail] !

[ R T e ) |

Gambar 53. Tampilan View Detail

a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

| Form Posisi Piutang Perusahaan Asuransi

]
Sandi Pelapor : 002000000 )
Simpan

Periode Data : Tahun Bulan

Gambar 54. Header Form Posisi

Keterangan :
¢ Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ini:

f ¢ D £ F G [ J L M
Form Posisi Piutang Perusahaan Asuransi

[!
Sandi Pelapor : 002000000 Sim
pan

4 Periode Data: Tahun Bulan

. _— . Saldo Aval Saldo Akhir
JenlsProdukAsulanswl Jenis Piutang | JangkaWaklu| Megara | Sektor Institusi | Hubungan Keuangan | Jenis Valuta | [Mat Bhumse] | [Matt5Kumser] [Add Row]

21-Fremi Dibayar Dimuka [F L_»= L tahun AD-Andoms E000-Femerntzh P2-Mon SPY-Pemegang Saham AFN-Afahanistan, Afghanis 100 200 [¥iew Detail] [Delete]

. Ma

Gambar 55. Form Posisi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Zalde Alchir
(Max 13 Numbar)
1,100 [View Detail]

Gambar 56. Tampilan View Detail

[Add Row]
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- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 57. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 58. Tampilan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-onky.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 59. Tampilan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan
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“«

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan

seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 60. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa

pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I 2011050007 - Notepad
File Edit Format ‘iew Help

ROZ2000000MZ20110501C0007000000001
11211 A0S000P2AFNOOC0O00000000000001000000000000000000

Jo200

Gambar 61. Hasil Text File

b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,

seperti contoh dibawah ini :

Saldo Alchir i
4dd Row
(ax 15 Number) | : ow]

1.133}iew Detail]

Gambar 62. Tampilan View Detail
kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ini:
D E F
Form Mutasi Piutang Perusahaan Asuransi

Sandi Pelapor : 02000000 Simpn

1 Periode Data: Tahun Bulan
3 10 05 Je I
. e , . . . Tanggal Transaksi hils [Add  ¢c<Back to Form
: JemsProdukAsura;i, Jenis Pitang ‘7‘ Jangka\»ﬁa'\r‘ Negar K Seklol\nsutus;r HubunganKeuanga'Y Jenis Yaluta ‘7‘ Sand Transaksi - [ M Bunbe ‘ Rox] Posisi
z 1240210-Premi Dibayar Dimuka 0410501 0 [Delete]

FI-MNom SP\-Pamaang Saf AFN-Afzharan, Afgnan:

21Fremi Oibayar Dimuka[Frer 1 s= Lezhur  aD-Andom 400i-Pemarintoh

Gambar 63. Tampilan Form Mutasi

Keterangan :
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- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Nilas
(Bfax 15 Nomber) =

T IMalatal

[Add Row]

Gambar 64. Tampilan Pilihan Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Daka yang diisi harus berupa angka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 65. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk mengisi Field Sandi Transaksi yang harus diperhatikan adalah nomor sandinya pada
digit 5&6 harus disesuiakan dengan sandi Jenis Piutang seperti contoh dobawah ini :

B e R R T

e

J J J J
@eleba}'arDmukafPrepzl_xHahun om0t Fon SP-Pemegang o AP, Mghans L 020- e Dl D

T W -

¥

Gambar 66. Sandi Yang Saling Berhubungan

- Apabila Sandi Transaksinya tidak sesuai dengan Jenis piutangnya maka akan muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Jenis Asuransi dan Sandi Transaksi kidak valid |

Gambar 67. Sandi Tidak Valid
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- Untuk Field Tanggal Transaksi, apabila pelapor luma memasukkan tanggalnya maka akan
muncul peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Tanggal Transaksi (ywywy-mm-dd) Tidak Boleh kosong |

Gambar 68. Tanggal Tidak Boleh Kosong

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

anda Yakin ?

Yes Mo

Gambar 69. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

N

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-onky.

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 70. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
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menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan
ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan “
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 71. Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :

==<Back to Form

Add B
-] I ovl Pozizi

Gambar 72. Tampilan Back To Form Posisi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa tanda
merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor harus merubah data Saldo Akhir atau
data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat pada contoh gambar dibawah ini :

[Add Re

weT 00>  [ViewDe

Gambar 73. Peringatan Hasil Tidak Balance

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I 2011050008 - Notepad M=1(E3

File Edit Format Wiew Help

ROZ000000M20110501C0008000000001
11211 A09000P2AFNL 2402100105201 00000000000000000100

Gambar 74. Hasil Text File
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5. Laporan Piutang Dagang Perusahaan Sekuritas ( C0009 & C0010)
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

1
| [View Detail] !

L R L

Gambar 75. Tampilan View Detail

a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

Form Posisi Piutang Perusahaan Sekuritas

Sandi Pelapor ; 002000000 Simpan MNomeor Form
Periode Data:  Tahun Bulan Sl Jlumiah Record

Jenis Periode

Gambar 76. Header Form Posisi

Keterangan :
¢ Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ini:
A B ¢ D E F G H K
] Form Pesisi Piutang Perusahaan Sekuritas
3 Sandi Pelapor : 002000000 . Nomar Form : 0009
. Simpan
4 Periode Data:  Tahun Bulan Jumizh Record : 1
5 2011 05 Jenis Periode M
. . Jangks . - aldo Awal Saldo Akhie .

. No | Jenis Pistang Sskuntas Wer Nemana Sektor Institust Hubunzan Keianzan Jenis Valutz (M 15 M) (M 15 Nombes) [Add Row]

1 31-Piutang Naszbah  1_»=1tzhy AD-Andora 9100-Bank Sentra P1-2PV-Pemegang Sal AFN-Afghanistan, Afghanis 15,000 25,000 [View Detail]

Gambar 77. Tampilan Form Posisi

Keterangan :
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- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Zaldo Alhir

[4dd Row
(Max 15 Number) : ow]

1,100 [View Detail]

Gambar 78. Tampilan View Detail

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Daka yang diisi harus berupa angka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 79. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN ! X

anda Yakin ?

Yes Mo |

Gambar 80. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,
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Gambar 81. Peringatan Pilihan

Apabila sudah yakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan
ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan “
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 82. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I 2011050009 - Notepad

File Edit Format Miew Help

002000000M2011 0501 C0002000000001
3114091 00P1AFMNOOO0000000000001500000000000000000025000

Gambar 83. Hasil Text File

b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,
seperti contoh dibawah ini :

Saldo Alchr

(Max 15 Namber) ‘ Add Ro]

1,100 [View Detail]

Gambar 84. Tampilan View Detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ni:
B [ [s] E F G H J L
1 | Form Mutasi Piutang Perusahaan Sekuritas
:
Sandi Pelapor @ 00 000 Simpan Nomar Ferm Co010
4 Periode Data : n Bulan Jumlsh Record 1
2011 05 lenis Pericde M
Tangzal
Tanzi= Wilai [Add
T Pint. Selenrit: Magzarz Sektor Instit Hubsnzan Kevangan T Valut, Zandi Transaksi Transaksi -
- 7] Wakti | 'VI N | S T 5 = m_ﬁ)'“"i (Max 15 Number) Row]
7 |31-Piutang Nasabah 1_»=1tah.AD-Andorra 9100-Bank Sentra; P1-5PV-Pemegang Sak AFN-Afghanistan, Afghanis 1240310-Piutang Nasabah 2011-05-11 10,000 [Delete]
Gambar 85. Tampilan Form Mutasi
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Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Nilas
(Bfax 15 Nomber) =

T IMalatal

[Add Row]

Gambar 86. Tampilan Pilih Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 87. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk mengisi Field Sandi Transaksi yang harus diperhatikan adalah nomor sandinya pada
digit 5&6 harus disesuiakan dengan sandi Jenis Piutang Sekuritas seperti contoh dobawah

ini:
FAVENY v
. ) Jangka . . .
Jenis Piutang Sekuritas " Negara Sektor Institusi Hubungan Kevangan Jenis Valuta Sandi T
l l 7| 7| o | 7| 7| l 1
l 31- Iiutang Nasabah 1 _»=1tahuAD-Andorra 9100-Bank Sentral P1-SPV-Pemegang Sahe AFN-Afghanistan, Afghanis 12 r0310 iut

Gambar 88. Sandi Yang Saling Berhubungan

- Apabila Sandi Transaksinya tidak sesuai dengan Jenis piutangnya maka akan muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Jenis Sekuritas dan Sandi Transaksi tidak walid |

Gambar 89. Sandi Tidak Valid
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- Untuk Field Tanggal Transaksi, apabila pelapor luma memasukkan tanggalnya maka akan
muncul peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Tanggal Transaksi {ywyy-mm-dd) Tidak Boleh kosong !

Gambar 90. Tanggal Tidak Boleh Kosong

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 91. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawabh ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel FE

The cell or chart that vwou are trving ko change is protected and therefore read-only.

! To madify a protected cell ar chart, first remowve protection using the Unprotect Sheet command (Review tab, Changes group). You may be prompted

for a passward,

Gambar 92. Peringatan Pilihan

Apabila sudah yakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
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isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan “
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 93. Tombol SiImpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :

-] [Add Row] =:=:=::IBE.|L‘]-I to Form
Poai=i

Gambar 94. Tampilan Back To Form Posisi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa tanda
merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor harus merubah data Saldo Akhir atau
data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat pada contoh gambar dibawah ini :

3alde Akhir
3 (Max 13 Mumber)

. 0> [ViewDe

Gambar 95. Peringatan Nilai Tidak Balance

[Add Re

[
[==]
7
=]

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

B 2011050010 - Notepad
File Edit Format Miew Help

002000000M20110501 0010000000007
311A09100P1AFMNLIZ403101105201100000000000000010000

Gambar 96. Sandi Yang Saling Berhubungan
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6. Laporan Tagihan Derivatif ( C0011 & C0012 )
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

1
| [View Detail] !

L R L

Gambar 97. Tampilan View Detail

a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

Form Posisi Laporan Derivatif

Sandi Pelapor: 002000000 Simpan Momor Form C0011
Periode Data ; Tahun Bulan = Jumiah Recard 2

Jenis Pericds M

Gambar 98. Header Form Posisi

Keterangan :
e Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ni:
A B C D E F G H K L
Form Posisi Laporan Derivatif
Sandi Pelapor : 002000000 - Momor Form €0011
. simpan
Periode Data : Tahun Bulan Jumlah Record 2
2011 05 Jenis Periode M
Jenis Spot dan. - - Saldo Awal Saldo Akhir
e o Varizblz Pokok Wagarz Szktor Institusi Hubungan Kaszngan Jenis Valsta | e i N | Add Row]

(Max 13 Numbar) b
1 1-Spot 1-Valuta (Currency)  AE-United Arab Emirat S000-Pemerintah F2-Non SPV-Pemegang | AFN-Afghanistan, Afzhanis 1,000 2,000 [View Detail] [Delete]
2 3-Forward/Futures | 1-Valuta (Currency) AE-United Arab Emirat 9200-Bank P2-Non SPV-Pemegang ! AFN-Afghanistan, Afghanis 1,000 1,000 [Wiew Detail] [Delete]

Gambar 99. Tampilan Form Posisi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :
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[Add Row]
200 [View Detail] ! [Delete]
L300 [View Detail] [Delete]

Gambar 100. Tampilan View Detail

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 101. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- untuk Sandi Rekening harus diisi berupa angka dengan numeric yang panjangnya Max 5
Digit, apabila data yang dimasukkan bukan berupa angka dan Digit yang dimasukkan lebih
dari 5 Digit maka muncul peringatan seperti gambar dibawah ini :

Data Invalid

Data yang diisi harus berupa angka !
Drata tidak boleh lebih dari 5 angka !

[ Retry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 102. Peringatan Data Yang Dimasukkan Berupa Angka

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “
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PERHATIAN !

anda Yakin ?

Yes Mo

Gambar 103. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

L.;

Gambar 104.Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 105. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I® 2011050011 - Notepad
File Edit Faormat Yiew Help

00Z2000000M20110501 0011000000002
11AES000P2ZAFNOOOOO00000000000100000000000000000002000
31AESZQOPZAFNOOOOOOQOC0000000L00000000000000000001 000

Gambar 106. Hasil Text File
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b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,
seperti contoh dibawah ini :

3aléo Awal 3aldo Akhir
(Max 15 Nombar) ez 15 Numbar)

100 200 View Detail] [Delete]
1,223 1,300 [View Detail] [Delete]
[View Detail] [Delete]

| [Add Row]

Gambar 107. Tampilan View detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ini:
A B { 0 £ f ] H J L N
1 Form Hutasi Laparan Derivatif
3 Sandi Pelapar: 002000000 . Nomor Form:| - C0012
; Simpzn
4 Periode Data: Tahun Bulan Jumigh Record: 1
5 0l 05 Jeniz Perinds: M
Hin JemsSjpol.dan Warlable Piokok Negara Sektor nstihusi Hubungan Keuangan Jeis Valuta Sandi Transahsi e b [Ad ({(Backt.o.Furm
v| Dbt : : : : o| lygenmad [Mat 15 Mumber) Rov] Posisi
§ b o B o i i
7| 115pat Lalua (Curreney)  ARUnited Arab Emirat 3000-Pemerintzh F2-Non3FV-PemegzngSsham  AFN-Afehanistan, Mfghaniz 1261004800t 0110401 1,000 [Delete]

Gambar 108. Tampilan Form Mutasi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

o R P

Milai
{Max 15 Numbar) =

10 IMialatal

[Add Row]

Gambar 109. Tampilan Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :
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Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 110. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk mengisi Field Sandi Transaksi yang harus diperhatikan adalah nomor sandinya pada
digit 4 harus disesuiakan dengan sandi Jenis Spot dan Derivatif seperti contoh dobawah ini :

Ien[;ﬁ;gw Variable Pokok Negara Sektor nstifusi Hubungan Kevangan Jenis Valuta Sand
g K] J J J ki

1-5 bt 1-Valuta (Currency) ~ AE-United Arab Emirat 9000-Pemerintah P)-Non SPV-Pemegang Saham  AFN-Afghanistan, Afghanis 1161004 §

A4

Gambar 111. Sandi Transaksi Yang Saling Berbuhungan

- Apabila Sandi Transaksinya tidak sesuai dengan Jenis Spot dan Derivatif maka akan muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Jenis Derivatif dan Sandi Transaksi tidak valid |

Gambar 112. Peringatan Sandi Tidak Valid

- Untuk Field Tanggal Transaksi, apabila pelapor luma memasukkan tanggalnya maka akan
muncul peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Tanggal Transaksi (ywywy-mm-dd) Tidak Boleh kosong |

Gambar 113. Peringatan Tanggal Tidak Boleh Kosong
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Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

anda Yakin ¥

Yes Mo |

Gambar 114. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 115. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 116. Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :
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==<Back to Form

Add B
-] I ovl Pozizi

Gambar 117. Tampilan Back To Form Posisi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa tanda
merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor harus merubah data Saldo Akhir atau
data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat pada contoh gambar dibawah ini :

3aldo Alhir
3 (Max 15 Nomber)
we__ 200> [View De

[Add Re

iina

Gambar 118. Peringatan Nilai Tidak Balance

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

! 2011050012 - Notepad

File Edit Format Wiew Help

po2000000mM2 0110501001 2000000001
11AESOOOPZAFNL 2610040104 201 0000000000000 0007 000

Gambar 119. Hasil Text File

7. Laporan Kepemilikan Surat-surat Berharga ( C0013 & C0014 )
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

]
| [View Detail] !

L R L
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Gambar 120. Tampilan View Detail

a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

I Form Mutasi Kepemilikan Surat-surat Berharga
]
Sandi Pelapor: 002000000 P Nomor Form
ST Jumlah Record

Periode Data:  Tahun Bulan
05 Jenis Periode
T

coo14

)

Gambar 121. Header Form Posisi

Keterangan :
¢ Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),

sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan

menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

B c D E F G H | J K L

1 Form Posisi Kepemilikan Surat-surat Berharga

3 Sandi Pelapor: 002000000 . 0013

Simpan
4 Periode Data:  T: Bulan i
5 20 05 1]
Saldo Ausl Piutang Salda Akhit Piutang
Jdangka | Persentas| Saldo Awal Surat Berharga Salda Akhir Surat Berharga o !
L i Walut:
egara fenis ¥aluta o e Mo 5 Nomben) Bungs/Dividen BungaiDividen

Jenis Surat Berharga
B aktu

1tz 16 Rlumber|
1,000

7 &1l-Eshsmlistzd 1-#10%  AE-United ArsbEmirst  3000-Pemerintsh am AED-United Arsb Emirates 100 2,000

Gambar 122. Tampilan Form Posisi

Keterangan :
- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double

klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar

dibawah ini :

[Add Row]

200 I [View Detail] ! [Delete]
L300 [Wiew Detail] [Delete]

Gambar 123. Tampilan View Detail

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

[Tl 15 Mumber]
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Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 124. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

anda Yakin ?

Yes Mo

Gambar 125. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawabh ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell or chart that vwou are trving ko change is protected and therefore read-only.

! To madify a protected cell ar chart, first remowve protection using the Unprotect Sheet command (Review tab, Changes group). You may be prompted

for a passward,

Gambar 126. Peringatan Pilihan

Apabila sudah yakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan
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Gambar 127. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

B 2011050013 - Notepad

File Edit Format View Help

Q02000000M20110501C0013000000001
611 1AESQOOPLAEDOOOOOQO000C0000001000000000000000000020000000000000000000100000000000000000005000

Gambar 128. Hasil Text File

b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,
seperti contoh dibawah ini :

Zaldo Awal Zaldo Akhir [Add Row]
(Max 15 Numbar) (Max 15 Wumbar) g o
100 200 View Detail] [Delete]
1,223 1,300 [View Detail] [Delete]
[View Detail] [Delete]

Gambar 129. Tampilan View Detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah
ini:

s c o e [ c = 1 3 L n e
N | Form Mutasi Kepemilikan Surat-surat Berharga

1
3 Sandi Pelapor: 002000000 5
[ Periode Data:  Tahun  Bulan _smean_ |

dangka
ki 7

Tanggal
Transaksi
{uyy-mim-dd)

Persents)
.7

Nilsi [Add  <<cBack tof
(M 15 Number) Rowl Posisi

WJenis Surat Berharr - Megara Sektor Institu:
7 & 5

Hubungan Keuangan Jenis Valuta | denisFarm Transaksi I Sandi Transaksi

120

F1-8FV-Femegang Saham  AED-United Arab Emirates,
F1-8PV-Femegang Saham | AED-United Arab Emirates, 0 2-

1206110.5aham Listed
/Dy g 12080, Saham Listed

1000 [Delete]
4000 [Delete]

Gambar 130. Tampilan Form Mutasi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Wilai
{Max 135 Number) =

10 IMialatal

[Add Row]
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Gambar 131. Tampilan Add Rowi

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Daka yang diisi harus berupa angka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 132. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk mengisi Field Sandi Transaksi yang harus diperhatikan adalah nomor sandinya pada 4
digit terakhir harus disesuiakan dengan sandi Jenis Surat Berharga seperti contoh dobawah

ini:

Jenss Surat B (ke Wkt Prsentase Neg Seorlnstins | Fubungan Kevanzan e Vit Jenis Fom Transakst Sandi Tra
i TY !'Y !'Y I'Y "Y v\f ,T ¥

B1-5% BmLited Lol ARnitec Aranfmirat  S000-Pemerintah  PL-SPV-Pemegang Sanam - AED-United Arab mirates, [ -TransaksiSurat Berhargs {Dﬂﬂ- il
A5 amLited A ARUnited At SO00-Pemerintah  PLSPY-PemegangSanam  ACD-United Areh Emivates, 2 TransakPitang Bungs/ Dl L0GLLD e

Gambar 133. Sandi Yang Saling Berhubungan

- Apabila Sandi Transaksinya tidak sesuai dengan Jenis Surat Berharga maka akan muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Jenis Surat Berharga dan Sandi Transaksi tidak walid |

Gambar 134. Peringatan Sandi Yang Tidak Valid

- Untuk Field Tanggal Transaksi, apabila pelapor luma memasukkan tanggalnya maka akan
muncul peringatan seperti gambar dibawah ini :
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Microsoft Excel

Tanggal Transaksi (ywywy-mm-dd) Tidak Boleh kosong |

Gambar 135. Peringatan Tanggal Tidak Boleh Kosong

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN ! X

anda Yakin ?

Yes Mo |

Gambar 136. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-onky.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 137. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :
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Simpan

Gambar 138. Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :

<=zBack to Form

Add B
-] I ovl Pozizi

Gambar 139. Tampilan Form Mutasi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa tanda
merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor harus merubah data Saldo Akhir atau
data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat pada contoh gambar dibawah ini :

3aldo Akhic
3 (ax 15 Mumbar)

108 200> [View De

—_— —————

[Add Re

Gambar 140. Peringatan Nilai Tidak Balance

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I® 2011050014 - Notepad
File Edit Format Wiew Help

Q02000000M20110501C0014000000002
611 1AE9000P1AEDI] 2061101010201 000000000000000001000
611 1AESO00P1IAEDZ2]12061101010201000000000000000004000

Gambar 141. Hasil Text File
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8. Laporan Aset Lainnya ( C0015 & C0016 )
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

1
| [View Detail] !

L R L

Gambar 142. Tampilan View Detail

a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

A 8 c D 3 F [ H 1 1 K
1 I Form Posisi Aset Lainnya
]

Gambar 144. Header Form Posisi

Keterangan :
¢ Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah
ini:

A 8 c ) 3 £ G H 1 K
1 I Form Posisi Aset Lainnya
]

3 sandi Pelapor: 002000000 o
4 Periode Data:  Tahun Bulan

C0015

M

Salda Awal Aset Lainnya Saldo Akkir Aset Lainnya Saldn Awal Piutang Bunga

Sl || Rl LipiEE [Mai 16 Murmber] [Mai 16 Mummber] (Mt 15 Mumiber] (M 16 Nurmber]

1 0Ll.Kz:zdslzmyala: 1_r=1tshun AD-4nderrs 2000-Femerintzh | PL-SFV-F

=ngSal 4ED-United 4rab Emirste 1,000 2,000 500

Gambar 145. Tampilan Form Posisi

Keterangan :
- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double

klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :
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[Add Row]
200 [View Detail] ! [Delete]
L300 [View Detail] [Delete]

Gambar 146. Tampilan View Detail

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 147. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 148. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar dibawah
ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,
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P

File Edit Format Wiew Help

Gambar 149. Peringatan Pilihan

Apabila sudah yakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 150. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

2011050015 - Notepad

011ADS000PLAEDOOOCOOOO0O00000001000000000000000000020000000000000000000050000000000000000001000

1002 000000M20110501C0015000000001

Gambar 151. Hasil Text File

Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,
seperti contoh dibawah ini :

Zaldo Awal Zaldo Alkhir [Add Row]
(Mzx 15 Numbar) (Max 15 Wumbar) g o
100 200 View Detail] [Delete]
1,223 1,300 [View Detail] [Delete]
[View Detail] [Delete]

Gambar 152. Tampilan View Detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ini:
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B ¢ D E f £ H J £ 1]
1 ‘ Form Mutasi Aset Lainnya
1
30 Sandi Pelapor: 002000000 . Nomor Form : (0016
. . Simpzn
4 Periode Data:  Tahun Bulan Jumlah Record: 1
5 0l 05 Jenis Peripde: W
: L . : : ‘ : Tanzzal Transabt Nilad
E Jemts At - JiﬂglﬂWi]f'l; Vezara - Selrlorlmtw' Hﬂmngaﬂl(ﬂmgaﬂj Jenis Valuta - ]eﬂ:aFormTranﬁJm' Sandh Transaka T -di)‘ (i 1S Yarbe) [Add Rov]
7 |01Kzs dalam valz 1_»= 1 tahun AD-Andorra 8000-Pemerintah | P1-SPV-Pemegang Sz AED-United Arab Emirate 1.Transaksi Aset Lainn 1400020-Kas dalam valas 010-10-10 1000 [Delete]
E |01Kzs dalamvalz 1_»=Ltahun AD-Andoma S000-Pemerintzh | P1-SPV-Pemegang Sz AED-United Arab Emirate 2Transaksi Fiutang Bu 1400020-kzs dalam valas 010-10-10 500 [Delete]

Gambar 153. Tampilan Form Mutasi

Keterangan :

Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Nilas

(Max 15 Number) v | [AddRov]

T IMalatal

Gambar 154. Tampilan Pilih Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Daka yang diisi harus berupa angka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 155. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk mengisi Field Sandi Transaksi yang harus diperhatikan adalah nomor sandinya pada 4
digit terakhir harus disesuiakan dengan sandi Jenis Surat Berharga seperti contoh dobawah

ini:

Jenss Surat B (ke Wkt Prsentase Neg Seorlnstins | Fubungan Kevanzan e Vit Jenis Fom Transakst Sandi Tra
i TV !'V !'V I'V "V y\i' ,T ¥

Lol ARnitec Aranfminst  S000-emerintah  PL-SPU-Pemegang Sanam - AED-United Avad Erinetes, U -Transas Surat Beargs— 206RAL
A0 ARUnited At SO0 Pemerintah  PLS9U-Pemegang Saham  ACD-Unted Arsh Eivates, - TransakiFutang Bunga D J06LLD.
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Gambar 156. Sandi Yang Saling Berhubungan

- Apabila Sandi Transaksinya tidak sesuai dengan Jenis Surat Berharga maka akan muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Jenis Sekuritas dan Sandi Transaksi tidak valid |

Gambar 157. Tampilan Form Mutasi

- Untuk Field Tanggal Transaksi, apabila pelapor lupa memasukkan tanggalnya maka akan
muncul peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Tanggal Transaksi {ywyy-mm-dd) Tidak Boleh kosong !

Gambar 158. Peringatan Tanggal Tidak Boleh Kosong

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 159. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “
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Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 160. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 161. Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :

<=zBack to Form

Add B
-] I ovl Pozizi

Gambar 162. Tampilan Pilih Back To Form Posisi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa tanda
merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor harus merubah data Saldo Akhir atau
data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat pada contoh gambar dibawah ini :

3zldo Alhi
) (Mzx 15 Numbar)

108

[Add Re

200> [View De

Gambar 163. Peringatan Nilai Tidak BAlance

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :
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! 2011050016 - Notepad

File Edit Formakt  Yiew Help

002000000M20110501C0016000000002
011A09000P1AED]IL O 50101010201 000000000000000001000
011Ap9000P1AEDLZLOY 0101010201 000000000000000000500

Gambar 164. Hasil Text File

9. Laporan Penyertaan ( C0017 & C0018)
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

]
| [View Detail] |
| |

[ R T e ) |

Gambar 165. Tampilan View Detail

a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

A B c D E F G H
Form Posisi Penyertaan

sandi Pelapor : 002000000 : Momor Form :
simpan
Jumizh Record

Periode Data :

1

Jenis Periode

co017

M

T T T T T Paraantasa T T

Gambar 166. Header Form Posisi

Keterangan :
e Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ini:
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G n
Form Posisi Penyertaan

Sandi Pelapor : OO - MNomor Form :
Simpan
Jumlzh Record :

0000
Periode Data:  Tahun Bulan
05 lenis Periode :

A o - u c r

o017

L

Persentase

Keteranzan
Sandi Investee Nama Salde Awal Penyertaan
No| Jenis Penyertaan (l\g;i §D MMax 5 Char) (Max 45 Char) Negarz Seletor Institusi Hubungan Kevangan Peuy::;x‘.l) Jenis Valuta (M 15 Number)
50.50 AED-United Arab Emirates, D 100,000

1 31-3zham Listed test 12345 zsdas AE-United Arab Emirat 9100-Bznk Sentral = P1-SPV-Pemegang Szham

Gambar 167. Tampilan Form Posisi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar

dibawah ini :

[Add Row]
200 [View Detail] ! [Delete]
L300 [View Detail] [Delete]

Gambar 168. Tampilan View Detail

- Untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul

peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 169. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk field keterangan tidak boleh kosong, apabila kosong maka akan muncul peringatan

ketika kita mengklik “ Simpan “ seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel PX|

keterangan
(Max 20 Char) Tidak Boleh kosong !

Gambar 170. Peringatan Keterangan Tidak Boleh Kosong
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- Untuk Field Nama tidak boleh kosong, apabila kososng maka akan muncul peringatan ketika
kita mengklik “ Simpan “ seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel El

Marma
(Max 45 Char) Tidak Boleh kosong !

Gambar 171. Peringatan Nama Tidak Boleh Kosong

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya

4

adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul

tampilan seperti gambar dibawabh ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 172. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawabh ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell or chart that vwou are trving ko change is protected and therefore read-only.

! To madify a protected cell ar chart, first remowve protection using the Unprotect Sheet command (Review tab, Changes group). You may be prompted

for a passward,

Gambar 173. Peringatan Pilihan

Apabila sudah yakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
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isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 174. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

! 2011050017 - Notepad

File Edit Format Wiew Help

OO2000000M20010501LC001 70000000071
3ltest 1234 5asdas

AES100PLIO5050AEDOOOO0000000000L0000000000000000000101.00
Q0000000000000 00500000000000000000005000000000000000000
00050000000000000000000500

Gambar 175. Hasil Text File

b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,
seperti contoh dibawah ini :

Zaldo Awal Zaldo Akhir

(Max 15 Numbar) (Max 15 Wumbar) ‘ [Add Row]
100 200 View Detail] [Delete]
1,223 1,300 [View Detail] [Delete]
[View Detail] [Delete]

Gambar 176. Tampilan View Detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah
ini:
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A 8 c D E F G H | K L
1 | Form Mutasi Penyertaan
=
3 Sandi Pelapor : 002000000 . Nemer Ferm:  COD18
Simpan
4 Periode Data : Tahun Bulan Jumlzh Record : 1
5 2011 05 Jenis Periode : M
Sandi Inv Tengeel Nilai

No |  Jenis Pemyartasn e Jenis Valsta Jenis Form Transaksi Sandi Transalcsi Transakesi , [Add Row] <==Back to Form Pasisi

s W= S - - | ryyyme (M 1SNembz)

7 1 31-Saham Listed 12345 AED-United Arab Emirates, Di L-Transaksi Penyertaan 1203010.szham listed 2010-10-10 1,000 [Delete]

Gambar 177. Tampilan Form Mutasi

Keterangan :
Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar

dibawah ini :

Milai
(Mlax 15 Mumber) =

T IMalatal

[Add Row]

Gambar 178. Tampilan Pilih Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Data vang diisi harus berupa angka |
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 179. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk mengisi Field Sandi Transaksi yang harus diperhatikan adalah nomor sandinya pada
digit 4 & 6 harus disesuiakan dengan sandi Jenis Penyertaan seperti contoh dobawabh ini :

Jenis Penvertaan SanciInvesee Jenis Valuta Jenis Form Transaksi Sandi Transaksi
(Max 5 Char)
K K J a |
31 aham Listed 12345 AED-United Arab Emirates, D 1-Transaksi Penyertaan [12)301l.saham listed -

Gambar 180. Sandi Yang Saling Berhubungan

- Apabila Sandi Transaksinya tidak sesuai dengan Jenis Penyertaannya maka akan muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :
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Microsoft Excel F§|

Jenis Penvertaan dan Sandi Transaksi tidak, valid !

Gambar 181. Peringatan sandi Tidak Valid

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

anda Yakin ?

Yes Mo

Gambar 182. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawabh ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell or chart that vwou are trving ko change is protected and therefore read-only.

! To madify a protected cell ar chart, first remowve protection using the Unprotect Sheet command (Review tab, Changes group). You may be prompted

for a passward,

Gambar 183. Peringatan Pilihan

Apabila sudah yakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :
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Simpan

Gambar 184. Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2

kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :

-] [Add Row] =:=:=::IBE.|L‘]-I to Form
Poai=i

Gambar 185. Tampilan Pilih Back To Form Posisi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa tanda
merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor harus merubah data Saldo Akhir atau
data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat pada contoh gambar dibawah ini :

Zalde Akhi )
5 (M 15 Nomber) [Add Re
108 200> [View De

—— —_—

Gambar 186. Peringatan Nilai Tidak Balance

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I 2011050018 - Notepad
File Edit Format “iew Help

002000000mM20110501LC0018000000001
3112345AE0112030101010201000000000000000001000

Gambar 187. Peringatan Pilihan

10. Laporan Tanah dan Bangunan ( C0019 & C0020 )

Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
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bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

| [View Detail] !

[ R T e ) |

Gambar 188. Tampilan View Detail

a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan

Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

A B C D E F J
Form Posisi Tanah dan Bangunan

L]
Sandi Pelapor: 002000000 Simpan Nomar Form :
Periode Data: Tahun

Jumlah Record :

Bulan

2011 05 Jenis Periode :

I Tanah i faduna | Namara Tatraci Tanah dan | 1 Caldna Al 1 Calda Aldhir 1

Gambar 189. Header Form Posisi

Keterangan :
¢ Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

Coois

M

ni:
L
A B = D E F 1 K
1 | Form Posisi Tanah dan Bangunan
=
3 Sandi Pelapor : 002000000 Simpan Momor Form : Coo19
4 Periode Data: Tahun Bulan Jumlah Record : 1
5 2011 05 Jenis Periode : M
Tanah ' Gedung | NegaraLokasi Tanah dan . Saldo Awal Saldo Akhir
N I Valut Add Row]
5 % | Bangunan Bangunan Siis veu (Max 15 Number) | (Max 15 Number) | [44d Row]
7 1 1-Tanah AE-United Arab Emirat ARS-Argentina, Pesos 500 500 [vView Detail] [Delete]

Gambar 190. Form Posisi

Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :
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[Add Row]
200 I [View Detail] ! [Delete]
L300 [Wiew Detail] [Delete]

Gambar 191. Tampilan Pilih View Detail

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Daka yang diisi harus berupa angka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 192. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo |

Gambar 193. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawabh ini, kemudian klik “ Ok “
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Microsoft Excel

N

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 194. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 195. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I 2011050019 - Notepad
File Edit Format Yiew Help

002000000M20110501C001 5000000001
1AEARSOOOOOOOO00000000050000000000000000000500

Gambar 196. Hasil Text File

b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,
seperti contoh dibawah ini :

Zaldo Awal Zaldo Alkhir [Add Row]
(Mzx 15 Numbar) (Max 15 Wumbar) g o
100 200 View Detail] [Delete]
1,223 1,300 [View Detail] [Delete]
[View Detail] [Delete]
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Gambar 197. Tampilan Pilih View Detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ni:

A B c D E F G J K L
1 Form Mutasi Tanah dan Bangunan
3 Sandi Pelapor: 002000000 B Nomor Form:  €0020

N Simpan
4 Periode Data: Tahun Bulan Jumlah Record : 1
5 2011 05 Jenis Periode : M
i Tanggal i
; "

No T“rl';:n' Ge::ng Negara ;::“‘T;mh dan Tenis Vahata Sandi Transakisi Transasi o g‘:‘mm_) [4dd Row] <<<Back to Form Posi
6 - G Zun: S 2 ~ |y ~
7 1 1-Tanah AE-United Arab Emirat ARS-Argentina, Pesos  119201A-debet Tanah 2011-05-01 0 [Delete]

Gambar 198. Tampilan Form Mutasi
Keterangan :

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Milai
{Max 15 Numbar) =

10 IMialatal

[Add Row]

Gambar 199. Tampilan Pilih Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Daka yang diisi harus berupa angka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry l [ Cancel ] [ Help

Gambar 200. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk mengisi Field Sandi Transaksi yang harus diperhatikan adalah nomor sandinya pada
digit ke 6 harus disesuiakan dengan sandi Jenis Tanah / Gedung dan Bangunan seperti
contoh dobawah ini :

Tanah / Ged N Lokasi Tanah dan
o T e Jenis Valuta Qandi Transaksi
Bangunan Bangunan

- - |

1-Tanah AE-United Arab Emirat ARS-Argentina, Pesos 1192D1A debet Tanah

Gambar 201. Sandi Yang Saling Berhubungan
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- Apabila Sandi Transaksinya tidak sesuai dengan Jenis piutangnya maka akan muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

TanahyBangunan dan Sandi Transaksi tidak valid |

Gambar 202. Peringatan Sandi Tidak Valid

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 203. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawabh ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell or chart that vwou are trving ko change is protected and therefore read-only.

! To madify a protected cell ar chart, first remowve protection using the Unprotect Sheet command (Review tab, Changes group). You may be prompted

for a passward,

Gambar 204. Peringatan Pilihan

Apabila sudah yakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
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11.

isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 205. Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :

z==<Back to Form

Add R
-] I ovl Poai=i

Gambar 206. Tampilan Pilih Back To Form Posisi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa tanda
merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor harus merubah data Saldo Akhir atau
data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat pada contoh gambar dibawah ini :

3alde Akhir
3 (Max 13 Mumber)

1087 200> [View De

[Add Re

- Gambar 207. Peringatan Nilai T-idak Balance
Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I 2011050020 - Notepad

File Edit Format Wiew Help

LO2000000M2011 0501002 0000000001
1AEARSII®A01A0105201100000000000000000000

Gambar 208. Hasil Text File

Laporan Ekuitas ( C0021 & C0022)
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi

dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
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diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

1
| [View Detail] !

[ R T e ) |

Gambar 209. Tampilan Pilih View Detail

a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan

Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

Form Posisi Ekuitas
Samlil Pelapor: 00 Simpan
Periode Data : Bulan

W e

MNomor Form
Jumlzh Record

Jenis Periode
T

T ey T T T T T T T

Gambar 210. Header Form Posisi

Keterangan :

¢ Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),

sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.

¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan

menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ni:
1 Form Posisi Ekuitas
% San?ll Pelapor :| 002000000 Simpan Nomor Form 00021
4 Periode Data:  Tahun Bulan Jumlah Record : 1
5 2011 05 Jenis Periode : M

= Nams Peentase

Pamagang = " Baldo Awal Disetor Saldo Alchir Disstor Baldo Awal Utang Dividen 8
o Qlax 43 Nagars Ssktor Institust Eubengan Kepanzan K Jenis Valuta - - -
5 i) (M 13 Numbar) (Max 13 Numbar) (Mzx 13 Numbar)

(Max 5 Char)
1 12345 test AD-Andorra 3000-Pemerintah  P1-SPY-Pemegang Szhal 10.00 AED-United Arab Emirate

Gambar 211. Form Posisi

Keterangan :

1,000

1,000

500

Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double

klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar

dibawah ini :

[Add Row]

200 I [View Detail] ! [Delete]
L300 [View Detail] [Delete]

Gambar 211. Tampilan Pilih View Detail
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- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 212. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk Field Nama tidak boleh kosong, apabila kososng maka akan muncul peringatan ketika
kita mengklik “ Simpan “ seperti gambar dibawah ini :

Marma
(Max 45 Char) Tidak Boleh kosong !

Gambar 213. Peringatan Nama Tidak Boleh Kosong

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

Anda Yakin ¥

Yes Mo

Gambar 214. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “
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Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 215. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan
ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan “

seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 216. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I 2011050021 - Notepad
File Edit Format Miew Help

Q02 000000M20110501LC0021 000000001
12345test

ADS000PLOLI000AEDOOOOOOOO000000001 0000000000000
0000001 000000000000000000010000000000000000000
10000000000000000000000000000000000000002000

Gambar 217. Hasil Text File

b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,

seperti contoh dibawah ini :

Zaldo Awal Saldo Alhir

(Mzx 15 Numbar) (Max 15 Wumbar) | [Add Row]
100 200 View Detail] [Delete]
1,223 1,300 [View Detail] [Delete]
[View Detail] [Delete]
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Gambar 218. Tampilan Pilih View Detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ini:
A B C D E F G J
1 Form Mutasi Ekuitas
3 Sandi Pelapor: 002000000 : Nomor Form :
. Simpan
4 Periode Data: Tahun Bulan Jumlah Record :
5 2011 05 Jenis Periode :
Sandi Pemegang » : _ _ : Ta.nggal_ Nila cesBack to
No Saham Jenis Valuta Jenis Form Transaksi Sandi Transaksi Transaksi [Add Row] -
= = (Max 13 Number) Form Posisi
6 v ] (Max3 Cha) -7 &l i MG b b
7 1 12345 AED-United Arab Em 3:Transaksi Laba Ditahan 120101K.laba di tahan  2010-10-10 1,000 [Deiete]
2 2 12345 AED-United Arab Emirates, Dirhams 120101K.modal disetor  2010-10-10 500 [Delete]

Gambar 219. Tampilan Form Mutasi

Keterangan :

- Untuk 1 Form Posisi selalu memiliki 2 data Form Mutasi karena untuk menjadikan balance
Form Posisinya, apabila Form posisinya sudah balace maka tidak akan muncul tanda merah
pada form Posisinya, seperti contoh gambar dibawah ini :

Saldo Awal Utang Dividen Saldo Akhir Utang Dividen
{Max 15 Number) {Max 15 Number)

1,000 1,00

Gambar 220. Peringatan Nilai Tidak BAlance

- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

o R P

Milai

(Max 15 Number) g [AddRov

1M Mialatal
Gambar 221. Tampilan Pilih Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :
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Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 222. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk mengisi Field Sandi Transaksi yang harus diperhatikan adalah nomor sandinya pada 4
digit terakhir harus disesuiakan dengan sandi Jenis Surat Berharga seperti contoh dobawah

ini:

Jongs Surat Behurga (g Wl Porsentase Negn Seborlstivs | Hubungan Keunen s Viluty ot Fom Transdsy Sands Tan
i TY !'Y !'Y I'Y "Y v\f ,7 T

B11-5% Bm Lited Lol AE-United ArafEmirat  S000-Pemerintah  PL-SPY-Pemegang Saham - AED-United Ava Emiates, - Transaksi Sura Berharga EM ha
A5 am isted LA Ao Arsh it SO00-Pemeriiah  PL-SPU-Pemegang Saham - AED-United Arah Emiates, L -TransakslPutang Bungs Divi 0G0, dham

Gambar 223. Sandi Yang Saling Berhubungan

- Apabila Sandi Transaksinya tidak sesuai dengan Jenis piutangnya maka akan muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Jenis Sekuritas dan Sandi Transaksi tidak valid |

Gambar 224. Peringatan Sandi Tidak Valid

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “
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PERHATIAN !

anda Yakin ?

Yes Mo |

Gambar 225. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

L.;

Gambar 225. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 226. Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :

<=zBack to Form

Add B
-] I ovl Pozizi

Gambar 227. Tampilan Pilih Back To Form Posisi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa
peringatan kemudian muncul tanda merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor
harus merubah data Saldo Akhir atau data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat
pada contoh gambar dibawah ini :
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Data Invalid

j Saldo akhir tidak sama dengan Saldo fwal + Mutas |
L

Conkinue?

[ Yes ] [ Mo ] [Cancel ] [ Help ]

Gambar 228. Peringatan Saldo Tidak Balance

faldo Alkhir
(Mlax 15 Number)

106 200> [View De

e ———

[Add Re

Gambar 229. Peringatan Nilai Saldo Tidak Balance

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

! 2011050022 - Notepad
File Edikt Faormat  Yiew Help

po2000000mM20110501C0022000000002

1234 54ED53120101K1010201000000000000000001000
1234 54E021 201011010201 000000000000000000500
122124R51120101K0105201100000000000000000010
12212AR52120101K0105201100000000000000000010

Gambar 230. Hasil Text File

12. Laporan Equity Partnership ( C0023 & C0024 )
Pada Laporan ini ada 2 Form didalam satu laporan yaitu Form Posisi dan Form Transaksi.

Awal yang harus dikerjakan adalah mengisi field yang ada pada Form Posisi yang kemudian
bisa dilanjutkan untuk mengerjakan Form Transaksi. Pada Aplikasi Exel ini antara Form Posisi
dengan Form Mutasi dibagi menjadi 2 Worksheet, tetapi untuk mengisi Form Mutasi
diberikan Field untuk menujuu pada Form Mitasi pada Form Posisi. Tampilan Field untuk

menuju ke Form Mutasi adalah seperti gambar dibawah ini :

]
| [View Detail] !

L R L

Gambar 231. Tampilan Pilih View Detail
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a. Untuk pengisian data pada Form Posisi pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan
Sandi Pelapor, Periode Data seperti gambar dibawah ini :

A ] C 5 E 3 5 H L
Form Posisi Equity Partnership

"
Sandi Pelapor 002000000 S Nomeor Form : C0023
Periode Data : Tahun Bulan = Jumizh Record : 1

Jenis Periode : M

Gambar 232. Header Form Posisi

Keterangan :
e Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

A 5 C u 3 3 G H L ]
1 _| ! Ferm Posisi Equity Partnership
3 Sandi Pelapor : 002000000 - Nomor Form C0023

. Simpan
4 Periode Data : Tahun Bulan Jumiah Record 1
5 2011 05 Jenis Periode M
Sandi Mtz Nama - 5 Saléo Awal Equiry Partnarship | Salde Akhir Equity Partnership | -

N pot Saktor Instit Hubungan Kesang I Valut: [Add Re

g s sz 45 Chse) = s =i e (Max 15 Nembar) (Max 13 Nembar) [add Re]
1 12345 test AD-Andorra 9100-Bank Sentra! P2-Non SPV-Pemegang Sahi AED-United Arabk Emirate 1,000 3,000 [View Detail] [Delete]

Gambar 233. Form Posisi

Keterangan :
Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double
klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

[Add Row]

200 I [View Detail] ! [Delete]
L300 [View Detail] [Delete]

Gambar 234. Tampilan Pilih View Detail

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :
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Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 235. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- untuk Sandi Rekening harus diisi berupa angka dengan numeric yang panjangnya Max 5
Digit, apabila data yang dimasukkan bukan berupa angka dan Digit yang dimasukkan lebih
dari 5 Digit maka muncul peringatan seperti gambar dibawah ini :

Data Invalid

Data yang diisi harus berupa angka !
Drata tidak boleh lebih dari 5 angka !

[ Retry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 236. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk Field Nama tidak boleh kosong, apabila kososng maka akan muncul peringatan ketika
kita mengklik “ Simpan “ seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel El

Marma
(Max 45 Char) Tidak Boleh kosong !

Gambar 237. Peringatan Nama Tidak Boleh Kosong

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

anda Yakin ?

Yes Mo
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Gambar 238. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawabh ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell or chart that vwou are trving ko change is protected and therefore read-only.

! To madify a protected cell ar chart, first remowve protection using the Unprotect Sheet command (Review tab, Changes group). You may be prompted

for a passward,

Gambar 239. Peringatan Pilihan

Apabila sudah yakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 240. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I 2011050023 - Notepad
File Edik Faormat Yiew Help

02000000M20110501C0023000000001
12345test

ADCIOOP2ZAEDOCOOOOO0000000001000000000000000000
03000

Gambar 241. Hasil Text File

b. Untuk pengisian data pada Form Mutasi pertama kali yang harus dilakukan adalah klik 2 kali
Field “ View Detail “ data mana yang ingin ditambahkan pengisian data Form Mutasinya,
seperti contoh dibawah ini :
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Zaldo Awal Zaldo Alkhir [Add Row]
(Mzx 15 Numbar) (Max 15 Wumbar) g o
100 200 View Detail] [Delete]
1,223 1,300 [View Detail] [Delete]
[View Detail] [Delete]

Gambar 242. Tampilan Pilih View Detail

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah
ini:

u c

Form Mutasi Equity Partnership

Sandi Pelapor: 002000000 . Nomor Form : Coo24
Simpan
Jumlah Record : 1

H o w

Periode Data: Tahun Bulan
2011 05 Jenis Periode : M
Sandi Mitra ) ) ) Tanzzal Transakst Nilai ‘Net Contractor Shate ==<Back to Form
N Jenis Valuta Sandi Transals Add R
- I (Maz 3 Cha -7, S By -] vynmedd v (Max 15 Number) - ! (Max 15 Number) [AddRov] Posisi
100 [Delete]

1 12345 AED-United Arab Emirates, [320101K-koreksi debet cash ¢ 2010-10-10 2,000

Gambar 243. Tampilan Form Mutasi

Keterangan :
- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double

klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar

dibawah ini :

o R P

Milar
i ; = | [Add Row]

10 IMialatal

Gambar 244. Tampilan Pilih Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :

Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 245. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

Page 74 of 83
Bl-AplikasiExel_LLD-20110524. v1



Petunjuk Penggunaan — Aplikasi Portabel Perdagangan Valuta Asing & Lalu Lintas Devisa

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

anda Yakin ¥

Yes Mo |

Gambar 246. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar
dibawah ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-onky.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 247. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya
isi data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan

ingin menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan
seperti gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 248. Tombol Simpan

Untuk kembali melihat data yang berada pada Form Posisi dilakukan dengan cara mengklik 2
kali Menu “ Back to form posisi “ yang berada pada paling kanan setelah menu “ Add Row “,
tampilan tersebut terlihat pada gambar dibawah ini :
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==<Back to Form

Add B
-] I ovl Pozizi

Gambar 249. Tampilan Pilih Back To Form Posisi

Apabila data yang terisi antara Form Posisi dan Form Mutasi tidak Balance, pada Form Posisi
data yang tidak balance antara Posisi dan Mutasinya diberikan peringatan berupa
peringatan kemudian muncul tanda merah pada data saldo akhirnya. Sehingga pelapor
harus merubah data Saldo Akhir atau data pada Form Mutasinya. Hal tersebut dapat dilihat
pada contoh gambar dibawah ini :

Data Invalid

A
|

Saldo akhir tidak sama dengan Saldo Awal + Mutasi !

Continue?

Yes ] [ Mo ] [ Cancel ] [ Help

Gambar 250. Peringatan Saldo Tidak Balance

Zaldo Alkhir
(Mlax 15 Number)
1068 200> [View De

_— -

[Add Re

Gambar 251. Tampilan Pilih Back To Form Posisi

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

I 2011050024 - Notepad
File Edit Format Wiew Help

Q02000000M2011 05010024 000000001
1234 5AED320101K1I010201000000000000000002000000
QO00000o000000lad

Gambar 252. Hasil Text File

13. Laporan Komitmen dan Kontijensi ( C0025 )
Pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan Sandi Pelapor, Periode Data seperti
gambar dibawah ini :

Page 76 of 83
Bl-AplikasiExel_LLD-20110524. v1



Petunjuk Penggunaan — Aplikasi Portabel Perdagangan Valuta Asing & Lalu Lintas Devisa

1 t n n 1 ' # U
- 0 L ! I u i k

Form Laporan Posisi Komitmen dan Kontinjensi
Sandi Pelapor: 00000 Sy Homr Far i
Periode Data: Tihun Bulan

Gambar 253. Header Form Laporan Posisi

Keterangan :
e Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah
ini:

D F G H ! i
Form Laporan Posisi Komitmen dan Kontinjensi

Sandi Pelapor : 02000000 e Nomer Fa 00023
Periode Data : Tahun Bulan # Jum 1

Keterangan Mkl | JahTempo ki Y]
[Maz 20 Char) ypwnm= | (oied) a1 Rumber) Ruu]

B110004-posisi akhir Tagihan komitmen Fx asd Lo |Comnyy 10000040 IOI0AMRZ AUrses dsn B HO0-Buank Senrdl AFN-Afghaniztan, Afghanis AED-Unived Arab Emirates, [ 100000 [Dalete]

o Jeniz Tagihan Yariable Pokok

Negara | Sehtor lustitusi | Yaluta Dasar | Yaluta Lawan

Gambar 254. Tampilan Form

Keterangan :
- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double

klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Mo Referensd [Add Row]

Gambar 255. Tampilan Pilih Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :
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Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 256. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk Field Tanggal Mulai, apabila pelapor lupa memasukkan tanggalnya maka akan muncul
peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel E|

Mulai
{yyyey-rm-dd) Tidak Boleh kosong |

Gambar 257. Peringatan Tanggal Mulai Tidak Boleh Kosong

- Untuk Field Tanggal Jatoh Tempo, apabila pelapor lupa memasukkan tanggalnya maka akan
muncul peringatan seperti gambar dibawah ini :

Microsoft Excel

Jatuh Tempo {ysyys-mm-dd) Tidak Boleh kosong |

Gambar 258. Peringatan Tanggal Jatoh Tempo Tidak Boleh Kosong

Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya
adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul
tampilan seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “ Yes “
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PERHATIAN !

anda Yakin ?

Yes Mo

Gambar 259. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar dibawah
ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell ar chart that you are trving to change is protected and therefore read-only.

L.;

To modify a protected cell ar chart, first remaove protection using the Unprotect Sheet command {Review tab, Changes group). ¥ou may be prompted

for a password,

Gambar 260. Peringatan Pilihan

Apabila sudah yakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya isi
data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan ingin

It

menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan “ seperti

gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 261. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :

! 2011050023 - Notepad
File Edit Formak  Yiew Help

Q02 000000M2011 0500023 000000001
12345Test

ADOLO0PZAECOOOOOOO0000000001000000000000000000
03000

Gambar 262. Hasil Text File
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14. Laporan Kustodian Perusahaan ( C0027 )

Pertama kali yang harus dilakukan adalah masukkan Sandi Pelapor, Periode Data seperti
gambar dibawah ini :

A B c o E F G 1 K
; | Form Transaksi Perdagangan Barang dan Jasa serta Hibah
= "
3 sandi Pelapor : 002000000 Simpan Nomor Form Cooc2
4 Periode Data : Tahun Bulan Jumlzh Recard 2
5 2011 05

Jenis Periode M

Gambar 263. Header Form Transaksi

Keterangan :
¢ Untuk Periode Laporan By Default, diset berdasarkan periode sekarang — 1 (H-1),
sehingga pelapor harus memperhatikan Periode Laporan tersebut.
¢ Contoh : Periode sekarang adalah bulan 5 2011, sehingga pada tampilan portable akan
menunjukan bulan 4 2011

kemudian isi masing2 field berdasarkan data yang dimiliki oleh pelapor, seperti contoh dibawah

ni:
A B C D E F G 4 K
B | Form Transaksi Perdagangan Barang dan Jasa serta Hibah
= 1
3 Sandi Pelapor : 002000000 Simpan Nomor Form Cooo2
4 Periode Data : Tahun Bulan Jumish Record : 2
5 20 05 Jenis Periode M
N Jenis Transak: Ni Hubungan Ki Jenis Valuta Pk No Refe [Add Row]
5 [ enis Transzks egara ubungan Keuanzan enis Valu (Mzx 13 Numiber) 0 Referansi ! oW
7 1 101100T-Penjualan barang AD-Andorra P1-5PV-Pemegang Saham AMD-Armenia, Drams 1,000 [Delete]
8 2 1011027-Penjualan barang AG-Antigua And Barbi P2-Non SPV-Pemegang Saham ANG-Netherlands Antilles, Guilder 20,000,000 [Delete]

Gambar 264. Tampilan Form Transaksi

Keterangan :
- Untuk menamabah data yang akan diisi, yang harus dilakukan adalah dengan cara double

klik menu “ Add Row “ yang terdapat pada field sebelah kanan. Seperti contor gambar
dibawah ini :

Mo Beferensi [Add Row]

Gambar 265. Tampilan Pilih Add Row

- untuk field yang harus terisi dengan numeric, apabila diisi dengan huruf maka akan muncul
peringatan seperti dibawah ini, kemudian klik “ Retry “ untuk mengulangi pengisian :
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Data Invalid

Drata vang diisi harus berupa anghka !
Tidak boleh lebih dari 15 angka !

[ Rekry ] [ Cancel ] [ Help ]

Gambar 266. Peringatan Data yang Dimasukkan Bukan Angka

- Untuk Nama Pemilik apabila kosong/ tidak terisi maka akan muncul peringatan seperti
gambar dibawah ini :

Microsoft Excel [zl

Marna Permnilik,
(Max 35 Char) Tidak Boleh kosong !

Gambar 267. Peringatan Nama Pemilik Tidak Boleh Kosong

- Untuk Nama Penerbit apabila kosong/ tidak terisi maka akan muncul peringatan seperti
gambar dibawah ini :

Microsoft Excel E'

Mama Penerbit
(Max 35 Char) Tidak Boleh kosong !

Gambar 268. Peringatan Nama Penerbit Tidak Boleh Kosong

- Untuk Nama Penerbit apabila kosong/ tidak terisi maka akan muncul peringatan seperti
gambar dibawah ini :

Microsoft Excel E'

keterangan
(Max 35 Char) Tidak Boleh kosong |

Gambar 269. Peringatan Keterangan Tidak Boleh Kosong
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Apabila dalam pengisian data pada exel harus diteliti terlebih dahulu sebelumnya sebelum
disimpan, karena dalam aplikasi exel ini tidak diberikan menu Edit maupun Perbaharui .
Sehingga apabila ada kesalahan dalam pengisian data tersebut pelapor harus melakukan
pengisian ulang. Apabila data yang sudah terisi tetapi ada pembatalan, maka tahapannya

4

adalah dengan double klik pada menu “ Delete “. Ketika mengklik “ Delete “ akan muncul

tampilan seperti gambar dibawabh ini, kemudian klik “ Yes “

PERHATIAN !

anda Yakin ?

Yes Mo |

Gambar 270. Peringatan Pilihan

Keterangan : Apabila mengklik No maka tampilan yang muncul adalah seperti gambar dibawah
ini, kemudian klik “ Ok “

Microsoft Excel

The cell or chart that vwou are trving ko change is protected and therefore read-only.

! To madify a protected cell ar chart, first remowve protection using the Unprotect Sheet command (Review tab, Changes group). You may be prompted

for a passward,

Gambar 271. Peringatan Pilihan

Apabila sudah vyakin dan ingin menyimpan data yang telah terisi, pelapor harus
memperhatikan Jumlah Record yang akan dikirimkan. Karena pada Aplikasi Exel ini banyak
kesalahan yang dilakukan oleh pelapor adalah ketika mengisi data pada table dan ingin
menyimpannya hasil text filenya tidak sesuai dengan data yang diisi karena tidak sesuainya isi
data pada table dengan jumlah record yang ada pada header. Apabila sudah yakin dan ingin

It

menyimpan data yang telah terisi, kemudian setelah selesai semua klik “ Simpan “ seperti

gambar dibawah ini :

Simpan

Gambar 272. Tombol Simpan

Data yang sudah diisi dan disimpan akan secara otomatis terfile dalam textfile yang berada
pada folder laporan dan textfile tersebut yang akan diupload oleh pelapor pada saat masa
pelaporan. Hasil textfile tersebut berupa sebagai berikut :
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I® 2011050027 - Notepad

File Edit Format ‘iew Help
QO2000000M2 011 050LC002 7000000001
100asal ADO0lasd

Al edbasdfasF

AFMIOI0201012102010000000001000000000000000200000

Gambar 273. Hasil Text File

» Apabila data yang terisi dan sudah disimpan, langkah selanjutnya hanyalah mengclose Aplikasi

Portabel tersebut dan data tersebut bisa diupload ke dalam web Bank Indonesia

SELAMAT BEKERJA
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(9) C0017 dan CO018 ( Laporan PENYEItaaNn ) ....cccccueeeeeiiiee ettt ettt e earee e e 31
(10) C0019 dan C0020 ( Laporan Tanah & BaNgUNAN ) .....c.eeeeeeuieeeeiiieeeciee et e 34
(11) C0021 dan CO022 ( Laporan EKUITAS ) ...ecceccieeeieiiieee et e et eettee ettt e e e e ate e e e earee e e 36
(12) C0023 dan C0024 ( Laporan Equity Partership ) ......cccceeeeciieeieciiie et 39
(13) CO0025 ( Laporan Komitmen & KONTHENST )..uueeeieiuiieiieiiee ettt et e 42
(14) CO0027 ( Laporan Kustodian Perusahaan ) ........ccccueeeecieieieiiiiee ettt e 45
. DSBS ..ttt h e sttt ettt et et e e be e nhe e e neesaeesaees 49
O T I o Lo = T AN o 1T o 1 U 49
B O L o T ) 51
(1) Y e 1= ==Y U 51
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(2) D L=) -1 TR TSP UUTRR RSP 51

B =Y oY= | U1 -1 o S 52

- T U 1 o =1 o T o= T Vo T o PR URUR 53

o T [0} oY 00 s = Tl o] (o] Q=1 =T o Lo oSSR 54

TR - 7= 1 U - | o 1R OOOPPROON 55

RN B o 1.Y] ] Lo - T USRS 55

(1) oY = | o] [T USRS U PP UUTRR RO 55

(2) TADEI RET et e e e e e e e e see e ee bbb e e e e e e e e et braareaeeeeanarreees 56

(3) JUKINIS ottt e e e e et e e e e e se ettt b e e e e e eeseeesanabbbaaeaeeeeeatbraaeeeeeeeanntrarees 57

(4) G101 0] LU F=1 o PSR OUSPPPUUTRRRRRRRP 58

(5) TUROTIA] 1ttt e e e et e e e e e e e abb e b e e e e eeseeeeasbtbaeeaeeeeeasbrareeaeeesannsrreees 59

(6) Bahan S0Sialisasi PEIAPOI .......uii ittt ettt e e e e re e e e e rte e e e ebae e e enataeeesnes 60

o T 0o o1 - [ Q1 U SRR 61

LT A o To 1 U SR PSSt 61

Lo B DT | - [ o YoYU 62

(1) PESAN TEIKIMIM 1eeiieee ettt e et e e eete e e e eetb e e e e ebbeeeeeataeeesesassaeeeebseeesansseaeaassaeananes 62

(2) KOTAK IMIASUK....eeeiiee ettt ettt e e et e e e et e e e eeataeeeeesatbaeeeebseeesansaeeesasseeanannes 63

LT 1 = 1Y/ - o SR ORPRORPRPRPPPRt 64

A, LOBOUL oottt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaaaaaaas 65
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KETERANGAN SIMBOL

Pada saat login kedalam system senantiasa akan tampil icon atau symbol seperti disampaikan dibawah

ini:
Simbol Keterangan
Tamhah Untuk menambahkan data baru, dan akan menampilkan Form inputan sesuai
dengan menu masing-masing.
Ada 2 fungsi:
- Digunakan untuk menyimpan data ke dalam databae.
-Digunakan Untuk Mengupdate Data.
Untuk kembali ke tampilan sebelumnya.
Untuk menghapus data.
Cati Untuk mencari data.
Untuk mengirim data ke dalam database
Untuk memilih tanggal data.
W Untuk kembali ke halaman awal paging
R Untuk kembali sepuluhn(10) halaman dalam paging
4 Untuk kembali satu (1) halaman dalam paging
9 Untuk maju satu (1) halaman dalam paging
1% Untuk maju sepuluh (10) halaman dalam paging
M Untuk maju ke halaman paling akhir
Browsze... | Untuk memilih file yang berada dalam computer
Upload | Untuk mengupload data ke server
iClear! | Untuk membersihkan form
[ waktu Pelsporan || Untuk melihat jadwal pelaporan
| Forrm List | Untuk melihat semua list form
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|. Pendahuluan.

Sistem Capturing Laporan Kantor Pusat Bank Umum adalah sistem yang menerima laporan dari Bank
dan Lembaga Selain Bank (LSB) ke Bank Indonesia. Data yang dilaporkan merupakan data bulanan dan
triwulanan.

Dokumen ini merupakan sarana pendukung dalam memahami penggunaan Web Enhance PVA dan LLD
yang menjelaskan cara/ tahapan pengisian field-field yang nantinya akan menghasilkan Textfile untuk
diupload pada system web dan disertai dengan capture screen guna memperjelas tahapan proses
pengunaan. Dengan konsep Aplikasi yang dapat dikembangkan diharapkan dokumentasi ini juga perlu
dilakukan penyesuaian agar senantiasa up to date. Penulisan tahapan ini hanya bersifat urutan proses
yang perlu dilakukan, terhadap penjelasan yang berhubungan dengan struktur dan kewenangan akses
kedalam system diharapkan dapat dituangkan didalam Standard Operation Procedure yang merupakan
dokumen milik bank.

Il. Tahapan Awal.

Pada awal pertama kali yang harus dilakukan adalah dengan cara buka IE ( Internet Explorer ) dengan
minimum Series adalah series 6.0, apabila menggunakan dibawah series 6.0 maka aplikasi LKPBU ini
tidak akan terbuka.

Kemudian ketik alamat link untuk masuk ke dalam web LKPBU dengan link“blm ditentukan”, apabila
sudah memiliki User ID dan password maka masukkanlah User ID dan password yang dimiliki kemudian
klik “OK”. Apabila belum memiliki User ID dan Password maka klik “SIGN UP”

4+ Berikut ini adalah tampilan menu Login pada web Enhancemen LKPBU

Uzer ID: [ |

Paszword: [ | EEEEy

4+ Isilah User ID yang anda miliki, User ID berupa combinasi antara numeric dan huruf. Untuk
password berisi minimal 8 digit yang merupakan kombinasi antara numeric dan huruf.

4+ Untuk password pengetikannya berbeda dengan User ID, karena harus menggunakan keybord
yang disediakan dalam web dengan cara klik tanda keybord pada sisi kanan password, seperti

gambar dibawah ini :

Page 6 of 66
Bl-Aplikasi_WebLLD-20110801 v.2



Petunjuk Pengguna Pelapor LLD — Aplikasi Laporan Kantor Pusat Bank Umum (LKPBU) Bank Indonesia

Passworld: 1 |
o )
]2 3]s 6] s s |o] - |=]skn |
T qjmiugﬂgjmugu

s

Cops J/a [ = [ ] ¢ Jg [ [3 [ &1 [ " Jeneer
shyft |z [ fc|wfbn|m| |.|7]shife |
|

Keterangan : untuk mengetik pada keybord yang disediakan tidak bisa diketik pada keyboard pc

atau pun laptop tetapi harus diketik satu persatu pada keyboard yang disediakan.

++ Ketika User Id atau Password yang dimasukkan tidak sesuai atau gagal ( User ID atau Password
salah ) maka akan muncul peringatan seperti gambar dibawah ini :

Login error

Zistem tidak dapat meng-Authertifikasi Pengguna
Mama pengguna tidak ditemukan atau Passward salah
Silahkan periksa masukan anda dan ulangi proses login

ulang login

Keterangan : Ulangi dan perhatikan dengan benar User ID atau Password yang anda masukkan

baik huruf, angka maupun dengan Caps Lock yang digunakan.

= Sign Up
Form ini digunakan untuk pendaftaran user sebagai pelapor dan hanya pelpaor LLD saja yang

bisa melakukan Sign Up :
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PENDAFTARAN BARU

Nomer Telepon

[ ]

[ ]
Nomer Faksimil s Iy

[ ]

Email

Penanggung Jawab Penyusunan Laporan

Penanggung Jawab Pelaporan 1

Nama

Nomer Telepon

Nomer Exstensi

Nomer Faks

[ ]

[ ]

[ ]
Hand Phone s Iy

[ ]

[ ]

Email

Penanggung Jawab Pelaporan 2

Nama

Nomer Telepon

Nomer Exstensi

Nomer Faks

[ ]
[ ]
[ ]
Hand Phone s ]
[ ]
[ ]

Email

Lokasi Usaha Pelapor : Kab./Kota Leinnya i Aceh -
Kepemilikan

Status Kepe milikan Lainnya v

Keterangan

Total Bkuitas

Niai Modal Setor

Total Persentase Kepemilikan Asing ¢

Nilai Laba Ditahan

[ ]

[ ]
Total Persentase Kepemillkan s ]
Domestik

[ ]

[ ]

A B ] ]

Aktiva Lancar

Aktiva Lancar Dalam Valas B ] ]

Aktiva Lancar Dalam Rupish B ] ]

Kewajiban Lancar

Kewajiban Jangka Panjang Dalam B ] |
Rupiah

T THECHRACTER o) L —

# Menu Utama

Ketika sudah mengklik OK maka akan muncul Home Page seperti dibawah ini :
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ey

LAPORAN/NON HARIAN
e e KiNTOR pUSAT

Selamat Datang

#plikasi Laporan Nen Harian Kantor Pusat (LNHKP) - Bank Indonesia
Fungsi-fungsi LNHKP dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kelom Navigasi Lakal yang terdapat disebelah atas layar
aplikasi.

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LNHKP : Upload Laporan, dapat dilakukan dengan mengakses
menu Home -> Upload

Melihat Laporan Absensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Absensi -> Laporan Pengiriman
Bank Indonesia ‘terima kasih atas sistem ini untuk tugas setiap pihak
pengguna

Pesan untuk Pelapor PYA

Test pengumuman untuk pelapor PVA

Pesan untuk Pelapor LLD

Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in eulpa qui officia deserunt mallit anim id est laborum.d

Pesan untuk Pelapor LKPBY

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris

3L MH. Thamen 2 Jakats 10110 1
Telp : (82-21) 383-7187 Fax ; (§2-21
® 2006 Hak Tipts Bank Indon:

& DipaTA_ ©) BankIndo.., | [P ipmsglog ® Potsble & - Poedesq.. [ @amoos.. « % Recevem... Ev L @ L ssem

1. Menu Home

Untuk membuka menu ini arahkan kursor ke pada menu “Home” kemudian klik menu “Upload”
seperti gambar dibawah ini :

BANK INDONESIA R e

BANK SENTRAL REPUBLIK INDOMNESIA 5 |I

Pennaturan Bantuan Logout

Selamat Datang
Aplikasi Laporan Kantor Pusat Bank Umum (LKPBU) v2 - Bank Indonesia

Fungsi-fungsi LKPBU dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom Mavigasi Lokal yang terdapat disebelah atas layar
aplikasi.

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LNHKP : Upload Laporan, dapat dilakukan dengan mengakses
menu Home -> Upload

Melihat Laporan Absensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Absensi -> Rekap Lap Absensi Pelapor

Bank Indonesia mengucapkan terima kasih atas pemanfaatan sistem ini untuk mendukung pelaksanaan tugas setiap pihak E
pengguna.
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a. Upload
Pada menu ini pertama yang harus dilakukan adalah dengan cara mengarahkan kursor kepada

Menu Home lalu kemudian klik menu “ Upload ”. Menu upload ini digunakan untuk melaporkan

data selain laporan LKPBU vyaitu berupa laporan PVA dan LLD. Pada Aplikasi Web dalam

mengupload bisa dilakukan dengan mengupload satu persatu hasil Text Filenya dan bisa juga

dengan cara langsung mengirimkan 5 Text file dalam satu kali mengupload, sehingga

memudahkan pelapor dalam melakukan proses Upload Data tersebut.

> LLD

(1) C0002 ( Laporan Barang dan Jasa Serta Hibah )

Setelah kita mengklik menu “ Upload “ akan muncul tampilan Upload File Laporan,
tahapan untuk mengupload file adalah dengan cara klik Browse kemudian pilihlah hasil
teks file untuk jenis laporan ini kemudian klik “ Open “. Seperti gambar dibawah ini :

CBX)
File Edit Vview Favorites Tools Help ::",*
= y 8] = o
@ Back </ lﬁ 7 Search W= Folders
Address | [3) GiiNew Folderiproject kerjaanibackuplproject @BIVSITEUAT adhitmanual reportiaplikasi portabeliPorkabel 70\LaporaniLLD V| '—) Go

N = 2010060013 = 2010060014 = 2011060002
File and Folder Tasks ==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument
= L1EKB = 1KE =, 1KE
2 Make a new folder
€ Fublish this folder o the s 2011060003 - 2011060004 ey 2011060005
web = Text Document = Text Document = Texk Document
4 Share this folder =z LK3 = L1kB = 1K
= 2011060006 = 2011060007 = 2011080005
==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument
Other Places = 1 KB = 1KE = 1KE
@ Laparan = 2011060009 = 2011060010 = 2011060011
My Documents = Text Document = Text Document = Texk Document
= LEB = 1KE = 1KE
(=) Shared Documents
:a My Computer = 2011060012 = 2011060013 = 2011060014
. Pl = Text Document = Text Document = Texk Document
!ﬁ My Wetwork Places = 1 KB = 1KE = 1KE
= 2011060015 = 2011060016 = 2011080017
Details = Text Document = Text Document = Texk Document
= 1EB = 1 KE = 1KE
= 2011060018 = 2011060019 = 2011060020
= Text Document = Text Document = Texk Document
= LEB = 1KE = 1KE
= 2011060021 = 2011060022 = 2011060025
= Text Document = Text Document = Texk Document
= LEB = 1KEB = 1KE
= 2011060027 = 2011070005 = 2011070006
==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument
= 1EB = 1 KE = 1KE

|II

Setelah data yang ingin diupload telah dipilih langkah selanjutnya adalah klik tombo

IM

Upload “ yang berada di bawahnya, tetapi apabila tidak maka klik tombol “ Clear “,

seperti gambar dibawah ini. Pelapor juga bisa melihat masa laporan dengan cara

IM

mengklik tombol “ Waktu Pelaporan “, tombol Waktu Pelaporan untuk melihat jadwal

Pelaporan, Tutup Pelaporan, Masa Koreksi, dan Tutup Masa Koreksi.
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Home g Upload g

Palapor
Fiiz 1
Fiiz 2
Flie 3
Fliz 4
Flie 5

BANK INDONESIA HAPORADANK

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengaturan =ELITED]

Upload File Laporan

522980998 - FT.ANABATIC TECHNOLOGIES

[c\users\aanm, Desktop\ Laporany LY 201 1060002 |

[ =wse

[ momwse

[ ]
[ [ Emwse |
[ |
[ ]

| =

urfEwK TN RarBgUras] wakty mn-q Waktu Pelaporan .

Kiik tombol "Browse" untuk memasukkan nama file. Kemudian kiik tombol “Upload'.

Jam server ketika halaman ini dibuka adalah : 25/07/2011 14:28:42

m

Keterangan :

I

- Apabila data yang dimasukkan sudah benar semuanya dan tidak ada yang salah atau
waktu pelaporannya tidak melebihi waktu pelaporan yang sudah ditentukan, maka
hasil dari yang sudah diupload akan diberikan keterangan. Kemudian klik selesai,
seperti gambar dibawah ini :

Home #_ Upicad g

BANK INDONESIA

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengaturan =ELITED]

Hasil Upload Laporan
Palapor PT.ANABATIC TECHNOLOGIES
Tanggal Penerimaan 25/07/2011
Jam Panarimaan 14:38:45

o ] | e —

oiipsono s lcognz |BuEnen Jum[Laparan belan bernasil ol upkaad dengan o Komirmasi: HTGZOTH1-HILVZXY-ZII5-0DGE-
A3 2011 e

| NWH3-NTZLY,

- Apabila dalam mengupload data yang dimasukkan salah atau
pelaporan maka ketika kita mengklik upload, maka ketika kita mengklik upload hasil
upload data yang telah dilakukan akan muncul keterangan mengenai kesalahan
dalam mengupload seperti gambar dibawah ini. kemudian klik selesai dan ulangi
pengupload data tetapi sebelumnya data yang yang kita upload diperiksa kembali
dan diperbaiki kesalahan- kesalahannya terlebih dahulu.

LAPORAN KANTOR. PU
BANK UMUM

—

TO SAT

J

melebihi waktu
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™ R i -
BANK INDONESIA TR 5 S oo oo

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA I

Pengaturan Bantuan

Home g __Upioad _j

m

Hasil Upload Laporan

Pelapor FT.AMABATIC TECHNOLOGIES
Tanggal Penerimaan 2300772011
Jam Penerimaan 18:30:08

~~~~~~~~ Laporan tidai Dermash O uSiGad CiarenSGEn ;| Feiapor Derbeda CENgEN 520G SEIA00T YaNg 202 O

naace:
Selesal

(2) C0O003 dan C0004 ( Laporan Saldo dan Mutasi Rekening Giro di Luar Negeri )

Pada lapran ini ada yang berbeda karena antara laporan yang satu dengan yang lainnya
saling berkaitan, hal ini mengharuskan pelapor untuk menguploadnya secara
bersamaan. Setelah kita mengklik menu “ Upload “ akan muncul tampilan Upload File
Laporan, tahapan untuk mengupload file adalah dengan cara klik Browse kemudian

£

pilihlah hasil teks file untuk jenis laporan ini kemudian klik “ Open “. Seperti gambar

dibawah ini :

B=)(eS)
File  Edit Vview Favorites Tools  Help #
eBack T J lﬁ pSearch [I_ _ Folders v
Address |[23) GiiNew Folderiproject kerjaanibackuplproject @BTYSITEUAT adhitimanual reportiaplkasi portabeliPorkabel 70\LaporaniLLD V| > =t

. ~ 2010060013 = 2010060014 = 2011060002
File and Folder Tasks Text Document ==| TextDocument ==| TextDocument
LEB = 1KE = 1KE
[ Make a new folder
€ Fublish this folder o the - 2011060003 = 2011060004 e 2011060005
web Text Document = Text Document = Text Document
i Share this folder Lk = 1.X8 = 1kB
2011060006 = 2011060007 = 2011060008
Text Document == TextDocurment == | TextDocument
Other Places 1 KB = 1KE = 1KEB
3 Laporan 2011060009 = 2011060010 = 2011060011
B My Docurments Text Document = Text Document = Texk Document
LEKB = 1KEB = 1KE
() Shared Documents
a My Computar 2011060012 = 2011060013 = 2011080014
> Text Document ==| TextDocument ==| TextDocument
l:j My Metwork Places 1 KB = 1 kB = 1KB
2011060015 = 2011060016 = 2011060017
Details Text Document = Text Document = Texk Document
LEB = 1KE = 1KE
2011060018 = 2011060019 = 2011060020
Text Document = Text Document = Texk Document
LEB = 1KEB = 1KEB
2011060021 = 2011060022 = 2011080025
Text Document == TextDocurment == | TextDocument
LEB = 1KE =, 1KE
2011060027 = 2011070005 = 2011070006
Text Document = Text Document = Texk Document
1KB = 1KEB = 1KE

Setelah data yang ingin diupload telah dipilih langkah selanjutnya adalah klik tombol “

IM

Upload “ yang berada di bawahnya, tetapi apabila tidak maka klik tombol “ Clear “,
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seperti gambar dibawah ini.
mengklik tombol “ Waktu Pelaporan

Pelapor juga bisa melihat masa laporan dengan cara
“, tombol Waktu Pelaporan untuk melihat jadwal

Pelaporan, Tutup Pelaporan, Masa Koreksi, dan Tutup Masa Koreksi.

—
—
BANK INDONESI LAPORANKANTOR PUSAT
A A NK UMUM
BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA |'
Pengaturan Bantuan
Homa ’ I.IEIniﬂ ’
Upload File Laporan E
Palapor 522330938 - FT.ANABATIC TECHNOLOGIES
Fliz 1 [e:vusers\aanmy Desktop Laporany LDy 2011060003 Bowse |
Flie 2 [E:\Users\adnm\ Desktop' Laporan| LD\, 2011060004 | [ Bk
Flie 3 [ ==,
Fliza [ J[mowse_ |
Fliz 5 [ [ mmwse |
Kiik tombal “Browse” untuk memasukkan nama fie. Kemudian Kik tombol ‘Upload'.
lam server ketika halaman ini dibuka adalah : 28/07/2011 14:35:55
Keterangan :

Apabila data yang dimasukkan sudah benar semuanya dan tidak ada yang salah atau
waktu pelaporannya tidak melebihi waktu pelaporan yang sudah ditentukan, maka
hasil dari yang sudah diupload akan diberikan keterangan. Kemudian klik selesai,
seperti gambar dibawah ini :

BANK INDONESIA

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Bantuan

Pengaturan

Home g __Upload _p

Hasil Upload Laporan

Pelapor FT.ANABATIC TECHNOLOWGIES

Tanggal Penerimaan 29/07/2011

Jam Penerimaan 18:37:13

T et Lagaran taian oe mioad dengan na kanfirmasl: OGEXAILY-DDISNTHW-0TUZ-
2011 BIRE-HTH 1D DAL \Jﬂ. oD oAT
Buianan Jun

\—._.::nu: Laporan tiar 2l upiaad dangan na kamfinmias]; MGU1ZDME-ZHDNTYX-ZEAH-

(2011 HMTH3-0DC5-HIG 200V -
“

Apabila dalam mengupload data yang dimasukkan salah atau melebihi waktu
pelaporan maka ketika kita mengklik upload, maka ketika kita mengklik upload hasil
upload data yang telah dilakukan akan muncul keterangan mengenai kesalahan
dalam mengupload seperti gambar dibawah ini. kemudian klik selesai dan ulangi
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pengupload data tetapi sebelumnya data yang yang kita upload diperiksa kembali
dan diperbaiki kesalahan- kesalahannya terlebih dahulu.

BANK INDONESIA P Y

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengaturan Bantuan

Home g __Upioad

Hasil Upload Laporan

Pelapor FT.ANASATIC TECHNOLOGIES
Tanggal Penerimaan 290772011
Jam Penerimaan 14:35:35
2011050003 Laparan ticai Dernesll O UDiond CiErenSien © Painoor DETDASH SEngin S5 DHE0OT yang 808 &
neader

Lanoran tdak barfcil of unioad dikaransian ; Rainnor harbads Sangan sand DE2car yang ada d
neader

Selesal

(3) €C0005 dan C0006 ( Laporan Piutang Dagang Selain Asuransi / Sekuritas )

Pada lapran ini ada yang berbeda karena antara laporan yang satu dengan yang lainnya
saling berkaitan, hal ini mengharuskan pelapor untuk menguploadnya secara
bersamaan. Setelah kita mengklik menu “ Upload “ akan muncul tampilan Upload File
Laporan, tahapan untuk mengupload file adalah dengan cara klik Browse kemudian

£

pilihlah hasil teks file untuk jenis laporan ini kemudian klik “ Open “. Seperti gambar

dibawah ini :

B=)(eS)
File  Edit Vview Favorites Tools  Help #
eBack T J lﬁ pSearch [I_ _ Folders v
Address |[23) GiiNew Folderiproject kerjaanibackuplproject @BTYSITEUAT adhitimanual reportiaplkasi portabeliPorkabel 70\LaporaniLLD V| > =t

2010060013 2010060014 2011060002

File and Folder Tasks

::_ Text Document :E Text Document :_-'——'-_ Texk Document
= LEB = 1KE = 1KE
[ Make a new folder
€ Fublish this folder o the =1 2011060003 = 2011060004 - 2011060005
web = Text Document = Text Document = Text Document
i Share this folder = LED = L8 = LK
= 2011060006 = 2011060007 = 2011060008
== | TextDocument == TextDocurment == | TextDocument
Other Places = 1 KB = 1KE = 1KEB
3 Laporan = 2011060009 = 2011060010 = 2011060011
B My Docurments = Text Document = Text Document = Texk Document
= LEKB = 1KEB = 1KE
() Shared Documents
a My Computar = 2011060012 = 2011060013 = 2011080014
> == | Text Document ==| TextDocument ==| TextDocument
l:j My Metwork Places = 1 KB = 1 kB = 1KB
= 2011060015 = 2011060016 = 2011060017
= Text Document = Text Document = Texk Document
= LEB = 1KE = 1KE
= 2011060018 = 2011060019 = 2011060020
= Text Document = Text Document = Texk Document
= LEB = 1KEB = 1KEB
= 2011060021 = 2011060022 = 2011080025
==| TextDocument == TextDocurment == | TextDocument
= LEB = 1KE =, 1KE
= 2011060027 = 2011070005 = 2011070006
= Text Document = Text Document = Texk Document
= 1KB = 1KEB = 1KE
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Setelah data yang ingin diupload telah dipilih langkah selanjutnya adalah klik tombol “
Upload “ yang berada di bawahnya, tetapi apabila tidak maka klik tombol “ Clear “,
seperti gambar dibawah ini. Pelapor juga bisa melihat masa laporan dengan cara
mengklik tombol “ Waktu Pelaporan “, tombol Waktu Pelaporan untuk melihat jadwal
Pelaporan, Tutup Pelaporan, Masa Koreksi, dan Tutup Masa Koreksi.

" = ]
BANK INDONESI LAPORAN KANTOR! PUSAT
A A BANK UMUM
BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA ,
Pengaturan Bantuan
Homae ’ U pload ’
Upload File Laporan =
Palapor 522930938 - FT.ANABATIC TECHNOLOGIES
Fiie 1 [es\users\adnity Desktop Laporany LLDY, 201 1060005 || sowse |
Flle 2
Flle 3
Fliz 4
Flie 5
P ——— x, — it remporn
Klik tombol "Browse’ untuk memasukkan nama file. Kemudian kiik tombol “Upload’.
Jam server ketika halaman ini dibuka adalah : 25/07/2011 14:41:51
Keterangan :

- Apabila data yang dimasukkan sudah benar semuanya dan tidak ada yang salah atau
waktu pelaporannya tidak melebihi waktu pelaporan yang sudah ditentukan, maka
hasil dari yang sudah diupload akan diberikan keterangan. Kemudian klik selesai,
seperti gambar dibawah ini :
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LAPORAN K /
BA

Pp
=Z|
o
=3 |
Co
=c

BANK INDONESIA

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA 5 ,

Pengaturan =ELITED]

Hasil Upload Laporan
Palapor PT. ANABATIC TECHWOLOGIES
Tanggal Penerimaan 2570772011

Jam Penerimaan 17:08:33

lggns  [Buiamanuni  (Laparan teish bermacil o J:oa:aem1nm1- masi: NITIZO0-ZMZHY2Q5-00VE-NTV- |
- 2 H2L NHD'

Suianan Junil | Lsparan tetsh hernasil di ukasd dengan no Kamfirmasd: MMEWZTHZ-0DRIVILM-OWH-
-ODKZZTg -

AT
=D

- Apabila dalam mengupload data yang dimasukkan salah atau melebihi waktu
pelaporan maka ketika kita mengklik upload, maka ketika kita mengklik upload hasil
upload data yang telah dilakukan akan muncul keterangan mengenai kesalahan
dalam mengupload seperti gambar dibawah ini. kemudian klik selesai dan ulangi
pengupload data tetapi sebelumnya data yang yang kita upload diperiksa kembali
dan diperbaiki kesalahan- kesalahannya terlebih dahulu.

BANK INDONESIA N ANEORE

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA 5 ,

Pengaturan Bantuan

Homs g Upisad g

Hasil Upload Laporan
Palapor PFT.ANABATIC TECHNOLOGIES
Tanggal Penarimaan 259/07/2011
Jam Panerimaan 15:52:58

|_nama rie_| no Form | penoa:

[Lanoran tiomk parhazi o
Laporan tidai bermazil G

(4) C0O007 dan CO008 ( Laporan Piutang Dagang Perusahaan Asuransi )

Pada lapran ini ada yang berbeda karena antara laporan yang satu dengan yang lainnya
saling berkaitan, hal ini mengharuskan pelapor untuk menguploadnya secara
bersamaan. Setelah kita mengklik menu “ Upload “ akan muncul tampilan Upload File
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Laporan, tahapan untuk mengupload file adalah dengan cara klik Browse kemudian

4

pilihlah hasil teks file untuk jenis laporan ini kemudian klik “ Open “. Seperti gambar

dibawah ini :

e
= B)X]

File Edit view Favorites Tools  Help ﬁ'

@Back 5 -\‘) lﬁ; pSearch “__ Folders v

Address | [2) G:iNew Folderiproject kerjaamibackupiproject @BISITEUAT! adhitimanual reportiaplkasi portabeliPortabel 70LaporaniLLD v| Go

~ = 2010060013 = 2010060014 = 2011080002
File and Folder Tasks ==| TextDowment == | TextDocument == | TextDocument
= 1EB = 1 KB = 1KE
(2 Make anew Folder
e Publish this folder ko the = 2011060003 = 2011060004 2011060005
web = Text Document = Text Document Texk Document
g share this Folder = Lk8 = 18 LK
= 2011060006 = 2011060007 = 2011060008
= Text Document = Text Document = Texk Document
Other Places = LEB 1kE = 1KE
() Laparan =4 2011060009 s 2011060010 = 2011060011
My Documents ==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument
= 1EB = 1 KE = 1KE
() Shared Documents
H My Compuker = 2011060012 = 2011060013 = 2011060014
- Pl == | TextDocument ==| TextDocument == | TextDocument
&3 My hetwork Flaces = | ks =] 1k = | 1k
= 2011060015 = 2011060016 = 2011060017
Details ==| TextDacument ==| TextDocument ==| TextDocument
= LEB = 1KEB = 1KB
= 2011060018 = 2011060019 = 2011060020
==| TextDocument == TextDocument ==| TextDocument
= L1EKB = 1KE =, 1KE
= 2011060021 = 2011060022 = 2011060025
= Text Document = Text Document = Texk Document
= LEKB = 1KEB = 1KE
= 2011060027 = 2011070005 = 2011070006
==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument
= 1EB = 1 KE = 1KE

Setelah data yang ingin diupload telah dipilih langkah selanjutnya adalah klik tombol “
Upload “ yang berada di bawahnya, tetapi apabila tidak maka klik tombol “ Clear “,
seperti gambar dibawah ini. Pelapor juga bisa melihat masa laporan dengan cara

IM

mengklik tombol “ Waktu Pelaporan “, tombol Waktu Pelaporan untuk melihat jadwal

Pelaporan, Tutup Pelaporan, Masa Koreksi, dan Tutup Masa Koreksi.
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Home g Upload g

Keterangan :

BANK INDONESIA

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengaturan

=
Z)

=ELITED]

Upload File Laporan

522930555 - FT.ANASATIC TECHNOLOGIES
C1\Users\adnit, Desktop Laporani | LD, 201 1060007 Sowse
[C\Users\adhit, Desktop', Laporand | LLOY, 201 1060008 [ Sriage]

[ S|

[ J[mmwse_ |

[ [ mmwse |

ErTwawcy pataparaik | Walktu Pelaporan

Kiik tombol "Browse’ untuk memasukkan nama file. Kemudian kiik tombol "Upload'.

Jam server ketika halaman ini dibuka adalah - 29/07/2011 14:53:59

m

Apabila data yang dimasukkan sudah benar semuanya dan tidak ada yang salah atau

waktu pelaporannya tidak melebihi waktu pelaporan yang sudah ditentukan, maka

hasil dari yang sudah diupload akan diberikan keterangan. Kemudian klik selesai,

seperti gambar dibawah ini :

Homs p_upiead p

BANK INDONESIA

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengaturan

Bantuan

Hasil Upload Laporan

Palapor
Tanggal Penerimaan
Jam Penerimaan

FT. ANABATIC TECHNOLOGIES
2500772011
1453:32

11 ol upioad d=ngan na oS HZCKOGLA-MISINGI-ZTAFNHAL-

ML TG

an
MILIZ

sernas. a upkad dengan na kanfrmast: MGETHDDE-HIHLMGR 2 ZWIZ-Z10-

m

m
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Apabila dalam mengupload data yang dimasukkan salah atau melebihi waktu
pelaporan maka ketika kita mengklik upload, maka ketika kita mengklik upload hasil
upload data yang telah dilakukan akan muncul keterangan mengenai kesalahan
dalam mengupload seperti gambar dibawah ini. kemudian klik selesai dan ulangi
pengupload data tetapi sebelumnya data yang yang kita upload diperiksa kembali
dan diperbaiki kesalahan- kesalahannya terlebih dahulu.

@) BANK INDONESIA AN MU

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA ' I|

Pengaturan Bantuan

Home g Upload g

Hasil Upload Laporan

m

Pelapor FT.ANABATIC TECHNOLOGIES
Tanggal Penerimaan 29/07/2011

Jam Penernmaan 1¢:54:37

(5) C0O009 dan C0010 ( Laporan Piutang Dagang Perusahaan Sekuritas )

Pada lapran ini ada yang berbeda karena antara laporan yang satu dengan yang lainnya
saling berkaitan, hal ini mengharuskan pelapor untuk menguploadnya secara
bersamaan. Setelah kita mengklik menu “ Upload “ akan muncul tampilan Upload File
Laporan, tahapan untuk mengupload file adalah dengan cara klik Browse kemudian
pilihlah hasil teks file untuk jenis laporan ini kemudian klik “ Open “. Seperti gambar
dibawah ini :
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File  Edit

@Back 5 '\_))

Faworites

5]

Wigw

Tools  Help

pSearch [L_ Folders v

Address | [2) G:iNew Folderiproject kerjaamibackupiproject @BISITEUAT! adhitimanual reportiaplkasi portabeliPortabel 70LaporaniLLD

~ = 2010060013 = 2010060014 = 2011080002
File and Folder Tasks ==| TextDowment == | TextDocument == | TextDocument
= 1EB = 1 KB = 1KE
(2 Make anew Folder
e Publish this folder to the = 2011060003 = 2011060004 = 2011060005
web = Text Document = Text Document = Texk Document
g share this Folder = Lk8 = 18 = LkB
= 2011060006 = 2011060007 = 2011060008
= Text Document = Text Document = Texk Document
Other Places = LEB = 1KE 1= 1KE
() Laparan " 2011060009 s 2011060010 = 2011060011
My Documents ==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument
= 1EB = 1 KE = 1KE
() Shared Documents
.Ei My Compuker = 2011060012 = 2011060013 = 2011060014
i Pl = Text Document = Text Document = Texk Document
Qg My Webwork Places = 1 KB = 1KB B 1KE
= 2011060015 = 2011060016 = 2011060017
==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument
= LEB = 1KEB = 1KB
= 2011060018 = 2011060019 = 2011060020
==| TextDocument == TextDocument ==| TextDocument
= L1EKB = 1KE =, 1KE
= 2011060021 = 2011060022 = 2011060025
= Text Document = Text Document = Texk Document
= LEKB = 1KEB 1= 1KE
= 2011060027 = 2011070005 = 2011070006
==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument
= 1EB = 1 KE = 1KE

Setelah data yang ingin diupload telah dipilih langkah selanjutnya adalah klik tombo

Upload “ yang berada di bawahnya, tetapi apabila tidak maka klik tombo

IM

|II

Clear “,

seperti gambar dibawah ini.

Pelapor juga bisa melihat masa laporan dengan cara

mengklik tombol “ Waktu Pelaporan “, tombol Waktu Pelaporan untuk melihat jadwal

Pelaporan, Tutup Pelaporan, Masa Koreksi, dan Tutup Masa Koreksi.

joad

Home g U

BANK INDONESIA

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengaturan

[zELITEL]

Upload File Laporan

Petapor 522930955 - FT.ANASATIC TECHNOLOGIES
Fie 1 [£:1users\aaniyDeskiop Laporan1y LD 201 1060008 Eewse |
Fuig 2 [Cusers\aanm ) Deskiop \LapO@NT LD 201 1060010 L AR
Fliz 3 [ |
Flic 4 [ [ 2owse_ |
s [ .|

¥

LAPORAN KANT
BANK

unzuk matingt kanfiguras] waksu peiaporan (| Waktu Pelaporan ‘

Kiik tombol “Brows=" untuk memasukkan nama file. Kemudian kiik tombol “Upload’.

Jam server ketiks halamar iri dibuka sdalsh : 25/07/2011 14:55:36

Keterangan :

|

OR
M

PUSAT
um

ﬁ

m

Page 20 of 66
Bl-Aplikasi_WebLLD-20110801 v.2



Petunjuk Pengguna Pelapor LLD — Aplikasi Laporan Kantor Pusat Bank Umum (LKPBU) Bank Indonesia

Apabila data yang dimasukkan sudah benar semuanya dan tidak ada yang salah atau
waktu pelaporannya tidak melebihi waktu pelaporan yang sudah ditentukan, maka

hasil dari yang sudah diupload akan diberikan keterangan. Kemudian klik selesai,
seperti gambar dibawah ini :

_7..—-:._

BANK INDONESIA LAPORAN KANTOF

BANK U
BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

E:U
Cyp!
=c

Pengaturan =ELITEL]

Homo g Upload g

Hasil Upload Laporan
Palapor FT.ANABATIC TECHNOLOGIES
Tanggal Penarimaan 23/07/2011
Jam Fenerimaan 17:25:

mmm p—

opa e copgg|Eanan Ju umiosd Sengan oo kanfrmas: MZCEMMEI-AILIOTLH-0 DIZ-HICE-
2111050005 £t
2011 \?-iJ”D:\{\\Jl\J.‘_,h -

111089010.0 lopg1g  |EAAnanJunl  [Laparan teiah berhasl di uplad GENGAN 1D kAMTiNMas!: YHEZYZIT-MEDMIH1-HDUZ-
Fhediliil 2011 VIUZ-0WRI-ZEM STWFH-NDTWHI] =

m

Apabila dalam mengupload data yang dimasukkan salah atau melebihi waktu
pelaporan maka ketika kita mengklik upload, maka ketika kita mengklik upload hasil
upload data yang telah dilakukan akan muncul keterangan mengenai kesalahan
dalam mengupload seperti gambar dibawah ini. kemudian klik selesai dan ulangi
pengupload data tetapi sebelumnya data yang yang kita upload diperiksa kembali
dan diperbaiki kesalahan- kesalahannya terlebih dahulu.
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BANK INDONESIA

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengaturan Bantuan

Home p_upioad

Hasil Upload Laporan

= b
e &
[T ]
=
PR | amoran tioes BerTaz 5 WDaR GHarTEAN | FEED DATIASE SEGH £N DERS BTG 58
)

(6) C0011 dan C0012 ( Laporan Tagihan Derivatif )

Pada lapran ini ada yang berbeda karena antara laporan yang satu dengan yang lainnya
saling berkaitan, hal ini mengharuskan pelapor untuk menguploadnya secara
bersamaan. Setelah kita mengklik menu “ Upload “ akan muncul tampilan Upload File
Laporan, tahapan untuk mengupload file adalah dengan cara klik Browse kemudian

£

pilihlah hasil teks file untuk jenis laporan ini kemudian klik “ Open “. Seperti gambar

dibawah ini :

File Edit Vview Favortes Tools  Help E.’

@Back 2 \J l,ﬁ pSearch [L_ Falders v

Address |[23) GiiNew Folderiproject kerjaanibackuplproject @BTYSITEUAT adhitimanual reportiaplkasi portabeliPorkabel 70\LaporaniLLD V| Go

. = 2010060013 = 2010060014 = 2011060002
File and Folder Tasks = | TextDotument ==| TextDocument ==| TextDocument
= LEB = 1KE = 1KE
(27 Make a new folder
€ Fublish this folder o the =1 2011060003 = 2011060004 e 2011060005
web = Text Document = Text Document = Text Document
i Share this folder = Lk = L8 = LK
= 2011060006 = 2011060007 = 2011060008
== | TextDocument == TextDocurment == | TextDocument
Other Places = 1 KB = 1KE = 1KE
3 Laporan = 2011060009 = 2011060010 = 2011060011
B My Docurments = Text Document = Text Document = Texk Document
= LEKB = 1KEB = 1KE
() Shared Documents
Q My Computar : 2011060012 = 2011060013 = 2011080014
- == | Text Document ==| TextDocument ==| TextDocument
lg My Metwork Places = 1 KB = 1 kB B 1KB
= 2011060015 = 2011060016 = 2011060017
= Text Document = Text Document = Texk Document
= LEB = 1KE = 1KE
= 2011060018 = 2011060019 = 2011060020
= Text Document = Text Document = Texk Document
= LEB = 1KEB 1= 1KEB
= 2011060021 = 2011060022 = 2011080025
==| TextDocument == TextDocurment == | TextDocument
= LEB = 1KE = 1KE
= 2011060027 = 2011070005 = 2011070006
= Text Document = Text Document = Texk Document
= 1KB = 1KEB 1= 1KE
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Setelah data yang ingin diupload telah dipilih langkah selanjutnya adalah klik tombol “
Upload “ yang berada di bawahnya, tetapi apabila tidak maka klik tombol “ Clear “,
seperti gambar dibawah ini. Pelapor juga bisa melihat masa laporan dengan cara
mengklik tombol “ Waktu Pelaporan “, tombol Waktu Pelaporan untuk melihat jadwal
Pelaporan, Tutup Pelaporan, Masa Koreksi, dan Tutup Masa Koreksi.

1 |

BANK INDONESIA AR TN |

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengaturan Bantuan

pome g upicas g

Upload File Laporan

.

Pelapor 522550951 - FT.ANABATIC TECHUOLOSIES

Flic 1 [crvuserstadnity Desktopy Laporany LLDY 2011060011 || Bowse |

Flie 2 [E:\users\adnit Desktop' Laporan' LLDY, 201 1060012 [ s

Flic 3 [ (Emwse— |

Fliz 4 [ [T |

Flic 5 [ [(Emwse_ |

untuk malinat kanfiguras] waitu pelapordl ik ‘Waktu Pelaporan
|

Kiik tombol "Browse’ untuk memasukkan nama file. Ke:

dian kiik tombol “Upload'.

Jam server ketika halaman ini Sibuka adalah : 25/07/2011 15:03:51

Keterangan :

- Apabila data yang dimasukkan sudah benar semuanya dan tidak ada yang salah atau
waktu pelaporannya tidak melebihi waktu pelaporan yang sudah ditentukan, maka
hasil dari yang sudah diupload akan diberikan keterangan. Kemudian klik selesai,
seperti gambar dibawah ini :
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0§
e
BANK INDONESIA LAPORANIKANTOR PUSAT
BANK UMUM
BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA ll
Pengaturan =ELITEL]
Home g Upload )
Hasil Upload Laporan =
Fatapor FT.ANAEATIC TECHNOLOGIES
Tanggal Fenenmaan 20072011
Jam Panermaan 15:0822
e 2 | e |
= [2utanan 3um [Laporan seian bernasil @ upiaad dengan no kafirmast: DTASNDK1-NDIMYTI-MEIK-THEY-
|2011 ODIK-NZEZZON-TMUZMWE =
Zuianan Junl | Laparan e manil dl upiaad engan na Kaninmasi: MVIHNIED-HWLZO TUZ-NORK-
2011 Zweszm SUZ-ZOLLOTH-
« | [ | r

- Apabila dalam mengupload data yang dimasukkan salah atau melebihi waktu
pelaporan maka ketika kita mengklik upload, maka ketika kita mengklik upload hasil
upload data yang telah dilakukan akan muncul keterangan mengenai kesalahan
dalam mengupload seperti gambar dibawah ini. kemudian klik selesai dan ulangi
pengupload data tetapi sebelumnya data yang yang kita upload diperiksa kembali
dan diperbaiki kesalahan- kesalahannya terlebih dahulu.

ﬁ

LAPORAN KANTOR PUSAT
BANK INDONESIA BANK UMUM
BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA x l'

Pengaturan =ELISTEL]

Home g _Upioad g

Hasil Upload Laporan

m

Pelapor FT.ANAZATIC TECHNOLOGLES
Tanggal Penerinaan 772011
Jam Penerimaan 150501

i Darfag il o uDioad dikaranaicen | Peapo” berdads dangan 5andl DHADOT yang ada d

N Konfimmasl/ Emor
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(7) C0013 dan C0014 ( Laporan Kepemilikan Surat-Surat Berharga )

Pada lapran ini ada yang berbeda karena antara laporan yang satu dengan yang lainnya
saling berkaitan, hal ini mengharuskan pelapor untuk menguploadnya secara
bersamaan. Setelah kita mengklik menu “ Upload “ akan muncul tampilan Upload File
Laporan, tahapan untuk mengupload file adalah dengan cara klik Browse kemudian

4

pilihlah hasil teks file untuk jenis laporan ini kemudian klik “ Open “. Seperti gambar

dibawah ini :

B =)(eS)
File Edit Vview Favorites Tools Help #
@Back 2 J lﬁ pSearch u__ Falders v
Address | [3) GiiNew Folderiproject kerjaanibackuplproject @BIVSITEUAT adhitmanual reportiaplikasi portabeliPorkabel 70\LaporaniLLD V| Go

N = 2010060013 = 2010060014 = 2011060002
File and Folder Tasks ==| TextDocument == TextDocument == TextDocument
= L1EKB = 1KE =, 1KE
(2 Make a new folder
g Publish this folder ko the = 2011060003 = 2011060004 = 2011060005
e ==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument
4 Share this folder =z LK3 = L1kB = 1'KB
= 2011060006 = 2011060007 = 2011080005
= Text Document = Text Document: = Texk Document
Other Places = 1 KB = 1KE = 1KE
O Laporan = 2011060009 = 2011060010 = 2011060011
My Documents == | TextDocument ==| TextDocument == | TextDocument
= LEB = 1KE = 1KE
(=) Shared Documents
':a My Computer 2011060012 2011060013 2011060014

"

Text Document Text Document Text Document
LEB 1KE 1KEB

!ﬁ My Metwark Places

= 2011060015 = 2011060016 = 2011080017
Details = Text Document = Text Document = Texk Document

= 1EB = 1 KE = 1KE

= 2011060018 = 2011060019 = 2011060020

= Text Document = Text Document = Texk Document

= LEB = 1KE = 1KE

= 2011060021 = 2011060022 = 2011060025

= Text Document = Text Document = Texk Document

= LKB = 1KE B 1KE

= 2011060027 = 2011070005 = 2011070006

==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument

= 1EB = 1 KE = 1KE

|II

Setelah data yang ingin diupload telah dipilih langkah selanjutnya adalah klik tombo
Upload “ yang berada di bawahnya, tetapi apabila tidak maka klik tombo
seperti gambar dibawah ini. Pelapor juga bisa melihat masa laporan dengan cara

IM

Clear “,

mengklik tombol “ Waktu Pelaporan “, tombol Waktu Pelaporan untuk melihat jadwal
Pelaporan, Tutup Pelaporan, Masa Koreksi, dan Tutup Masa Koreksi.
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ﬁ

..,..—-_-._

LAPORAN KANTOR.
BANK U

|

BANK INDONESIA

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

R PU
MuUMm

SAT

Pengaturan =ELITED]
Home upload
L g
Upload File Laporan 3
Palapor 522950558 - FT.ANABATIC TECHNOLOGIES
Flie 1 [c:\usersiadnity Desktopy Laporany LU0, 2011060013 Sowse |
Fliz 2 [E\Users\adnit\ Desktop' Laporan| LD, 2011060013 |} Efiate]
Flie 3 [ Emwse— |
Flie 4 [ [ 2mwse_ |
Fliz 5 [ [Emwse_ |

[ ] [oear]

uritusc melinat kanfiquras waktu peiaparan €| Waktu Pelaporan ’

Kiik tombol ‘Browse" untuk memasukkan nama file. Kemudian kiik tombol “Uplcad™.

Jam server ketika halaman ini dibuka adalah : 29/07/2011 15:05:48

Keterangan :

Apabila data yang dimasukkan sudah benar semuanya dan tidak ada yang salah atau
waktu pelaporannya tidak melebihi waktu pelaporan yang sudah ditentukan, maka
hasil dari yang sudah diupload akan diberikan keterangan. Kemudian klik selesai,
seperti gambar dibawah ini :

e
LAPORAN/KANTOR PUSAT

BANK INDONESIA BANK UMUM

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA } ' ll

Pengaturan

Home g __Upioad

Palapar
Tanggal Panarimaan

Jam Fenermaan

|aa11050023 ot from13

0014 \—_cmu

.34 janan Juni

[Buanansun [Laparan tean pen
|2011

Bantuan

Hasil Upload Laporan
e e

29/07/2011

e

[Logoran taian barnasi & upice: aengen no kamermasi:
AITMUSHTCHEH I =

|YEE-YZNL-MGLZNTH-NTCE M=

==

: HZDHOWII-HWISNTZI-MZNH-

Tiasil Ol UGST O=NGEN i KAMArMasd: O TQUZ TAZ-NMAHMZIS-O0NI-

I

m
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Apabila dalam mengupload data yang dimasukkan salah atau melebihi waktu
pelaporan maka ketika kita mengklik upload, maka ketika kita mengklik upload hasil
upload data yang telah dilakukan akan muncul keterangan mengenai kesalahan
dalam mengupload seperti gambar dibawah ini. kemudian klik selesai dan ulangi
pengupload data tetapi sebelumnya data yang yang kita upload diperiksa kembali
dan diperbaiki kesalahan- kesalahannya terlebih dahulu.

@) BANK INDONESIA A AR oMU T

BAMK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengaturan Bantuan

Homa g uplaad g

Hasil Upload Laporan

m

Palapor #T.ANASATIC TECHNOLOGLES
Tanggal Penerimaan 2570772011

Jam Penerimaan 150531

Mo Konfimasi, Eror

Seiesal

(8) C0015 dan C0016 ( Laporan Aset Lainnya )

Pada lapran ini ada yang berbeda karena antara laporan yang satu dengan yang lainnya
saling berkaitan, hal ini mengharuskan pelapor untuk menguploadnya secara
bersamaan. Setelah kita mengklik menu “ Upload “ akan muncul tampilan Upload File
Laporan, tahapan untuk mengupload file adalah dengan cara klik Browse kemudian
pilinlah hasil teks file untuk jenis laporan ini kemudian klik “ Open “. Seperti gambar
dibawah ini :
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File Edit Wiew Fawortes Tools  Help

@Back 5 -\“; Lﬁ; pSearch [tz‘ Folders v

Address | [2) G:iNew Folderiproject kerjaamibackupiproject @BISITEUAT! adhitimanual reportiaplkasi portabeliPortabel 70LaporaniLLD

N 2010060013 = 2010060014 =
File and Folder Tasks Text Document ==| TextDocument =
1EB = 1 KB =
(2 Make anew Folder
e Publish this Folder o the 2011060003 = 2011060004 =
Web Text Document == TextDocument =
g share this Folder Lk8 = 1kB =
2011060006 = 2011060007 =
Text Document = Text Document =
Other Places LEB = 1KE =
Laporan 2011060009 - 2011060010 e
My Documents Text Document ==| TextDocument =
1EB = 1 KE =
() Shared Documents
a My Compuker 2011060012 = 2011060013 =
- Pl Text Document ==| TextDocument =
ij My Webwork Places 1EB = 1FE =
2011060015 = 2011060016 =
Text Docurnent ==| TextDocument =
L KB = 1KEB =
2011060018 = 2011060019 =
Text Document == TextDocument =
L1EKB = 1KE =
2011060021 = 2011060022 =
Text Document = Text Document =
LEKB = 1KEB =
2011060027 = 2011070005 =
Text Document ==| TextDocument =
1EB = 1 KE =

Setelah data yang ingin diupload telah dipilih langkah selanjutnya adalah klik tombo
Upload “ yang berada di bawahnya, tetapi apabila tidak maka klik tombo

2011080002
Text Document
1KE

2011060005
Texk Document
1KE

2011060008
Text Document
1KEB

2011060011
Texk Document
1KE

2011060014
Texk Document
1KE

2011060017
Text Document
1KB

2011060020
Texk Document
1KE

2011060025
Text Document
1KE

2011070006
Texk Document
1KE

IM

|II

Clear “,

seperti gambar dibawah ini. Pelapor juga bisa melihat masa laporan dengan cara

mengklik tombol “ Waktu Pelaporan “, tombol Waktu Pelaporan untuk melihat jadwal

Pelaporan, Tutup Pelaporan, Masa Koreksi, dan Tutup Masa Koreksi.
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-
LAPORAN KANTOR PUSAT
BANK INDONESIA BANK UMUM
BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA B ,
Pengaturan =ELITED]
Home __Uplaad g
Upload File Laporan E
Pelapor 522950998 - FT. ANABATIC TECHNOLOGIES
Flie 1 C:\Users' adhit), Desktop', LLOY 204 1060015, bt Browse
Fliz 2 [C:\Users\adhit|, Desktop', LLD', 201 1060016, bt |
Flie 3 [ ||
Flic 4 [ [ zmss
Fliz § [ | Emwse_ |

»

xS o Vimispemporan ]

Klik tombol "Browss" untuk memasukkan nama file. Kemudian kik tombol Upload'.

Jam s=rver ketika halaman ini dibuka adalah - 259/07/2011 17:01:33

Keterangan :

Apabila data yang dimasukkan sudah benar semuanya dan tidak ada yang salah atau
waktu pelaporannya tidak melebihi waktu pelaporan yang sudah ditentukan, maka
hasil dari yang sudah diupload akan diberikan keterangan. Kemudian klik selesai,
seperti gambar dibawah ini :
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—————§
BANK INDONESI LAPORAN KANTOR PUSAT
A A BANK UMUM
BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA ||
Pengaturan Bantuan
Home ' de '
Hasil Upload Laporan =
Palapor PT.ANABATIC TECHNOLOGIES
Tanggal Penerimaan 25/07/2011
Jam Penerimaan 17:02:37
I N I T —
31&131.111 hasill di m:de'uh na kant 'ra. \V\'XUJ'I M \7.12@\ E WIW- |
HHU W-NIFKMTU=
.31a1a1JJ1 “[Laparan Der a0 3Engan na Kanmrmas: YTIIMIYO-HMATZAL-YHMM 1-OWZ3-
2011 HDAW-YIOOZTE) : =
n | 3
ine el €D Internet | Protected Mode: On fa v HB0% v

- Apabila dalam mengupload data yang dimasukkan salah atau melebihi waktu
pelaporan maka ketika kita mengklik upload, maka ketika kita mengklik upload hasil
upload data yang telah dilakukan akan muncul keterangan mengenai kesalahan
dalam mengupload seperti gambar dibawah ini. kemudian klik selesai dan ulangi
pengupload data tetapi sebelumnya data yang yang kita upload diperiksa kembali
dan diperbaiki kesalahan- kesalahannya terlebih dahulu.

BANK INDONESIA BANK UMUM

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA ' ll

Pengaturan [=ELIATEL]

Home g __Upload g

m

Hasil Upload Laporan

Palapar FT.AMABATIC TECHNOLOGIES
Tanggal Penerimaan 2570772011
Jam Penerimaan 17:02:00

Mo Konfirmasl/ Ermor

[Laporan ticaik sermasi o upioad dierenicen ; Peianor berbeda dengan sand DeiERo yaNg 302 d
nezcer

Laporan tidak Dermas )i O Uld CIRErenaian ; PEiapor Darbeds Cengan sand DEBDor yang ada o
nezcer

Selasal

i | +
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(9) C0017 dan C0018 ( Laporan Penyertaan )

Pada lapran ini ada yang berbeda karena antara laporan yang satu dengan yang lainnya
saling berkaitan, hal ini mengharuskan pelapor untuk menguploadnya secara
bersamaan. Setelah kita mengklik menu “ Upload “ akan muncul tampilan Upload File
Laporan, tahapan untuk mengupload file adalah dengan cara klik Browse kemudian

4

pilihlah hasil teks file untuk jenis laporan ini kemudian klik “ Open “. Seperti gambar

dibawah ini :

B =)(eS)
File Edit Vview Favorites Tools Help #
@Back 2 J lﬁ pSearch u__ Falders v
Address | [3) GiiNew Folderiproject kerjaanibackuplproject @BIVSITEUAT adhitmanual reportiaplikasi portabeliPorkabel 70\LaporaniLLD V| Go

N = 2010060013 = 2010060014 = 2011060002
File and Folder Tasks ==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument
= L1EKB = 1KE =, 1KE
(2 Make a new folder
€ Fublish this folder o the s 2011060003 - 2011060004 ey 2011060005
web = Text Document = Text Document = Texk Document
4 Share this folder =z LK3 = L1kB = 1K
= 2011060006 = 2011060007 = 2011080005
==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument
Other Places = 1 KB = 1KE = 1KE
@ Laparan = 2011060009 = 2011060010 = 2011060011
My Documents = Text Document = Text Document = Texk Document
= LEB = 1KE = 1KE
(=) Shared Documents
':a My Computer = 2011060012 = 2011060013 2011060014
- ==| TextDaocument ==| TextDocument Text Document
!ﬁ My Metwork Places = = E
= LEB = 1KE KE
= 2011060015 = 2011060016 2011080017
Details = Text Document = Text Document = Texk Document
= 1EB = 1 KE = 1KE
2011060018 = 2011060019 = 2011060020
Text Document = Text Document = Texk Document
LEB = 1KE = 1KE
= 2011060021 = 2011060022 = 2011060025
= Text Document = Text Document = Texk Document
= LEB = 1KEB 1= 1KE
= 2011060027 = 2011070005 = 2011070006
==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument
= 1EB = 1 KE = 1KE

|II

Setelah data yang ingin diupload telah dipilih langkah selanjutnya adalah klik tombo

IM

Upload “ yang berada di bawahnya, tetapi apabila tidak maka klik tombol “ Clear “,
seperti gambar dibawah ini. Pelapor juga bisa melihat masa laporan dengan cara
mengklik tombol “ Waktu Pelaporan “, tombol Waktu Pelaporan untuk melihat jadwal

Pelaporan, Tutup Pelaporan, Masa Koreksi, dan Tutup Masa Koreksi.
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»

.

LAPORAN KANTOR. PUSAT

BANK INDONESIA BANK UMUM
BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA ,
Pengaturan Bantuan
Home g Upioad J
Upload File Laporan =
Falapor 522930938 - PFT.ANABATIC TECHNOLOGIES
Flic 1 C:\Users\adhity Desktop '\ Laporan LLDY 201 1060017 || Bxowse
Flie 2 [Er\Users adnity Desktop | Laporan| LD 201 1060018, | [ EmiERad
Flie3 [ [ Emwse |
Flic 4 [ [ meomse_ |
Flie 5 [ |[(Emwse_ |

urtuk matinat Kanfguras wakty :ea:n'<q Waktu Pelaporan ’

Kiik tombol "Browse" untuk memasukkan nama file. Kemudian kiik tombol "Upload'.

Jam s=rver ketika halaman ini dibuka adalah - 25/07/2011 17:02:54

1 | +

Keterangan :

- Apabila data yang dimasukkan sudah benar semuanya dan tidak ada yang salah atau

waktu pelaporannya tidak melebihi waktu pelaporan yang sudah ditentukan, maka
hasil dari yang sudah diupload akan diberikan keterangan. Kemudian klik selesai,
seperti gambar dibawah ini :
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IAPORANIKANTORIBUS AT
BANK INDONESIA BANK UMUM
BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA v ,

Pengaturan Bantuan

Home g __Upload

Hasil Upload Laporan

Pelapor FT.ANABATIC TECHNOLOGIES
Tanggal Fenermaan 2302
Jam Penerimaan 17:03:18

1150717 s [conry | [BUSnan 2 [Laparan telan nemici l umiaad dengan na samtrmast: 0GQIAQIAZBOWERNDY- |
{ 20. |OTLM-N2FM-MI] IY2EI-OGHZYTH =

1 |Butanan Juni |Lanaran tatah barhasy o iaad dangan na kanfirmas!: YMAKZIVS-ZTVKD DHK-ZWVI-
wt 00018 22

YTAS-MTC3-YZQ U [NEHONIH -

m

Apabila dalam mengupload data yang dimasukkan salah atau melebihi waktu
pelaporan maka ketika kita mengklik upload, maka ketika kita mengklik upload hasil
upload data yang telah dilakukan akan muncul keterangan mengenai kesalahan
dalam mengupload seperti gambar dibawah ini. kemudian klik selesai dan ulangi
pengupload data tetapi sebelumnya data yang yang kita upload diperiksa kembali
dan diperbaiki kesalahan- kesalahannya terlebih dahulu.

- B
LAPORANKANTOR PUSAT
BANK INDONESIA BANK UMUM
BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA x !

Pengaturan Bantuan

Homa g Upload g

m

Hasil Upload Laporan

Palapor FT.AMABATIC TECHNOLOGIES
Tanggal Penerimaan /772011
Jam Penerimaan 17038

[L2naran ticai nermesh o upicad derensicn : Pelagor Derbeda dengan 52nd DEADOT YaNg 808 O
|mazcer

[Coparan tidai ermesii O upicad dikarensican : PEiagor DErDECE CEngin S2nd DRSO NG 508 O

Telesal

1 | +
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(10)C0019 dan C0020 ( Laporan Tanah & Bangunan)

Pada lapran ini ada yang berbeda karena antara laporan yang satu dengan yang lainnya
saling berkaitan, hal ini mengharuskan pelapor untuk menguploadnya secara
bersamaan. Setelah kita mengklik menu “ Upload “ akan muncul tampilan Upload File
Laporan, tahapan untuk mengupload file adalah dengan cara klik Browse kemudian

4

pilihlah hasil teks file untuk jenis laporan ini kemudian klik “ Open “. Seperti gambar

dibawah ini :

B =)(eS)
File Edit Vview Favorites Tools Help #
@Back 2 J lﬁ pSearch u__ Falders v
Address | [3) GiiNew Folderiproject kerjaanibackuplproject @BIVSITEUAT adhitmanual reportiaplikasi portabeliPorkabel 70\LaporaniLLD V| Go

N = 2010060013 = 2010060014 = 2011060002
File and Folder Tasks ==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument
= L1EKB = 1KE =, 1KE
(2 Make a new folder
€ Fublish this folder o the s 2011060003 - 2011060004 ey 2011060005
web = Text Document = Text Document = Texk Document
4 Share this folder =z LK3 = L1kB = 1K
= 2011060006 = 2011060007 = 2011080005
==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument
Other Places = 1 KB = 1KE = 1KE
E] Laparan = 2011060009 = 2011060010 = 2011060011
My Documents = Text Document = Text Document = Texk Document
= LEB = 1KE = 1KE
(=) Shared Documents
':a My Computer = 2011060012 = 2011060013 = 2011060014
- Pl = Text Document = Text Document = Texk Document
!ﬁ My Wetwork Places = 1 KB = 1KE B 1KE
= 2011060015 = 2011060016 2011080017
Details ==| TextDocument ==| TextDocument Texk Document
= 1EB 1 KE 1KE
= 2011060018 2011060019 = 2011060020
= Text Document Text Document = Texk Document
= LEB 1KE
= 2011060021 = 2011060022 = 2011060025
= Text Document = Text Document = Texk Document
= LEB = 1KEB 1= 1KE
= 2011060027 = 2011070005 = 2011070006
==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument
= 1EB = 1 KE = 1KE

|II

Setelah data yang ingin diupload telah dipilih langkah selanjutnya adalah klik tombo

IM

Upload “ yang berada di bawahnya, tetapi apabila tidak maka klik tombol “ Clear “,
seperti gambar dibawah ini. Pelapor juga bisa melihat masa laporan dengan cara
mengklik tombol “ Waktu Pelaporan “, tombol Waktu Pelaporan untuk melihat jadwal

Pelaporan, Tutup Pelaporan, Masa Koreksi, dan Tutup Masa Koreksi.
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D
——%
LAPORAN KANTOR PUSAT
BANK INDONESIA BANK UMUM
BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA s '
Pengaturan Bantuan
Home p__Upioad
Upload File Laporan =
Palapor 522930998 - FT.ANABATIC TECHNOLOGIES
Fllz 1 l:!\I.Isﬂls\adIIR\Dcska\qunl\u—D\lnllelg Browse
Flic 2 [Cr\Users\adhit| Desktop| Lapomnd | LD 201 1060020 [ SRt
Flic 3 [ J[Emwse_ |
Fliz 4 [ [ mmmsa |
Flie 5 [ [ 2owse_ |

untuk madinat konfiguras] waktu pelaporan ‘Waktu Pelaporan .

Kiik tombol "Browse’ untuk memasukkan nama file. Kemudian kiik tombol "Upload'.

Jam server ketika halaman ini dibuka adalah : 25/07/2011 17:04:01

Keterangan :

Apabila data yang dimasukkan sudah benar semuanya dan tidak ada yang salah atau
waktu pelaporannya tidak melebihi waktu pelaporan yang sudah ditentukan, maka
hasil dari yang sudah diupload akan diberikan keterangan. Kemudian klik selesai,
seperti gambar dibawah ini :

.
BANK INDONESI LAPORAN KANTOR PUSAT
A A BANK UMUM
BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA ll
Pengaturan =ELTTED]
Homa ’ l.IBbad ’
Hasil Upload Laporan
Palapor PT.ANABATIC TECHNOLOGIES
Tanggal Penerimaan 25/07/2011
Jam Panerimaan 17:11:35
A=
3Ja1a1JJ1 J:n iran taish bert 15 d J:oﬂd&m1 1'.\ konfirmasi: UT\W""}ZT\?”JIJ—” \vJ =
\TJ-\'-UUUZ\!TTI \ZT:IZT_
!Ja1a1JJ1 [Laparan tatan narnag J:IOBJJE'EN o konfrmasl: ZTIIZD01-MIASNMFC-TZEZ0T2- |
H2E2-ZDNK! i i
£l i 'L
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- Apabila dalam mengupload data yang dimasukkan salah atau melebihi waktu
pelaporan maka ketika kita mengklik upload, maka ketika kita mengklik upload hasil
upload data yang telah dilakukan akan muncul keterangan mengenai kesalahan
dalam mengupload seperti gambar dibawah ini. kemudian klik selesai dan ulangi
pengupload data tetapi sebelumnya data yang yang kita upload diperiksa kembali
dan diperbaiki kesalahan- kesalahannya terlebih dahulu.

—

ORI N s AT
BANK INDONESIA HAPORABANK UMUM

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengaturan Bantuan

Homz g Upload g

Hasil Upload Laporan

Pelapar FT.ANABATIC TECHNOLOGLES

m

Tanggal Penerimaan 29/07/2011

Jam Penermaan 17:04:22

o ] 22 e

20l10s0mE e

2011060020, bt

Seiesal

I 2

(11)C0021 dan C0022 ( Laporan Ekuitas )

Pada lapran ini ada yang berbeda karena antara laporan yang satu dengan yang lainnya
saling berkaitan, hal ini mengharuskan pelapor untuk menguploadnya secara
bersamaan. Setelah kita mengklik menu “ Upload “ akan muncul tampilan Upload File
Laporan, tahapan untuk mengupload file adalah dengan cara klik Browse kemudian
pilihlah hasil teks file untuk jenis laporan ini kemudian klik “ Open “. Seperti gambar
dibawah ini :
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File Edit Wiew Fawortes Tools  Help

@Back 5 -\“; Lﬁ; pSearch [tz‘ Folders v

Address | [2) G:iNew Folderiproject kerjaamibackupiproject @BISITEUAT! adhitimanual reportiaplkasi portabeliPortabel 70LaporaniLLD

= 2010060013 = 2010060014 =
File and Folder Tasks Text Document ==| TextDocument =
1EB = 1 KB =
(2 Make anew Folder
e Publish this Folder o the 2011060003 = 2011060004 =
\web Text Document == TextDocument =
g share this Folder Lk8 = 1kB =
2011060006 = 2011060007 =
Text Document ==| TextDocument =
Other Places LKB = 1kE =
Laparan 2011060009 > 2011060010 o4
My Documents Text Document ==| TextDocument =
1EB = 1 KE =
() Shared Documents
a My Computer 2011060012 = 2011060013 =
. Pl Text Document = Text Docurment =
ij My Webwork Places 1EB = 1FE =
2011060015 = 2011060016 =
Details Text Docurmnent == TextDocument =
LKB = 1KB =
2011060018 = 2011060019 =
Text Document ==| TextDocument =
L1EKB = 1KE =

—os
Bnc
ZE
23
=1
ERT]
I
=
umn
il
B
5
-
a3
23
ER
=0
E3
umn

2011060027 = 2011070003 =
Text Document ==| TextDocument =
1EB = 1 KB =

Setelah data yang ingin diupload telah dipilih langkah selanjutnya adalah klik tombo
Upload “ yang berada di bawahnya, tetapi apabila tidak maka klik tombo

2011080002
Text Document
1KE

2011060005
Texk Document
1KE

2011060008
Text Document
1KEB

2011060011
Texk Document
1KE

2011060014
Texk Document
1KE

2011060017
Text Document
1KB

2011060020
Texk Document
1KE

2011060025
Text Document
1KE

2011070006
Texk Document
1KE

IM

|II

Clear “,

seperti gambar dibawah ini. Pelapor juga bisa melihat masa laporan dengan cara

mengklik tombol “ Waktu Pelaporan “, tombol Waktu Pelaporan untuk melihat jadwal

Pelaporan, Tutup Pelaporan, Masa Koreksi, dan Tutup Masa Koreksi.
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Home g __Upload _p

p—
LAPORAN KANTOR PUSAT

BANK INDONESIA BANK UMUM

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA x ’

Pengaturan

=ELITEL]

Upload File Laporan

m

522350958 - FT.ANABATIC TECHNOLOGIES

[c:\usersiadnity Desktop' Laporany LLDY 2011060021 | Sowse |

[Ervusers\aanit Decktop '\ Laporan | LLD" 201 1060022 | [ Bt

[ Emwse— |

[ |

[ .|

[Cieas | [cear]

urftui malinat Kanfigurac] waktu pata gﬂ Waktu Peaporan [

Kiik tombol "Browse’ untuk memasukkan nama file. Kemudian kiik tombol "Upload’.

Jam server ketika halaman ini dibuka adalah : 29/07/2011 17:12:13

Keterangan :

T 'EET

Apabila data yang dimasukkan sudah benar semuanya dan tidak ada yang salah atau

waktu pelaporannya tidak melebihi waktu pelaporan yang sudah ditentukan, maka

hasil dari yang sudah diupload akan diberikan keterangan. Kemudian klik selesai,

seperti gambar dibawah ini :

Home g __Upioad y

p—
LAPORAN KANTOR PUSAT

BANK INDONESIA j BANK UMUM

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA x ll

Bantuan

Pengaturan

m

Hasil Upload Laporan

Pelapar FT.ANABATIC TECHNOLOGIES
Tanggal Penerimaan 29/07/2011
Jam Panermaan 7z

piaad dengan o KanfiTmast: NOWOCHWRI-NELS

ol Sernazil ol upioad GEngan na kamfirmas: OV SMGFL-NMLENMFL-YTHH-
| FBUT S 2 U T B OR

T 'EY
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- Apabila dalam mengupload data yang dimasukkan salah atau melebihi waktu
pelaporan maka ketika kita mengklik upload, maka ketika kita mengklik upload hasil
upload data yang telah dilakukan akan muncul keterangan mengenai kesalahan
dalam mengupload seperti gambar dibawah ini. kemudian klik selesai dan ulangi
pengupload data tetapi sebelumnya data yang yang kita upload diperiksa kembali
dan diperbaiki kesalahan- kesalahannya terlebih dahulu.

32
S
=00
=)
=c

BANK INDONESIA g R

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA 0 ,

Pengaturan =ELITED]

Hasil Upload Laporan
Palapor PFT.ANABATIC TECHNOLOGIES
Tanggal Penarimaan 29/07/2011
Jam Penermaan 17:13:08

o ] o [

(12)C0023 dan C0024 ( Laporan Equity Partership )

Pada lapran ini ada yang berbeda karena antara laporan yang satu dengan yang lainnya
saling berkaitan, hal ini mengharuskan pelapor untuk menguploadnya secara
bersamaan. Setelah kita mengklik menu “ Upload “ akan muncul tampilan Upload File
Laporan, tahapan untuk mengupload file adalah dengan cara klik Browse kemudian
pilihlah hasil teks file untuk jenis laporan ini kemudian klik “ Open “. Seperti gambar
dibawah ini :
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EB&X
File Edit “iew Favorites Tools Help 'E"
eﬁack - ‘\L;l lﬁ pSearch I - Folders v
Address @G:\New Folderiproject kerjizambackupproject @BNSITRUAT adhit\manual reportiaplikasi portabeliPortabel 70iLaporaniLLD V| = [

. = 2010060013 = 2010080014 = 2011060002
File and Folder Tasks ==| TextDocument == | Text Document = | Text Document
) = 1 KB = 1KB = 1KB
{29 Make a new Foldar
N Publish this Folder to the -y 2011060003 - 2011060004 . 2011060005
wWeh = Text Document = Text Document = Text Document:
=2 share this folder = L = s = L
2011060006 2011060007 2011060003

Ilm 0

Text Document
KB

Ilm 0

Texk Document
E

II.“1 0

Text Document
Other Places KB

[ Laparan = 2011060009 = 2011060010 = 2011060011
@ My Dacuments = Text Document = Texk Document = Text Document
= 1 KB = 1KE = 1KE
) Shared Documents
g My Computer = 2011060012 = 2011080013 = 2011060014
! = Text Document = Texk Document = Text Document
&3 My Network Flaces = ] ik = ] 1 = ] ik
= 2011060015 = 2011060016 = 2011060017
Details ==| TextDocument =| TextDacument == | TextDocument
= 1KB = 1KE = 1KE
2011060015 2011060019 2011060020

" 'm 0

Text Document
KB

0 m 0

Text Document
(<]

" 'm 0

Text Document
KE

= 2011080021 = 2011060022 = 2011060025
= Text Document = Text Document = Text Document
= 1 KB = 1KE = 1KE
2011060027 = 2011070005 = 2011070006
= Text Document == | TextDaocument ==| TextDocument
1KB = 1KE = 1KE
2011060023 = 2011060024
Text Document =| TextDacument
1 KB = 1KE

Ill

Setelah data yang ingin diupload telah dipilih langkah selanjutnya adalah klik tombo
Upload “ yang berada di bawahnya, tetapi apabila tidak maka klik tombol “ Clear “,
seperti gambar dibawah ini. Pelapor juga bisa melihat masa laporan dengan cara

IM

mengklik tombol “ Waktu Pelaporan “, tombol Waktu Pelaporan untuk melihat jadwal

Pelaporan, Tutup Pelaporan, Masa Koreksi, dan Tutup Masa Koreksi.

BANK INDONESIA dllagh e T

BAMNK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA = e + s A-'! >

Bantuan

Upload File Laporan

Palapar 22330958 - FT.ANASATIC TECHNOLOGIES

Fliz 1 [C1\Users\ admit Desktop | Laporand | LD\ 2011060023 | Smwse
Fiiz 2 [Er\users\aanit, Desktop Lapoan1 | LD 2011060024 [ S g
Flie 3 [ |TEmwse_ |
Flie 4 [ [ Emwse_ |
Flie 5 [ [ Emws=_ |

Uplgad || Clear

untui: melinat kanBguras! waktu ety .. Waktu Pelaporan ’

Kiik tombol "Browss" untuk memasukkan nama file. Kemudian kiik tombol ‘Upload’.

Jam server ketika halaman ini dibuka adalah - 25/07/2011 17:13:22

Keterangan :
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Apabila data yang dimasukkan sudah benar semuanya dan tidak ada yang salah atau
waktu pelaporannya tidak melebihi waktu pelaporan yang sudah ditentukan, maka
hasil dari yang sudah diupload akan diberikan keterangan. Kemudian klik selesai,
seperti gambar dibawah ini :

BANK INDONESIA R AN

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA ' ,

Pengaturan [=ELTED

Homa g _Upload

Hasil Upload Laporan
Palapor PT.ANABATIC TECHNOLOGIES
Tanggal Penerimaan 29/07/2011

Jam Penerimaa 17:15:

Buanan Ju
211

W ke cengon 1 e 12 L2V MTRMYHEL T

e
W
e e T P e e
n

Apabila dalam mengupload data yang dimasukkan salah atau melebihi waktu
pelaporan maka ketika kita mengklik upload, maka ketika kita mengklik upload hasil
upload data yang telah dilakukan akan muncul keterangan mengenai kesalahan
dalam mengupload seperti gambar dibawah ini. kemudian klik selesai dan ulangi
pengupload data tetapi sebelumnya data yang yang kita upload diperiksa kembali
dan diperbaiki kesalahan- kesalahannya terlebih dahulu.
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BANK INDONESIA

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengaturan

Home g Upload

Palapor
Tanggal Fenerimaan
Jam Penerimaan

LAPORAN K
B

P
Zi
RZ

Bantuan

Hasil Upload Laporan
FT.ANABATIC TECHNOLOGIES

29/07/2011

17:13:43

Mo Konfirmas!f Emor

Sekesal

(13)C0025 ( Laporan Komitmen & Kontijensi )

Pada lapran ini ada yang berbeda karena antara laporan yang satu dengan yang lainnya

saling berkaitan, hal ini mengharuskan pelapor

untuk menguploadnya secara

bersamaan. Setelah kita mengklik menu “ Upload “ akan muncul tampilan Upload File

Laporan, tahapan untuk mengupload file adalah dengan cara klik Browse kemudian

pilihlah hasil teks file untuk jenis laporan ini kemudian klik “ Open “. Seperti gambar

dibawah ini :
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= B)X]
File Edit Wiew Favorites Tools  Help ;'Rl’
@Back 5 m\_) lﬁ; pSearch [I__ Folders v
Address | [13) GriNew Folderiproject kerjaanibackupproject @BTISITRUAT adhitimanual report|aplikasi portabeliPortabel 70\LaporaniLLD \'| Go

~ = 2010060013 = 2010060014 = 2011080002
File and Folder Tasks ==| TextDowment == | TextDocument == | TextDocument
= 1EB = 1 KB = 1KE
(2 Make anew Folder
e Publish this folder ko the = 2011060003 = 2011060004 = 2011060005
web = Text Document = Text Document = Texk Document
g share this Folder = Lk8 = 18 = LkB
= 2011060006 = 2011060007 = 2011060008
= Text Document = Text Document = Texk Document
Other Places = LEB = 1KE 1= 1KE
() Laparan =4 2011060009 s 2011060010 = 2011060011
My Documents ==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument
= 1EB = 1 KE = 1KE
() Shared Documents
.Ei My Compuker = 2011060012 = 2011060013 = 2011060014
. Pl = Text Document = Text Docurment = Texk Document
&3ty Netviork Places = 1k =] ik I=_] 1k
= 2011060015 = 2011060016 = 2011060017
Details ==| TextDacument ==| TextDocument ==| TextDocument
= LEB = 1KEB = 1KB
= 2011060018 = 2011060019 = 2011060020
==| TextDocument == TextDocument ==| TextDocument
= L1EKB = 1KE =, 1KE
= 2011060021 = 2011060022 = 2011060025
= Text Document = Text Document = Texk Document
= LEKB = 1KEB = 1KE
= 2011060027 = 2011070005 = 2011070006
==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument
= 1EB = 1 KE = 1KE

|II

Setelah data yang ingin diupload telah dipilih langkah selanjutnya adalah klik tombo

IM

Upload “ yang berada di bawahnya, tetapi apabila tidak maka klik tombol “ Clear “,
seperti gambar dibawah ini. Pelapor juga bisa melihat masa laporan dengan cara
mengklik tombol “ Waktu Pelaporan “, tombol Waktu Pelaporan untuk melihat jadwal

Pelaporan, Tutup Pelaporan, Masa Koreksi, dan Tutup Masa Koreksi.

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

BANK INDONESIA I Pl o

=ELITEL]

Home g __Upload _p

Upload File Laporan

Felapor 522950588 - FT. ANABATIC TECHNOLOGIES
Fliz 1 [E:\users\aanm Desktop\ Laporany LD\ 201 1060025 | [k

Flic 2 [ [ eewse_ |
Flie 3 [ J[Emwse |
Flie 4 [ [ 2mwse_ |
Fliz 5 [ (I |

urftuk malinat karfguras] wakty paiaporaian | Waktu Pelaporan

Kiik tombol "Browse’ untuk memasukkan nama file. Kemudian kiik tombol "Upload’.

Jam server ketika halaman ini dibuka adalah - 25/07/2011 17:15:08
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Keterangan :

- Apabila data yang dimasukkan sudah benar semuanya dan tidak ada yang salah atau
waktu pelaporannya tidak melebihi waktu pelaporan yang sudah ditentukan, maka

hasil dari yang sudah diupload akan diberikan keterangan. Kemudian klik selesai,
seperti gambar dibawah ini :

.

PORANIKANTORIPUSAT
BANK INDONESIA AEORBANK UMUM

l

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengaturan Bantuan

Homa g _Upioad g

Hasil Upload Laporan
Falapor FT.ANABATIC TECHNOLOGIES
Tanggal Fenerimaan o Tapfraih g

Jam Fenerimaan 171527

2011050005 s jopazs (Feanandunl |Laporan taian ernaal dl uplond dengan i kanirmas; MWITTKI-ZTZINTCL-NGHW-
(2011050025 £, |02

2011 ""3=I.-‘€“"33-3'I'\12II'-ZTJ.H\J(-

- Apabila dalam mengupload data yang dimasukkan salah atau melebihi waktu
pelaporan maka ketika kita mengklik upload, maka ketika kita mengklik upload hasil
upload data yang telah dilakukan akan muncul keterangan mengenai kesalahan
dalam mengupload seperti gambar dibawah ini. kemudian klik selesai dan ulangi
pengupload data tetapi sebelumnya data yang yang kita upload diperiksa kembali
dan diperbaiki kesalahan- kesalahannya terlebih dahulu.
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BANK INDONESIA R

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA 5 ,

Pengaturan =ELITEL

Homa g Upioad

Hasil Upload Laporan

Falapor PT.ANABATIC TECHNOLOGIES

Tanggal 257072011

Jam Penermaan 17:15:57

Mo Konfirmas! / Emor

Laoran ticisi barnas of unisad dkarensioen | Paisnos Darbacs dangen Sand DEADT yang sds O

(14)C0027 ( Laporan Kustodian Perusahaan )

Pada lapran ini ada yang berbeda karena antara laporan yang satu dengan yang lainnya
saling berkaitan, hal ini mengharuskan pelapor untuk menguploadnya secara
bersamaan. Setelah kita mengklik menu “ Upload “ akan muncul tampilan Upload File
Laporan, tahapan untuk mengupload file adalah dengan cara klik Browse kemudian
pilihlah hasil teks file untuk jenis laporan ini kemudian klik “ Open “. Seperti gambar
dibawah ini :
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E0((=]/ES)
File Edit view Favorites Tools  Help ﬂ.
@Back 5 -\“; Lﬁ; pSearch “_-2‘ Folders v
Address | [2) G:iNew Folderiproject kerjaamibackupiproject @BISITEUAT! adhitimanual reportiaplkasi portabeliPortabel 70LaporaniLLD v| Go

~ = 2010060013 = 2010060014 = 2011080002
File and Folder Tasks ==| TextDowment == | TextDocument == | TextDocument
= 1EB = 1 KB = 1KE
(2 Make anew Folder
e Publish this folder to the = 2011060003 = 2011060004 = 2011060005
web = Text Document = Text Document = Texk Document
g share this Folder = Lk8 = 18 = LkB
= 2011060006 = 2011060007 = 2011060008
= Text Document = Text Document = Texk Document
Other Places = LKB = 1KE = 1KE
Laparan =4 2011060009 s 2011060010 = 2011060011
My Documents ==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument
= 1EB = 1 KE = 1KE
() Shared Documents
a My Compuker = 2011060012 = 2011060013 = 2011060014
. Pl = Text Document = Text Docurment = Texk Document
&3 My Metwork Places = | ks =] 1k = | 1k
= 2011060015 = 2011060016 = 2011060017
Details = Text Docurnent = Text Docurnent = Text Document
= LEB = 1KEB = 1KB
= 2011060018 = 2011060019 = 2011060020
==| TextDocument == TextDocument ==| TextDocument
= L1EKB = 1KE =, 1KE
= 2011060021 = 2011060022 = 2011060025
= Text Document = Text Document = Texk Document
= LEKB = 1KEB = 1KE
= 2011060027 = 2011070005 = 2011070006
==| TextDocument ==| TextDocument ==| TextDocument
= 1EB = 1 KE = 1KE

|II

Setelah data yang ingin diupload telah dipilih langkah selanjutnya adalah klik tombo

IM

Upload “ yang berada di bawahnya, tetapi apabila tidak maka klik tombol “ Clear “,
seperti gambar dibawah ini. Pelapor juga bisa melihat masa laporan dengan cara
mengklik tombol “ Waktu Pelaporan “, tombol Waktu Pelaporan untuk melihat jadwal

Pelaporan, Tutup Pelaporan, Masa Koreksi, dan Tutup Masa Koreksi.
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Home g __Upioad j
Palapor
Fllz 1
Flle 2
Fliz 3
Fllz 4
Flie 5

LAPORAN KANTOR PUSAT
BANK INDONESIA BANK UMUM
BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA ; y: ,

Pengaturan

522930998 - FT.AMASATIC TECHNOLOGIES

Bantuan

Upload File Laporan

C: \ Users\ adhity Desktop' Laporan' LLDY 201 1060027 {|: Bras. ..o

[ Emewss—

[ Emwse_

||

[ Emwss_

untuk malinat kanfguras waktu paiapardn kilk ‘Waktu Pelaporan

Klik tombol "Brows=" untuk memasukkan nama file. Kemudian kiik tombol “Upload'.

Jam server ketika halaman ini dibuks adalah : 28/07/2011 17:24:26

I D

Keterangan :

- Apabila data yang dimasukkan sudah benar semuanya dan tidak ada yang salah atau

waktu pelaporannya tidak melebihi waktu pelaporan yang sudah ditentukan, maka
hasil dari yang sudah diupload akan diberikan keterangan. Kemudian klik selesai,
seperti gambar dibawah ini :
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=
=z
=

= |
=
=c

BANK INDONESIA LT j

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengaturan Bantuan

Home g _Upioad g

Hasil Upload Laporan
Palapor FT.ANABATIC TECHNOLOGIES
Tanggal Penerimaan 29/07/2011

Jam Penerimaan 17:24:51

,,,,,,,,, ooz [Buanan 2un |zparan teian sernal o umoag dengan na kantrmag: MEASHHAL-MISNIGIAZ -
|z2011 ZHIH-MMET-OGHIMTCA-ZGLZY I =

Apabila dalam mengupload data yang dimasukkan salah atau melebihi waktu
pelaporan maka ketika kita mengklik upload, maka ketika kita mengklik upload hasil
upload data yang telah dilakukan akan muncul keterangan mengenai kesalahan
dalam mengupload seperti gambar dibawah ini. kemudian klik selesai dan ulangi
pengupload data tetapi sebelumnya data yang yang kita upload diperiksa kembali
dan diperbaiki kesalahan- kesalahannya terlebih dahulu.

BANK INDONESIA APOR AN OMuNE

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

|

Pengaturan Bantuan

Homa g Lpioad g

Hasil Upload Laporan

Palapor FT.ANABATIC TECHNOLOGIES
Tanggal Penerimaan 01382011
Jam Penerimaan 08:12:15
o] 2
2011060027, bt Laporan tidak barfasll df upload dicarenaican ; Palapor barbeda dangan sand palapor yang
| | ada J haader
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b. Absensi

Rekap Laporan Absensi

Menu ini ditunjukan untuk melihat data mana yang sudah dikirim ( untuk LKPBU )
ataupun yang sudah diupload ( untuk Portabel dan Exel ), tahapan untuk masuk ke
dalam menu ini adalah dengan cara arahkan kursor pada Menu Home lalu ke Menu
Absensi kemudian klik “Rekap Laporan Absensi”, seperti gambar dibawah ini :

LAPORAN KANTOP? PUSAT
BANK INDONESIA BANK UMUM
BANK SENTRAL REPUBLIK INDOMNESIA » '

Benagaturan Bantuan Logout

Rekap Lap Absensi
OUutt pelapar

Selamat Datang

Aplikasi Laporan Kantor Pusat Bank Umum (LKPBU) w2 - Bank Indonesia
Fungsi-fungsi LKPBU dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom Navigasi Lokal yang terdapat disebelah atas layar

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LNHKP : Upload Laporan, dapat dilakukan dengan mengakses
menu Home -> Upload

Melihat Laporan Absensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Absensi -> Rekap Lap Absensi Pelapor

Bank Indonesia menoucaokan terima kasih atas pemanfaatan sistem ini untuk mendukunao pelaksanaan tuoas setiao nihak per

Pilih nama Pelapor yang akan dilihat “ Rekap Laporan Absensi” nya kemudian pilih Jenis
Laporan dan Tanggal Upload seperti gambar dibawah ini, kemudian klik “Pilih” maka
akan muncul penjelasan mengenai absensi laporan secara keseluruhan form sesuai
dengan pilihan pelapornya.
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Home g Absencl #  Rakap Lap Absens] Palapor g

Rekap Laporan Absensi

Patapor 522990998 - FT_ANABATIC TECHNOLOGIES
Pernge Mamhly | Jur v W oy

Jenis Laporan cun -

[ ] : | [ Reportkesanggatan  |[ ReportGagal |

Anda balum menginmkan Farm laporan yang benar untuk perade inl

m

Status Jumiah Pengiiman
Tarakhir Ditarima Ditolak Total

e e

[PV [

(o0 ead
(S0 S BV SL RLVRRY BEY LY BEY R BLY Y

Bl [l Tl (fesfis fiagti

DA RO S &

31, MH. Thamein 2 Jakarta 10110 Indanesta
Twip: [52-21) 3817187 Fa : [52-21) 350-1357
T 2005 Hak Cipta Bank Indonesia

keterangan :

= Tanda ini memiliki arti bahwa pelapor belum mengirimkan laporannya.

o

= Tanda ini memiliki arti bahwa laporan yang sudah diupload/dikirim berhasil divalidasi.
ﬂ = Tanda ini memilki arti bahwa laporan tidak wajib untuk diupload/dikirim.

= Tanda ini memiliki arti bahwa laporan yang sudah diupload/dikirim tidak lolos validasi.

Menu ini diperuntukan bagi user untuk melihat data absensi seluruh pelapor dan
laporan yang dibawahinya, apakah laporannya tersebut berhasil divalidasi atau tidak
dan untuk melihat pelapor mana saya yang belum mengupload laporan yang harus
dilaporkan.
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c. Output

(1) Agregat

Menu ini ditunjukan untuk menjukan total pengiriman pelaporan pada form tertentu (
pada contoh dibawah ini menggunakan Form A101 ) tahapan untuk masuk ke dalam
menu ini adalah dengan cara arahkan kursor pada Menu Home lalu ke Menu Output
kemudian klik “ Agregat ”, seperti gambar dibawah ini :

LAPORAN K;\NTOR-.‘ PIUIS AT
BANK INDONESIA BANK UMUM
BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA ;

|

¢ Dengaturan Bantuan Logout USIS2 2990933

Selamat Datang
: Pusat Bank Umum (LKPBU) v2 - Bank Indonesia
Fungsi-fungsi LKPBU dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom Navigasi Lokal yang terdapat disebelah atas layar

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LNHKP : Upload Laporan, dapat dilakukan dengan mengakses
menu Home -> Upload

Melihat Laporan Absensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home - Absensi -> Rekap Lap Absensi Pelapor

Bank Indonesia menoucackan terima kasih atas pemanfaatan sistem ini untuk mendukuno oelaksanaan tuoas setiao pihak per

Tampilan yang akan muncul setelah mengklik Menu Agragat adalah seperti gambar
dibawah ini :

FORM REPORT
AGREGAT FORM C0002 - TRANSAKSI PERDAGANGAN BARANG DAN JASA SERTA HIBAH

Laporan paricds Bulsnan Junl 2011 Inl dioust pads - 01082011 021742

SANDI  HAMA_PELAPOR  PERIODE NGULD) FERMDE H4USD) PERIODE H-{UED) FERDEM-3USD)  PERIODE HA(UAD) FERIDE HUD) DEVIAYM PERIDE H - AVD

FERIODE M4H-1) (N1 sd )

SII3093E| PTANABATIC 000 000 1] 000 0.00 104130400 0410400 | 30430400
TECHNOLOGIES

Cressend [y admin

Pelapor bisa mensave data tersebut dengan cara mengklik tanda PDF atau EXCEL yang
berada pada kiri atas kemudian klik “ Save ”.
(2) Detail

Menu ini ditunjukan untuk melihat data mana yang sudah dikirim ( untuk LKPBU )
ataupun yang sudah diupload ( untuk Portabel dan Exel ), tahapan untuk masuk ke
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dalam menu ini adalah dengan cara arahkan kursor pada Menu Home lalu ke Menu
Output kemudian klik “ Detail ”, seperti gambar dibawah ini :

Setelah mengklik menu Detail langkah selanjutnya adalah mengisi data-data pada field
yang telah disediakan, kemudian klik View Report.

—

BANK INDONESIA HEORRANK UMON

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

|

Pengaturan Bantuan Logout UsrS 22990938

Home g Dutput 4 Detall g

DETAIL REPORT

Raiapar | SZaTNeE-PTAWABATICTEGHNooeEs [ W
Farm | COCOZTRANEARE! FERDAGANGAN BARANG AN JAZA SERTA HIEAH .
i ey ] [0

iew Feport

Tampilan yang akan muncul adalah seperti gambar dibawah ini, pada menu ini berfungsi
untuk melihat secara detail report file yang dikirim / diupload oleh pelapor dan juga
tampilan pada form Report ini bisa di download dalam bentuk XlIs atau PDF dengan cara
pilih Report Typenya kemudian klik Download. Contoh dibawah ini merupakan Report
form C002 Transaksi Perdagangan Barang dan Jasa Serta Hibah.

FORM REPORT
A=part Typs R

FORMCO002

TRANZAK 8 PERDAGANOAN DAN JAEA EERTA HIBAH

PELAPOR : PTANABATIC TECHNOLOGIES

PERIODE © Bulanan Junl 2011

JEMIELAPORAN LD

O KOMAIRMAM  : MTGZOTM-MILIY ZIY-ZS-DD0Z-MAME-NT ZLMIHMICIND G-
JUMLAH RECORDI# : 3

Lo i e pacy . SV

Hubungan Keusngan Jenils Valula o Referens!
1015007 - Penjuaian barang di A8 - Amerioa Bamoa 21 - Perusahasn dalam safu grup 248404 10,000_00| sandl
buar neger (Petiow subsidiaries)
1026027 . Pandspatsn (555 7. Banzs 31. Parusatssn dslam sabu grup  [252CLP 122212 00| sumsasta
\payun ang fransporizsl . (fallow subsidiaries)
Tramsporiss] udsrs
1072067 - Pendapatan asuransd KH . Cambodla 11 . Perusahasn induk atsu pihak  |[J4ELKR 50,508,052 00| osd1 23
mon-| hws - Batan komisl 10 mamilii] saham parusshasn
{ipommilssion sxpenss) milnimai 1836 2PV)

Cresnad 0y BANK INDONE 814

2. Pengaturan

Untuk membuka menu ini dapat dilakukan dengan cara, arahkan kursor ke menu “ pengaturan”
maka akan muncul pilihan seperti gambar dibawah ini :
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p—

BANK INDONESIA APORABANK oMo T

BAMNK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengpaturan Rantuan Logout
Ubah Pa: rd

Infarmasi Pa

Home g

Pelapor

Selamat Datang
Aplikasi Laporan Kantor Pusat Bank Umum (LKPBU) v2 - Bank Indonesia
Fungsi-fungsi LKPBU dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom Mavigasi Lokal yang terdapat disebelah atas layar

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LNHKP : Upload Laporan, dapat dilakukan dengan mengakses
menu Home -> Upload

Melihat Laporan Absensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Absensi -> Rekap Lap Absensi Pelapor

Bank Indonesia menoucaokan terima kasih atas oemanfaatan sistem ini untuk mendukuno oelaksanaan tuoas setiao pihak oar

a. Ubah Password

Untuk masuk pada menu ini dilakukan dengan mengarahkan kursor pada menu Pengaturan
kemudian klik menu “ Ubah Password “ seperti gambar dibawah ini :

.

BANK INDONESIA LAPORAQ:SETL?G UPIE'I.SAT

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

enparuran Rantuan Lagout
Ubah Passwaord

Homa ’
Informasi Pekok

Pelapor

Selamat Datang

Aplikasi Laporan Kantor Pusat Bank Umum (LKPBU) v2 - Bank Indonesia
Fungsi-fungsi LKPBU dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom Navigasi Lokal yang terdapat disebelah atas layar

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LNHKP : Upload Laporan, dapat dilakukan dengan mengakses
menu Home -> Upload

Melihat Laporan Absensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Absensi -> Rekap Lap Absensi Pelapar

Bank Indonesia menoucaokan terima kasih atas nemanfaatan sistem ini untuk mendukuna oelaksanaan tuoas setiao nihak per

Tampilan yang muncul ketika mengklik menu ini adalah seperti yang terlihat pada gambar
dibawah ini, Ubah Password ini bertujuan untuk pelapor yang ingin mengganti password yang
lama dengan password yang baru, sehingga keamanan dalam data diri pelapor terjaga dengan
baik karena hanya pelapor tersebut yang bisa mengakses pelaporannya.
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b.

Home Pengaturan Bantuan Logout

Ubah Password

Silahkan isi password Anda dengan benar

Paszward Larma : |-.un. |

Mew Pazswaord H | |

Confirmrn Passwaord H | |

Informasi Pokok Pelapor
Untuk masuk pada menu ini dilakukan dengan mengarahkan kursor pada menu Pengaturan
kemudian klik menu “ Informasi Pokok Pelapor “ seperti gambar dibawah ini :

p—

BANK INDONESIA PO ANK OMUM. T

BAMK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA !

Enp:hlr:n Rantuan
[W-ELN=FE rd

Infarmasi Pokok

Homa g

Pelapor

Selamat Datang

Aplikasi Laporan Kantor Pusat Bank Umum (LKPBU) v2 - Bank Indonesia
Fungsi-fungsi LKPBU dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom Mavigasi Lokal yang terdapat disebelah atas layar

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LNHKP : Upload Laporan, dapat dilakukan dengan mengakses
menu Home -> Upload

Melihat Laporan Absensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Absensi -> Rekap Lap Absensi Pelapor

Bank Indonesia menoucaokan terima kasih atas pemanfaatan sistem ini untuk mendukuno pelaksanaan tuoas setiao pihak per

Tampilan yang muncul ketika mengklik menu ini adalah seperti yang terlihat pada gambar
dibawah ini, Ubah Password ini bertujuan untuk pelapor yang ingin mengganti password yang
lama dengan password yang baru, sehingga keamanan dalam data diri pelapor terjaga dengan
baik karena hanya pelapor tersebut yang bisa mengakses pelaporannya.
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LAPORANKANTOR PUSAT
BANK INDONESIA BANK UMUM
BAMNK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA 5 ,

Pengaturan Bantuan Logout

s
'
Sand ' SITA0FAE-FT ANABATIC TECHNOLOGIES
Hama +  [FTAKAEATIC TECHKOLDOME R |
Hama Fangana +  [ansbaiio | =
Tanggal Akt Kapsmillan + [roemzond | ddrmmyyyy
Status Pelapar H i -LSE
Jenls . :lt\'ia '{m Devisa =
LG0T Suionot &
Alamat 1
-
Alsmat 2
nformasi Pokok LD nformasi Pokok PVA nformasi Pokok LKPEU
KotaKabupsten | |~
L
Frovingl Ka. Seladay =
Kods Pos | |,..
oy
Homer Telapon | |r-
L
Nomer Faksimil | |ﬂ..
)
- | ¢

3. Bantuan

a. Download

(1) Portable

Untuk masuk pada menu ini dilakukan dengan cara arahkan kursor pada Menu Bantuan

“"

kemudian kemudian ke arah Download kemudian klik “ Portabel “ seperti contoh

dibawah ini.

Home Pengaturan Bantiian | nonut

MOTE: Untuk File ©FS tolong download ulang karens B

Aplikasi Laporan Mon Harian Kantor Pusat { LNHK fial i
Fungsi-fungsi LMHKP dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom Navigasi Lokal yai
layar aplikasi.

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LNHKP : Upload Laporan, dapat d
menu Home -> Upload

Melihat Laporan Absensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Absensi -> Lapori
Bank Indonesia mengucapkan terima kasih atas pemanfaatan sistem ini untuk mendukung pela
pengguna.
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Tampilan yang muncul ketika mengklik menu ini adalah seperti yang terlihat pada
gambar dibawah ini, menu ini bertujuan untuk pelapor yang ingin mendownload
Aplikasi Portabel maupun Aplikasi Excel untuk mengerjakan Pengisian Form, sehingga
memudahkan pelapor dalam mengupload data yang harus dikirim.

—,

BANK INDONESIA APORBANK UM T

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengaturan Bantuan Logout

Eantuan g Download g  Portable g

(2) Tabel Ref

PORTABLE LIST

Telah dirilis aplikasi portable PVA dan LLD version 1.0.0 (30 juni 2011)
Download digini
dan aplikasi Excel PVA dan LLD Version 1.0.0 (30 juni 2011)

Download disini

Untuk masuk pada menu ini dilakukan dengan cara arahkan kursor pada Menu Bantuan
kemudian kemudian ke arah Download kemudian klik “ Tabel Ref “ seperti contoh
dibawah ini.

Pengaturan Bantia | nanut

MOTE: Untuk File CFS tolong download ulang karena S Tutarial

Aplikasi Laporan Non Harian Kantor Pusat { LWNHKH Bahan
Fungsi-fungsi LNHKP dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom Mavigasi Lokal yan
layar aplikasi.

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LNHKP : Upload Laporan, dapat di
menu Home -> Upload

Melihat Laporan Absensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Absensi -> Lapora
Bank Indonesia mengucapkan terima kasih atas pemanfaatan sistem ini untuk mendukung pelak
pengguna.

Tampilan yang muncul ketika mengklik menu ini adalah seperti yang terlihat pada
gambar dibawah ini, menu ini berfungsi untuk mendapatkan data perubahan sandi-
sandi yang terbaru dengan cara mengklik “ Download disini ” untuk mendownload table
yang diinginkan.
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P R R ————
BANK INDONESIA O R OMUN

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA ,

Bantuan Logout

Bantuan g Downlosd g Table Ref g

TABLE REF LIST

Data sandi referensi untuk valuta. ( Download disini )

Data sandi referensi untuk negara. ( download disini )

TABLE REF

(3) Juknis

Untuk masuk pada menu ini dilakukan dengan cara arahkan kursor pada Menu Bantuan
kemudian kemudian ke arah Download kemudian klik “ Juknis “ seperti contoh dibawah
ini.

Home Pengaturan ant! | nnnut

MOTE: Untuk File CFS tolong download ulang karena L Tutorial

Aplikasi Laporan Non Harian Kantor Pusat { LNHKH Bahan
Fungsi-fungsi LNHKP dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom Mavigasi Lokal yan
layar aplikasi.

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LNHKP : Upload Laporan, dapat di
menu Home -> Upload

Melihat Laporan Absensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Absensi -> Lapora
Bank Indonesia mengucapkan terima kasih atas pemanfaatan sistem ini untuk mendukung pelak
pengguna.

Tampilan yang muncul ketika mengklik menu ini adalah seperti yang terlihat pada
gambar dibawah ini, menu ini berisikan mengenai juknis yang diperuntukan untuk
pelapor sehingga pelapor bisa mengetahui cara dan teknis pelaporan.
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—

BANK INDONESIA APOR AN UMuUM. T

BAMNK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA '

Pengaturan Bantuan Logout

Bantuan g Download ¢ Juknis g

JUKNIS LIST

JUKHNIS

(4) Ketentuan

Untuk masuk pada menu ini dilakukan dengan cara arahkan kursor pada Menu Bantuan

"

seperti contoh

kemudian kemudian ke arah Download kemudian klik “ Ketentuan
dibawah ini.

Home Pengaturan antu; | nnnut

WOTE: Untuk File CFS tolong download ulang karena NS Tt

Aplikasi Laporan Mon Harian Kantor Pusat (LNHER Bahan
Fungsi-fungsi LMHEP dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom Navigasi Lokal yam

layar aplikasi.

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LNHKP : Upload Laporan, dapat di
menu Home - Upload

Melihat Laporan Ahsensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Ahsensi -> Laporal
Bank Indonesia mengucapkan terima kasih atas pemanfaatan sistem ini untuk mendukung pelak
pEngguna.

Menu ini berfungsi untuk mendownload ketentuan-kententuan yang dibutuhkan untuk
menjalankan Aplikasi Web ini, untuk mendownload ketentuan tersebut klik “ Download
disini ” kemudian klik Save atau Open.
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—

BANK INDONESIA HAPORBANK oMM,

BAMK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengaturan Bantuan Logout

Bantuan ¢ Download g Ketentuan g

KETENTUAN LIST

Download disini

(5) Tutorial

Untuk masuk pada menu ini dilakukan dengan cara arahkan kursor pada Menu Bantuan
kemudian kemudian ke arah Download kemudian klik “ Tutorial “ seperti contoh
dibawah ini.

Harme

Pengaturan Bantian | oot

knis
. ntuan
MOTE: Untuk File CFS tolong download ulang karena s Tutorial
Aplikasi Laporan Non Harian Kantor Pusat (LNHKH Bahan

Fungsi-fungsi LNHKP dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom Navigasi Lokal yan
layar aplikasi.

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LNHKP : Upload Laporan, dapat di
menu Home - Upload

Melihat Laporan Absensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Absensi - Lapora

Bank Indonesia mengucapkan terima kasih atas pemanfaatan sistem ini untuk mendukung pelak

pengguna.
Tampilan yang muncul ketika mengklik menu ini adalah seperti yang terlihat pada
gambar dibawah ini, Menu ini berfungsi untuk mendownload tutorial yang dibutuhkan
untuk menjalankan Aplikasi Web ini, untuk mendownload ketentuan tersebut klik “
Download disini ” kemudian klik Save atau Open
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T .

3 BANK INDONESIA TTOVBANK U

E= BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA '

Ri PUSAT
MUM

Pengaturan =ELTED Logout

Bantuan ¢ Download ¢  Tutoral g

TUTORIAL LIST

TUTORIAL Download disini

(6) Bahan Sosialisasi Pelapor

Untuk masuk pada menu ini dilakukan dengan cara arahkan kursor pada Menu Bantuan
kemudian kemudian ke arah Download kemudian klik “ Bahan Sosialisasi Pelapor “
seperti contoh dibawah ini.

Horme Pengaturan | nanut
A
table
Cont el
_ Tahle Ref
1

MOTE: Untuk File CFS tolong download ulang karena 8

Aplikasi Laporan Non Harian Kantor Pusat { LNHK RS
Fungsi-fungsi LNHKP dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom Navigasi Lokal yan
layar aplikasi.

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LNHKP : Upload Laporan, dapat di
menu Home ->» Upload

Melihat Laporan Absensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Absensi -> Lapora
Bank Indonesia mengucapkan terima kasih atas pemanfaatan sistem ini untuk mendukung pelak
pengguna.

Tampilan yang muncul ketika mengklik menu ini adalah seperti yang terlihat pada
gambar dibawah ini, Menu ini berfungsi untuk mendownload bahan sosialisasi yang

dibutuhkan untuk menjalankan Aplikasi Web ini, untuk mendownload ketentuan
tersebut klik “ Download disini ” kemudian klik Save atau Open
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—

BANK INDONESIA AR RN UMM T

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA '

Pengaturan Bantuan Logout

Bantuan ¢ Download ¢  Bahan Soslalizasl Pel g

BAHAN SOSIALISASI PELAPORAN LIST

BAHAN SOSIALISASI PELAPORAN

Download gini

b. Contack Us
Untuk masuk pada menu ini dilakukan dengan cara arahkan kursor pada Menu Bantuan
kemudian kemudian klik “ Contack Us ” seperti contoh dibawah ini.

P
-

BANK INDONESIA IRARONR»% I‘é)NRQh:Sl-lijAgi.Rr;

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Home ) ran 3 aritz 1 nanut lkpbu009000

MOTE: Untuk File CFS toleng dewnlosd ulang karena diupdate tangaal xxxx.x.x=,%.%

Aplikasi Laporan Non Harian Kantor Pusat (LNHKP) - Bank Indonesia
Fungsi-fungsi LNHKP dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom Navigasi Lokal yang terdapat disebelah atas layar
aplikasi.

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LNHKP : Upload Laporan, dapat dilakukan dengan mengakses
menu Home -> Upload

Melihat Laporan Absensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Absensi -> Laporan Pengiriman
Bank Indonesia mengucapkan terima kasih atas pemanfaatan sistem ini untuk mendukung pelaksanaan tugas setiap pihak
pengguna.

Pesan untuk Pelapor LKPBU

Menu ini adalah keterangan mengenai Bank Indonesia, yang berisikan mengenai Contack
Person ( dalam hal ini adalah bagian help desk ), Fax, Alamat Email dan Alamat Bank Indonesia

c. About
Untuk masuk pada menu ini dilakukan dengan cara arahkan kursor pada Menu Bantuan
kemudian kemudian klik “ About ” seperti contoh dibawah ini.
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.
-

LAPORAN NON|HARIAN
B s KaCSt KANTOR PUSAT

Home Pengaturan 4 AN I nnnut Ikpbu009000

MOTE: Untuk File CFS tolong download ulang karena diupdate tanggal s s s, s

Aplikasi Laporan Non Harian Kantor Pusat (LNHKP) - Bank Indonesia
Fungsi-fungsi LNHKP dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom Navigasi Lokal yang terdapat disebelah atas layar
aplikasi.

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LNHKP : Upload Laporan, dapat dilakukan dengan mengakses
menu Home -> Upload

Melihat Laporan Absensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Absensi -> Laporan Pengiriman
Bank Indonesia mengucapkan terima kasih atas pemanfaatan sistem ini untuk mendukung pelaksanaan tugas setiap pihak
pengaguna,

Pesan untuk Pelapor LKPBU

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris

d. Daftar Pesan

(1) Pesan Terkirim

Untuk masuk pada menu ini dilakukan dengan cara arahkan kursor pada Menu Bantuan

"

kemudian kemudian ke arah Daftar Pesan Kemudian klik “ Pesan Terkirim “ seperti

contoh dibawah ini.

-

BANK INDONESIA PO BANK UMM T

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA J

Pengaturan Bantuan I nnnut
Download
Bantuan ’ About f

Contact Us

About

Diaftar Daczan
Pesan Terkirim

Site

Kotak Masuk

Tampilan yang akan muncul ketika mengklik menu tersebut adalah seperti gambar
dibawah ini, menu ini merupakan suatu wadah untuk pelapor yang ingin menanyakan
segala hal yang berhubungan dengan pengisian maupun keluhan atau kendala terhadap
aplikasi LKPBU ini. Tahapannya adalah dengan cara mengklik menu pesan baru, seperti
gambar dibawah ini .
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b e TR

BANK INDONESIA AR AANK UMM T

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA ’

Pengaturan Bantuan

Bantuan ¢ Daftar Pesan ¢  Pesan Terkidm g

Pesan Terkirim

Fram SITHR0EHE - PTANABATIC TECHNOLODIES s

Ta Sernus -

| (=1 ] K Pesan Banu )I Hapus |

Tanggal
I - | Me==0e ro

Tampilan yang akan muncul adalah seperti gambar dibawah ini, kemudian isilah pesan
yang ingin dikirimkan. Tahapan selanjutnya adalah klik simpan yang berada pada pojok

kiri atas seperti tanda dibawah ini :

.

BANK INDONESIA LAPDRAQ:QETSE UPMU'SAT

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA !

Pengaturan Bantuan

Eantuan g Daftar Fesan ¢ Fesan Terkinm g

Buat Pesan

(2) Kotak Masuk
Untuk masuk pada menu ini dilakukan dengan cara arahkan kursor pada Menu Bantuan
kemudian kemudian ke arah Daftra Pesan kemudian klik “ Kotak masuk “ seperti contoh

dibawah ini.
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b ==

BANK INDONESIA APORRANK UMUN T

BANE SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

I nanut

Home ’

Daftar Decan

Aplikasi Laporan Kantor Pusat Bank Umum (ES8 Pesan Terkirim

=Ite

Fungsi-fungsi LKPBU dapat diakses melalui e MatiE m Mavigasi Lokal yang terdapat disebelah atas layar

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LNHKP : Upload Laporan, dapat dilakukan dengan mengakses
menu Home -> Upload

Melihat Laporan Absensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Absensi -> Rekap Lap Absensi Pelapor

Bank Indonesia menoucackan terima kasih atas pemanfaatan sistem ini untuk mendukuna pelaksanaan tuoas setiao pihak per

Tampilan yang akan muncul ketika mengklik menu tersebut adalah seperti gambar
dibawah ini, menu ini merupakan kotak masuk pesan yang dikirimkan oleh pihak Bl atas
pertanyaan maupun atas pemberitahuan lainnya, sehingga dapat memudahkan pelapor
dalam mengetahui perkembangan dalam pelaporan.

.

BANK INDONESIA LAPORAQ‘ESETSG UPh'-'l!l'sa'tT

BAMNK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA ’

Pengaturan Bantuan Logout

Bantuan g DaftarPesan g Kotak Masuk g

Kotak Masuk

-

Fram samus
Ta 522990595 - PTANASATIC TECHNOLDGIES [ |

Tanggal
I -":“‘I sl b

e. Site Map

Untuk masuk pada menu ini dilakukan dengan cara arahkan kursor pada Menu Pengaturan
kemudian kemudian klik “Site Map“ seperti contoh dibawah ini.
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p—

LAPORAN KANTOF? PUSAT
BANK UMUM

BANK INDONESIA

BANK SENTRAL REPUBLIK INDONESIA

Pengaturan I nangt

Download
Home ’
Contact Us
About
Daftar Pesan

Aplikasi Laporan Kantor Pusat Bank Umum (|

Site Ma
Fungsi-fungsi LKPBU dapat diakses melalui bl

esia
# kolom Mavigasi Lokal yang terdapat disebelah atas layar

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LNHKP : Upload Laporan, dapat dilakukan dengan mengakses
menu Home -> Upload

Melihat Laporan Absensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Absensi -> Rekap Lap Absensi Pelapor

Bank Indonesia menoucaokan terima kasih atas pemanfaatan sistem ini untuk mendukunao pelaksanaan tuoas setiao oihak oer

Tampilan yang akan muncul ketika mengklik menu ini adalah seperti gambar dibawah ini, menu
ini bertujuan untuk mempermudah pelapor dalam pencarian menu yang terdapat pada Web ini.

Home

Pengaturan

Bantuan

Logout admin

SITE MAP LIST

W Home W Pengaturan W Bantuan

» upload » pelapor » Download

» wieb Farm Profile Pelapar Portable

» Absensi Reporting Group Tabls Ref
Bekap Lap Absensi Eeporting Group Form Juknis
Pemeriksaan Lap Reporter Group Kstsntuan
Pendendaan » Table Ref » Contact Us
Laporsn Pengitiman » Kewajiban Pelaporan » about

» Sutput » Yakty Pelaporan » Daftar Pesan
nareast » Manajzrmen Pengguna P Sits Map
Detail Eelamnpok Hak fkses

Kelornpok Pelapor
Kelompok Form
Pengguns

» Pernzliharsan Forrm
Form
Form Spec
Form Validstion
Errar Message

» Uplosd File CFS

» Fag

» Pengumuman
Ubsh
Persetujusn

» Parsmeter

» Running Text

» Holiday

» Upload Ketentusn

4. Logout

Menu ini adalah menu untuk mengclose aplikasi ini menuju Web Log In, caranya adalah dengan
mengklik menu Logout saja.
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LAPORAN NON HARIAN
SRR (ANTOR PUSAT

Home e - E an Logout admin

Selamat Datang

Aplikasi Laporan Non Harian Kantor Pusat {LNHKP) - Bank Indonesia
Fungsi-fungsi LNHKP dapat diakses melalui menu yang terdapat pada kolom Navigasi Lokal yang terdapat disebelah atas layar
aplikasi.

Berikut daftar fungsi-fungsi yang dapat diakses pada aplikasi LNHKP : Upload Laporan, dapat dilakukan dengan mengakses
menu Home -> Upload

Melihat Laporan Absensi, dapat dilakukan dengan mengakses menu Home -> Absensi -> Laporan Pengiriman
Bank Indonesia mengucapkan terima kasih atas pemanfaatan sistem ini untuk mendukung pelaksanaan tugas setiap pihak
pengguna.
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Lampiran 5

(kota) (tanggal, bulan, tahun)
No. A L
Lampiran: ......

Kepada Yth. *

BANK INDONESIA

Direktorat Statistik Ekonomi dan Moneter
Biro Neraca Pembayaran

Menara Sjafruddin Prawiranegara, Lantai 16
JI. M.H. Thamrin No. 2

JAKARTA 10350

Perihal:  Surat Pernyataan Tidak Lagi Melakukan Kegiatan LLD

Sehubungan dengan dikeluarkannya Peraturan Bank Indonesia Nomor 13/15/PBI/2011
tanggal 23 Juni 2011 tentang Pemantauan Kegiatan Lalu Lintas Devisa Lembaga Bukan Bank,
dengan ini kami menyatakan bahwa:

Nama Perusahaan

NPWP

Alamat Perusahaan

Nomor Telepon dan Faksimili

tidak lagi melakukan Kegiatan Lalu Lintas Devisa (LLD), yaitu tidak melakukan transaksi
perdagangan barang, jasa dan transaksi lainnya antara Penduduk dan bukan Penduduk, tidak
memiliki posisi dan perubahan AFLN, posisi dan perubahan ekuitas luar negeri dan kewajiban
lain yang terkait, posisi dan perubahan kewajiban derivatif luar negeri, serta posisi off balance
sheet luar negeri, sebagaimana dimaksud Peraturan Bank Indonesia dimaksud (terlampir laporan
keuangan terkini).

Apabila dikemudian hari perusahaan kami kembali melakukan kegiatan LLD, kami akan
menyampaikan laporan LLD kepada Bank Indonesia sesuai ketentuan yang berlaku.

Demikian surat pernyataan ini kami buat dengan sebenarnya.

Hormat kami,
Meterai
ttd

Y Apabila kantor Perusahaan berkedudukan di luar wilayah Jakarta, Depok, Bogor, Bekasi, Karawang, dan Propinsi
Banten, Surat Pernyataan ini disampaikan kepada Kantor Bank Indonesia setempat dengan alamat sebagaimana
pada Pedoman Pelaporan Kegiatan LLD (Lampiran 3).



Lampiran 1 sampai dengan Lampiran 5 merupakan bagian yang tidak terpisahkan

dari Surat Edaran Bank Indonesia ini.

DEPUTI GUBERNUR,

HARTADI A. SARWONO



